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Vazeni zakaznici,

dostavate do rukou nas Katalog vzdélavacich akci 2016.
V roce 2016 slavi Institut environmentalnich sluzeb, a.s. (IES)
14. vyroci zaloZeni této vzdélavaci instituce, jejiz vzdélavaci
akce absolvovalo od doby vzniku IES vice jak 110 ooo ucast-
nikd. Jakoby nasimi vzdélavacimi akcemi prosli vsichni oby-
vatelé Liberce...

Jak sami zjistite, Katalog vzdélavacich akci IES 2016 — nas ak-
tualni ,vyrobni program“ s nabidkou témér 410 vzdélavacich
produktt (bez nabidky eCampusu) — je opét bohatsi o fadu
novych studijnich programd, kurzd a seminafd, které reaguji
na potieby nasich zakaznikl. Kromé standardni inovace jsme
se zaméfili na rozsifeni nabidky tzv. rozvojovych programi
(RPR), které IES pfipravuje ve spolupraci s vyznamnymi part-
nery. V katalogu tak najdete nejen opakovani, ale i pokra-
Covani popularnich studijnich programl se zaméfenim na
personalni management i marketingovou komunikaci a PR.
Déle nabizime rozvojové programy s tématikou financniho
managementu ve spolupraci s Univerzitou Karlovou, vodo-
vod( a kanalizaci ve spolupraci s CVUT, technologie Gpravy
pitné vody s Vysokou skolou chemicko-technologickou, Ener-
getickych stroji a BOZP s Vysokou skolou bariskou — Technic-
kou univerzitou Ostrava. Vyznamnou pfidanou hodnotou
vsech rozvojovych program0 je nejen 3Spickova kvalita, ale
i osvédceni, ktera absolventi ziskaji od prislusné univerzity.
Prioritou zlistava i bakalaiské studium ve spolupraci s Morav-
skou vysokou $kolou Olomouc a magisterské studium s Vyso-
kou skolou podnikani a prava.

V nasem katalogu naleznete i nabidku e-learningovych kur-
zl. eCampus (e-learningovy vzdélavaci portal IES zaloZeny
v roce 2008, ktery vyuziva téméf 12 ooo studentd) hraje v na-
Sich aktivitach stale vyznamnéjsi roli. Proto je mu v nasem
katalogu vénovana zvlastni kapitola. V nabidce atraktivnich
celoflashovych a ozvucenych kurz zaméfenych na soft-skills
a manazerské dovednosti, na kompletni a systematickou vy-
uku jazykd, ke Skoleni a prezkusovani Fidicd — referentd, na
BOZP i Zivotniho prostredi a udrZitelny rozvoj, jsou i stovky
hodin plnohodnotnych pocitacovych kurzd. Nékteré kurzy
jsou nejen v ceské, ale i slovenské, anglické ¢i francouzské
verzi. eCampus je velmi uzitecnym a sofistikovanym nastro-
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jem nejen pro samostudium, ale i pro tzv. blended learning,
tedy efektivni kombinaci e-learningu a klasické vyuky. Mo-
duly Builder a Tester umoziuji nasim zakaznikm vytvareni
vlastnich e-learningovych kurzl dle jejich potfeb. Nechybi
ani mnozstvi uzite¢nych vzorovych dokumentd a studijnich
textl. Samoziejmosti je poskytovani podrobného reportingu
o vyuzivani eCampusu manazerdm lidskych zdrojd.

Nase nabidka sluzeb se vsak netyka jen jednotlivych vzdé-
lavacich produktll. Pro nékteré zakazniky, napf. pro Stre-
doslovenskou vodarenskou prevadzkovou spolocnost) a.s.,
zajist'ujeme veskeré firemni vzdélavani. Stale vice zakaznik(
pak vyuziva naseho kompletniho outsourcingu vzdélavacich
sluZeb, ktery zahrnuje nejen dodavku veskerého firemniho
vzdélavani, ale i kompletni vzdélavaci a souvisejici personal-
ni agendu. K takovym zakaznikdim patfi napf. Veolia Energie
Ceska republika a Severoceské vodovody a kanalizace, a.s.
Kvalita nabizenych vzdélavacich produkti a sluzeb IES, na-
bizenych nejen ve Spickové vybavenych vzdélavacich a tré-
ninkovych centrech v Praze 4 — Podoli, v Banské Bystrici Ci
v Ostravé, ale kdekoliv na Gizemi Ceské republiky a Slovenska
v prostorech nasich zakaznikd, je mimo jiné podminéna od
roku 2004 certifikovanym Integrovanym systémem fizeni
podle norem ISO goo1, ISO 14001 a OHSAS 18001.

Nevahejte kontaktovat nase projektové manazery, ktefi
jsou pfipraveni Vas informovat o dalSich podminkach, kon-
krétnich terminech a mistech konani jednotlivych vzdéla-
vacich akci i jejich podrobném obsahu. Radi pro Vas obsah
vzdélavaci akci upravime podle Vasich pozadavkd nebo vy-
tvofime zcela novy vzdélavaci produkt pIné odpovidajici po-
trebam Vasi spolecnosti. Doporucuji sledovat nase webové
stranky www.institutes.cz, kde také naleznete vstup na nas
eCampus.

Prostudujte si, prosim, peclivé nase obchodni podminky. Pri
vybéru vzdélavacich akci také budete mozna prFijemné pre-
kvapeni, protoze IES od roku 2008 nezvysil jejich ceny.
Tésime se na ucast Vasi a Vasich zaméstnancd na nékteré
z mnoha nasich vzdélavacich akci.

PhDr. Libor Machan, CSc., MSc, MBA
Generalni feditel Institutu environmentalnich sluzeb, a.s.




Kdo jsme:

Institut environmentalnich sluzeb, a.s. (dale jen IES)
je vzdélavaci a tréninkovou organizaci francouzské
globalné plsobici spolecnosti Veolia. IES je spole¢nym
podnikem jednotlivych divizi Veolia v CR. PGsobi v Ceské
republice a na Slovensku a s nékterymi produkty/sluz-
bami/vzdélavacimi akcemi také v dalSich evropskych
zemich. IES je vyznamnou soucasti mezinarodni sité tré-
ninkovych center Veolia, tzv. Campus( Veolia.
Vzdélavani je jednou z priorit Veolia, neoddélitelnou
soucasti jeji firemni kultury i vyznamnym faktorem je-
jiho odliseni na trhu. Jednotna firemni kultura a vysoké
kvalifikacni a kompetencni standardy jsou pro fungova-
ni této skupiny, kterd ma témér 180 ooo zaméstnanci
po celém svété, a pro uspokojeni pozadavkll a potieb
jejich zakaznikd, naprosto klicové.

Veolia je globalni skupinou schopnou zajistit celou SiFi
environmentalnich sluzeb v oblastech fizeni vodniho
cyklu a provozovani vodovod(i a kanalizaci (v CR a na Slo-
vensku prostfednictvim spolecnosti Veolia Voda), ener-
getickych sluzeb, vyroby elektrické energie a vytapéni
& chlazeni (spoleénost Veolia Energie Ceska republika
a Slovensko).

Hlavni oblasti ¢innosti IES:

Vzdélavani a trénink (core business).

Sluzby v oblasti lidskych zdroji (napi. Assessment Cen-
trum / Development Centrum, systémy hodnoceni pra-
covnika).

Technicka pomoc a poradenstvi pfi implementaci sys-
tému managementu jakosti (QMS), environmentalniho
managementu (EMS) a managementu bezpecnosti pra-
ce (OHSAS).

Nakladatelstvi a vydavatelstvi (periodika a monotema-
tické odborné i popularné-naucné publikace v celko-

vém nakladu 120 ooo vytiskl; propagaéni a tréninkové
filmy.

+ Poradenstviv oblasti finan¢ni podpory z fondG Evropské

unie.

Nase nabidka v oblasti vzdélavani:
« Aktualni katalog IES, ktery predstavuje kompletni ,vy-

robni program“ IES, obsahuje nabidku celkem 410 kurzd,
seminafl, tréninkt i dlouhodobych studijnich progra-
mii, z nich fada je akreditovina MSMT.

Siroké portfolio vzdélavacich akci IES zahrnuje nejriz-
néjsi odborné nebo vieobecné zamérené kurzy, semi-
nafe a praktické tréninky véetné mnoha specialnich
periodickych skoleni dle pozadavk platnych zakona,
vyhlasek a pfedpist, které je mozné zaradit mezi tzv.
dalsi vzdélavani ¢i celoZivotni uceni. IES také Gspésné
buduje uceleny systém tzv. pocatecniho, tj. formal-
niho vzdélavani, umozniujiciho ziskani a zvysovani
kvalifikace v oborech ¢innosti spolecnosti Veolia. Jde
o vysokoskolské a stfedoskolské studijni programy
a ucebni obory, které jsou spoleénymi projekty Insti-
tutu environmentalnich sluzeb, a.s. a renomovanych
kol.

Soucasti nabidky IES je rovnéz pfistup na eCampus
(vzdélavaci e-learningovy portal IES), ktery v soucas-
né dobé vyuziva cca 12 ooo zakaznikd. Ti zde nalez-
nou stéle se rozsifujici nabidku atraktivnich, vétsinou
celoflashovych a ozvucenych e-learningovych kurzd,
z nichz nékteré jsou jiz v rGznych jazykovych mutacich.
Nechybi ani kurzy zamérené na projektovy manage-
ment i zdkaznickou orientaci. eCampus nabizi i mnoz-
stvi uZitecnych vzorovych dokumentl a studijnich
textd. Je virtualnim studijnim prostorem umoziujicim
rovnéz tzv. blended learning, tedy efektivni kombi-
naci e-learningu s klasickou vyukou. Samoziejmosti



je i poskytovani podrobného reportingu o vyuzivani
vzdélavaciho portélu a o vysledcich studia Vasich za-
méstnancd.

Nase zkusenost:

Od zahajeni Cinnosti IES od 1.5.2002 proslo tisici kurzy,
seminafi i dlouhodobymi studijnimi programy vice nez
110 ooo Ucastnikd.

Mame zkuSenost s poradanim jak kratkodobych vzdéla-
vacich akci, tak i dlouhodobych vzdélavacich projektd,
které absolvovaly tisice Gcastnikl.

Kvalita nasich sluzeb:

IES poskytuje sluzby na $pickové Urovni v souladu s ev-
ropskymi standardy, coz je mimo jiné podminéno od ro-
ku 2004 certifikovanym Integrovanym systémem fizeni
podle norem I1SO goo1, ISO 14001 a OHSAS 18001.
Kvalita sluZzeb IES je nepretrzité sledovana. K tomu
vyuzivame fady nastroji véetné anonymnich zpétno-
vazebnich dotaznikd, které vypliuji po skonceni kazdé
vzdélavaci akce vsichni jeji G¢astnici. Primérné celkové
hodnoceni nasich vzdélavacich akci v téchto dotaznicich
dosahlo v roce 2011 hodnoty 4,68 na pétibodové skale,
kde 5 je nejlepsi hodnoceni.

Nasi lidé:

Zkuseny, erudovany a vykonny tym kmenovych pracov-
nikd IES v praiské centréle i jednotlivych vzdélavacich
centrech a zastoupenich IES koncepcné pfipravuje, me-
todicky vede, koordinuje, organizuje a vyhodnocuje pra-
ci lektorského sboru IES.

Lektorsky tym IES predstavuje na 200 $pickovych lektorti
pfevazné z fad manazerd a specialistd Veolia, odborniki
z univerzit, vysokych a odbornych skol, védeckovyzkum-
nych organizaci, statnich organd a specializovanych

firem. Jejich vybér podléha pfisnym pravidldm. IES ma
Uzkou spolupraci s renomovanymi ¢eskymi i zahranicni-
mi univerzitami a dalsimi vzdélavacimi institucemi.

Nase prostredi:

« |ES mavzdélavaci a tréninkové centrum v Praze 4 — Podo-

li s celkovou kapacitou 135 mist v moderné vybavenych
ucebnach (PC, dataprojektory, whiteboards, flipcharts,
Wi-Fi) a 100 mist v aule IES. VyuZziva centrum v Banské
Bystrici, které ma celkovou kapacitu 4o mist, rovnéz
v moderné vybavenych ucebnach (PC, internet, datapro-
jektory, flipcharts). Skolicimi prostorami disponuje také
vzdélavaci centrum IES v Ostravé.

Diky vysoké kvalité sluzeb, pfiznivym cenam, atraktiv-
nim prostoram, bezplatnym parkovacim moznostem
s 24hodinovou ostrahou i skvélé dostupnosti historické-
ho centra Prahy se prazské vzdélavaci a tréninkové cen-
trum IES stava stale castéji oblibenym mistem konani
vyznamnych mezinarodnich akci.

Néktefi nasi zakaznici mimo skupinu Veolia:

- |ES je dodavatelem vzdélavani i pro spolecnosti a orga-

nizace mimo skupinu Veolia. K nasim zékaznikGim pati
napf. spolecnost Linde Gas, Vysoka skola ekonomicka,
Akademie véd CR, Cesky institut pro akreditaci, o.p.s.,
Statni zemédélsky intervencni fond, Senat Parlamentu
CR, SOVAK (Sdruzeni vodovodt a kanalizaci CR), voda-
renské spolecnosti mimo skupinu Veolia Voda a dalsi
vyznamné organizace.



Nabidka pro korporatni zakazniky

Nabidka 1
Vytvoreni systému firemniho vzdélavani na kli¢

Nabidka zahrnuje:
« Identifikaci a analyzu vzdélavacich potfeb Vasi firmy
a Vasich zaméstnancd.
« Navrh planu vzdélavani Vasi spolecnosti.
« Design jednotlivych vzdélavacich akci.
« Vytvoreni systému hodnoceni efektivity firemniho
vzdélavani a jednotlivych vzdélavacich akci.

Nabidka 2
eCampus (Vzdélavaci e-learningovy portal IES)

Nabidka zahrnuje:

« Neomezeny pfistup Vasich zaméstnancd na eCampus

(vzdélavaci e-learningovy portal IES).

« Mnozstvi atraktivnich celoflashovych a ozvucenych kur-

z0 soft-skills a manazerskych dovednosti.

« Jazykové kurzy anglictiny, francouzstiny a Business Eng-
lish v celkovém rozsahu 1000 hodin, baterie testl z ang-
lictiny a francouzstiny (pro kazdy jazyk jeden rozfazovaci
test + Sest Urovilovych testd dle mezinarodni klasifikace).
Kvalitni elektronické oboustranné slovniky — anglicky
a francouzsky.

- Skoleni a prezkusovani fidi¢d — referentl, pocitacové
kurzy, kurzy a filmy k BOZP, k problematice Zivotniho
prostfedi a udrzitelného rozvoje.

« Kurzy v ceské, slovenské, anglické a francouzské verzi.

« Studijni prostfedi v cesting, anglictiné, francouzsting,
némciné, polstiné, mad’arsting, bulharstiné a rumunstiné.

+ Vytvofeni e-learningovych kurzl dle potieb zakaznikd
pomoci modulu Builder a testd pomoci modulu Tester.

« Poskytovani podrobného reportingu manazerdm lid-
skych zdrojt Vasi spolecnosti.

Nabidka 3
Kompletni outsourcing firemniho vzdélavani

Nabidka zahrnuje:

» Nabidku1a2.

+ Personalni (lektorské) zajisténi firemniho vzdélavani.

« Organizacni a administrativni zajisténi firemniho vzdé-
lavani, realizaci a hodnoceni jednotlivych vzdélavacich
aki.

- Pripravu veskerych podkladi a reporting pro poteby fi-
remniho systému rozvoje lidskych zdrojG.

Nabidka 4

Technicka pomoc pfi vytvareni systém( pocatecniho vzdé-
lavani, zvySovani a rozsifovani kvalifikace a rekvalifikace za-
méstnancd.

Nabidka zahrnuje:

« Identifikaci a analyzu vzdélavacich, kvalifikacnich a re-
kvalifikacnich potieb Vasi firmy (potfeby vyucenych
pracovnikd a pracovnikll se stfedoskolskym a vysoko-
Skolskym vzdélavanim).

« Zpracovani projektu feSeni téchto potfeb na zakladé
specialniho know-how IES.

« Zajisténi odpovidajici akreditace studijnich programd.




Nabidka 5
Sluzby v oblasti lidskych zdrojl

Nabidka zahrnuje:

» Nabidku1

« Sluzby Assessment / Development Centra, zajist'ované
tymy psychologl IES.

« Navrh systému hodnoceni pracovnikil Vasi spolecnosti.

« Trénink hodnotitelli a pfiprava hodnocenych na hodno-
ceni, hodnotici rozhovory, apod.

- Pfipravu, realizaci a vyhodnoceni vybérovych fizeni.

 Personalni audity.

Nabidka 6
Vydavatelstvi a nakladatelstvi

Nabidka zahrnuje:
« Zpracovani navrh periodickych i neperiodickych publi-
kaci dle pozadavk klienta.
« Zpracovani a distribuce a elektronickych periodik.
Zajisténi foto a video dokumentace.
« Redakéni prace.
« Grafické zpracovani.
« Predtiskové upravy.
- Tiskové prace.
« Zajisténi ISBN a zakonem povinné distribuce.
« Archivaci.

Nabidka 7
Technicka pomoc pro implementaci systému fizeni jakosti
a environmentalniho managementu

Nabidka zahrnuje:

Zavadeéni integrovaného systému Fizeni jakosti je realizovano
na zakladé ovérenych postupl po etapach s tim, ze po cely
pribéh spoluprace dochazi ke korekcim a prizplisobovani
postupu podminkam a okamzitému stavu v konkrétni firmé.

Postup praci spojenych se zavadénim integrovaného systé-
mu fizeni:

« Analyza soucasného stavu.

« Skoleni internich auditord.

« Zpracovani integrovaného systému fizeni a tvorba do-

kumentace.

« Zkusebni provoz vytvoreného systému fizeni.

« Certifikacni audit I. stupné QMS, EMS a OHSAS.

« Doladéni systému, odstranéni neshod a nedostatkd.

« Certifikacni audit integrovaného systému fizeni.

Prostrednictvim zavedeni integrovaného systému fFizeni,
eventualné jeho ¢asti, dochazi k zprihlednéni a usporadani
proces( v organizaci a po Uspésném verifikacnim auditu ob-
drzi organizace certifikat osvédcujici kvalitu v jednotlivych
oblastech fizeni.

Nabidka 8
Poradenstvi v oblasti finan¢ni podpory z fondl EU.

Nabidka zahrnuje:
« Poradenstvi pro volbu vhodnych dotacnich program EU
pro Vase zaméry.
« Navrh a zpracovani projektu.
- Rizeni projektu véetné administrace.
« Outsourcing fizeni projektu.
« Hodnoceni (evaluaci) projektu.

« Zprostredkovani dalSich odbornych sluzeb pfi pfipravé
a realizaci projektu.

« Dalsisluzby jako je pofadani konferenci a seminafi sou-
visejicich s realizaci programi EU, tvorbu marketingové
strategie a zabezpeceni propagace a marketingu apod.

Nabidka 9
Mobilni pocitacova ucebna

Nabidka zahrnuje:

« ZapUjceni mobilni pocitacové ucebny v¢. projekéni a au-
diovizualni techniky nezbytné pro kvalitni zajisténi vy-
uky.

« Dovoz ainstalace mobilni pocitacové ucebny na kterém-
koliv Vami vybraném misté CR.

« Ucebnu Ize provozovat v jakékoliv kancelafi nebo mist-
nosti.

« Ucebna je vybavena pfenosnym zafizenim pro pfipojeni

k Internetu.
Vsechny PC jsou vybaveny Wi-Fi technologii, zadna dalsi
kabelaz pro jejich propojeni neni potfeba.

.

Nabidka 10
Pronajem prostor pro vzdélavaci akce

Nabidka zahrnuje:

« Pronajem moderné vybavenych Skolicich prostor véetné
didaktické techniky.

« Administrativni a organizacni zajisténi vzdélavacich ak-
ci.

« Obcerstveni Gcastnikd.

« Psaci potfeby pro Gcastniky (bloky, propisovaci tuzky,
tuzky).




Vieobecné obchodni podminky

Tyto vieobecné obchodni podminky plativzdy pokud zvlastni
smluvni podminky nestanovi jinak.

Organizacni pokyny
« Ucast na vzdélavaci akci Ize objednat prostfednictvim
prihlasky, kterou Vam na vyzadani poskytne pfislusny
projektovy manazer.
Prihlasky na vzdélavaci akci je mozné zaslat postou, fa-
xem, e-mailem nebo pfipadné osobné predat pracovni-
kiim Institutu environmentalnich sluzeb, a. s. (dale jen IES).
« Odeslanim prihlasky je zaroven vyjadfen souhlas s témi-
to obchodnimi podminkami. Dbejte, prosim, aby vsech-
ny Udaje na pfihlasce byly citelné! Nelplné vyplnéna
nebo pozdé dorucena piihlaska je neplatna.

.

Ucast na vzdélavacich akci
« Prezence uUcastnikd vzdélavaci akce zacina 30 minut
pred zahajenim. Prosime ucastniky, aby ostatni nerusili
svym pozdnim pFichodem. Cas ukonéeni vzdélavaci akce
je uveden orientacné (zalezi na pribéhu vzdélavaci akce,
mnozstvi dotaz(, apod.).
Ucastnici jsou povinni dodrzovat Provozni Fad IES, Pozarni
poplachovou smérnici, Evakuacni plany, mit vypnuté zvoné-
ni svych mobilnich telefont a fidit se pokyny pracovnikd IES.
« |ES nabizi moznost ulozeni cennych véci v bezpecnost-
nich skrinkach.

.

Organizacni zmény
« IES si vymezuje pravo zmény lektora, data a mista kona-
ni, Gpravy ceny ¢i pfipadné zruseni vzdélavaci akce z or-
ganizacnich a provoznich dlvod.
« O viech pfipadnych zménach budou Gcastnici vidy vcas
pisemné, telefonicky nebo e-mailem informovani.

Stornovaci poplatky

« Veskeré zmény objednavek a pfipadna storna ze strany
zakaznik( IES je moZné provadét pouze pisemné — pos-
tou, faxem nebo e-mailem!

» Bezplatné storno Ucasti na vzdélavaci akce prijimame
nejpozdéji 21 kalendarnich dni pfed zahajenim akce. Po
tomto terminu je objednatel povinen uhradit smluvni
pokutu ve vysi 100 % ceny vzdélavaci akce nebo zajistit
vhodného nahradnika.

« Vpfipadé storna s uplatnénim smluvni pokuty budou po
jejim uhrazeni zaslany organizaci Skolici materialy urce-
né ucastnikovi kurzu.

Informace o cenach vzdélavacich akci

« Platebni podminky jsou uvedeny v pfihlasce nebo v in-
strukcich pfislusného projektového manazera.

« V cené vzdélavaci akce jsou zahrnuty veskeré studijni
materialy, pokud neni vyslovné uvedeno jinak.

+ Vsechny uvedené ceny jsou v Ceskych korunach (CZK)
a v eurech (€) a vidy bez DPH.

» Cena nezahrnuje cestovné, stravné a ubytovani, které
si hradi kazdy ucastnik sam v ramci svého cestovniho
pfikazu, pokud neni vyslovné uvedeno jinak. V pfipadé
zajmu zajisti IES rezervaci ubytovani. Podrobnéjsi infor-
mace Vam poda prislusny projektovy manazer.

« Ceny uvedené v katalogu se vztahuji na individualni pfi-
hlasky v pfipadé, Ze (icastnici jsou z rliznych spolecnosti.
Pokud jsou ucastnici z jedné spolecnosti, plati vzdy cena
za skupinu. V pfipadé vétsiny skupinovych akci plati ce-
na K¢ 29.200,- za skupinu do 10 Gcastnikd / den, pokud
neni dohodou stanoveno jinak nebo akci nedoprovazeji
zvysené naklady. Tato cena nezahrnuje naklady na pro-
najem vyukovych prostor mimo ucebny IES.
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Vybrané kapitoly z BOZP

Kurz ,Vybrané kapitoly z BOZP“ neni e-learningovym kurzem
standardniho formatu, nybrz sledem kratkych filmd, které se
nazornou formou dotykaji vybranych témat z problematiky
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Obsah filmovych kapi-
tol se vénuje napf. ochrané proti hluku, manipulaci s breme-
ny, manipulaci a praci s chemickymi latkami ¢i elektrickym
spotiebi¢lim a zafizenim. Kurz je zakonéen opakovacim tes-
tem.

BOZP a vedouci zaméstnanec (Voda)

Kurz ,,BOZP a vedouci zaméstnanec” je urcen vsiem vedoucim
pracovnikiim Business Line Voda.

Obsah kurzu: » Uvod - Pracovni prostfedi « Zdravotni zpisobilost
+ OOPP (0sobni ochranné pracovni pomdicky) « Pokyny k zajisténi
BOZP « Pracovni Uraz « Rizika prace « Odborna zpUsobilost v BOZP.
Kurz zahrnuje veskerou nutnou legislativu, citace norem, vy-
hlasek a zakonU. Po absolvovani vsech kapitol kurzu ma kazdy
student k dispozici svou verzi testu (program nahodné gene-
ruje otazky testu z celkového mnozstvi otazek). Pfiprava na
zavérecny test je v priibéhu kurzu zajisténa interaktivnimi kvi-
zy a filmovymi pasazemi, které jsou soucasti kazdé kapitoly.

BOZP a vedouci zaméstnanec (Energie)

Po vzoru kurzu BOZP a vedouci zaméstnanec pro business
line Voda je na eCampusu umistén i kurz se stejnou temati-
kou zaméreny na vedouci pracovniky v oblasti Energie. Kurz
je tematicky clenén do nasledujicich kapitol:

1. Zakonik prace 2.Rizika 3.PracovniUraz 4.Prace ve vyskach
5. Chemické latky

Posledni kapitolkou je ,Zavérecny test, ktery se otevie ai
po absolvovani vsech kapitol kurzu. Pfi Uspésném zvladnuti
zavérecného testu zaméstnanec obdrii certifikat s informaci
o vysledku studia (%).

Vidy bezpecné

E-learningovy kurz Vidy bezpecné odrazi interni potreby
a priority skupiny Veolia. Na eCampusu ho najdete v kategorii
BOZP, v sekci ,e-learningové kurzy*.

Kurz zaméstnance seznamuje s politikou skupiny v oblasti
BOZP, s nejdilezitéjsimi principy a zasadami v této sfére.
Obsah kurzu je doplnén fadou odkazl na interni publikace,
které vydal IES k celosvétové akci ,Tyden BOZP“ v zafi r. 2016.
Format praktickych kapesnich leporel odkazuje zejména na
,Pravidla Vzdy bezpeéné“ managementu spolecnosti, i viech
zaméstnancd.

Kurz je z metodického hlediska dopInén grafy a ukoncen cer-
tifikatem.

Hygienické minimum

Rozsahly e-learningovy kurz Hygienické minimum reaguje na
aktualni potfeby skupiny Veolia zvysit dliraz na hygienické as-
pekty zejména ve vodarenskych provozech. Kurz je rozdélen
na teoretickou a praktickou cast a treti velka kapitola obsahu-
je zasady spravné praxe pfi vystavbé a opravach vodovodni
sité z hlediska prevence mikrobiologické kontaminace vody.
Kurz je uréen viem zaméstnanclim, ktefi pfi své praci pficha-
zeji do styku s pitnou vodou, ale i laickym zajemciim o tema-
tiku.

Metodika kurzu je zaloZena na prlibézném testovani a vy-
stupnim certifikatu s informaci o vysledku studia (%).



Nastupni Skoleni

Kurzy ,,Nastupni skoleni“ (13 kurzd) je koncipovan jako sou-
bor zédsadnich vstupnich informaci, které by mél kazdy nové
nastupujici zaméstnanec skupiny Veolia Environnement znat
a které mu pomohou se ve struktufe skupiny orientovat jak
na poli ceském, tak v méfitku celosvétovém.

,Nastupni skoleni“ je ¢lenéno hierarchicky — Gvodni kapitola
predstavuje skupinu VE ve svété a snaZi se priblizit zejmé-
na jeji historii, hlavni ¢innosti a jejich rozloZeni na jednotli-
vych svétadilech. Druhd ¢ast je vénovana plsobeni skupiny
na Gzemi Ceské republiky. Na zemépisné mapé si mdzeme
uvédomit silné postaveni viech ¢ty divizi, které potvrzuji
nazorné grafy s klicovymi udaji. Dalsi kapitoly ,Nastupniho
Skoleni“ jsou jiz zaméfeny na konkrétni divize a spolecnosti.
,Nastupni skoleni“ je kurzem informativniho typu, vedle tex-
tovych pasazi obsahuje i dalsi formy zpracovani jako jsou sta-
tistické prehledy a grafy, mapy, filmové pasaze a interaktivni
kvizy. Vystupem z projektu je potvrzeni o absolvovani obsa-
hu, které neni podminéno Gsp&snym vypracovanim testu.

Eticky kodex

E-learningovy kurz Eticky kodex je zpracovanim interniho do-
kumentu skupiny Veolia, ktery vznikl jako ,,..voditko pro ka-
zdodenni chovani vsech zaméstnancl spolecnosti na viech
urovnich a ve vsech zemich“. Na eCampusu (Vzdélavacim
portale IES) najdete tento kurz, s vyjimkou verze ¢eské, i v an-
glické, slovenské a mad’arské mutaci.

Kurz pfipomina pojmy, jako jsou hodnoty spolecnosti—odpo-
védnost, solidarita, respekt, inovace a orientace na zakaznika,
pravidla chovani spoleénosti — dodrzovani pravnich predpis,
boj proti korupci, pfedchazeni stietu zajmu, etika v oblas-
ti financni a Gcetnictvi, micenlivost a bezpecnost, a rovnéz
i opatieni a postupy, které spolecnost v této souvislosti pfi-
jima smérem ke svym zaméstnancdim i k svym zakaznikGm.
V zavéru kurzu jsou shrnuty zakladni organizacni jednotky,
na které se mlze kaidy zaméstnanec spolecnosti obratit
v pfipadé podezfeni poruseni pravidel v etickém kodexu.
Kurz je z metodického hlediska doprovazen kratkymi testo-
vacimi kvizy.

Kompletni obsah interni brozury Eticky kodex najdete na
eCampusu i ve formé pdf. dokumentu.

Kodex manazerského chovani

Obsahovym podkladem e-learningového zpracovani Kode-
xu manazerského chovani je, stejné jako v pfipadé Etického
kodexu, interni material skupiny Veolia. Jedna se o historic-
ky prvni dokument, kdy Veolia specifikuje spolecné normy
chovani manazerl skupiny bez ohledu na fakt, jakou funkci
zastavaji ¢i v jaké lokalité pravé pasobi. Cilem je dosazeni vét-
$i vnitfni soudrznosti, vy3si energicnosti a vitality v casto se
ménicich podminkach trhu.

Role a chovani manazert jsou zde blize popsany ve vazbé na
jednotlivé hodnoty spolecnosti, které si Veolia zvolila jako
nosné pilife své firemni kultury, tj. odpovédnost, inovace, re-
spekt, solidarita a orientace na zakaznika.

Kurz je z metodického hlediska doprovazen kratkymi testova-
cimi kvizy. Na eCampusu (Vzdélavacim portale IES) ho najde-
te v ceské a anglické verzi.

Kompletni obsah interni brozury Kodex manazerského cho-
vani zde najdete i ve formé pdf. dokumentu.
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Compliance

,Compliance” je dalSim e-learningovym kurzem, ktery odrazi
vnitini potreby skupiny Veolia. Na eCampusu najdete tento
kurz zpracovany pro nasledujici lokality: CR, Bulharsko, Pol-
sko, Rumunsko, Mad’arsko a Slovensko.

Coje ,,Compliance“? Vyraz shrnuje jiz existujici a fungujici po-
zadavky, zejména pak na dodrzovani viech pravnich a inter-
nich pfedpisd. Podstatné je respektovani etického chovani,
nulové korupce, nulové diskriminace a zadnych protisoutéz-
nich dohod.

Kurz odkazuje na zakladni predpisy skupiny, které se k obsa-
hu Compliance vztahuji. Jedna se o Eticky kodex_2014, doku-
ment Privodce k fizeni a pfedchazeni trestni odpovédnosti,
interni smérnice spolecnosti a zejména pak souhrn 18 klico-
vych procedur. Souhrn 18 klicovych procedur je v kurzu k dis-
pozici samostatnym prolinkem na jejich jednotlivé jazykové
verze. Anglicka a francouzska verze je zpracovana v zajima-
vém formatu flipbooku.

Kurz je z metodického hlediska doprovazen dil¢imi kvizy
a ukoncen zavérecnym testem.

Hodnotici rozhovory

Hodnoceni zaméstnancl a Fizeni jejich pracovniho vykonu
patfi ve firmé k zakladnim personalnim nastrojim, které po-
mahaji manaZerlim dosahovat strategickych cild firmy.
E-learnignovy kurz ,Hodnotici rozhovory” na eCampusu
predstavuje prvni cast pfipravy pracovnikll na zvladnuti
procesu hodnoceni a poskytuje zakladni informace zejména
v nasledujicich oblastech:

- Priprava na hodnotici rozhovor z pozice hodnotitele i hod-
noceného;

- Pravidla a zasady vedeni hodnoticiho rozhovoru;

- Nejcastéjsi chyby procesu hodnoticiho rozhovoru.

Kurz je k dispozici v ceské i slovenské verzi.

Kurz obecné anglictiny

E-learningovy kurz obecné anglictiny 24/7 Angli¢tina Cam-
bridge obsahuje celkem 450 hodin vyuky a je zaloZen na fadé
ucebnic Language in Use britského nakladatelstvi Cambridge
University Press. Pokryva nékolik let vyuky od tplnych zaca-
tecnikl az po pokrocilé (Grovné A1 — B2 podle Evropského re-
ferencniho ramce).

Kurz mohou vyuzit vSichni zaméstnanci registrovani na na-
Sem portalu, ktefi maji zajem o anglicky jazyk ¢i angloame-
rickou kulturu.

Kurz obecné francouzstiny

E-learningovy kurz obecné francouzstiny obsahuje celkem
170 hodin vyuky a je rozdélen do 3 jazykovych lrovni: za-
Catecnici, stfedné pokrocili a pokrocili. Kurz vychazi z fady
ucebnic francouzstiny FACETTES, které obsahuji moderné
pojaty vyklad gramatiky, aktivni procvicovani ziskanych zna-
losti a nacvik spravné vyslovnosti. Kurz mohou vyuZzit viichni
zaméstnanci registrovani na nasem eCampusu, ktefi maji za-
jem o francouzsky jazyk ci francouzskou kulturu.
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Online jazykovy slovnik

V poloviné cervna 2008 byl na eCampusu zpfistupnén ang-
licky a francouzsky online slovnik, ktery slouZi jako pomoc-
ny nastroj jazykového vzdélavani uzivatelG tohoto portalu.
Slovnik je oproti béznym online slovnikiim, které jsou vefejné
pfistupné na internetu, zaméren na 3irsi vyuZziti pi studiu ja-
zyka — kromé vyznami daného slova nabizi téZ casté fraze,
predlozkova spojeni, kolokace, slova odvozena a tematicky
pfibuzna, ktera se vazou.

Prezentacni dovednosti

E-learningovy kurz ,Prezentacnich dovednosti“ predstavu-
je uzitecné rady a tipy, jak pFipravit a zvladnout prezentaci.
Soucasti kurzu je i Gvodni testovaci cast.

Reseni konfliktu

Kurz o zplsobech a cestach, jak fesit konfliktni situace v pra-
covnim i soukromém prostredi je dal$i z manazerskych témat,
ktera patfi mezi c¢asto vyhledavana. Kurz se zabyva mimo
jiné problematikou Fedeni konfliktl, strategii manipulace,
konstruktivnim jednanim a casto diskutovanou asertivitou,
jejimz cilem je pochopit partnera v komunikaci, porozumét
jeho nazorGim, postojlim, potfebam a respektovat je.

Skoleni fidiéii - referentii

E-learningovy kurz pro fidice — referenty je uZivatelsky snad-
no uchopitelny a atraktivni kurz se zavérecnym testem, ktery
plné nahrazuje pravidelna skoleni Fidicd — referentl na ce-
lém Gzemi Ceské republiky. Kurz rovnéz umoziuje vytisténi
osvédceni o jeho absolvovani. Bezproblémova pfistupnost
tohoto typu vzdélavani prispéje ke zvyseni bezpecnosti za-
méstnancl Veolia Environnement na sluzebnich i soukro-
mych cestach a k bezpecnosti silni¢niho provozu viibec.

Time management

Ve smyslu ivodniho citatu ,,Nic ndm nepatfi, pouze ¢as je nas. (Se-
neca) je e-learningovy kurz Time managementu zaméreny na zp(-
sob a praci s casem. Objem casu je nam viem dan stejnou mérou
a je na kazdém z nas, jak s nim nalozime a jak jeho obsah naplnime.
Kurz je tematicky rozdélen do péti kapitol:

- Zazrak casu;

- Problémy s casem;

- Casové planovani;

- Poradani porad

- Hledani ztraceného casu.

Na eCampusu kurz najdete ve tfech jazykovych mutacich (CZ,
EN, FR).
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Kodex bezpeénosti prace pro Veolia Energie CR

E-learningovy kurz ,,Kodex bezpecnosti prace pro Veolia Ener-
gie CR“ poukazuje jednoduchou, ale velmi nazornou formou
na zakladni pravidla tykajici se oblasti ochrany a bezpecnosti
zdravi pfi praci. Zpracovani kurzu upfednostiuje obrazkovou
formu s vtipné koncipovanymi situacemi, které jsou dopro-
vazeny struénym textem. Kurz je uréen (nejen) pracovnikiim
Veolia Energie CR.

Kodex manazera Veolia Energie CR

Kurz ,Kodex manazera Veolia Energie CR“ je zpracovan ve
stejném stylu jako ,Kodex bezpecnosti prace pro Veolia
Energie CR“ K typizovanym manazerskym situacim student
vybira spravné feseni ze tfi navrhovanych moznosti a ke kaz-
dé odpovédi, chybné i spravné, najde vysvétleni ¢i komentar.
Kurz je uréen (nejen) pracovnikiim Veolia Energie CR.

Jazykové testy

»Jazykové testy“ jsou zcela samostatnou kategorii eCam-
pusu. Jednou az dvakrat rocné si mohou v systému i-Teste-
ru provérit své znalosti jazyka. Testy jsou koncipovany pro
viechny jazykové trovné dle evropského ramce (A1—C1). Jazy-
kovym testovanim prochazi rocné stovky studentd.

Pocitacové kurzy

Pocitacové kurzy (15 kurzil) predstavuji novou kategorii
e-learningovych vyukovych kurzli zaméfenych na podita-
covou gramotnost. V ramci této kategorie jsou podrobné
zpracované programy aplikace MS Office Word, Excel a Po-
werPoint verzi 2003, 2007 a 2010. Kurzy pokryvaji kompletni
problematiku danych aplikaci od zcela zakladnich informa-
ci az po narocné tematické okruhy vyzaduijici jiz pokrocilou
Uroven znalosti. Studenti zde mohou stravit nékolik desitek
hodin vyuky.
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Business English

Interaktivni kurz obchodni angli¢tiny nejnovéjsi generace je
uréeny zejména pro osoby ovladajici angli¢tinu na stredné
pokrocilé arovni, ktefi cizi jazyk potfebuji pouzivat v praci,
pfi obchodni komunikaci nebo v oblastech souvisejicich s ob-
chodem: marketing, management, finance, reklama, admi-
nistrativa atp. Kurz je zaloZeny na kurzu ,Business Targets“
celosvétové znamého autora anglickych ucebnic Simona
Greenalla vydaného Macmillan Heinemann ELT z Oxfordu.
Obsahuje stovky interaktivnich cviceni, zvukové nahravky,
rozsahlou gramatiku, fotografie, ilustrace, dokonalé videofil-
my, animace, simulace a jazykové hry a mnoho pokrocilych
nastroji pro efektivni budovani jazykovych obchodnich do-
vednosti: vlastni vyukové plany a editor lekci, pokrocily sys-
tém rozpoznani feci a procvicovani vyslovnosti, efektivni
systém kontroly pokroku ve vyuce. Business English posky-
tuje vysoce poutavy material pro kazdého, kdo si chce zlepsit
jazykové dovednosti v redlnych obchodnich situacich. Kurz
zahrnuje slovni zasobu pouzivanou v moderni komunikaci
pomoci mobilnich telefond, e-maild a internetu.

Komunikaéni dovednosti

Kurz ,,Komunikaéni dovednosti“ je uréen predevsim lektortim,
ktefi si chtéji pfipomenout ¢i prohloubit své teoretické znalosti
souvisejici s jejich c¢innosti. Kurz se zaméruje na ¢tyfi oblasti:
lektorské dovednosti, prezentacni dovednosti, asertivni komu-
nikace a feseni konfliktl a posledni - argumentace a vyjedna-
vani.

Zaklady koucovani

E-learningovy kurz ,Zaklady koucovani, koucovani a se-
bekoucovani — zakladni metodologie“ pfedstavuje souhrn
vstupnich informaci do moderniho tématu managementu.
Koucovani mlGzeme chapat jako zplsob pomahani lidem, ja-
ko prostredek k profesnimu i osobnimu riistu a zejména jako
zplsob mysleni, chapani sebe sama, svého okoli, lidi a vztaht
v ném.

Zaklady psychologie

Kurz ,, Zakladni znalosti psychologie osobnosti a pedagogické
minimum® se zaméfuje na Sest oblasti: typologie osobnosti,
emocni inteligence, motivace, zvladani stresu, pedagogika
a andragogika a konecné didaktika. Urceny je pfedevsim lek-
torGim, ktefi chtéji ziskat, pfipadné si osvézit zakladni znalosti
souvisejici s lektorskou cinnosti.
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Trvale udrZitelny rozvoj

UdrzZitelny rozvoj je velmi aktualnim a casto diskutovanym
tématem, e-learningovy kurz vysvétluje tento pojem, jeho
historii a zabyva se problematikou Spolecenské odpovédnos-
ti firem. Zavér kurzu nabizi moznosti, kterymi mlze kazdy
z nas prispét k ochrané Zivotniho prostredi a tak i k udrzitel-
nému rozvoji. Stoji za zminku termin ekologicka, resp. uh-
likova stopa a jak je mozné si je zméfit. Kurz dopliuje film
a interaktivni kvizy.

Clovék a jeho svét penéz

E-learningovy kurz ,Clovék a jeho svét penéz“ predstavuje
dali z fady kurzl zajmového typu, které eCampus nabizi.
Z obecnéjsiho tématu financni gramotnosti vybira oblast ro-
dinnych financi a jejich kontrole. Cilovou skupinou kurzu jsou
zejména ti zaméstnanci, ktefi fesi svou financni situaci bez
vétsiho ohledu na budoucnost a jsou tak ohrozeni moznosti
unahlenych rozhodnuti s potencidlné negativnimi dopady.
Nejvétsi zajimavosti kurzu je kalkulator rodinného rozpoctu,
ktery je vytvoren s dlirazem na snadnost obsluhy a planovani
financnich tokd v rodiné.

Change management

V prvnim dile kurzu Change management je predstavena
zména z pohledu jejich hlavnich pfedpokladli a metod. For-
mou mapovani zmény se seznamime s rlznymi typy zmén,
odlisime strategicky a operativni pfistup ke zméng, dozvime
se, jak zménu fidit a Sifit smérem k druhym. Kurz se zaméruje
zejména na proaktivni pfistup ke zméné.

Zajimavosti kurzu je virtualni doprovod komentarem a slo-
vem Ondreje Novaka.

Change management 2

V druhém dile kurzu Change management jsou predstaveny
techniky pro zavadéni zmény, jeji fizeni a Sifeni. Pozname ty-
py reakci, jak mohou lidé na zménu reagovat, a zplsoby, jak
s témito reakcemi pracovat a co délat v pripadé, Ze se ji brani.
Nakonec, jak zménu udrzet, aby se stala pevnou soucasti fi-
remni praxe. Virtualnim lektorem kurzu je opét Ondrej No-
vak.

Manazerska integrita

Virtualni kurz ,,ManaZerska integrita“ z autorské staje PhDr.
FrantiSka Hronika odhaluje zakladni charakteristiky osobnos-
ti a role. Zaroven se snazi odpovédét na otazky ,,Proc rozliso-
vat mezi osobnosti a roli, Jak nevypadnout z role, Jaké role
mame v pracovnim prostfedi, Jaké mdzeme mit postoje a rov-
néz Jaka je manazerska role a jaka je trojrole manazera?“.
Kurz je uZivatelsky velmi intuitivni, je doprovazen mnoha
ilustracnimi obrazky, schématy, grafy a shrnujicimi slidy. Pra-
telské studijni prostfedi navic podtrhuje doprovod mluvenym
slovem Michala Istenika.
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Managerial Integrity

Virtualni kurz ,,Managerial Integrity” je anglickou mutaci
kurzu Manazerska integrita PhDr. Frantiska Hronika. Téma
je zpracovano i v knizni podobé, jak je mnohokrat v priibéhu
kurzu zminéno.

| tento kurz je uZivatelsky velmi pfijemny, je doprovazen
mnoha ilustracnimi obrazky, schématy, grafy a shrnujicimi
slidy. Pratelské studijni prostfedi navic podtrhuje doprovod
mluvenym slovem rodilého mluvdi.

Manazerské pfibéhy — Brouk nosatec

,Brouk nosatec” predstavuje prvni ze skupiny Manazer-
skych pfibéhl. Na pozadi pfibéhu brouka, ktery se pocatkem
20. stol. pifemnozil na americkém jihu a zpUsobil veliké ztraty
mistnim farmafdm, autor kurzu vysvétluje moment proaktiv-
ni zmény, sebereflexe a princip tzv. ,nejcennéjsiho neudspé-
chu®. ZaleZi jen na nas, zda svého brouka nosatce vnimame
jako prilezitost i tragédii.

Manazerské piibéhy - Cim se Fidit

Pfibéh ,,Cim se Fidit“ vypravi o cesté otce a syna na oslu, ktefi
reaguji na subjektivni reakce druhych. Kazdy by mél sam ve-
dét, co je dlilezité, spravné a zvolit si vlastni zplsob dosazeni
svych cil(i. V tomto pfibéhu autofi kurzu vysvétluji a srovna-
vaji roli manazera a leadera.

Manazerské pribéhy — Muz, ktery tleskal

Na pozadi kratkého pfibéhu muze, ktery ,kazdych deset mi-
nut tleskal, aby zahnal slony..., poukazuje autor na opakovani
zbytecnych aktivit ve firmach. Kdyz je jednou pfestaneme dé-
lat, zjistime, Ze se nic nestane.

Manazerské pribéhy — Nejprve si oloupejte pomeranc
Pfibéh o velbloudovi, ktery stal v Ustrani, a bylo téméF zby-
tecné o ném vypravét. Na druhou stranu ... ,bez néj by se ten
pfibéh nezacal.“ Kratka avaha vede k ilustraci dovednosti vy-
sokych manazeri delegovat pravomoci.
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Manazerské pribéhy — O cili

,Management je strelbou na pohyblivy cil.“ Tak je ukoncen
pfibéh, ktery pfiblizuje téma cilG, prostfedkd k jejich dosaho-
vani, a zaroven vysvétluje, Ze ziskavani kvalitnich vysledkd se
nékdy mylné zaménuje za dosahovani cilt.

Manazerské pribéhy — O davkach

Dobry management je rovnéz zalozeny na schopnosti pre-
davat druhym informace v pfiméfrenych davkach tak, aby si
kazdy nasel svij prostor pro realizaci. ,Manazefi, ktefi se ne-
uméji davkovat, zpdsobuji nadymani.”

Manazerské pfibéhy — Osel a bfemeno

Na prikladu hloupého osla, ktery se snazi si usnadnit cestu
k cili, pfibéh vysvétluje, ze je ku prospéchu rozeznavat mezi
vécmi jednoduchymi a snadnymi. Dosazeni cile trvalejSiho
charakteru vyzaduje vzdy namahu.

Manazerské pfibéhy — Smrt v Teheranu

,TVafi v tvarf hrozbé jednej podle svého planu.” Vnimani Sir-
Sich souvislosti, nadhled, uvazené rozhodovani, to vse patfi
k dobrému managementu. Dobry manazer zlstava vérny
sam sobé a svym plantm.

Manazerské pribéhy_Boty na cestu

Mocny kral si stéZoval na kamenitou cestu, stejné jako na hor-
ky pisek, a tak nafidil celé kralovstvi pokryt hovézimi kiizemi.
,»Co kdyby sis nechal vystfihnout z kiiZe jen dva malé pol3tar-
ky pod svoje nohy?“ smal se 3asek.

Management zmény pracuje se zakladni myslenkou, ze ménit
cely svét najednou se nikdy nedafi. Kazda opravdova zména
je vnitini a vychazi z nasi mysli a nasich vnitinich postojti.
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Manazerské pribéhy_Podobenstvi o hfivnach

Pfibéh je jednim z pfibéhd o vedeni a vidcovstvi. Vychazi ze
zakladnich manazerskych fakt, ktera pracuji s pojmy jako loa-
jalita, princip diferenciace a rovnost prilezitosti.

Kral spravedlivé posoudil své sluzebniky, vykonné a loajalni
odménil, Spatnym odial i to malo, co jim zlstalo. Nevérné
a ukladné vyhnal.

Manazerské pribéhy_Cesta ke studance

,Cesta ke studance” je pribéhem z knihy Maly princ A. de
Saint-Exupéryho. Pfibéhem, kde obchodnik nabizi pilulky uti-
Sujici zizen, které umoznuji usetfit az 53 minut za tyden.
Cisla jsou z manazerského pohledu podstatna, ale nad nimi
rozhoduji preference. Pokud preference vyplyvaji spise z hod-
not manazerd, pak mohou byt vhodnymi voditky v mnoha
situacich. Kazdy z nas potfebujeme mit na sebe cas.

Manazerské pfibéhy_Chram slunecnich hodin

Monarcha privezl ze svych cest slunecni hodiny a dal je k dis-
pozici véem svym lidem. Zivot poddanych se tim zménil, zacal
planovat své cinnosti a stali se presnéjSimi a vykonnéjsimi. Co
nastalo poté, co monarcha zesnul?

Lidé ztratili voditko a impuls, ktery jim udaval cas. Kralovstvi
postupné chudlo. Monarcha (z manazerského pohledu) za-
pomnél ve svych lidech vybudovat ddvéru v sebe samé a ve
vnitini hodnoty. Napodoba vnéjsich vzorli nevede k dlouho-
dobémui cili.

Manazerské pribéhy_Kdo najde koné&?

Pfibéh ,Kdo najde koné?“ je jednim z prib&éhl o empatii, kte-
rou v tomto pfipadé zosobnuje kuchaf. Ten béhem par ho-
din najde neoblibenéjsiho koné krale, ackoli viem radciim
a Slechticdim se to po dlouhych Gvahach a vypravach nepo-
vedlo.

Slechtici a radcové posuzovali problém podle sebe, zatimco
kuchaf se musi zabyvat tim, co bude chutnat druhym. K em-
patii autor pridruZuje i schopnost naslouchani druhym, které
manazerim pomaha vyvarovat se zbytecnych chyb.

Manazerské pribéhy_O dobrém i Spatném vinu
Poselstvi pfibéhu o viné je o prijeti povedeného i nepove-
deného, za které je odpovédny manazer v obou pfipadech.
Odpovédnost za Spatné neni o hledani viny, nybrz o hleda-
ni feSeni. A odpovédnost za dobré je potfeba s pokorou pri-
jmout, podékovat za odvedenou praci a vidy je moznost
nahlas fici, Ze se ,,ndm vino vydarilo®.
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Manazerské pribéhy_O zidovském obchodnikovi
a motivaci

Pfibéh zfanatizované Hitlerovy mladeze skandujici pred ob-
chodem gikovného Zida je pfibéhem o tom, ze i bezmocni
mohou fidit mocné, pokud se jim podafi prevzit situaci a zis-
kat moralni pfevahu.

Zid chytie odménil mladé za jejich vykon a chtél, aby na druhy
den znovu pfisli skandovat pfed jeho obchod. Chlapci nako-
nec vychladli, situaci uz nefidili oni a z jejich vnitfni motivace
se razem stala motivace vnéjsi.

Manazerské ptibéhy_Odkaz beduina

Jak rozdélit 17 velbloudl podle pfani starého otce, kdyz nej-
starsimu synovi odkazal polovinu velbloudt, prostfednimu
tretinu a nejmladsimu devitinu?

Kazda situace a kazdy problém ma néjaké reseni. Pokud opa-
kované navrhy k reseni situace nevedou, je potfeba vnést
novy podnét, ktery prekroci pdivodné dany ramec. ,Vzdy exis-
tuje 18. velbloud.”

Manazerské pribéhy_Rozbita okna

Slavny pfibéh ,Rozbita okna“ z obdobi 8o. let minulého sto-
leti v New Yorku poukazuje na ideélni schopnost manazer(
preventivné fesit drobné a mensi prestupky, aby zabranili
vétsim, nefesitelnym situacim.

Manazer je tim, kdo jako jeden z prvnich vidi rozbité okno
a sjedna v€asnou napravu.

Manazerské pfibéhy_Véziiovo dilema

Pfibéh s nazvem ,Véznovo dilema“ popisuje, podle ceho se
bude fidit rozhodovani dvou vézil v situaci, kdy jsou pode-
zieli z loupeze, nicméné bez dostatecnych dlkazl k predve-
deni pred soud.

Z firemniho a manazerského pohledu je pfibéh zejména pfi-

béhem o dlvére, kterd je nejen socialné psychologickou, ale
i ekonomickou kategorii.
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Innovations and Best Practices

Strategicky klub Kéd: I-1-1-2016
Cil: seznamit Gcastniky s nejnovéjsSimi poznatky Cil:
z oblasti strategického fizeni
Dovednosti: ~ Mit prehled o novinkach z ceské a evropské
legislativy
Ziskat informace o prednich zahranic¢nich
a tuzemskych korporacich
Vytézit maximum z vymény zkusenosti
Vyuzit zkuSenosti renomovanych zahranic-
nich a éeskych odbornik
Zajistit pfenos nejnovéjsich teoretickych
poznatk{l a zkuSenosti do manazerské prace Dovednosti:
¢lent klubu
Urceno: Clentim predstavenstev, dozoréich rad, ge-
neralnim a odbornym fediteldim a jim na ro-
ven postavenym manazer(im
Délka trvani:  Zpravidla1-2dny
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd
Obsah: Prezentace vedené $pickovymi zahrani¢nimi
a ¢eskymi odborniky, autory publikaci s nize
uvedenou tematikou:
Pravni aspekty a rizika clenstvi ve statutar-
nich organech
Corporate strategie a business strategie
Leadership Urceno:
Strategické fizeni
Rizeni zmén 2 -~
Délka trvani:
Lidské zdroje

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Misto konani:
Obsah:

Manazerské ucetnictvi, financni analyza
a interpretace financnich vykazl
Zakaznicka orientace

Zvladani krizovych komunikacnich situaci
Best Practices

Pfednaska

Seminaf

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Vyména zkusenosti

Konzultace

Strategické manazerské hry

Cena bude upfesnéna.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Veolia Innovation Days

Kéd: 1-1-2-2016

napomoci tviréimu a inovativnimu feseni
aktualnich i perspektivnich tkold a cilt spo-
lecnosti Veolia Environnement a jejich jed-
notlivych divizi

Motivovat ucastniky k novym napadim
a myslenkam

Poskytnout ucastnikdm moznost navazat
spolupraci napfi¢ divizemi VE

Ziskat cenné kontakty a poskytnout aktualni
informace o déni ve spolecnosti VE

Seznamit se s aktualnimi i perspektivnimi
Ukoly a cili spolecnosti VE a jejich jednotli-
vych divizi Ztotoznit se s hodnotami a za-
vazky spolecnosti VE a pfijmout jeji firemni
kulturu

Naucit se identifikovat silné a slabé stranky
VE a jejich divizi a spolecnosti, pfileZitosti
a hrozby ve vnéjsim prostiedi VE Osvojit si
efektivni a tvlréi metody feseni tkoll a cild
spolecnosti VE, jeji strategie a taktiky
Orientovat svou ¢innost, mysleni a chova-
ni na sluzbu zakaznikovi a udrZitelny rozvoj
Poznat dalsi moznosti svého odborného
a osobnostniho ristu

Manazertim, specialistim vsech divizi a filia-
lek Veolia Environnement

3,5 dne (Termin bude stanoven)
Prostory IES

Souhrnna informace o spolecnosti Veolia En-
vironnement Best Practices divizi VE a firem-
ni kultura VE

Prezentace a diskuze s vybranymi predstavi-
teli VE

Navstéva nékterych pobocek VE

Tvaréi prace ve skupinach na zadanych tko-
lech a projektech

Zpracovani prezentaci

Interaktivni diskuze
Brainstorming

Tvaréi prace ve skupinach
Tymova prace

Reseni modelovych situaci
Priprava prezentaci

Vyklad

Exkurze na vybrana pracoviste

Cena véetné studijnich materialG a obcerst-
veni po celou dobu akce, nezahrnujici ubyto-
vani, bude upfesnéna pozdéji.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Innovations and Best Practices

Exkurze Kéd: I-1-3-2016

Cil: seznamit Ucastniky s poslednimi trendy
a nejlepsi praxi ve spolecnostech VE a v dal-
Sich vyznamnych firmach v CR a v zahranici

Dovednosti: Dle konkrétni akce

Uréeno: Manazertim, specialistdm, odbornym pra-
covnikdim VE

Délka trvani:  Dle pozadavkil zakazniku
Misto konani: dle charakteristiky programu a dohody se za-

davatelem
Obsah: Dle pozadavkil zakazniku
Metody: Exkurze Odborny vyklad Besedy, panelové

a skupinové diskuze s odborniky

Cena bez DPH: Cena bude urcena vzdy na zakladé kalkulace
konkrétni akce.

Proj. manazZer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz
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Manazerské kurzy

Dvoudenni seminaf pro manazery VE

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-1-2016

predat ucastnikim ucelenou informaci Cil:
o manazerskych postupech vedeni lidi a je-

jich vykonnosti

Znat manazerské standardy

Umét motivovat

Byt koucem

Efektivné komunikovat

Hodnotit a poskytovat zpétnou vazbu

Dovednosti:

Urceno:
Manazertim a vedoucim pracovnikiim na po-

zicich nizsiho managementu
2dny Délka trvani:
Misto konani:

Obsah:

Prostory IES

Zaklady managementu

Role manazera ve firmé
Manazerska komunikace

Image manazera

Komunikace, prezentace, argumentace
Uméni presvédcit a vést

Reeni konfliktu

Rizeni lidi a koucovani

Vedeni lidi

Tym a tymova spoluprace

Principy a pravidla koucovani
Stanoveni cild SMART

Motivace

Jak motivovat podfizené
Sebemotivace

Pozitivni forma komunikace a jeji vliv na mo-
tivaci

Interaktivni seminar

Videotrénink se zpétnou vazbou
Diskuse

Workshopy

Rozbor a feSeni modelovych situaci

249 € / 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Ctyfdenni seminaf pro manazery VE

Kéd: 1-2-2-2016

prohloubit manazerské Dovednosti: v oblasti
strategického Fizeni a fizeni lidského poten-
cialu

Aplikovat v praxi zakladni manazerské po-
stupy pfi jednani s podfizenymi | Koucovat
| Delegovat | Motivovat | Stanovovat cile
| Poskytovat zpétnou vazbu

Manazerdim a vedoucim pracovnikim na
pozicich stfedniho a vy$siho managementu
a top managementu

2+2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Strategicky management

- Role manazera ve firmé

- Manazer jako stratég a kouc
Manazerska komunikace

- Image manazera

- Komunikace v tymu

- Uméni presvédcivé prezentace

- Asertivita — argumentace, vyjednavani
- Krizova komunikace - konflikt
Rizeni lidi a kou¢ovani

- Vedeni lidi

- Tym a tymova spoluprace

- Principy a pravidla koucovani

- Stanoveni cilG SMART

- Delegovani

Motivace, delegovani, odpovédnost
- Jak motivovat podrizené

- Sebemotivace

- Odpovédnost, zmocnéni

- Nové trendy v motivaci

Vedeni porad a jednani

- Cas, misto, pfiprava, administrativa
Optimalizace lidskych zdroju, etika
- Strategické mysleni

- Efektivita prace

- Vybér a hodnoceni pracovnikl

- Manazerska etika

Interaktivni seminar

Videotrénink se zpétnou vazbou

Diskuse

Workshopy

Cviceni a diagnostické testy

Rozbor a feSeni modelovych situaci

485 € / 11.590,- KE na osobu véetné studij-

nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Metodicky seminafF k projektu: ,,Rizeni,
hodnoceni a motivace pracovniho vykonu
zaméstnancii Veolia Environnement v Ceské
republice prostfednictvim hodnoticich

rozhovori“

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-2-3-2016

seznamit GUcastniky s projektem a systémem
hodnoceni zaméstnancd Veolia Environne-
ment v Ceské republice

Zvladnout metodiku vedeni hodnoticich roz-
hovort

Chapat hodnotici rozhovor jako motivacni
nastroj pro zaméstnance

Chapat hodnotici rozhovor jako nastroj sta-
bility a vykonnosti spolecnosti

Manazerdm a vedoucim pracovnikim na
vsech Urovnich fizeni a pracovnikiim perso-
nalnich atvard

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Systém fizeni, hodnoceni a motivace za-
méstnanct VE v CR pomoci hodnoticich roz-
hovort

Pfiprava hodnoticiho rozhovoru

Postup pfi hodnoticim rozhovoru

Motivace hodnoceného

Vedeni hodnoticiho rozhovoru

Pokyny pro hodnotitele

Pokyny pro hodnoceného

Casté chyby pfi hodnoticim rozhovoru
Metodika prace s hodnoticim dotaznikem

E-learningovy Gvodni kurz Hodnotici rozho-
vory

na vzdélavacim portalu IES

Interaktivni vyklad a seminaf

Interaktivni tréninkovy film

Moderovana diskuse

Nacvik feSeni problémovych situaci

219 € / 5.240,- KC na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Vedeni hodnoticiho rozhovoru

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-4-2016

dat ucastniklim navod, jak efektivné pfipra-
vit, vést a zavrsit hodnotici rozhovor
Zvladnout metodiku vedeni hodnoticich roz-
hovort

Chapat hodnotici rozhovor jako motivacni
nastroj

Predejit kritickym mistdm hodnoticiho roz-
hovoru

Efektivné vyuZit hodnoticiho dotazniku

Manazerdm a vedoucim pracovnikim na
viech Urovnich Fizeni a pracovnikiim perso-
nalnich atvard

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Pfiprava hodnoticiho rozhovoru

Postup pfi hodnoticim rozhovoru

Jak hodnocené povzbudit a motivovat
Pokyny pro hodnotitele

Pokyny pro hodnoceného

Casté chyby pfi hodnoticim rozhovoru a jak
se jich vyvarovat

E-learningovy Gvodni kurz Hodnotici rozho-
vory

na vzdélavacim portalu IES

Interaktivni tréninkovy film

Vyklad

Diskuse

Videotrénink

Hrani roli

Test: ,Umite naslouchat?“

Pripadové studie

249 € / 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Manazerské kurzy

MSc in Management Studies (ve spolupraci
s Brno International Business School)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-5-2016

nabidnout zajemcim moznost ziskat mezi-
narodné uznavany diplom studia manage-
mentu srovnatelny s MBA za tfetinovou cenu

Ziskani vysokoskolského diplomu MSc in
Management Studies (fadné magisterské
studium), ktery udéluje Notthingham Trent
University

Absolventlim bakalarskych studijnich pro-
graml ekonomického zaméreni, absolven-
tim magisterskych a inzenyrskych stupnt
neekonomickych studii, studentlm zavérec-
nych roénik{l vysokych skol a pfipadné stu-
dentim jazykovych skol

5 semestri

Prostory IES

l.roénik

Business Environment; Managerial Task;
Meeting Customer Needs; Managerial
Economics; Managing Finance; Managing
Information; Managing People; Business
Mathematics and Statistics

Il.ro¢nik

Financial Resources; Organisational Structu-
re and Change; Human and Knowledge
Resources; Research Methods; Strategic Ma-
nagement; Team Project; Dissertation 1
Elective: Business Development; Strategic
Operations Management; Electronic Co-
mmerce; International Marketing; Banking
Il.ro¢nik

Dissertation 2

Modulové usporadani vyuky

Kombinace prezencni a distancni formy

4 -5 vikendovych soustfedéni za semestr
Individualni konzultace s lektory
Samostudium

Vyuka v eském jazyce

959 € / 23.000,- K¢ na osobu za semestr
vcetné studijni literatury pro kazdy predmét,
hodnoceni studijnich vysledkd, registracniho
poplatku studenta ve Velké Britanii a admi-
nistrativnich poplatkd;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Uvod do kouéovani

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-6-2016

seznamit Gcastniky s metodou koucinku jako
soucasti manazerské prace

Chapat koucink jako nastroj fizeni

Znat principy koucovani

Umét aplikovat koucovani v praxi
Manazertim, personalistim a vedoucim pra-
covniklim na viech Urovnich fizeni (doporu-
cujeme absolvovat navazujici kurz Manazer
jako kouc)

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Koucovani jako pfistup k lidem, jeho vliv na
vedeni a fizeni lidi

Koucovani a ostatni formy fizeni a vedeni lidi
Sebekoucovani jako nezbytna dovednost pfi
koucovani druhych

Role a charakteristiky kouce a koucovaného
Nové pohledy a postupy pfi feseni problémf,
hledani zdrojd a sméfovani k cili

Ucinné formy koucovacich rozhovord
Interaktivni vyklad

Testy

Skupinova prace

262 € / 6.270,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Manazer jako kouc

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Manazerské kurzy

Kéd: I-2-7-2016

seznamit Gcastniky s G¢innymi nastroji kou-
Cinku

Umét vést manazersky rozhovor

Ridit pomoci kou¢inku

Umét zvolit metodu koucinku pro danou si-
tuaci nejvhodnéjsi

Manazertim, personalistim a vedoucim pra-
covnikdim na vsech drovnich fizeni (vhodné
pro absolventy kurzu Uvod do kouéovani).
Pozn.: Kurz je soucasti rozvojového progra-
mu pro top management VE

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Metafora teorie osobnosti — rozliseni riiz-
nych zplsobi rozvoje clovéka

Srovnani klasickych a modernich pfistupd
Koucovani v manazerské praxi

Aplikace a pfinosy koucovani

Zakladni metodika koucovani: kontrola a po-
moc, prace s objednavkami, cili, kontexty
Manazersky rozhovor jako zakladni nastroj
manazera kouce

Seminaf

Diskuse

Workshop

Diagnostické testy

Rozbor a feSeni modelovych situaci

262 € / 6.270,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Time Management a Stress Management

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-8-2016

naudit ucastniky fidit svdj cas a eliminovat
zdroje stresu

Stat se panem svého casu

Planovat pomoci cild

Stanovit priority

Delegovat

Minimalizovat riziko stresu

Manazertim a vedoucim pracovnikiim viech
stupnd Fizeni

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Time Management
Vlastnosti casu

4 generace casového managementu
Ztratové faktory

Casové kvadranty

ABC analyza

Paretdv princip

Planovani pomoci cil
Delegovani

Stress Management

Zdroje stresu v nasem zivoté
SniZovani vnitfniho stresu
Jak zvladnout stres
Zakladni relaxacni techniky

E-learningovy Uvodni kurz Time Manage-
ment

na vzdélavacim portalu IES

Vyklad

Moderovana diskuse

Hrani roli

Videotrénink s poskytnutim zpétné vazby
Ucastnikl a lektora

249 € / 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Projektovy management Kéd: 1-2-9-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s metodikou projektové-
ho fizeni

Zvladnout terminologii projektového Fizeni
Pripravit projekt a definovat rizika

Vymezit roli tymu a élend tymu

Dusledné aplikovat nastroje pro fizeni pro-
jektu

ve spolecnosti

Top managementu a stfednimu manage-
mentu

2+2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Projekt (co je projekt, pfiklady projektd,
pfic¢iny uspéchu a nedspéchu projektu, cha-
rakteristika projektu, definice a zaklady
projektového fizeni, diivody pro a proti pro-
jektovému fizeni, vyznam metodiky projek-
tového fizeni, rizika projektu a jejich pficiny,
strategie feseni rizik)

Organizace projektu (struktura fizeni projek-
tu, projektovy vedouci a jeho role, Gspésné
vedeni projektu a podminky, rozhodujici kri-
téria pro volbu organizace, maticové Fizeni,
projektové planovani a sestaveni cild, pro-
jektové ulohy)

Tymovy management (charakteristika tymu,
podminky fungovani, efektivni komunikace
pro fizeni tymu, feseni konfliktnich situaci,
poznani tymovych roli a jejich vyuZiti v ramci
pribéhu projektu, aspekty tymového vede-
ni)

Nastroje pro fizeni (nastroje vedouciho pro-
jektového tymu, dokumentace a vykaznic-
tvi, projektové porady, prezentace vysledka,
vyhodnoceni projekt)

Vyklad pojmi a postuptl ilustrovanych na
pfikladech

Individualni prace a prace ve skupinach
Brainstorming

Modelovani situaci

Sebehodnoceni potencionalniho prodejce
Videotrénink

Prezentace

Skupinova tvorba vystupnich materiald

569 € / 13.650,- KC na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Certifikovany kurz PRINCE 2® Foundation

- fizeni projektt Kéd: 1-2-10-2016
PRINCE 2° je majetkem Britské vlady, metodiku vyuziva Britska vlada,
ale také fada firem v soukromém sektoru po celém svété. Certifikova-
ny kurz PRINCE 2® Foundation je realizovan pod zastitou akreditované
tréninkové organizace PRINCE 2° v Ceské republice.

Cil: seznameni se s metodou pro efektivni pro-
jektové fizeni PRINCE 2® (Project IN Con-
trolled Environment) zahrnujici procesy,
principy, témata, techniky nezbytné pro
Uspésné fizeni projektl na strané zakaznika.
Priprava na certifikacni zkousku PRINCE 2©
Foundation — ,Foundation Exam“.

Dovednosti:  Sestaveniprojektu azvladnutijeho organiza-
ce — etapy projektu, feseni rizik a problémd,
identifikace faktord podminujici tspésnou
realizaci projektu aj. | Porozuméni metodé fi-
zeni podle vyjimek | Aplikace hlavnich zasad,
témat, procesi a technik Metody: PRINCE 2°
| VyuZziti klicovych manazerskych nastrojt
metodiky PRINCE 2® | Uziti kompletni termi-
nologie PRINCE 2® | Aplikace procesniho mo-
delu PRINCE 2® a produktové orientovaného
planovani PRINCE 2®

Urceno: Zaméstnancdim top managementu a stred-
niho managementu, ktefi jsou odpovédni za
fizeni a vysledky svéfenych projektd.

Délka trvani: 3 dny

Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Prezentace PRINCE 2®lektorem | Cviceni —
prakticka aplikace Metody: PRINCE 2° | Zku-
Sebni testy zkousky ,Foundation Exam“
| Diskuze | Domaci prace | Zkouska ,Founda-
tion Exam“ (soucast kurzu) — Uspésni absol-
venti obdrzi certifikat PRINCE 2® Foundation.

Metody: Interaktivni pfednaska — prezentace, vysvét-
leni, doporuceni
Cvicebni scénare — samostatna skupinova
prace, analyzy, vyhodnoceni, komentare
Aplikace tématu/procesu na pfipadové studie
Rozbor zkusebnich testd zkousky ,,Foundati-
on Exam*
Diskuze
Akreditované skolici materialy, manual ,,Ma-
naging Successful Projects With PRINCE 2®¢,
procesni diagram, vzor Foundation zkousek
+ a feSeni testl, PRINCE 2° oficidlni glo-
saf, 12mésicni pfistup na unikatni portal
WWW.pm4success.com

Cenabez DPH: XX € /XXKc na osobu vcetné studijnich mate-
rialli; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Proj. manaZer: Ing.Renata Tmejova
Telefon: +420 221 402 282
Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Manazerské kurzy

Certifikovany kurz PRINCE 2® Practitioner

- fizeni projektt

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-11-2016
pochopeni a osvojeni si metodiky pro efek-
tivni projektové fizeni PRINCE 2° (Project IN
Controlled Environment) zahrnujici proce-
sy, principy, témata, techniky nezbytné pro
Uspésné fizeni projektl na strané zakaznika.
Pfiprava na certifikacni zkousku PRINCE 2©
Practitioner —,,Practitioner Exam“.

Prohloubeni pochopeni filosofie projektové-
ho fizeni PRINCE 2°

ZlepSeni schopnosti aplikovat metodiku
PRINCE 2® v praxi

Vytvoreni dovednosti aplikovat PRINCE 2©
na fizeni projektu v prostfedi podporujici tu-
to metodiku

Zaméstnanclim top managementu a stied-
niho managementu, ktefi jsou odpovédni za
fizeni a vysledky svéfenych projektd.
Uspé&snym absolventdim zkougky ,,PRINCE 2°©
Foundation Exam“ - podminka!

2dny
Prostory IES nebo zakaznik{

Prezentace PRINCE 2®lektorem

Cviceni - prakticka aplikace metody PRINCE 2®
Zkusebni testy zkousky ,Practitioner Exam*“
Diskuze

Domaci prace

Zkouska ,,Practitioner Exam“ — Uspésni ab-
solventi obdrZi certifikat PRINCE 2® Practiti-
oner platny po dobu s let

Interaktivni prednaska — prezentace, vysvét-
leni, doporuceni

Cvicebni scénafe — samostatna skupinova
prace, analyzy, vyhodnoceni, komentare
Aplikace tématu/procesu na pFipadové stu-
die

Rozbor zkusebnich testd zkousky ,Practitio-
ner Exam“

Diskuze

Akreditované skolici materialy, manual ,,Ma-
naging Successful Projects With PRINCE 2®¢,
vzor Practitioner zkousek + a feseni testd,
PRINCE 2° oficialni glosaF

XX € / XX K& na osobu véetné studijnich ma-
teriall; cena nezahrnuje ubytovani a stravo-
vani.

Ing. Renata Tmejova

Telefon: +420 221 402 282

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Krizovy management a management zmén

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-12-2016

seznamit Gcastniky s Géinnym postupem fi-
zeni krize a zmén ve spolecnosti

Umét identifikovat rizika spojena s podnika-
nim

Znat postupy krizového Fizeni a fizeni zmén
v organizacich

Definovat hlavni procesy ve spolecnosti
Aplikovat leadership

Manazertim a vedoucim pracovniklim na po-
zicich stfedniho, vyssiho a top managemen-
tu

2+2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Podnikani a jeho rizika

Analyza problémd a rizik

Reseni problém(i

Obecné o krizovém Fizeni

Jak zvladat krizi

Obecny kontext zmén ve spolecnostech
Rizeni zmén ve spoleénostech

Firemni procesy — vychodisko transformac-
nich projektt

Zasadni zmény ve firmach

Leadership — podminka Uspéchu pfi fizeni
zmeény

Vyklad pojmi a postupl

Individualni a skupinova prace
Brainstorming

Modelové situace

Prezentace

Tymova tvorba vystupnich materialG

569 € / 13.650,- KC na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Koucovani, delegovani pravomoci a medialni

trénink
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-2-13-2016

seznamit Gcastniky s koucinkem jako nastro-
jem Fizeni a naucit je vystupovat v krizovych
situacich

Ridit pomoci kou¢inku

Delegovat

U¢inné vést manazersky rozhovor

Znat a aplikovat v praxi zasady jednani a vy-
stupovani na vefejnosti v krizové situaci

Manazerdim a vedoucim pracovniklim na po-
zicich stfedniho, vy3siho a top managemen-
tu

2+2dny

Prostory IES nebo zakaznik{

Koucovani

Metafora teorie osobnosti — rozliseni rliz-
nych zpiisobt rozvoje clovéka

Vznik koucovani a divody jeho rozsifeni do
manazerské praxe

Zakladni metodika a pfinosy koucovani
Rozhovor jako zakladni nastroj manazera
kouce

Delegovani pravomoci

Delegovani jako prvek time managementu
a motivace

Jak vybrat ukol, ktery delegovat a jak jej pre-
dat

Jak vybrat osobu, na kterou delegovat
Kontrolni mechanismy a rizika pfi delegovani
Medialni trénink — krizova komunikace
Zasady rozhovoru pfi jednani s klientem
a s novinari,

organizace tiskovych konferenci a vystupo-
vani na nich

Psychologicky trénink

Osobni prezentace, trénink s mikrofonem
pred kamerou a zpétna vazba

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Modelové situace

Skupinova prace

Videotrénink

Vyména zkusenosti

609 € / 14.650,- K¢ na osobu véetné studij-
nich materiall; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Teambuilding pro nové i stavajici tymy

Outdoorové programy

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-14-2016
naucit Gcastniky aplikovat zazité situace do
vlastniho pracovniho prostredi a identifiko-
vat viid¢i osobnosti, manazery a potencialni
personalni rezervy

Podpofit komunikaci v pracovni skupiné ne-
bo tymu

Pfijmout nového ¢lena do tymu

Definovat role ¢lend tymu véetné své vlastni
Aplikovat v praxi nastroje ke stmeleni tymu
Resit komunikaéni konflikty v pracovnich
skupinach

Vytvaret zdravé pracovni vztahy v novych
tymech

Umét prijimat rozhodnuti a nést za né odpo-
védnost

Posilit svoji identifikaci s firemni kulturou
Novym i stavajicim tymdm stejného pracov-
niho zarazeni nebo tcelové sestavenym pra-
covnim skupinam

Rozsah outdoorovych programi je individu-
alniod

jednodennich po nékolikadenni; doporucuje-
me min. 2 dny

dle charakteristiky programu a dohody se za-
davatelem

Ucelna kombinace sportovnich aktivit a ko-
munikacné strategickych her v pfirodé
Outdoorovy program je pfizplisoben cha-
rakteru skupiny ucastnikd a zahrnuje napf.
strategické, orientacni a pohybové aktivity
vtymu,

prekonavani lanové prekazky, lezeni, slafo-
vani, prostorové narocné hry, strategické
hry, cyklistiku, jizdu na horskych kolech, na
kanoich, rafting a bivakovani.

Indoorovy program podporuje teoretickou
pfipravu, poskytuje zpétnou vazbu s cilem
aplikovat zazité situace do pracovniho pro-
stfedi a procvicuje relaxaéni techniky.
Zazitkové uceni podporené fyzickymi aktivi-
tami

Fyzickd naroc¢nost programu respektuje
moznosti Ucastnikd a je podle potieby pfi-
zplsobovana v pribéhu akce

Cena bude stanovena dodatecné podle za-
méfeni programu, poctu tcastnikd, rozsahu
a mista konani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz



Manazerské kurzy

Vyjednavani jako manazerska dovednost

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-15-2016

seznamit UGcastniky s praktickymi postupy
a metodami vyjednavani

Pfipravit a vést vyjednavani

Pouzivat doporucené techniky k dosaZeni
cile

Umeét Celit nestandardnim postuptim

Top managementu a vy3Simu a stfednimu
managementu

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Proces vyjednavani

Jednotlivé faze vyjednavani

Strategie a taktiky — vyznam a pouZiti v praxi
Pfesvédcovaci styly

Triky a manipulace

Typy vyjednavani

Metoda win-win

Typy vyjednavacil a poznani vlastniho stylu

E-learningové kurzy Zaklady komunikace,
Regeni konfliktl a Prezentaéni Dovednosti:
na vzdélavacim portalu IES

Vyklad

Moderovana diskuse

Skupinové prace a hry

Pfipadové studie

Vyukovy film

Videotrénink

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Motivace jako nastroj fizeni lidského kapitalu

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-16-2016

seznamit Gcastniky se zasadami a zplsoby
motivace

Chapat motivaci jako soucast Fizeni lidskych
zdrojl

Aplikovat v manazerské praxi motivacni na-
stroje s cilem zvysit vykon podfizenych a je-
jich profesni komfort

Top managementu a vyssimu a stfednimu
managementu

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Vysvétleni pojmu motivace

Motivy a stimuly

Vnéjsi a vnitini motivace

Zakladni teorie motivace a jejich vztah
Vychodiska k motivaci

Sebemotivace

Prostfedky motivace

Hodnotici rozhovory a jejich struktura
Pozitivni komunikace

Demotivace

Propoustéci rozhovor

Vyklad

Moderovana diskuse

Skupinové prace a hry

Pripadové studie

Vyukovy film

Videotrénink

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Manazerské kurzy

Delegovani pravomoci a vedeni porad

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd:1-2-17-2016 ;.

seznamit Gcastniky se zasadami delegovani
Ukold jako nastrojem fizeni a s efektivnim
zplGsobem vedeni porad

PFijmout delegovani jako souéast manazer- Dovednosti:

ské prace

Umét rozhodnout co a na koho delegovat
Eliminovat rizika plynouci z delegovani
Zvladnout zasady uUcinného vedeni porad
a aplikovat je v praxi

Top managementu,
managementu

2dny

vyssimu a stfednimu .
Urceno:

Prostory IES nebo zdkaznikl Délka trvani:

Cile delegovani pravomoci

2 PP Misto konani:
Delegovani jako soucast time managementu sto konani

a motivace Obsah:
Jaky Ukol delegovat, na koho a jakym zpiiso-

bem

Kontrolni mechanismy

Rizika pfi delegovani

Cile a misto konani porady

Typy porad

Faze porady a jejich vyznam

Zapojovani ostatnich jako nastroj fizeni

Facilitace

Vyklad a moderovana diskuse

Skupinové prace

Pfipadové studie

Skupinové hry

Videotrénink

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich Metody:
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova Cena bez DPH:

Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz
Proj. manazer:

Emocni inteligence

Kéd: 1-2-18-2016

seznamit Gcastniky s terminologii emocni
inteligence a jejim vyznamem pro osobni
rist a zvySovani svych emocnich a socialnich
kompetenci

Pochopit vyznam emocni inteligence pro
rozvoj osobnostniho potencialu

Eliminovat negativni emocni navyky

Posilit ve svém chovani projevy empatie,
vsticnosti a sebedlvéry

Umét se ovladnout v kritickych situacich
Osvojit si mentalni relaxacni techniky

Manazertim a vedoucim pracovnikiim viech
stupinli fizeni a pracovnikim personalnich
utvard

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Vyznam emocni inteligence pro rozvoj osob-
nostniho potencialu

Emocni kvality osobnosti

Pficiny konfliktd

Vznik strachu, zlosti a agrese

Vyznam emocni inteligence pro budovani
a dynamiku tyma

Interpersonalni intelignece

Vyznam emocni inteligence pro organizaci
Vnitfni motivace

Ochota a schopnost spolupracovat a fesit
konflikty

Transformace destruktivnich emoci na kon-
struktivni energii

Zvladani stresu

Hrani roli

Nacvik modelovych situaci
Skupinova prace

Diskuse

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Profesionalni manazerka |

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Manazerské kurzy

Kéd: I-2-19-2016

naucit ucastnice péstovat svoji image a pl-
sobit profesionalné v kazdé situaci

Ovladat a v praxi uplatiovat pravidla mezi-
lidské komunikace

Zvladat slozité situace v pracovnim i spole-
cenském styku

Budovat vlastniimage

Manazerkam a vedoucim pracovnicim viech
stupn fizeni véetné administrativnich pozic
2dny

Prostory IES

Pravidla komunikace

Osobnostni pfedpoklady Gspéchu pro jedna-
nis lidmi

Verbalni a neverbalni komunikace
Poruchy komunikace a zpétna vazba
Zvladani namitek

Asertivni chovani a konstruktivni kritika
Zasady spolecenského chovani ve slozitych
pracovnich a spolecenskych situacich
Vizitky, oslovovani a titulovani

Volba vhodného odévu podle prileZitosti
Zdravy zivotni styl

Stravovani a pohyb

Prevence civilizacnich chorob

Time management a stanovovani priorit
Jak budovat image tispé&sné osobnosti
Zaklady vizazistiky

Barevna typologie

Nacvik modelovych situaci

Diskuse

Prace ve skupinach

265 € / 6.300,- KE na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Profesionalni manazerka Il

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-20-2016

ziskat prehled o zasadach spolecenského
chovani a protokolarni praxe

S jistotou zvladnout kazdou spolecenskou
situaci

Znat protokol a spolecensky kodex v ramci
organizace

V praxi pouzivat rizné relaxacni techniky

Manazerkam a vedoucim pracovnicim vsech
stupnl Fizeni véetné administrativnich pozic
2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Spolecenské chovani a protokolarni pravidla
Etiketa osobnosti

Co ma vliv na image osobnosti

Konvence

Prijeti, pozdrav, pfedstavovani, oslovovani,
titulovani aj.

Chovani v restauraci, na spolecenskych ak-
cich, na recepci

Kulturni rozdily

Relaxacni techniky a jejich vyznam v pracov-
nim i soukromém Zivoté

Typy relaxacnich technik

Nacvik modelovych situaci

Diskuse

Prace ve skupinach

Nacvik chovani ve spolecnosti

Nacvik relaxacnich technik

Diskuse s psychologem na téma relaxace
Spolecny obéd v restauraci

302 € / 7.250,- K& na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: + 420 221402 310

Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Bakalarsky studijni program: Ekonomika a management
Studijni obor: Podnikova ekonomika a management (classic) Kéd: I-2-21-2016
Akreditovano MSMT CR a Moravskou vysokou kolou Olomouc, o.p.s.

Cil:
Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

poskytnout zdjemclim moznost rozsifit, popf. prohloubit své znalosti v daném oboru
Ziskani vysokoskolského bakalafského vzdélaniv oboru Podnikova ekonomika a management

Zajemclm o vysokoskolské bakalaiské studium, ktefi dosahli stfedniho nebo stfedniho odborného vzdélani
s maturitou a prokazali pfi pfijimacim fizeni potfebnou zpisobilost pro vysokoskolské studium; prihlaska ke
studiu na VS musi Obsah:ovat véechny pfedepsané tdaje a v jeji pFiloze jsou pozadovany: doklad o zaplaceni
poplatku za pfijimaci fizeni, kopie vyrocnich vysvédceni a maturitniho vysvédceni, motivacni dopis vcetné pro-
fesniho Zivotopisu; pfijimaci zkouska se sklada z astniho (motivacniho) pohovoru.

3 roky (6 semestr(i)

Vyuka probiha jednou za tfi tydny ve tfech dennich blocich (¢t, p3, so)

Prostory IES

I. Roénik — 1. semestr

Makroekonomie | | Informatika pro ekonomy | | Teorie systémd | | Ekonomika regiondi CR | Matematika | | Polito-
logie a politicky systém CR | Uvod do prava | Propedeutika pro praxi

Cizi jazyk (AJ, NJ)

I. Roénik — 2. semestr

Mikroekonomie | Management | | Informatika pro ekonomy Il | Matematika Il | Ekonomika regiond CR Il | Svétova
ekonomika

Spravni pravo | Obchodni pravo | Cizi jazyk (AJ, NJ)

II. Ro¢nik — 3. semestr

Podnikova ekonomika | | Management Il | Strategické fizeni firmy | | Obchodni pravo Il | Pracovni pravo | Zaklady
firemnich financi | Matematika 11l | Propedeutika pro praxi | Cizi jazyk (AJ, NJ)

II. Ro¢nik — 4. semestr

Podnikova ekonomika Il | Logisticky management | Marketing | Finance a finanénitrhy | Matematika IV (financni
a pojistna)

Management podptrnych procesi | Finanéni Gcetnictvi | Cizi jazyk (AJ, NJ)

IIl. Ro¢nik — 5. semestr

Statisticka analyza pro Fizeni | EU a evropské pravo | Obchodni éinnosti | Rizeni lidskych zdroji | Zaklady sociolo-
gie | Firma 21. stoleti | Manazerské Gcetnictvi | Finanéni Gcetnictvilla | Propedeutika pro praxi | Cizi jazyk (AJ, NJ)
Ill. Roénik — 6. semestr

Dané a jejich sprava | Koncepce ekonomického rlstu ¢eskych firem | Seminaf k bakalaiské praci | Cizi jazyk (AJ,
NJ) | Oborové volitelné pfedméty | Strategické fizeni firmy Il | Podnikové informacni systémy Ib | Celoskolsky
volitelné predméty

Kombinovana forma studia
Samostudium

Tutorial

Seminare

Cviceni

Skupinové a individualni konzultace
E-learning

Pfedpokladana cena: 959 € / 23.000,- K¢ za semestr; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Trénink krizové komunikace

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Manazerské kurzy

Kéd: 1-2-22-2016

naucit acastniky zvladnout krizovou situaci,
popf. ji predejit

Rozpoznat krizi

Umét zaujmout postoj fesitele

Reagovat na namitky, konfliktni a hranicni
(napf. Zivot ohrozujici) situace

Jasné formulovat stanoviska pro tisténa mé-
dia, rozhlas i televizi

Top managementu, stfednimu managemen-
tu, pracovnikdim tiskovych oddéleni, oddéle-
ni marketingu a komunikace, reklamacnich
oddéleni, pracovniklim zakaznickych center,
call center, dispecinkl, recepci, liniovym
manazerim a vsem zaméstnanclim, ktefi
prichazeji do styku se zakazniky (odecitaci
a montéfi vodomér(, pfipojky, technicka do-
kumentace, stavebni dozor, dispecink...)
2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Cemu fikame krize

Typologie krizi

Specifika a priibéh krize

Strategie a zasady jednani a komunikace
v krizi

Zvladani napéti a intenzivnich emoci pfi jed-
nani s jednotlivcem i s tymem, s ¢clovékem
blizkym i dosud neznamym

Postup ucinného poskytovani pomoci pfi riiz-
nych typech krize (napf. jednani s médii, podpo-
rav situaci vyznamnych Zivotnich ztrat, jednani
pfi zvladani agresivity a vzteku druhého clové-
ka, pomoc pii Zivelnich katastrofach apod.)
Efektivni vedeni tymu v situaci ohroZeni
a krize

Odpovédnost v situaci krize (Krizovy manual
a krizovy stab)

Pravidla komunikace s novinafi

Novinafské vidéni krize a jeho Uskali
E-learningové Gvodni kurzy Zaklady komunika-
ce a Reeni konflikt{l na vzdélavacim portalu IES
Pfednaska je vedena interaktivni formou
Seminaf

Diskuse

Workshopy

Prakticky nacvik reseni krizovych situaci
Analyza modelovych situaci

Trénink pred kamerou a zpétna vazba

315 € / 7.530,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Bakalafsky studijni program: Ekonomika
a management

T

Studijni obor: Management lidskych zdroju

Kéd: I-2-23-2016

Akreditovano MSMT CR a Moravskou vysokou kolou Olomouc, o.p.s.

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

poskytnout zajemclim moznost zvyseni od-
borné kvalifikace v oblasti managementu
lidskych zdrojG

Ziskani vysokoskolského bakalafského vzde-
lani v oboru Rizeni lidskych zdroja

Zajemctim o vysokoskolské bakalafské studi-
um, ktefi dosahli stfedniho nebo stfedniho
odborného vzdélani s maturitou a prokazali
pfi pfijimacim fizeni potfebnou zpusobilost
pro vysokoskolské studium; prihlaska ke stu-
diu na VS musi Obsah:ovat viechny prede-
psané Udaje a v jeji pfiloze jsou pozadovany:
doklad o zaplaceni poplatku za pfijimaci fize-
ni, kopie vyrocnich vysvédceni a maturitniho
vysvédceni, motivacni dopis véetné profes-
niho Zivotopisu; pfijimaci zkouska se sklada
z Gstniho (motivacniho) pohovoru.

3 roky (6 semestr0)
Vyuka probiha jednou za mésic v tfidennich
blocich (¢t, pa, so)

Prostory IES

I.Rocnik —1. a 2. semestr

Makroekonomie | Mikroekonomie | Manage-
ment | | Rizeni lidskych zdrojd | Sociologie
| Psychologie prace | Sociologie prace Ma-
tematika | Informatika pro personalni praxi
| Eticka vychova | Cizi jazyk | Odborna praxe
Il. Rocnik - 3. a 4. semestr

Podnikova ekonomika | Zaklady statistiky
| Management Zivotniho stylu | Pracovni
pravo | Sociologicky vyzkum | EU a evropské
pravo | Strategické Fizeni firmy | Marketing
| Cizi jazyk | Odborna praxe

Ill. Rocnik — 5. a 6. semestr

Spravni pravo v praxi | Sociologicky vyzkum
| Zaklady firemnich financi |Procesni perso-
nalistika | ManazZerské dovednosti | Firma 21.
stoleti | Etika v podnikani | Podnikové infor-
macni systémy | Cizi jazyk | Seminar k baka-
lafské praci | Odborna praxe | Siroka nabidka
oborové povinné volitelnych piedmétd a ce-
loskolsky volitelnych pfedmétl

Kombinovana forma studia | Tutorial | Samo-
studium | Skupinové a individudlni konzulta-
ce | E-learning

Predpokladana cena: 959 € / 23.000,- K¢ za se-
mestr; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Zaklady koucovani
(kombinovany kurz s e-learningem)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-2-24-2016

uvést Gcastniky do problematiky koucovani,
seznamit je s metodami koucinku a jeho vy-
uzitim v praxi

Pochopit smysl, principy, pfinos a moznosti
vyuziti koucovani

Zvladnout metodiku vedeni
rozhovoru

koucovaciho

Vsem manazerlim, ktefi chtéji rlst, pfistu-
povat k vécem jinak, kterym prestavaji stacit
dosavadni postupy v profesnim i osobnim
zivoté, ktefi chtéji vést a ovliviiovat druhé
lidi efektivnéji, ktefi se vyrovnavaji s novymi
souvislostmi ve firmé, ve funkci, kompeten-
cich nebo v osobnim Zivoté

3 dny praktickych cviceni (21 hodin) + samo-
studium (20 hodin)

Prostory IES nebo zakaznikd

Strucné filosofické zaklady pro pochopeni
hlavnich myslenek koucovani

ZpUsoby vedeni a fizeni

Misto a vyuziti koucovani ve vedeni a fizeni
Problémy tradicnich pfistupd k vedeni lidi
Chapéni potieb, zmén a cill a zplsoby jejich
zjist’'ovani

Rozliseni kontroly a vedeni a podpory a po-
mahani

Reflexe a sebereflexe

Praktické nastroje pro vedeni rozhovoru - ty-
pologie otazek

Komunikace a jeji slozky (dojednavani, vyjas-
fiovani, prace s predsudky)

Praktické poznatky pro vlastni koucovani
Osobnost kouce

Spolecné studium

Sebereflexe prostfednictvim e-learningu
Nacvik vedeni rozhovord ve skupiné

20 hodin samostudia, sebereflexe, vlastni
praxe a vypracovani kazuistiky a zavérecné
prace

21 hodin praktickych cviceni s odbornym do-
hledem

500 € / 12.000,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialQ,

e-learningu a konzultaci s lektorem;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
3750 € / 90.000,- K¢ za skupinu do 9 osob

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Individualni kouéovani

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-2-25-2016

vést Ucastniky k osvojeni si koucovacich me-
tod a postupl a jejich disledné aplikaci bé-
hem manazerské prace

Prohloubit své kompetence, samostatnost
a vykonnost

Umét vést sebe sama

Zdokonalit sebereflexi

Planovat svij rozvoj a aktivné zafadit nové
aktivity

Strategicky uvazovat

Myslet koncepcné

Vyuzivat synergie v tymu

Byt pfipraven na zmény a umét z nich tézit
Byt proaktivni

Komunikovat pozitivné

Manazerdm a vedoucim pracovnikim na
vsech urovnich Fizeni

Délka koucinku je urcena potrebami part-
nerd a probihd kratkodobé (krizova po-
moc) béhem jednoho, popf. nékolika sezeni
a dlouhodobé béhem pal roku az nékolika
let; u individualnich sezeni jsou castou vari-
antou 1,5 — 2hodinova setkani v intervalu 14
dn( a pozdéji jednoho mésice.

Prostory IES nebo zakaznikl

Soucasti koucovani je stanoveni cili (osob-
nich pland), které jsou vysledkem dikladné
prace kouce a koucovaného; ukolem kou-
¢e je pomoci koucovanému rozvinout se
v téch oblastech, které jsou pro firmu a pro
ného samotného klicové; spoluprace kou-
¢e a koucovaného musi vést ke konkrétnim
zménam v praci a chovani pracovnika, které
jsou definovany béhem rozhovoru zadavate-
le s koucem.

ZpUsob prace kouce a pracovnika je individu-
alni, proto nelze presné urcit postup béhem
jednotlivych etap; mohlo by dojit ke zkres-
leni predstavy, co je mozné béhem jednoho
sezeni vyfesit a kam se posunout.

Cena je stanovena dohodou vcetné stu-
dijnich materiald a nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Ochrana firemnich informaci

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Manazerské kurzy

Kéd: 1-2-26-2016

seznamit posluchace s problematikou zajis-
t'ovani bezpecnosti informaci v podniku /
firmé a jejich riziky

Mit pfehled o ochrané firemnich informaci
a znat rizika jejich tniku

Manazerdim a vedoucim pracovnikim na
vsech urovnich fizeni, pracovnikiim, ktefi
s citlivymi informacemi pfichazeji do styku
1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Bezpecnost, ekonomicka a obchodni valka
Priimyslova $pionaz — nezakonné, utajované,
cilené a planovité ziskavani utajovanych ne-
bo citlivych informaci

Formy priimyslové Spionaze, oblasti zajmu,
strategicka ochrana proti ni

Praktické pfiklady a ukazky forem a metod
utokl proti podniku / firmé a vnitrofiremni
faktory, které utok usnadnuiji

Informacni bezpecnost podniku / firmy — ja-
ko integrovana soucast celkové bezpecnosti
vyjadfené bezpecnostni politikou organizace
Objektova bezpecnost

Personalni bezpecnost — nejvétsi hrozba je
selhani lidi, lidsky faktor ovliviiuje napliova-
ni bezpecnostni politiky jako celku
Informacni politika podniku / firmy

Ochrana vnitrofiremni komunikace

ochrana IT siti, PC a dat

ochrana proti prostorovym odposlechiim
utajované spojeni, spojovaci krypto pro-
stredky

specielni technické prostfedky — praktické
ukazky

Competitive Intelligence - jak najit, pochopit
a vyuzit informace a proménit je ve vyuzitel-
né znalosti

Interaktivni pfednaska
Praktické ukazky
Diskuze

125 € / 2.990,- KE na osobu vcéetné studij-
nich materiall; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

V dzungli profesnich vztah

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-27-2016

pochopit a tviréim zplisobem uchopit pro-
fesni vztahy kolem sebe a vlastni roli v nich
a posunout je Zadoucim smérem

Osvojit si efektivni komunikaci a vyjednava-
ni,.na miru“

Rozvinout socialni poznavani

Naucit se proniknout do zplsobu mysleni
okolnich lidi

Lépe poznat sam sebe

Manazertim a vedoucim pracovnikdim, ktefi
se dostavaji do profesniho kontaktu s nej-
rtznéjsimi typy lidi

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Hlubsi proniknuti do psychologickych a ko-
munikacnich zakonitosti pracovniho tymu
Pochopeni vztahu ke klientim

Pochopeni ostatnich lidi v profesni situaci
Nahled na problémové komunikacni situace
v zaméstnani

Konkrétni postupy vedouci ke zlepseni ko-
munikace mezi kolegy, nadfizenymi a pod-
fizenymi

Metaforicka analyza a dalsi nahledové tech-
niky

Aktivni imaginace

Skupinova prace

Moderovana diskuse

249 € / 5.900,- KE na osobu vcéetné studij-
nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. MICHAELA KASABOVOVA
Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Manazerské kurzy

Efektivni rozhodovani a strategické mysleni

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-28-2016

ucinit rozhodnuti vedouci k definovanym
cilim, minimalizovat rizika a maximalizovat
zisk ted’ i v budoucnu, uvédomit si viechny
okolnosti, rozhodovat se s rozmyslem a vni-
mat vlastni intuici i emoce

Strategické mysleni s dlirazem na uvédomé-
nisi cilG

Tvirci rozhodovani a feSeni problémd s vyu-
zitim intuitivnich slozek psychiky

Kritické posouzeni informaci

Zvladnout metody ovéfovani a triangulace

Manazerdm, ktefi se chtéji zdokonalit
v uméni rozhodnout se co nejlépe a stat za
svou volbou

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Rozhodovaci matice se zohlednénim fazi roz-
hodovaciho procesu

Minimalizace rizik, maximalizace uzitk(
Typologie rozhodovani

Silna a slaba mista psychickych typt
Aspekty strategického mysleni
Charakteristiky efektivniho feseni probléma
Jak se rozhoduji a jak pfemyslim o problé-
mech

Moje silné a slabé stranky rozhodovacich
kompetenci

Kognitivné behavioralni trénink rozhodova-
cich procest

Rolové a strategické hry

Vyklad a diskuse

249 € / 5.900,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221 402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Sebemanagement - nové techniky fizeni

osobniho vykonu

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-2-29-2016
pochopit a vyzkouset si techniky osobniho
fizeni z oblasti psychologie vlivu

Identifikovat klicové prvky — modality, sub-
modality, neuro-logické Grovné a jejich pou-
Ziti pro Fizeni motivace a dalich potfebnych
stavd mysli jako je napf. kreativita
Manazerdim a vedoucim pracovnikim na
vsech Urovnich Fizeni a pracovnikiim perso-
nalnich atvard

2dny
Prostory IES nebo zakaznik{

Vnitfni manazer

Stupné ucenia zmén

9 pravidel tspéchu

Jak zménit stav své mysli

Od zachazeni s negativnimi myslenkami
a stresem po maximalni vykony, kreativitu,
vytrvalost

5 nastrojd ovladani psychického stavu
Stanovovani cili metodou MOZEK
Krokovani cilti

Kotveni

Sefazeni hodnot

Vyuzivani zdroji a flexibilita

Pozice vnimani

Relaxace, meditace, autohypnéza

7 krokl autohypnézy — pro Spickové vykony,
prezentace a dosahovani cilli

Rozsifené perspektivy vnimani reality
Metody: neuro-lingvistického programovani
100% interaktivni kurz

249 € / 5.900,- K& na osobu vcéetné studij-
nich materiall; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Manazerské kurzy

Etiketa a spolecenské chovani v praxi s EliSkou

Haskovou Coolidge

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-2-30-2016
naucit ucastniky zasady spolecenského cho-
vani véetné citu pfizpUsobit se kazdé situaci
Ovladat zasady spolecenského a etického
chovani

Zvladnout diplomaticky a podnikatelsky pro-
tokol

Umeét vystupovat na verejnosti

Znat umeéni dokonalého vzhledu

Mit cit pFizplsobit se kazdé situaci
Manazertim, vedoucim pracovnikidm a také
vsem ostatnim, ktefi musi casto reprezento-
vat sebe ¢i svoji firmu

1den
Prostory IES

Komunikace

« po telefonu

« pisemny styk

« osobni styk

« chovani na recepci

« podniky

Stolovani

Stolniceni

- doma

« restaurace

« catering

Styl aimage

« osobni image

- obleceni

Pfednaska

Interaktivni seminar

Nacvik a feSeni konkrétnich situaci
Servirovany obéd — dle pozadavkd zékaznika

10.300,- K& na osobu véetné studijnich mate-
riall, cena nezahrnuje ubytovani a stravova-
ni

Cena za skupinu — dle pozadavki zékaznika
Mgr. Denisa Voprsalova

telefon: + 420 221402 310

Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Pravidla a zasady obezietného chovani

Kéd: I-2-31-2016

(ve spolupraci s Vyzkumnym tstavem pro bezpecnostni strategie

s.r.0.)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Seznamit Ucastniky s problematikou bezpec-
nostnich rizik organizace, zasadami a pra-
vidly obezietného chovani zaméstnanci
a souvislostmi organizacniho, personalniho,
informacniho a materialné technického cha-
rakteru.

Umét identifikovat bezpecnostni rizika po-
tencialné ohroZujici organizaci.

Pochopit zasady a pravidla obezietného cho-
vani zaméstnanc.

Umét vytvorit podminky a pravidla v navaz-
nosti na politiku organizace.

Pripravit a rozvijet bezpecnostni navyky
u zaméstnanct.

Vys$sim a stfednim fidicim pracovnikiim, ve-
doucim pracovnikdim a zastupcdim oddéleni,
ktera jsou v kontaktu se zakazniky i dodava-
teli, vsem drziteldm firemniho know-how.

2dny
Prostory IES nebo zakaznik{

Organizace a prostredi, ve kterém se pohy-
buje

Bezpecnostni rizika organizace, jejich identi-
fikace a klasifikace

Zasady obezietného chovani zaméstnancti
Lidsky faktor a bezpecnostni rizika
Komunikace zaméstnancti a uniky informaci
Bezpecnost komunikacnich a informacnich
technologii

Zasady objektové bezpecnosti

Vyukové bloky doplnéné o diskusi s tcastni-
ky

Ukazky modelovych situaci a feSeni pfipado-
vych studii

Konzultace dotazil Gcastnikl

275,- € / 6.600,- K¢ / na osobu vcetné studij-
nich materialli, cena nezahrnuje cestovné,
ubytovani a stravovani

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221402 209

Mobil: +420 602 557 961

Email: katerina.lavickova@institutes.cz



Manazerské kurzy

Manazerské inspirace — kvalitni lidé, jak pracuje
efektivni manazer, moderni firmy
Koéd:1-2-32-2016

Cil: Seznameni s novymi trendy v managemen-
tu, diskuse o novych pfilezitostech, vyména
zkuSenosti. Oteviené interaktivni seminare

Dovednosti:  Ziskat zkuSenosti a novy pohled na fadu
aspektl manazerské prace, inspiraci pro
vlastni rozvoj. Rozpoznat a umét vybrat ty
spravné lidi, jak z nich udélat profesiona-
ly, jak je spravné stimulovat, jak Fidit jejich
vykonnost. Osvojit si efektivni manazerské
pristupy a naucit se fadu nastroju, které jsou
zakladem ,manazerského fremesla“.

Uréeno: Manazerdm a vedoucim pracovnikim na
vsech Urovnich Fizeni.

Délka trvani:  2dny
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd.

Obsah: Jaké lidi potfebujeme, kde je hledat, jak je vy-
birat
Nové trendy v praci s lidmi od Fizeni pracov-
nich sil k vedeni lidskych zdroj
Akéni tymy — zaklad vykonné organizace, jak
zformovat a vybudovat efektivni tym
Co by si mél osvojit kazdy manazer
Odpovédnost manazerl a etika manazerské
prace
Jak spolu souvisi ¢as a informace v praci ma-
nazera
Jak pracuji efektivni organizace dnesnich
dni, jak optimalné sladit vztahy, komunika-
ce, ideje
Jak fesit problém interni komunikace ve fir-
mach a organizacich
Podstata neshod a konfliktd na pracovisti
ajak je resit

Metody: Prezentace zacilena na aktualni aspekty ma-
nazerskych témat se snahou poukazat na
nové trendy, ideje a vyzvy.
Rizena diskuse, ktera by méla napomoci roz-
vinout uvedena témata s vyuzitim pohledd,
postojl a zkusenosti.
Brainstormingové techniky s jejichz pomoci
jesnaha strukturovat a hodnotit naméty, na-
|ézt nové vztahy a inspirace.

Cena bez DPH: Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Proj. manazer: Lenka Vaviickova
Mobil: +420 725181553
lenka.vavrickova@institutes.cz




Manazerské kurzy

Program celoZivotniho vzdélavani — magisterské studium
Studijni program: Ekonomika a management

Studijni obor: Podnikova ekonomika Kéd: I1-1-11-2016
Akreditovano MSMT CR a Univerzitou Tomase Bati ve ZIiné — Fakultou ekonomiky a managementu

Cil:
Dovednosti:
Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Zplsob
ukonceni
studia:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Umoznit zajemcdim o studium absolvovat v ramci celozivotniho vzdélavani ¢ast programu magisterského stu-
dia a nasledné, po prijeti za studenty FaME, dokoncit magistersky studijni program a ziskat akademicky titul
Ing.

Ziskani vysokoskolského magisterského vzdélani v oboru Podnikova ekonomika

Absolventlim bakalaiského studijniho programu ekonomického, obchodniho nebo manazerského zaméreni.
Pfihlasky absolventt jinych studijnich programi budou posuzovany individualné.

2 roky (4 semestry)

Vyuka probiha jednou za 3 tydny ve 2—3 dennich blocich (¢t, pa, so)

Prostory IES, FaMe UTB

Mikroekonomie Il

Kvantitativni metody v rozhodovani
Rizeni podnikovych procesti
Management Il

Firemni inovacni politika

Ekonomika sluzeb

Manazerské Gcetnictvi ll

Manazerska etika

Makroekonomie I1I

Podnikova ekonomika Il

Podnikové informacni systémy
Mezinarodni Gcetni standardy

Pokrocilé metody planovani a fizeni vyroby
Ekologické aspekty rozhodovani podnik

Uspé&sni Géastnici CZV (1. roéniku magisterského studia) obdri na zakladé zadosti o ukonéeni studia a vystaveni
certifikatu akreditovany certifikat CZV se seznamem predmétil, dosazenymi vysledky zkousek a udélenymi
kredity.

Uspé&sni Géastnici CZV (1. roéniku magisterského studia), po pfijeti za studenty FaME (I1. roénik magisterského
studia), maji moznost ukoncit cely magistersky studijni program na FaME a ziskat akademicky titul ,Ing.”
Podminky pro pfijeti ke studiu na FAME jsou stanoveny v ramci pravidel pro pfijimaci fizeni na FaME. Podle za-
kona o vysokych skolach, budou studentlim uznany kredity, které ziskali v programu celozZivotniho vzdélavani
az do vyse 60 % kreditll potfebnych k fadnému ukonceni studia.

Kombinovana forma studia

Seminare, tutorialy, cviceni

E-learning

Skupinové a individualni konzultace

959 € / 23.000,- K¢ na osobu za semestr; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz
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Orientace na zakaznika

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-3-1-2016

zvladnout zakladni postupy pro udrzeni sta-
vajicich a ziskani novych zékaznikl

Pozn.: kurz je soucasti rozvojového progra-
mu pro stfedni management a mistry VE

Reprezentovat spolecnost

Aplikovat firemni hodnoty, vizi a strategii
Profesionalné informovat

Proaktivné fesit potfeby zakaznikl a pred-
chazet konfliktdm

Osvojit si techniky prozakaznického pfistupu
Chapat zakaznika jako zdroj zisku
Pracovniklim zakaznickych center a viem,
kdo pfichazeji do styku se zakazniky

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Vize, strategie a hodnoty spolecnosti

Jak prosazovat firemni cile

Profesionalni, presvédciva a davéryhodna
komunikace

Zakladni typologie zakaznikd a jak k nim pfi-
stupovat

Navod k feseni nejcastéjsich situaci zakaznik
versus dodavatel sluzby

Kvalitni sluzba a spokojeny zakaznik jako
predpoklad rdstu zisku

Vyklad a fizeny rozhovor

Individualni a skupinova prace

Analyza audiozaznamu rozhovoru se zakaz-
nikem

Analyza videozaznamu rozhovoru se zakaz-
nikem

265 € / 6.330,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Rozvojovy program pro pracovniky call center
Kod: I-3-2-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

prohloubit komunikacni Dovednosti: a tech-
niky ucastnikd pouzivané pii vedeni telefon-
niho rozhovoru

Znat zasady efektivni komunikace po telefo-
nu

Pouzivat standardni formulace a fraze profe-
sionalniho hovoru se zakaznikem

Umét klast upresniujici otazky ke spravné
identifikaci zakaznikovy potfeby

Resit namitky s ohledem na potreby zakaz-
nika

Umét zvladat stres, konflikt a agresi

Umeét se prizplsobit klientovi

Pracovniklim call center a zakaznickych cen-
ter

Dle pozadavku zakaznika
Prostory IES nebo zakaznikl

Vzbuzeni dGvéryhodnosti a pfesvédcivosti
Kladeni otazek, vybér informaci, analyza po-
treb zakaznika

Reseni namitek a konfliktnich situaci, zvla-
dani stresu

Prakticka fecnicka cviceni

Technika mluveného projevu, prace s hla-
sem, artikulace a intonace

Souvislé a stru¢né vyjadrovani

Zlozvyky v mluveném projevu

E-learnigové Uvodni kurzy Zaklady komuni-
kace a Reseni konfliktl na vzdélavacim por-
talu IES

Intenzivni trénink

Analyza vlastnich audio zaznam rozhovord
Prakticka cviceni v mluveném projevu
Koucink na pracovisti call centra: ureno pro
individualni rozvoj operatord jak potencial-
né velmi silnych, tak i pro operatory slabé;
koucovani probiha v ramci pracovni smény,
kazdy rozhovor je analyzovan a je okamzi-
té poskytnuta zpétna vazba, ktera se hned
aplikuje do praxe; operator si stanovuje cile,
kterych chce dosahnout v ramci rozvoje do-
vednosti a doporucenym zptsobem dba na
dodrzeni trénovanych aktivit.

Cena bude stanovena dodatecné a nebude
zahrnovat ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Trénink pro pracovniky call center a dispecinkd
Kéd: I-3-3-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

naucit castniky profesionalné vyfesit poza-
davky zékaznikd prostiednictvim telefonu
Uspokojivé odpovédét volajicimu zakazniko-
vi

Prezentovat firemni kulturu

Dodrzovat definované standardy

Umét hajit zajmy podniku, oddéleni a ukazat
jejich uzitek pfi reseni zakaznikovych starosti
Pracovniklim call center a dispecinkd

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Principy komunikace a prezentace

Typologie zakaznika

Specifika telefonického rozhovoru

Znalost silnych a slabych stranek firmy
Znalost vnitini struktury a zpGsobl feseni
dotazované problematiky

Nejcastéjsi dotazy, namitky a jejich feseni
Zvladani stresu, konfliktu a agrese
E-learningové Gvodni kurzy Zaklady komu-
nikace a Reseni konfliktd na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad a fizeny rozhovor

Samostatna prace

Skupinova prace

Analyza audiozaznam rozhovoru se zakaz-
nikem

265 € / 6.330,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Koucovani pro pracovniky call center

a dispecinkd - rozvojovy program pro
absolventy zakladnich kurzi pro call centra

a dispecinky Kod: I-3-4-2016

Cil: zdokonalit Dovednosti: Géastnikd v oblasti
efektivni telefonni komunikace

Dovednosti:  Aplikovat v praxi teoretické i praktické zna-
losti ziskané v zakladnich kurzech
Podat okamzZitou konkrétni zpétnou vazbu
v ramci pracovni ¢innosti
Rozvijet individualni dovednosti pracovniki
zvysenim jejich osobni odpovédnosti za do-
sahované vysledky

Urceno: Pracovniklim call center a dispecinkd

Délka trvani:  2dny

Misto konani: Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Dilivéryhodnost a presvédcivost v praxi
Kladeni vhodnych otazek
Analyza potieb zakaznika
Reseni namitek
Prace s hlasem
Efektivni a srozumitelné vyjadrovani
Sebefizeni a sebekontrola
Stanovovani dosazitelnych cild v oblasti roz-
voje sebevédomi
Stanovovani cild v oblasti komunikacnich
dovednosti

Metody: Diiraz je kladen na nacvik a pouziti poznatk
Samostatna prace: sebefizeni a sebekontro-
la
Rizeny rozhovor
Analyza audiozaznam hovord

Cena bez DPH: 1.217 €/ 29.200,- K¢ na den vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz




Marketing v kostce

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-3-5-2016

seznamit Ucastniky s teoriemi v oblasti mar- Cil:

ketingu a s nejlepsi marketingovou praxi

Zvladnout terminologii marketingu

Mit pfehled o technikach marketingu a mar-
ketingovych procesech

Aplikovat v praxi zakladni marketingové
principy

Pochopit funkci marketingu v ramci spolec-
nosti a vztah mezi firemni a marketingovou
politikou

Dovednosti:

Strednimu a vy3simu managementu, marke-
tingovym manazerlim, manazertim produk-
tu a manazerim prodeje a péce o zakaznika

Urceno:

2dny Délka trvani:
Misto konani:

Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikd

Marketing - filozofie a metoda fizeni firmy
Analyza trhu a marketingova koncepce
Analyza SWOT

Chovani zakaznika na priimyslovém i spotfe-
bitelském trhu

Marketingova strategie

Marketingovy mix

Produktova politika

Cenova politika

Distribuce

Komunikacni mix

Prodejni politika

Metody a techniky prizkumu trhu

Vyklad a predavani zkusenosti

Reseni pfipadovych studii

Brainstorming

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Metody:
Bc. Michaela Kasabovova y

Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329

michaela.kasabovova@institutes.cz Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Seminaf obchodnich dovednosti Kod: 1-3-6-2016

seznamitucastnikysezasadamiakonkrétnimi
nastroji obchodni praxe

Zvladnout nezbytné minimum pro efektivni
zajist'ovani sluzeb

Respektovat formalni nalezitosti dokumen-
t0 v obchodnim styku

Definovat rizika pfi nabidkové cinnosti, rea-
lizaci objednavky, poskytnuti zaruk a faktu-
raci

Vymezit rozsah kompetenci poskytovatele
sluzeb

Vedoucim a pracovnikdim Gtvarll zajist'uji-
cich sluzby

1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Poptavka a jeji nalezitosti

Nabidka a jeji soucasti

Pfedmét nabidky

Cena a jeji stanovovani

Platebni podminky a dodaci podminky
Platnost nabidky

Poskytované zaruky

Revize nabidky a jeji finalni verze
Objednavka a jeji naleZitosti

Potvrzeni objednavky a storno

Ramcové smlouvy

Ucast ve vybérovych fizeni

Fakturace a nalezitosti faktury

Soucasti faktury (napf. predavaci protokol)
Moina rizika (napf. pii nabidkové ¢innosti,
realizaci objednavky, realizaci zaruk, faktu-
raci)

Kompetence poskytovatele sluzby
Sledovani zakazky/objednavky

Kombinace vykladu a fizené diskuse
Vyuziti veskeré didaktické techniky
Prakticky nacvik

159 € / 3.820,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Psychologie prodeje a prodejnich dovednosti ve

sluzbach
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-3-7-2016
naucit Gcastniky dovést obchodni jednani
k Gsp&snému konci s vyuzitim znalosti po-
hnutek a potieb zakaznika
Definovat potfeby zakaznika
Pochopit zakaznikovu motivaci
Prodavat zakaznikovi uzitek
Efektivné vést prodejni rozhovor
Argumentovat a dovést obchodni rozhovor
k Gspé&snému zavéru
Manazerdim a pracovnikim zabyvajicim se
prodejem sluzeb

2dny
Prostory IES nebo zakaznik{

Charakteristika spotiebitelského a primys-
lového trhu

Psychologie zdkaznika

Zplsoby rozhodovani pfi nakupu

Principy komunikace

Zplisoby prezentace a vedeni rozhovoru
Sellogram

Prodejni rozhovor a jeho kriticka mista

Prace s namitkami

Techniky vyjednavani

Uméni uzavfit obchod

E-learningové Gvodni kurzy Zaklady komuni-
kace a Reeni konfliktti na vzdélavacim por-
talu IES

Aktivni spoluprace tcastnikd

Vyklad a Fizeny rozhovor

Samostatna prace

Skupinova prace

Analyza videozaznamu jednani se zakazni-
kem

265 € / 6.330,- K¢ na osobu véetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Public Relations

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-3-8-2016

seznamit Gcastniky s nastroji Public Relati-
ons a jejich pouzivanim pro budovani dobré-
ho jména spolecnosti

Poznat jednotlivé nastroje Public Relations
(PR)

Zasazeni PR do firemniho a spolecenského
kontextu

Aplikovat metodické postupy PR v praxi
Schopnost vystavét funkéni PR modely
Vytvaret rozpocty

Pracovnikim marketingovych a PR oddéle-
ni, stfednimu, vy$simu a top managementu
spolecnosti

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Historie PR ve svété a v CR

PR a jeho nastroje

Vztahy PR a ostatnich nastroji marketingu
Budovani image firmy

Analyza situace a zhodnoceni pozice na trhu
Stanoveni cilG PR kampané

Externi a interni PR

Soucasné firemni PR

Krizové situace a osvédcené postupy
Vyhodnocovani vysledkd PR

Sponzorstvi firem

Sponzorstvi v oblasti kultury a sportu

Etika sponzorstvi

Fundraising a cinnost neziskovych (nevlad-
nich) organizaci

Nadace a nadacni fondy

Judikatura neziskovych organizaci

Lobbying a etika

Vyklad postupti na konkrétnich pfikladech
Diskuse
Skupinova prace

279 €/ 6.670,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Obchod s priimyslovym zakaznikem

- outsourcing sluzeb a facility management

Kéd: I-3-9-2016
(ve spolupraci s Campusem Veolia Environnement a Veolia Environne-
ment Industries)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Gcastniky s metodami vedeni jed-
nani s velkymi zakazniky

Reagovat na poZadavky velkého zakaznika
Znat komplexni nabidku sluzeb divizi Veolia
Environnement

Stfednim a vyssim manazerm divizi Veo-
lia Environnement, vedoucim pracovniklim
a zastupcm obchodnich oddéleni divizi
Veolia Environnement a projektovym mana-
zerGim outsourcingovych skupin

2+2+2 dny
Prostory IES

Modul |

Prezentace divizi VE (dvoudenni seminaf)
Modul II

Obchodni dovednosti (dvoudenni trénink)
Modul Il

Pravni aspekty smluv s velkymi praimyslovy-
mi zakazniky (1 den) Obchodni vyjednavani
(1den)

Lektory jsou prevazné zaméstnanci a zastup-
ci VE z Francie, CR a Slovenska

Prezentace

Diskuse

Zkusenosti Ucastnikd kurzu

Modelové situace jednani

Diraz je kladen na vyménu zkusenosti mezi
zastupci jednotlivych divizi VE z CR a Sloven-
ska

679 € /16.280,- K€ na osobu a projekt; cena
zahrnuje veskeré studijni materialy a malé
obcerstveni po dobu konani kurzu a nezahr-
nuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Jednani s konfliktnim klientem Kéd: I-3-10-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

naucit Ucastniky zvladat konfliktni situace
a umét jim predchazet

Rozpoznat hrozbu konfliktu

Zvladnout techniky jednani v obtiznych situ-
acich

Predejit konfliktiim

Eliminovat stres

Obchodnikdim, pracovniklim zakaznickych
Utvard, odecitaclim a viem zaméstnanclim,
ktefi jednaji se zakazniky a ocitaji se ve slozi-
tych situacich

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Klasifikace obtiznych situaci

Priciny jejich vzniku

Nejcastéjsi chybné reakce

Typologie klienta

Loajalita a jeji vyznam v téchto situacich
Spravné zakaznicky formulovana omluva
Prace se stresem

E-learningovy kurz Reseni konfliktéi na vzdé-
lavacim portalu IES

Moderovana diskuse

Cviceni

Prace ve skupinach

Videotrénink se zpétnou vazbou

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Asertivni feSeni krizovych situaci se zakaznikem

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-3-11-2016
naucit ucastniky jednat v obtiznych situacich

Zvladnou pokrocilé techniky a Metody: fese-
ni krizovych situaci

Umét jednat s problémovymi klienty
Spravné reagovat v necekanych situacich
Hajit zajmy firmy

Vsem pracovnikiim, ktefijsou v pfimém styku
se zakazniky

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Principy asertivity a jeji pouZziti

Rizikové a osvédcené formulace

Neverbalni komunikace jako vyznamny na-
stroj

Typologie klientd

Typy krizovych situaci a pficiny jejich vzniku
Navody feseni

E-learningové kurzy Zaklady komunikace
a Reseni konfliktd na vzdélavacim portalu
IES

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Videotrénink

Hrani roli

Modelové situace

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Reseni stiznosti a reklamaci a zvladani namitek
Kéd: I-3-12-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

naucit Gcastniky, jak se vyhnout konfliktu se
zakaznikem

Zvladnout komunikaci s narocnym zakazni-
kem

Umét reagovat na jeho poZzadavky

Pfijmout ve vypjaté situaci to nejlepsi feseni
Pracovniklim zakaznickych atvard

1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Vyznam spokojeného klienta pro Uspéch
a pozitivniimage firmy

Diivody zakaznikovy nespokojenosti
Zvladnuti komunikace ve slozitych situacich
Prijimani stiznosti, taktika vyfizovani stiz-
nosti a reklamaci, uznana a neuznana stiz-
nost

Namitky a manipulace

E-learningové kurzy Zaklady komunikace
a Regeni konfliktl na vzdélavacim portalu
IES

Seminar

Cviceni

125 € / 2.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



E-mailova komunikace pro call centra
a zakaznicka centra

Kéd: I-3-13-2016

Cil: rozvinout stylistické schopnosti ucastnikd
seminare, a to se zaméfrenim na rdizné vari-
anty e-mailové korespondence a na rGzné
typy zakaznikl; osvojit si specificky pfistup
ke kazdému zakaznikovi a schopnost ,,myslet
jako zakaznik“ povede ke zkvalitnéni péce
o zakaznika, a tim k jejich vétsi spokojenosti.

Dovednosti:  Znat zasady e-mailové komunikace
Umét gramaticky a stylisticky spravné na-
psat e-mail

Urceno: Pracovnikiim call center a zakaznickych cen-
ter

Délka trvani:  2dny
Misto konani: Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Zasady e-mailové komunikace dle pravidel
EU —jasna, strucna, profesionalni
Gramatika v e-mailu
Stylisticka stranka a vyuziti prvkd Internetu
Psychologie e-mailové komunikace
Odlisnosti mezi dopisy a e-maily
»Kucharka“: Jak stylizovat e-mail

Metody: Interaktivni a aktivizacni metoda
(pfednaska, moderovana diskuse)
Nacvik potfebnych dovednosti
Hrani roli a videotrénink s poskytnutim zpét-
né vazby
od tcastnikl a lektora

Cena bez DPH: 249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazZer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz










campus
VEOLIA




Zakaznické sluzby a Marketing

Marketingové komunikace a PR 1.
(semestralni studijni program ve spolupraci
s FSV UK, postgradalni charakter studia)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-4-1-2016

poskytnout poslucha¢lim uceleny pohled
na oblast marketingové komunikace a PR
ve spolecnostech, prohloubit jejich znalosti
a zkusenosti

Zvladnout techniky komunikace podporu-
jici pozitivni prezentaci firmy vici zamést-
nancim i vefejnosti (interné i externé)
| Zvladnout projev na vefejnosti, pfi rliznych
firemnich udalostech a pfi jednani s klienty
a médii | Pfedjimat a Fidit komunikaci v kri-
zi | Aplikovat v praxi marketingové principy
a jednotlivé nastroje PR | Pochopit funkci
marketingu v ramci spolecnosti a vztah mezi
firemni a marketingovou politikou | Mit pre-
hled o technikach komunikace a marketingu
a o marketingovych procesech | Aplikovat
metodické postupy PR v praxi

Pracovniklim Gtvaru komunikace, marketin-
gu, PR, tiskovym mluvéim, manazertim viech
stupnli, specialistdim zakaznickych Gtvard -
call center.

4 moduly (dvoudenni studijni bloky zaméfe-
né na pfednasky a cviceni), 5.modul — zaveé-
recné prezentace, vidy 1x mésicné 2dny
Termin: Gnor — cerven 2016

Prostory IES

Uéastnici budou seznameni pomoci nej-
modernéjsich skupinovych a individualnich
aktivnich forem a metod s: Medialni komu-
nikaci, Interni komunikaci, PR, Marketingem,
médii, internetem, socialnimi sitémi, corpo-
rate social responsibility ¢i mediatréninkem
Samostatné zpracuji fadu podkladl a pre-
zentaci. Ziskaji kontakty potfebné pro svoji
praci.

Zakonceni kurzu Pisemny test. Certifikat vy-
dany FSV UK (Kurz MKPR odpovida vybéru
témat z kurzl vyucovanych v bakalaiském
studiu v programu akreditovaném MSMT CR)

1.den: Vyklad a predavani zkusenosti

2. den interaktivni diskuze, brainstorming,
feSeni pfipadovych studii, tvaréi prace ve
skupinach, reSeni modelovych situaci

830 € /19.900,- K¢ véetné studijnich materi-
ald; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Kurz marketingové komunikace a PRII.
(semestralni studijni program ve spolupraci
s FSV UK, postgradalni charakter studia)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-4-15-2016

poskytnout posluchaclim uceleny pohled na ob-
last marketingové komunikace a PR ve spole¢-
nostech, prohloubit jejich znalosti a zkusenosti

Pochopit vztah mezi firemni a marketingovou
politikou | Porozumét specializovanym sloz-
kam PR, jako public affairs a governmental rela-
tions | Aplikovat nejmodernéjsi marketingové
poznatky v oblasti spolecenské odpovédnosti
firem | Implementovat koncepci zeleného mar-
ketingu do interni a externi komunikace firmy
| Naucit se komunikovat témata, relevantni pro
masova média a pro socialni sité.

Pracovniklim Gtvard komunikace, marketingu,
PR, tiskovym mluvécim, manaZerm vsech stupnd,
specialistdim zakaznickych Gtvarti—call center.

4 moduly (dvoudenni studijni bloky zaméfe-
né na pfednasky a cviceni), 5.modul — zaveé-
recné prezentace, vidy 1x mésicné 2dny
Termin: Gnor - Cerven 2016

Prostory IES

Uéastnici budou seznameni pomoci nejmo-
dernéjsich skupinovych a individualnich ak-
tivnich forem a metod s/e:

1. Spolecenska odpovédnost firem, zeleny
marketing a marketing

2. Neziskovy marketing v ramci institucional-
ni komunikace (firemni filantropie, charita,
vytvéreni portfolia vytvarného uméniad.).
3. Issues management: medialni komuniko-
vani témat. Potencial a rizika komunikace na
socialnich sitich

4. Vztahy s vladou a mistnimi predstaviteli:
governmental relations, lobbing, public affairs
Samostatné zpracuji fadu podkladi a prezentaci.
Ziskaji kontakty potfebné pro svoji praci.
Zakonceni kurzu — Tymovy projekt (prezen-
tace) a pisemny test. Certifikat vydany FSV
UK (,Kurz MKPR odpovida vybéru témat
z kurzl vyucovanych v bakalaiském studiu
v programu akreditovaném MSMT CR*)

1. den: Vyklad a predavani zkusenosti

2. den: Interaktivni diskuse, brainstorming,
feSeni pfipadovych studii, tvarci prace ve
skupinach, reSeni modelovych situaci

830 € /19.900,- K¢ véetné studijnich materi-
al0; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Asertivni komunikace I.

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Zakaznické sluzby a Marketing

Kod: I-4-3-2016

naucit Gcastniky zvladat komunikacni tech-
niky ucinné v nekonfliktnim prosazovani
osobnich cilt

Pozn.: Kurz je soucasti rozvojového progra-
mu pro stfedni management a mistry VE

Pochopit podstatu asertivity

Pfizplisobit komunikaci typologii zakaznika
Znat principy oteviené komunikace

Zvladat alternativni komunikacni techniky
Gcinné

v nekonfliktnim prosazovani osobnich cilli
Zvladat komunikaci pod natlakem

Umét se vyrovnat se stresujicimi situacemi
Pfijmout kritiku a umét fici ,,ne“

Manazerdim a vedoucim pracovnikim na
vsech stupnich fizeni a pracovnikdim, ktefi
pfichazeji do styku se zakazniky

2dny
Prostory IES

Verbalni a neverbalni komunikace
Asertivni komunikace

Asertivni & agresivni

10 zékladnich asertivnich prav
Typologie podle temperamentu
Typologie osobnosti (stabilita/orientace do-
vnitf a ven; viidcovstvi/pratelstvi)
Bariéry komunikace

Socialni percepce

Asertivni feseni konfliktd a problémd
Jednani v konfliktnich situacich
Stresové situace a jak jim predchazet

E-learningové kurzy Zaklady komunikace
a Redeni konfliktd na vzdélavacim portalu
IES
Interaktivni
a Ucastnikh
Videotrénink
Hrani roli
Reeni a rozbor modelovych situaci
Pfedavani zkusenosti

Prezentace tcastnikd

Diskuse

metoda spoluprace lektora

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Asertivni komunikace Il.

Cil:
Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-4-4-2016
prohloubit Dovednosti: asertivniho jednani

Byt zdravé sebevédomy

Aplikovat asertivni techniky v praxi
Umét reagovat v zatéZovych
v osobnim a pracovnim zivoté
Rozpoznat manipulaci

Umét sdélit kritiku

Absolventdim Asertivni komunikace I.

situacich

2dny
Prostory IES

Co je to asertivita, osobni obraz

Pasivni, agresivni a asertivni chovani
Asertivni prava

Rozpoznat manipulaci

Typy manipulace, Shostormovo déleni
Devét styld osobnosti

Asertivni vyjadfovani emoci

Jak sdélit kritiku

Podminky osobni spokojenosti a psychické
pohody

Respektovani potfeb komunikaéniho part-
nera

Seminaf

Interaktivni forma

Videotrénink

Sebereflexe

Nacvik modelovych situaci

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329

michaela kasabovova®institutes.cz



Zakaznické sluzby a Marketing

Strategie a taktika argumentace, zvliadani

namitek a uméni presvédcit

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-4-5-2016

naudit ucastniky jasné prezentovat svij za-
mér, sestavit argumentar a pfipravit se na
mozna rizika

Jasné prezentovat své myslenky

Obhajit sva stanoviska

Ovladat techniky argumentace a pfesvédco-
vani

Reagovat na zaludné otazky

Manazerdim a vedoucim pracovnikiim viech
stupnd Fizeni

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Vyjadrovat se jasné a s jistotou
Psychologicky odhad oponenta

Uméni spravné formulace myslenek
Strategie argumentace

Pfiprava argumentare, silné a slabé argu-
menty

Mozné namitky

Pfizplisobeni se vyvoji jednani

Taktiky argumentace

Techniky uvazovani, prfesvédcovani a vyvra-
ceni argumentt

Ovlivhovat ,férové”

Usilovat o vyhody

Poznani druhych

Odhaleni a odbourani manipulacnich me-
chanismt

Zvladani stresu

Argumentace ve vyjednavani

Argumentace podle cild vyjednavani

Smysl pohotové odpovédi

Postoje k argumentaci

Modelové situace provéfuji schopnost pou-
zit spravny argument v pravou chvili

Zpétna vazba skupiny

Analyza vlastniho jednani

Koucink lektora s cilem zdokonalit schop-
nost tcastnikd argumentovat

249 €/ 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Trénink efektivni komunikace po telefonu

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-4-6-2016
dat ucastnikim navod, jak efektivné fesit
potieby zakaznikl po telefonu
Umét podat pozadovanou informaci
Reagovat na potfeby zakazniki
Prezentovat firemni kulturu
Dodrzovat definované standardy
Umét hajit zajmy podniku, oddéleni a ukazat
jejich uzitek pfi feSeni zakaznikovych potreb
Umét prijimat stiznosti a reklamace
Sekretarkam, asistentkam, referentlim a ve-
doucim kancelafi

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Principy komunikace

Specifika telefonického rozhovoru

ZpUsoby prezentace a vedeni rozhovoru
Typologie zakaznika

Znalost silnych a slabych stranek firmy a zna-
lost vnitini struktury spolecnosti

ZpUsob feseni dotazované problematiky
Nejcastéjsi dotazy, namitky a jejich feseni
Zvladani stresu, konfliktu a agrese

Nécvik relaxace

E-learningovy Uvodni kurz Zaklady komuni-
kace

na vzdélavacim portalu IES

Vyklad a fizeny rozhovor

Samostatna prace

Skupinova prace

Analyza audiozaznamu rozhovoru se zakaz-
nikem

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Zakaznické sluzby a Marketing

Pisemna komunikace podle platnych norem €SN

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-4-7-2016

seznamit Gcastniky s aktualnimi zménami
v normach platnych pro pisemnou komuni-
kaci

Znalost platného znéni CSN na Gpravu pi-
semnosti a jeho aplikace v praxi

Znalost typologie dopisii v oblasti obchodni
a vnitropodnikové korespondence

Vsem pracovniklim, ktefi pisemné komuni-
kuji se zakazniky nebo zajist'uji vnitrofiremni
psanou komunikaci

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Zakaznicky orientovana pisemna komunika-
ce

Diivody, principy a disledky

Uprava dopisti a e-mail@ podle CSN

Nova evropska norma na Gpravu obchodni
korespondence

Zasady mailové komunikace

Stylistka v obchodni komunikaci

Firemni kultura v dopisech

Uvodni a zavéreéné fraze

Stavba obchodnich dopisti (nabidka, poptav-
ka, objednavka, reklamace, stiznost, upo-
minka, storno...)

Nejcastéjsi chyby v korespondenci

Zmény v pravidlech ¢eského pravopisu
Psychologie pisemné komunikace

Rozdily v komunikaci s externim a internim
zakaznikem

Vyklad norem CSN a pravidel éeského pravo-
pisu

Cviceni, testy a kvizy

Prakticky nacvik na PC

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Komunikace s médii

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kod: I-4-8-2016

naucit ucastniky seminare sdélovat informa-
ce prostfednictvim médii

Umét zachazet s diskrétnimi informacemi
Uplatiovat zasady defenzivni/ofenzivni ko-
munikace

PGsobit ddvéryhodné a informované
Vystupovat pozitivné

Reagovat na namitky a konfliktni situace
Osvojit si pravidla vystupovani pfed kame-
rou a mikrofonem

Predjimat metody a postupy novinafi
Manazerdim top managementu, tiskovych
oddéleni, odborli komunikace a vnéjsich
vztahi

1den
Prostory IES nebo zakaznikl

Druhy informaci a jejich hodnota

Jak pracovat s informacemi

Prace s textem

Ofenzivni a defenzivni strategie komunikace
Jak formulovat vécné, fundované a bez rizik
Soucasti pozitivniho vystupovani v médiich
Taktika vedeni rozhovoru s novinafem a ce-
ho se vyvarovat

Prace pred kamerou a mikrofonem
Psychologické aspekty jednani s médii
E-learningovy Uvodni kurz Zaklady komuni-
kace

na vzdélavacim portalu IES

Interaktivni pfednaska

Nécvik kontaktu s médii

Trénink pred kamerou se zpétnou vazbou
Cena bude upfesnéna.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Zakaznické sluzby a Marketing

Krizova komunikace s médii

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I1-4-9-2016

naucit Ucastniky efektivné komunikovat
s médii v krizové situaci

Rozpoznat krizi a jeji pfiznaky

Umét krizi pfedchazet

Umét ovlivnit vysledek krize

Formulovat stanoviska pro tisténa média,
rozhlas a televizi

Vhodné reagovat na namitky a v konflikt-
nich situacich

Analyzovat cile a zaméry jednotlivych druh
médii

Znat metody a zplisoby novinaf
Pracovnikiim top managementu, tiskovych
oddéleni, odborli komunikace a vnéjsich
vztahi

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Vnitini a vnéjsi komunikace v krizi
Krizovy manual

Krizovy stab

Odpovédnost za medialni obraz krize
Zasady novinafského vidéni krize
Strategie krizové komunikace

Interaktivni pfednaska
Prakticky nacvik a feseni krizovych situaci
Trénink pred kamerou se zpétnou vazbou

289 € / 6.950,- K€ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Zaklady rétoriky s Janem Preucilem I.

Kéd: I-4-10-2016

Cil: naudit ucastniky pravidlim a technikam fec-

nického projevu
Dovednosti:

zlepSeni

mluveného projevu

Chapat mluveny projev jako soucast image
Naucit se komunikovat srozumitelné
Umét pfizpUsobit projev situaci a typu pub-

lika
Urceno:

fejnosti
Délka trvani: 1den
Misto konani:

Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikl
Reénik a jeho osobnost

Zaujeti posluchace, ziskani a udrzeni pozor-

nosti

Proxemika a udrzovani kontaktu s poslucha-

¢i

Technika vyslovnosti
Modulace a frazovani
Prace s hlasem

Prace s dechem
Zvladani trémy

Pfiprava pfed prezentaci (technicka pfiprava,

pfiprava textu)

Vzhled/upravenost prednasejiciho

Metody: Vyklad s ukazkami

Prakticka cviceni (nastaveni hlasivek, dycha-
ni, vyslovnost, modulace, frazovani, spojova-

ni slov...)

Cena bez DPH:
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Proj. manazer: Mgr. Denisa Voprialova
Telefon: + 420 221402 310

Mobil: + 420 725 076 071

denisa.voprsalova®@institutes.cz

Zvladnout a v praxi aplikovat techniky ke

Pracovniklim nizsiho, stfedniho a vyssiho
managementu, specialistim ze vsech oborti
a pracovnikdim, ktefi pfichazeji do styku s ve-

195 € / 4.670,- K¢ na osobu vcetné studijnich



Zakaznické sluzby a Marketing

Zaklady rétoriky s Janem Preucilem II.
Kéd: I-4-11-2016

Cil: navazat na znalosti z kurzu Zaklady rétoriky
s Janem Preucilem I. a naucit ucastniky dal-
$im technikam zdokonaleni fecnického pro-
jevu

Dovednosti: ~ Zvladnout pokrocilé techniky mluveného
projevu
Zlepsit modulaci a frazovani
Zvladnout vystupovani pred kamerou
Umét srozumitelné komunikovat

Urceno: Pracovniklim nizsiho, stfedniho a vyssiho
managementu, specialistim ze viech obor(,
pracovnikiim, ktefi pfichazeji do styku s ve-
fejnosti; vhodné zejména pro absolventy Za-
klad@i rétoriky s Janem Preucilem I.

Délka trvani: 1den
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Pokrocila technika vyslovnosti
Pokrocila modulace a frazovani
Ziskani a udrzeni pozornosti
Vystupovani pfed kamerou
Gestikulace a neverbalni komunikace
Ozivovaci prvky
Uprava prezentace a komunikace
Vytvareni a pfedvadéni prezentaci a mode-
lovych situaci
Metody: Vyklad s ukazkami
Prakticka cviceni (modulace, frazovani, vy-
slovnost...)
Prakticky nacvik ozivovacich prvki

Cena bez DPH: 225 €/ 5.410,- KC na osobu vcetné studijnich
materialG;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Komunikace v obtiZnych situacich a vedeni lidi

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-4-12-2016

seznamit Ucastniky s technikami jednani
v obtiZznych situacich a klicovymi aspekty ro-
le manazera

SiFit pozitivni image spoleénosti

Zvladnout krizovou situaci

Motivovat podfizené

Aplikovat v praxi zasady dobrého manazera
Vést tym a podporovat tymovou spolupraci
Manazertim stfedniho managementu a mis-
trim

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Komunikace v obtiznych situacich
Techniky pfekonavani konfliktd
Reklamace

Zvladani konfliktnich zakaznikd

Zaklady osobniho kontaktu se zakaznikem
Techniky dotazovani

Aktivni naslouchani

Vedeni lidi

Ukoly manazera: planovat, organizovat, vést
a kontrolovat

Role manazera

Motivace a uméni motivovat

Motivy a stimuly

Vnitfni a vnéjsi motivace

E-learningovy Uvodni kurz Zaklady komuni-
kace na vzdélavacim portalu IES
Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Modelové situace

Prace ve skupinach

Vymeéna zkusenosti

289 € / 6.900,- K na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Zakaznické sluzby a Marketing

Jak vytvaret srozumitelné instrukce, dopisy,
zpravy, hodnoceni, manualy
Kod: I-4-13-2016

Cil: pochopit psychologické principy formulova-
ni a psani textl pro vyvarovani se chyb pfi
zpracovani manuall, pracovnich textd a po-
stupl

Dovednosti: ~ Rozvinout porozuméni klicovym zakonim

vé podobé
Vyjadrovat se, psat a predavat sdéleni ucin-
néji
Uréeno: Vsem pracovnikiim vytvarejicim ddlezité
zdroje informaci

Délka trvani:  2dny
Misto konani:

Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikd

Co musi védét kazdy, kdo pise o lidském moz-
ku

Jak optimalné zajistit: srozumitelnost, pre-
hlednost, porozuméni.

Mysleni a metaprogramy

Struktury textd

Informacni hustota

Obecné dillezité informace

Millerovo ¢islo a chunking

Podpora zapamatovani

Metody: Analyzy textd
Psani text(

Diskuze
Cena bez DPH: Cena bude upfesnéna dodatecné
Proj. manazZer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Komunikacni hry, aktivity a principy pro G¢inné

tréninky a prezentace Kéd: I-4-14-2016

Cil: seznamit Gcastniky zazitkovou formou s ak-
tivitami, které zvysi plsobivost jejich prezen-
taci a zajisti pozornost a aktivitu Gcastnikl

jak v celodennich, tak vicedennich kurzech.
Dovednosti:  Identifikace a rozvinuti zplsob
Urceno: Trenéry, Skolitele, ucitele
Délka trvani: 2 dny
Misto konani:

Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikl

Zlata koule

Hypnosmycky, Raport, Pacing, Leading
Zména nastaveni posluchacti
Neuronova sit’

Maskované oddélovani rusicich posluchact
Hlavolam pro rozsifeni mysleni
Miliénova diskuze

Pozice vnimani

Propagace porodnice

3 zZidle

Zapojeni téla a mozku

Vzdélavaci kvarteto

Neviditelné opakovani

Fyzicky diktat

Cesta hodnot

Disney method

NAZUJCV

Foto pamét’

Sifry, osmismérky, analografiti
Pribéhy, které uci

Havarie

Interlinearni a paralelni jazykové texty
Vytvareni hypnotizujici pozornosti

Jak zachazet s chybami

Zdroje pro nestresujici opravy

Tymové Clovéce, nezlob se
,Hollywoodsky“ scénar

Metody: Metody: pouzivané v svétovych Spickovych
kurzech psychologie

Sugestopedie

Superlearning — zrychlené uceni

Originalni postupy ovérované 10 let v kur-
zech

Anglictina s hypnézou

Neuro-lingvistické programovani

Cena bezDPH: Cena bude upfesnéna dodatecné

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz




Zakaznické sluzby a Marketing

Medialni trénink Kod: I-4-2-2016

Cil: naucit ucastniky vhodné argumentaci a pre-
zentaci ve specifickych situacich

Dovednosti: ~ Umét zachovat klid a najit spravna slova
v danou chvili
Vyuzit spravné medialni taktiky k dosazeni
cile
Zvladnout narocného klienta/partnera pfi
krizové komunikaci
Celit manipulaci a vyuzit jejich prvkd ve svij
prospéch

Urceno: Clentim predstavenstev, dozor¢ich rad, ge-
neralnim a odbornym fediteldim a jim na ro-
ven postavenym manazertim

Délka trvani:  2dny
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Komunikace s cilem vytvofit pozitivni obraz
Vytvoreni pfiznivého image, taktika atrakti-
vity
Neverbalni komunikace jako faktor ovliviuji-
ci image osobnosti, gestikulace
Uméni vysvétlit, naslouchat a argumentovat
v zatéZovych situacich
Krizové PR v praxi a jeho specifika
Prace s informacemiv PR
Argumentace a kladeni otazek
Zvladani novinaid a profesionalnich mani-

pulatord
Taktiky pro konfliktni komunikaci s partne-
rem
Asertivni, agresivni a pasivni chovani pfi
konfliktu

Metody: E-learningovy Uvodni kurz Zaklady komuni-

kace na vzdélavacim portalu IES
Interaktivni vyklad
Moderovana diskuse
Konzultace
Videotrénink (pfiprava a trénink argumen-
tace, fec téla u krizového PR, okamziky pre-
kvapeni)
Exkurze na TV pracovisti
Predani zkuSenosti z praxe za Ucasti hostl
(analyza projevu jednotlivce)
Hosté: profesionalni televizni kameraman
a medialné znamy tiskovy mluvci

Cenabez DPH: 439 € / 10.500,- K€ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Trénink lektorskych dovednosti

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-1-2016

pfipravit odborniky z praxe na roli lektora-
-pedagoga

Zvladnout pedagogické minimum | Apliko-
vat Metody: vzdélavani dospélych | Volit
efektivni zplsob predani védomosti v dané
chvili pro dané publikum | Umét systematic-
ky vést ucastniky skoleni

Odborniklim z praxe, ktefi se pfipravuji na
roli lektora

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Zaklady komunikace

Komunikace verbalni a neverbalni
Naslouchdni a dotazovani

Budovani vztahd, porozuméni a empatie
Pedagogické minimum

Strucny tvod do pedagogiky

Andragogika

Zasady vzdélavani dospélych

Rétorika

Prehled fecnickych dovednosti

Reénicka cviceni.

Psychologie uceni

Vysledky vyzkumu uceni aneb ,jak pomoci
nasemu mozku dobfe pracovat”

Identifikace vlastniho ucebniho stylu pomo-
citestu

Uziti didaktickych pomacek

Tabule, flipchart, zpétny projektor, PC a datovy
projektor, pisemné materialy pro posluchace
Zasady firemniho vzdélavani

Zjist'ovani tréninkovych a rozvojovych potieb
Metody profesniho rozvoje

Pfiprava skoleni, tréninku, staze

Hodnoceni dosazeného rozvoje

Nové trendy v podnikovém vzdélavani
Vedeni a motivace v procesu uceni

Nacviky motivacnich vstupl a rozhovori
lektora

Metodika koucovani

E-learningovy kurz Prezentacni Dovednosti:
na vzdélavacim portalu IES | Uéastnici kurzu
obdrzi zadani k pfipravé na trénink; pfipra-
vi si prezentaci z oblasti svého profesniho
zaméfeni | Videotrénink | Reénicka cviceni
| (tréninkova skupina vytvafi odpovidajici pu-
blikum véetné modelovani dotazd a diskuze)
249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Prezentaéni dovednosti
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-2-2016

pripravit efektivni prezentaci pro danou pfi-
lezitost

Vytvorit strukturovanou prezentaci

Pfedat podstatné informace a zaujmout
Zvladnout prostiedky verbalni a neverbalni
komunikace pro verejné vystupovani
Sebekontrola

Osvojit si techniky kontaktu s posluchaci
Celit obtiznym situacim

Prezentovat zavérecné shrnuti

Manazertim a specialistim, ktefi prezentuji
vysledky, nabidky, projekty, odborné postu-
py aj. za sebe, svij tym nebo celou spolec-
nost na nejriiznéjsich forech

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Ucel, struktura a forma prezentace Vybér
klicovych informaci Efektivni pfednes/ver-
balni/neverbalni prostiedky (postoj, prostor,
hlas, gestikulace, o¢ni kontakt) Odstranéni
rusivych navykl Ziskat a udrzet pozornost
posluchacli Zvladani pfipominek a namitek
posluchaci, fizeni diskuze Syntéza prezento-
vanych informaci

E-learningovy kurz Prezentacni Dovednos-
ti: na vzdélavacim portalu IES Videotrénink
Reénicka cvieni

Tréninkova skupina vytvafi odpovidajici pu-
blikum véetné modelovani dotaz( a diskuze.
Ucastnici pfipravi dle zadani vlastni prezen-
taci z oblasti své profese

Videotrénink Reénicka cviceni Tréninkova
skupina vytvari odpovidajici publikum Kla-
deni dotazi a diskuze Vyuziti obvyklych po-
mucek (zpétny projektor, datovy projektor,
flipchart)

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Trénink paméti—typ 1

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-3-2016

naucit ucastniky osvojit si Metody: rozvoje
pamét’ovych schopnosti

Mit prehled o zakladnich metodach rozvoje
mentalnich schopnosti

Umét zpracovat vétsi mnozstvi informaci

do zapamatovatelné formy

Posilit kombinacni schopnosti a logiku

Manazertim, vedoucim utvard a oddéleni,
asistentkdm a pracovnikdim zakaznickych
center

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Vstupni test

Heptagram mentalnich faktorl a jejich vy-
uziti

Proces ukladani informaci

Techniky posilovani paméti

Major systém pro ciselné Gdaje

LOCI metoda

Prace s textem

Key word metoda

Vyklad

Nacvik jednotlivych metod rozvoje mental-
nich schopnosti

Trénink mentalnich faktorG

Srovnavaci testy

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Trénink paméti - typ 2 (rozsifena verze
Kéd: I-5-4-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s metodami posilova-
ni a rozvoje paméti a naucit se je vyuZivat
Vv praxi

Mit pfehled o metodach rozvoje mentalnich
schopnosti

Umét zpracovat vétsi mnozstvi informaci
do zapamatovatelné formy

Posilit kombinacni schopnosti a logiku

Manazertim, vedoucim Utvard a oddéleni,
asistentkdam a pracovnikdim zakaznickych
center

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Vstupni test

Heptagram mentalnich faktorl a jejich vy-
uziti

Proces ukladani informaci do paméti
Techniky posilovani paméti

Major systém pro Ciselné udaje

LOCI metoda (stavebni kamen memotechnik)
Prace s textem

Key word metoda

Zaklady techniky efektivniho uceni ciziho
jazyka

Vstupni test vyuziti technik

Techniky zapamatovani jmen a tvari
Fotograficka pamét’

Brain food (latky ovliviiujici pamét’ovou ¢in-
nost mozku)

Kaskadovy model efektivniho opakovani
Technika memo-mapping

PEAK training

Vyklad

Nacvik metod rozvoje mentalnich schopnos-
ti

Trénink mentalnich faktorG

Srovnavaci testy

429 € /10.250,- K€ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Relaxacni techniky a zdravy Zivotni styl
Kéd: I-5-5-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit UGcastniky s rlznymi relaxacnimi
technikami k posileni fyzického a dusevniho
zdravi

Umét vyuzit vybranych relaxacnich technik
podle individualni potfeby

Umét kratkodobé i dlouhodobé zvladnout
stres

Pracovat na potlaceni negativnich Zivotnich
navykd a stereotypli

Umét se vyrovnat s extrémnimi Zivotnimi
situacemi

Manazerdim a vedoucim pracovnikiim viech
stupnd Fizeni

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Jak si navodit a udrZovat fyzickou pohodu,
vitalitu, dusevni zdravi a vyrovnanost
Zvladani rusivych faktorti plsobicich na nas
organismus a dusevni rovnovahu

Zdroje a vliv stresu na nase télo a dusi (nega-
tivni/pozitivni stres)

Relaxacni techniky, doporuceni a zkuSenosti
s nimi

Prace s fantazii

Zaklady masaze a automasaze

Praktické vyuZiti cviceni, pohybu, rytmu,
hudby, tance, zpévu pro relaxaci a povzbu-
zeni

Vyklad

Moderovana diskuse

Individudlni postup pfi zvladani stresu
Nécvik relaxacnich metod

Predavani zkusenosti

129 € / 3.050,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Rovnovaha mezi profesi a soukromim
Work Life Balance Kéd: I-5-6-2016

Cil: naucit ucastniky efektivné organizovat svij
¢as mezi profesi a soukromim

Dovednosti:  Vytvorit si podminky pro nastaveni rovnova-
hy
Dodrzovat zasady spravné Zivotospravy
Osvojit si zasady pro zvyseni pracovni vykon-
nosti
Umét stanovit priority ve vSech oblastech
Zivota (profese, rodina, konicky)
Naucit se pracovat se stresem

Urceno: Zaméstnancdm na vsech urovnich fFizeni,
ktefi maji zajem o zvySovani pracovni vykon-
nosti a efektivni vyuziti casu

Délka trvani: 2dny

Misto konani: Prostory IES nebo zakaznik{

Obsah: Zivotni role a Zivotni styl
Uvédoméni si vlastni hodnoty
Hospodafeni s energii
Stanoveni cilli
Emoce jako kli¢ ke Stésti
Stres a protistresové a relaxacni aktivity
Past workoholismu
Prevence syndromu vyhoreni
Dusevni hygiena
Relaxace, vizualni meditace, myslenkové
bubliny, aromaterapie
Zivotosprava a pohybové aktivity
Vnitfni imunitni systém, nemocnost, stravo-
vani, pohybovy aparat, strecink
Metody: Prednaska
Interaktivni seminar
Ukazky a nacvik feseni konkrétnich situaci

Cena bez DPH: 249 € /5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz




Ja a tym (Skoleni na podporu tymové

spoluprace)
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-7-2016
naucit acastniky jak podpofit tymovou spo-
lupraci a posilit soundleZitost s tymem
Vytvorit funkéni tym
Rozdélit role
Podpoit kreativitu jednotlivch
Stanovit pravidla tymové spoluprace

Vedoucim pracovnikim a tymim pracovni-
ki v administrative

1den
Prostory IES nebo zakaznik{

Hlavniaspekty tymové spoluprace Rozdéleni
tymovych roli Funkéni tym Komunikace, jeji
slaba a silna mista Kolektivni prace - co je
mozné rozvijet v komunikaci spolupracovni-
kd

Definovani pozadavkli na efektivné fun-
gujici tym Sebeposuzujici dotazniky — nové
pohledy ¢i potvrzeni jiz znamé skutecnosti
Aktivity ve skupinach

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Skupinova prace

Skupinové hry

138 €/ 3.300,- K€ na osobu véetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Profesionalni image a styl s Anetou Savarovou

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: I-5-8-2016

upfesnit soucasna evropska pravidla spole-
cenského styku a vystupovani a ovéfit si je
v praktickych situacich

Prezentovat se v ramci firemni kultury
Zvladnout techniky mluveného projevu
Umét piizplsobit svdj zevnéjsek a chovani
situaci a typu publika

Asistentkdm, manazerim, vedoucim pra-
covniklim a viem, ktefi prezentuji firmy a in-
stituce navenek a maji zajem o posilovani
pozitivniho image a firemni kultury

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Medialni trénink

Konzultace s vizazistkou

Mezinarodni etiketa

Orientace na soucasné kulturni scéné

Sebeprezentace
Osobni styl a profesionalni image

Vyklad

Trénink kultury mluveného projevu, kultivo-
vanosti feci, neverbalni komunikace

Normy etikety

Predavani zkusenosti z profesionalniho stylu
komunikace

Tvorba image (asistence vizazisty, stylisty...)
Cena bude upfesnéna dodatecné.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Hra Zivota - Jeu de la Vie

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-9-2016

podpora Zivotniho stylu s dynamickou rov-
novahou mezi praci, rodinou a volnym ca-
sem

Zvladat Zivot s ,francouzskou lehkosti a hra-
vosti“

Osvojit si techniky mentalnich cviceni, rela-
xace, koncentrace

Pfijmout zasady zdravého a pFijemného Zi-
votniho stylu

Vnimat stres jako kofeni Zivota

VSem —manazerim, vedoucim pracovnikiim
a ostatnim zaméstnanclim, ktefi hodné pra-
cuji a zaroven chtéji naplno Zit

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Nahled na Zivotni styl, zplsob traveni casu
a jeho organizace

Jak zvladat problémy a zpUsoby jejich odka-
zani do patficnych mezi

Spanek, jidlo, piti, vztahy v kontextu mental-
ni hygieny a péce o sebe

Uspéch je odecitatelna polozka, nemusi byt
zdanén

Pravidla hry zvané Zivot

Pohybem k trvalé invalidité nebo k radosti ze
zivota?

Trénink konkrétnich metod

Osvojovani tipl a trikl

Zazitkové metody

Vykladové bloky

Integrovana moderovana diskuse

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Strategie rychlého cteni a prace s informacemi |

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-10-2016

naucit se klicové principy pouzivané k rych-
[ému pfijimani, zpracovavani a utfid’ovani
textovych informaci, vyrazné zrychleni cteni
a pamatovani pro efektivnéjsi Time Manage-
ment

Vyuzivat schopnosti oci a mozku pro rychlej-
$i a efektivnéjsi dusevni praci — informacni
management

Manazertim a vedoucim pracovnikiim viech
stupnl Fizeni, asistentkam, sekretarkam

3dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Uvod do modernich technik zrychleného
uceni a strategii ispéchu

Strategie rychlého cteni jako nezbytna sou-
¢ast Informacniho time managementu
Testovani pamét’ovych schopnosti

Jak zlepsit rychlost ¢teni a studia

T-efekt a pamét’ovy pienos

Pro¢ funguji mentalni mapy

Principy zrychleného uceni a cteni

Znasobte zapamatovani vyuzitim pravidel
mozku

Struktura textt a Informacni Hodnota Textu
Jak vam mUze pomoci hypnéza

Rozvijeni soustfedéni a motivace ke cteni
Zavérené testy a pfenos poznatkl do béz-
ného Zivota

Nové Metody: efektivniho cteni

Nacvik jednotlivych metod rozvoje mental-
nich schopnosti

Diskuze

Testy

Hrani roli

Modelovani situaci

Metody zrychleného ¢teni a uceni
Myslenkové mapovani

Neuro-lingvistické programovani

350 €/ 8.490,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Strategie rychlého cteni a prace s informacemi ll
Kod: I-5-11-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

vyrazné rozvinout Dovednosti: z tréninku I.,
vyhnout se generalizacim, vypousténi a dis-
torzim informaci, rozvinout koncentraci pfi
¢teni v narocnych situacich

Zpracovavat a predavat informace co nej-
presnéji a nejsrozumitelnéji

Identifikovat zobecnéné, prekroucené a vy-
pusténé informace

Vsem, ktefi v ramci pracovni naplné travi vi-
ce nez 3 hodiny denné ctenim tisténych tex-
th ¢i textl z obrazovky pocitace

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Modelovani Gspéchli

Rozliseni informaci ODl a IDI

Jak zvladat zaplavu informaci a cist knihy
3-5x rychleji

1 kniha za 1 hodinu |épe nez za tfi hodiny —
prakticky trénink

Neuro-lingvistické programovani a pamét’
Testovani zapamatovani pfi zrychleni ¢teni
Jak na ,foceni“ informaci do dlouhodobé pa-
meti

Trénink cteni a koncentrace

Psychologie Gspéchu

Rozvijeni soustfedéni a motivace ke cteni
Spiralové cteni

Zavérecné testy a prenos poznatkl do béz-
ného Zivota

Nové Metody: efektivniho cteni

Nacvik jednotlivych metod rozvoje mental-
nich schopnosti

Diskuze

Testy

Hrani roli

Modelovani situaci

Metody zrychleného cteni a uceni
Myslenkové mapovani

Neuro-lingvistické programovani

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Dusevni hygiena a management stresu

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-12-2016

bohatsi proziti Zivota (bez zbytecnych schval-
nosti a utrpeni), schopnost rychle preladit,
vycistit si hlavu, relaxovat, koncentrovat se,
zvladnout zatéZzovou i stresovou situaci v co
nejvétsi pohodé

Zvladnout relaxacni a autoregulaéni techni-
ky

Zefektivnit planovani ¢asu a svij zivotni styl
Lépe zvladnout partnerské problémy
Dynamicky udrzovat rovnovahu pracovniho
a osobniho Zivota

Naucit se celit konfliktnim a stresovym ko-
munikacnim situacim

Ziskat univerzalni navod k dosazeni ¢ehokoli,
co stoji za to

Manazerlim a zaméstnanciim s vysokou mi-
rou zatéZze a nutnosti zvladat stres, viem,
kdo chté&ji s nadhledem a prehledem zvladat
rlizné zatézové pracovni a zivotni situace

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Prace na zasadach efektivniho zvladani Zivo-
ta s dlirazem na stresové situace (stres, eu-
stres, distres, stresor, salutor)

Sebepoznani (identifikace zdroji stresovych
situaci)

Prezentace navodd, moznosti a figlQ, jak si
usnadnit slozZité a zpfijemnit dUlezité
Relaxacni techniky a jejich prakticky nacvik
(aktivizacni techniky, bioenergetizace, Ja-
cobson, fizend imaginace a dalsi)
Psychologicka typologie

Prace se sny

Imaginace

Autosugesce

Techniky zaméfené na fyziologickou regulaci
organismu

Analyza modelovych situaci time manage-
mentu

Interaktivni vyklad

Diskuse

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
telefon: + 420 221402234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Mozkovy jogging
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-13-2016

uzivat mozek zplsoby méné tradi¢nimi, co
mozinda pfijemnymi, uzitecnymi a efektivni-
mi

Metaforicka analyza problém

Umét tvofit mentalni mapy

Posilit lateralni mysleni

Podporit kreativitu

Efektivné fesit problémy

Vsem, ktefi radi pouzivaji mozek a chtéji na
jeho rozvoji dale pracovat

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Prezentace a nacvik postupd, které jsou mé-
né standardni dusevni praci

Vychozi myslenka: pokud budeme uzivat
mozek mnoha rGznymi zpUsoby, stane se na-
bohatsi

Prezentace navodl pouZzitelnych pro praktic-
ké feseni problém0

Cviceni zamérena Cisté na posileni psychické
kondice

Trénink konkrétnich metod

Regeni problém0 v rdiznych kontextech a rliz-
nym zplsobem

Vykladové bloky

Integrovana moderovana diskuse

Kvizy a hlavolamy

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materiall; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Vyukové metody

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-5-14-2016

obohatit vyuku tak, aby si student aktivné
osvojoval znalosti a Dovednosti: potfebné ke
zvladnuti studia a prenositelné do praxe

Pracovat s tymem z pozice lektora

Zvladat problémové situace a reakce ¢lend
tymu

Naucit se aplikovat jednotlivé didaktické
postupy a vyuzivat jejich efektd v konkrétni
vyuce

Pedagoglim vysokych, popf. vyssich odbor-
nych Skol, ktefi chtéji pracovat se studenty
interaktivnim zplisobem, dale viem inter-
nim lektordim a kouclim

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Lektorsky pristup ve smyslu interaktivniho
vyucovani se v poslednich letech dostava do
popredi vyukovych metod diky efektivité,
s jakou dokaze motivovat Gcastniky vzdéla-
vacich programt, a vysoké mife osvojenych
znalosti a dovednosti — ,,co uslysis, zapome-
nes, co uvidis a uslysis, skoro zapomenes, co
zazijes, utkvi“.

ZaméFime se na to, co délat a jak to délat tak,
abychom dosahli situace, kdy se z publika
stavaji aktéfi a z pedagoga lektor.

Piehled didaktickych postuplG pfi vyuce
cizich jazykd (komunikativni metoda, su-
gestopedie, Npustilova metoda, Callanova
metoda, metoda Total Physical Response)

Prezentace metod interaktivni vyuky zazit-
kovym zplisobem

Hrani roli

Zvladnuti konkrétnich situaci

Vyklad a diskuse

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Veolia Induction Programme - V.I.P.
(Integracni seminaf pro management)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-6-1-2016

poskytnout Gcastnikim komplexni a zaro-
ven motivujici informaci o spolecnosti Veolia
Environnement, svétovém lidru v poskyto-
vani environmentalnich sluzeb

Znat vyznam a postaveni VE a Cinnost jejich
divizi

Byt nositelem firemni kultury VE

Ztotoznit se s hodnotami a zavazky spolec-
nosti

Byt vyhradné zakaznicky orientovan
Uvédomit si perspektivnost své pfislusnosti
ke spolecnosti VE

Znat moznosti svého odborného a osobnost-
niho ristu

Manazertim, specialistim vsech divizi a filia-
lek Veolia Environnement a novym zamést-
nancm skupiny Veolia Environnement

3,5dne
Termin: 18.-21.9.2016

Prostory IES

Souhrnna informace o spolecnosti Veolia En-
vironnement (¢innost viech divizi VE, global-
ni plisobnost spolecnosti, hodnoty, zavazky,
strategie, firemni kultura, klienti VE - jejich
divize a filidlky)

Cinnost Institutu environmentalnich slu-
7eb Cinnost Nadaéniho fondu VE Pre-
zentace a diskuze s personalnimi Fediteli
Setkani s mnoha vyznamnymi predstaviteli
VE Navstéva pobocek VE — Veolia Voda, Veo-
lia Energie a Veolia Transport

Prace ve skupinach na zadaném soutéznim
projektu — obchodnich prezentacich a ve-
letrznich stancich, predstavujicich nabidky
komplexnich sluzeb spolecnosti Veolia Envi-
ronnement.

Vyklad

Moderovana diskuse

Prace ve skupinach

Reseni modelovych situaci a pfipadovych
studii

Priprava prezentaci

Exkurze na vybrana pracovisté
417€/9.990,- K¢ véetné studijnich materiald
a obcerstveni po celou dobu akce; cena neza-
hrnuje ubytovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Etika a spolecenské chovani
Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-6-2-2016

uvést posluchace do obsahlé problematiky
pravidel spolecenského chovani

Seznamit se s novymi pravidly spolecenské-
ho chovani a obchodni etiky

Zvladat slozité situace v pracovnim i spole-
cenském styku

Zdokonalit svoji profesionalitu

Dusledné aplikovat zakladni pravidla spole-
cenského styku a chovaani pfi rGiznych pfile-
Zitostech

Manazerdm Veolia Environnement

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Praktické vyuziti zasad spolecenského cho-
vani ve sloZitych spolecenskych i pracovnich
situacich

Etika a etiketa

Vizitky, oslovovani a titulovani

Pozvanky, jejich struktura a obsah

Druhy spolecenskych akci

Pravidla stolovani

Pravidla oblékani, volba odévu, doplnki
a barevnosti

Seminar je veden interaktivni metodou
Diskuse

Workshop

Cviceni

Diagnostické testy

Analyza modelovych situaci

345 € / 8.250,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz









campus
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Lidské zdroje




Lidské zdroje

Rizeni lidskych zdrojt

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-7-1-2016

seznamit Ucastniky s jednotlivymi oblastmi
personalni prace

Vést personalniagendu (zpracovani dat, spo-
luprace se statnimi institucemi a Gfady, zna-
lost souvisejici legislativy)

Vytvorit efektivni mechanismy pro nabor
a vybérova fizeni

Nastavit proces hodnoceni a kariérniho ris-
tu zaméstnanci

Definovat systém motivacnich faktord
Analyzovat vzdélavaci potfeby

Pripravit vzdélavaci projekty

Stanovit kriteria pro méreni efektivity vzdé-
lavani

Manazerdm a vedoucim Gtvarl na viech
Urovnich fizeni a manazerim oddéleni lid-
skych zdrojl

6dnl(2+2+2)

Prostory IES nebo zakaznikd

Soucasné pojeti fizeni lidskych zdroji ve spo-
lecnosti

Vedeni personalni agendy a pravni aspekty
personalni prace (aplikace zakoniku prace,
orientace v zakoné o kolektivnim vyjedna-
vani, zakon o zaméstnanosti, odménovani,
tvorba mzdovych predpisy, tarifikace, zékon
o mzdé a vyklad jeho aplikace)

Nabor novych zaméstnancl a vybérova fi-
zeni

Osobni rozvoj zaméstnancl a nastroje hod-
noceni

Principy motivacniho procesu a firemni na-
stroje

Vzdélavani zaméstnanctl a analyza potieb
Vzdélavaci projekty na miru

Navratnost investic do vzdélavani

Vyklad

Cviceni

Reseni modelovych situaci
Néacvik dovednosti z oblasti
a psychologie osobnosti

komunikace

485 € / 11.590,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialG; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Vedeni pfijimaciho pohovoru

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-7-2-2016

naucit ucastniky pripravit, vést a zavrsit priji-
maci pohovor

Sestavit kritéria pro nabor

Formulovat vykonové standardy pro danou
pozici

Pfipravit si scénaf pohovoru

Umét tézit z verbalni a neverbalni komuni-
kace

Zvladnout obtizné situace pohovoru
Vypracovat shrnuti z pohovoru, vysvétlit
kladné/zamitavé stanovisko, popt. doporucit
do dalsiho kola

Manazerdm a pracovnikim persondlnich
utvard zodpovédnym za vybér novych za-
méstnanci

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Pfiprava pohovoru (specifikace pozadavki
na konkrétni pozici, stanoveni pozadova-
nych kompetenci a vykonovych standardd,
vymezeni naborovych kritérii, naplanovani
pohovoru)

Vedeni pohovoru (budovani vzdjemného
porozuméni, povzbuzovani kandidatd k ho-
voru, kladeni otazek, naslouchani, vyhod-
nocovani odpovédi, verbalni a neverbalni
podnéty, zavérecné hodnoceni)

UzZsi vybeér (eliminace osobniho zaujeti, pfifa-
zovani kandidatu ke specifikacim)
Kladna/zaporna informace kandidatovi o vy-
sledku fizeni

Dal3i kolo vybérového fizeni

Vyklad

Nacvik vedeni pohovoru ve dvojicich s vyuzi-
tim videa a se zpétnou vazbou
Reseni modelovych situaci
Néacvik dovednosti z oblasti
a psychologie osobnosti

Prace s vycvikovymi videoprogramy

komunikace

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Adaptacni proces jako soucast fizeni lidskych

zdrojti
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Lidské zdroje

Kéd: I-7-3-2016

vysvétlit vyznam dobfe pfipraveného adap- Cil:
tacniho procesu pro zaméstnance a spolec-

nost

Vybrat spravného clovéka na spravné misto Dovednosti:
Pripravit efektivni adaptacni program
Mobilizovat nadfizené a kolegy zodpovédné
za jednotlivé oblasti adaptace

Zhodnoceni jednotlivych oblasti adaptace

pro naslednou integraci

Urceno:

Manazerdim a vedoucim pracovnikim na
viech Urovnich fizeni a pracovnikiim perso-
nalnich atvard

Délka trvani:
Misto konani:

1den Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikd

Poslani a role oddéleni lidskych zdrojt
Vybér pracovniki a jejich zafazeni

Potfeby a motivace zaméstnancl

Vedeni zaméstnanci a vedeni tymu
Adaptace zaméstnance - jednotlivé faze
a jejich hodnoceni

Rozvoj pracovnich a socialnich kompetenci
Rizeni pomoci cil(

Koucovani

Vyklad

Samostatna prace

Skupinova prace

Pfipadové studie

125 € / 2.990,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Odbory, kolektivni vyjednavani a EU

Kéd: 1-7-4-2016

pfipravit Gcastniky seminafe na kolektivni
vyjednavani a spolupraci s odborovym sva-
zem v podminkach EU

Znalost platnych postupd v podminkach
&lenstvi CR v EU a jejich aplikace v praxi
Znalost novely zakoniku prace

Aplikace souvisejicich pravnich tprav

Manazerdim, manazerim lidskych zdrojd
a pracovnikim personalnich Utvard Veolia
Environnement

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

PlGsobnost pravnich norem EU a rozhodnuti
Evropského soudniho dvora v oblasti pracov-
niho prava — jak ovlivnil vstup do EU pracov-
népravni postupy ceskych zaméstnavatell
Uplatiovani  Evropské socidlni  charty
a umluv MOP

v podnikové praxi

Posledni novela zakoniku prace:
Prohloubeni pravni Gpravy rovnosti zamést-
nanctl a zakazu diskriminace

Uprava pracovnich pomér{i na dobu uréitou
Uprava tzv. konkurenéni dolozky a jeji zru-
seni

Uprava ukonéeni pracovniho poméru
Uprava rozvrzeni pracovni doby a prestavek
Zmény v oblasti BOZP

Pfipravované zmény v pracovnépravni legis-
lativé — novy zakon o zaméstnanosti, o in-
spekci prace a dalsi novely zakoniku prace
Zastoupeni zaméstnancli a postaveni odbo-
rd v CR av zemich EU

Pfiprava nové pravni Upravy rozsifovani za-
vaznosti vyssich kolektivnich smluv

Vyklad

Diskuse

142 € / 3.410,- KE na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Lidské zdroje

Vedeni personalni agendy Kéd: I-7-5-2016

Cil: seznamit Gcastniky se zdsadami vedeni personalni agendy
Dovednosti:  Znalost pravidel a pracovnépravnich pfedpisi v personalistice
Urceno: Pracovnikim personalnich oddéleni

Délka trvani: 1den

Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: Vznik pracovniho poméru a jeho nalezitosti (co pfedchazi vzniku pracovniho poméru, pozadované doklady a je-
jich prikaznost)
Povinné nalezitosti pracovni smlouvy
Vstupni informace (Gidaje ze zdravotnich prohlidek
v navaznosti na zakonik prace aj.)
Ochrana osobnich tdajti
Osobni spis zaméstnance (legislativni nalezitosti, vazba na zakonik prace)
Postupy a feSeni pfi zménach pracovnépravniho vztahu
Ukonéeni pracovniho poméru (dorucovani, doklady,
povinnosti, Ihiity, terminy, hlaseni)
Aktualni problémy personalistiky
Metody: Pfednaska
Priklady z praxe (nej¢astéjsi chyby a omyly)
Diskuse
Cena bez DPH: 125€ /2.990,-K¢ na osobu véetné studijnich materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz




Lidské zdroje

Personalni management | (Dvousemestralni studijni program pro pracovniky personalnich Gtvart
pfipraveny ve spolupraci s Fakultou socialnich véd Univerzity Karlovy v Praze) Kéd: I-7-6-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

poskytnout poslucha¢lim uceleny pohled na fizeni lidskych zdrojli ve spolecnostech, prohloubit jejich znalosti
a zkusenosti, posilit pozici HR manazertl smérem ke strategickému partnerstvi s vedenim firmy (Akreditace:
MSMT)

Pochopit poslani personalisty ve spolecnosti

Zvladnout techniky naboru

Zvladnout techniky hodnoceni a fizeni vykonu

Nastavit proces adaptace a integrace

Umét resit standardni pracovné pravni vztahy

ochopit politiku rdiznych forem benefitu a odménovani

Chapat vzdélavani jako podminku pro rozvoj lidskych zdroja

Byt nositelem a Sifitelem firemni kultury

Zvladnout a aplikovat v praxi psychologické minimum pro personalisty

Sdilet dobré praxe a pfiklady a aplikovat ziskané nastroje v kazdodenni praci

Pracovnikiim personalnich atvarl na pozici manazer, specialista a referent
Manazerdim spolecnosti na trovni liniovych manazerd a stfedniho managementu

1rok (2 semestry: zafi — Cerven) | 9 x 2 dny:

1.den: 10:00 —18:00 hod

2.den: 09:00 —15:00 hod

Prostory IES

Strategické Fizeni a fizeni lidskych zdrojd

Projektovani organizace, analyza pracovnich funkci a tvorba pracovnich mist

Personalni prace, jeji Uloha ve spolecnosti a ve firmé

Planovani lidskych zdrojd

Ziskavani, vybér, pfijimani a adaptace zaméstnanci

Pracovné pravni vztahy

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Principy motivace a odménovani pracovniki

Soucasné pristupy k odménovani pracovnikd

Zaméstnanecké vyhody a benefity

Psychologie pro HR

Personalniinformacni systémy

Rizeni pracovniho vykonu a hodnoceni pracovnikd

Kompetenéni modely v hodnoceni pracovniho vykonu

Vzdélavani a rozvoj zaméstnanci

Planovani a realizace programu rozvoje a vzdélavani

Systém planovani a fizeni kariéry

Firemni kultura, komunikace uvnitf firmy a s jinymi subjekty

Planovani a fizeni zmény, role personalisty pfi vedeni organizacni zmény

Restrukturalizace

Koucovani a mentoring

Nové trendy v HR

Kombinace pfednégky a cviceni | Interaktivni vyklad | Skupinova / individudlni prace Géastnik( | Redeni pfipa-
dovych studii v navaznosti na probirana témata | Soutez tymu dil¢i a souhrnna | E-learningové kurzy a studijni
materidly umisténé na Vzdélavacim portalu IES | Kazdy modul se sklada z teoretické ¢asti (1den) a z praktického
procviceni (1den;) na zavér 5. a 9. modulu jsou zafazeny kontrolni testy a vyuka je zakoncena zavére¢nymi pre-
zentacemi jednotlivych tyma.

590 € /15.900,- K& na osobu / semestr véetné studijnich materialli; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Lidské zdroje

Personalni management Il (Dvousemestralni
studijni program pro pracovniky personalnich
utvard pripraveny ve spolupraci s Fakultou
socialnich véd Univerzity Karlovy v Praze)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-7-7-2016

seznamit posluchace s novymi trendy v ob-
lasti Fizeni lidskych zdrojd, prohloubit jejich
znalosti a zkuSenosti a posilit pozici HR smé-
rem ke strategickému partnerstvi s vedenim
firem

Pfipravenost HR manazer( na zmény v dnes-
ni turbulentni dobé

Umét vhodnymi prostiedky ovliviiovat vy-
konnost a konkurenceschopnost organizace
Umét vyuZivat nejnové;jsi HR trendy a postu-
py ve véech oblastech Fizeni lidskych zdroju

Manazerdm lidskych zdrojd, pracovnikim
personalnich Gtvard na pozici manazer, spe-
cialista a referent ManazZerim spolecnosti
na arovni liniovych manazerii a stfedniho
managementu

Absolventiim programu Personalni manage-
ment |

1 rok (2 semestry: Gnor — prosinec) 5 x 2 dny
(dvoudenni soustfedéni v mésicich Gnor, du-
ben, cerven, fijen, prosinec)

1. den: 10:00 -16:00 hod

2. den: 09:00 —15:00 hod

Prostory IES

Etika a efektivnost personalni prace Mana-
Zersko—-personalni audit MozZnosti méreni
v HRM a vykonnost firmy Work/life balance
a firemni kultura prace Marketing a koncept
HR Business Partner Personalni marketing
na trhu prace Socialni sité a HR

Zaklady grafologie pro personalisty Pora-
denstvi v oblasti fizeni lidskych zdrojl, AC,
DC

Kombinace pfednasek a cviceni, interaktivni
vyklad, pfipadové studie

913 € / 21.900,- K¢ / na osobu vcetné studij-
nich materiall; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Personalni management Il (Dvousemestralni
studijni program pro pracovniky personalnich
utvard pfipraveny ve spolupraci s Fakultou
socialnich véd Univerzity Karlovy v Praze)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-7-8-2016

seznamit posluchace s novymi trendy v ob-
lasti Fizeni lidskych zdrojd, prohloubit jejich
znalosti a zkuSenosti a posilit pozici HR smé-
rem ke strategickému partnerstvi s vedenim

Pfipravenost HR manazerd na zmény v dnes-
ni turbulentni dobé

Umét vhodnymi prostfedky ovlivnit vykon-
nost a konkurenceschopnost organizace
Umét vyuzivat nejnové;jsi HR trendy a postu-
py ve viech oblastech fizeni lidskych zdrojt

Manazerdm lidskych zdrojd, pracovnikiim
personalnich Gtvaru na pozici manazer, spe-
cialista a referent

Manazerdm spolecnosti na trovni liniovych
manazer( a stfedniho managementu
Absolventlim programu Personalni manage-
mentlall

1 rok (2 semestry: Gnor — prosinec | 5 x 2 dny
(dvoudenni soustfedéni v mésicich Gnor, du-
ben, cerven, fijen, prosinec)

1. den: 10:00 —16:00 hod

2.den: 09:00 —15:00 hod

Prostory IES

Sebepoznani osobnosti manaZera, specia-
listy, vykonného administratora (Pracovni
role v praci manazera a specialisty, Typologie
v zaméstnani)

Prace s talenty (Talent scouting, formovani
talentd, mentoring talentd)

Prace s lidry (kariérovy koucink)

Prace se zkuSenymi pracovniky — poslednich
15 let pracovniho Zivota (spoluprace s mlad-
simi generacemi, prekonavani generacnich
rozdilG na pracovisti)

Inovace jako zdroj motivace rozvoje lidi (Jak
HR pFispiva k inovacim, Motivace v technolo-
gickych spolecnostech, Jak zabranit demoti-
vaci)

Kombinace pfednasky a cviceni, interaktivni
vyklad, pfipadové studie

913 € / 21.900,- K€ / na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Personalni management IV (Dvousemestralni
studijni program pro pracovniky personalnich
utvard pripraveny ve spolupraci s Fakultou
socialnich véd Univerzity Karlovy v Praze)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: 1-8-8-2016

seznamit posluchace s novymi trendy v ob-
lasti Fizeni lidskych zdrojd, prohloubit jejich
znalosti a zkuSenostia posilit pozici HR smé-
rem ke strategickému partnerstvi s vedenim

Pfipravenost HR manazer( na zmény v dnes-
ni turbulentni dobé

Umét vhodnymi prostfedky ovlivnit vykon-
nost a konkurenceschopnost organizace
Umét vyuZivat nejnové;jsi HR trendy a postu-
py ve viech oblastech fizeni lidskych zdroji

Manazerdm lidskych zdrojd, pracovnikim
personalnich Gtvard na pozici manazer, spe-
cialista a referent

Manazerdm spolecnosti na trovni liniovych
manazer( a stredniho managementu
Absolventiim programu Personalni manage-
ment|, lalll

1 rok (2 semestry: inor — prosinec | 5 x 2 dny
(dvoudenni soustfedéni v mésicich Gnor, du-
ben, cerven, fijen, prosinec)

1. den: 10:00 -16:00 hod

2.den: 09:00 —15:00 hod

Prostory IES

Age management a principy genderové rov-
nosti ve firemni praxi

Bezpecnostni rizika v personalni praci
Dusevni hygiena a stress management
Trénink paméti

Rizika diskriminace v praci personalisty
Kombinace pfednasek a cviceni, interaktivni
vyklad, pfipadové studie

913 € / 21.900,- K¢ / na osobu vcetné studij-
nich materialG. Cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Lidské zdroje

Personalni management V (Dvousemestralni
studijni program pro pracovniky personalnich
utvard pfipraveny ve spolupraci s Fakultou
socialnich véd Univerzity Karlovy v Praze)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:
Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-8-9-2016

seznamit posluchace s novymi trendy v ob-
lasti Fizeni lidskych zdrojd, prohloubit jejich
znalosti a zkuSenostia posilit pozici HR smé-
rem ke strategickému partnerstvi s vedenim

Pfipravenost HR manazerd na zmény
v dnesni turbulentni dobé | Umét vhodnymi
prostfedky ovlivnit vykonnost a konkuren-
ceschopnost organizace | Umét vyuzivat
nejnovéjsi HR trendy a postupy ve viech ob-
lastech Fizeni lidskych zdrojG

Manazerdm lidskych zdrojd, pracovnikiim
personalnich Gtvard na pozici manazer, spe-
cialista a referent | ManazZerlim spolecnosti
na drovni liniovych manazerl a stfedniho
managementu | Absolventim programu
Personalni management |, Il a IV

1 rok (2 semestry: Gnor-prosinec | 5 x 2 dny
(dvoudenni soustfedéni v meésicich unor,
duben, Cerven, fijen, prosinec) 1. den: 10:00—
16:00 hod | 2. den: 09:00-15:00 hod

Prostory IES

Asessment a Development centra v praxi —
ukazky technik redlného AC a DC, vyzkouset si
pozici Gcastnikl a hodnotitelli | Echos — perso-
nalni procesy — zkusenosti z praxe spolecnosti
Veolia Energie CR | Diagnostické Metody: v per-
sonalni praxi — psychologie osobnosti, projek-
tivni, zazitkové Metody:, umét vybrat spravnou
diagnostiku, védét, co je tfeba v diagnostice
sledovat | Koucovani a rozvoj osobnosti — co
je a neni koucink, psychoterapie a jeji vyuziti
v managementu, time management IV. gene-
race, osobni vize a cile, navaznost na vysledky
AC a DC a psychodiagnostiky, praktické ukazky
koucinku, osobni rozvojovy plan a sebekoucink
Business etiketa v praxi — podpora odbor-
nych znalosti a dovednosti, feSeni nejed-
noznacnych spolecenskych situaci, ziskani
jistoty ve spolecenském styku, posileni se-
bevédomi pro pracovni cile, hladké navazani
kontaktu, techniky spolec¢enského rozhovoru

Kombinace pfednasek a cviceni, interaktivni
vyklad, feSeni pfipadovych studii, trénink
913€/21.900,- K¢/ na osobu véetné studijnich ma-
teriald. Cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz






campus
VEOLIA

Finance a ekonomika



Finance a ekonomika

Finance pro nefinancniky

Modul |
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-8-1-2016

seznamit Gcastniky se zakladnimi pojmy
podnikového Gcetniho systému

Rozumét pojmUm vlastni a cizi kapital, cena
kapitalu, penéz a prace, naklady, zisk a cle-
néni nakladli Orientovat se v terminologii fi-
nancniho fizeni a jeho struktury a finan¢niho
rozhodovani a jeho riziky Pochopit zaklady
fizeni likvidity a investic

Znat postupy pfi analyze ekonomickych dat
Porozumét financnim a uGcetnim vykazim
Pochopit vztah mezi controllingem, financ-
nim a manazerskym tcetnictvim

Manazerdm na rdznych stupnich fizeni, pre-
deviim neekonomdm, ktefi potfebuji pfi
vedeni svych tsekd uplatnit zasady ekono-
mického fizeni.

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Ekonomika pro trzni hospodarstvi

Zakladni principy podnikani a funkce podni-
ku

Ocekavani investorli a manazer

Finanéni funkce podniku, ekonomicky infor-
macni systém

Podnikovy Ucetni systém a manazer
Finanéni Gcetnictvi - tfibilancni systém
Ucetni vykazy (rozvaha, vykaz zisk@ a ztrat,
vykaz cash flow)

Zéakladni pojmy (vynos, trzba, obrat, naklad,
vydaj, pfidana hodnota, pracovni kapital, ce-
na pracovni sily)

Manazerské Ucetnictvi (naklady/vynosy, tfi-
déni a povaha nakladd, kalkulace nakladd,
kalkulacni systém, hospodaiska strediska,
tvorba cen)

BEP (analyza bodu zvratu)

Finanéni fizeni podniku, struktura a organi-
zace

Vztah mezi finan¢nim ucetnictvim, mana-
Zerskym

a finanénim Fizenim

Riziko finan¢niho rozhodovani

Finanéni plan

Vyklad

Reseni konkrétnich pfikladd a pFipadovych
studii

249 € / 5.950,- K¢ na osobu véetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Finance pro nefinancniky

Modul Il
Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:
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Kéd: I-8-2-2016
prohloubit znalosti z Modulu |

Orientovat se v pojmech financni reporting,
bod zvratu, costing, forecasting a value-ba-
sed management

Manazerdm na riiznych stupnich fizeni pre-
deviim neekonomlm, ktefi potfebuji pfi
vedeni svych Usekd uplatnit zasady ekono-
mického Fizeni; pfedpokladem je absolvova-
ni kurzu Finance pro nefinancniky — Modul |

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Shrnuti latky z Modulu |

Principy podnikani

Finanéni vykazy

Klicové pojmy a kategorie

Financni Gcetnictvi versus manazZerské
Finanéni reporting a klicové ukazatele ve
skupiné Veolia Voda CR

Tridéni nakladt

Bod zvratu a jeho implikace

Metody kalkulace nakladové ceny (costing)
Zaklady financni analyzy

Value-based modely pro méfeni a contro-
lling hodnoty podniku ve skupiné VE v CR
Planovani, rozpoctovani a controlling

Typy plani a rozpoctl

Proces pfipravy planu a rozpoctu

Reporting: méfeni a analyza vysledkU
Forecasting

Vyklad

Aktivni spoluprace Gcastnikl

Reseni konkrétnich pfikladd a pFipadovych
studii.

Workshop na téma: Jak tvofit a zlepSovat
systém reporting(, planovani a rozpoctova-
ni

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Finance a ekonomika

Finance pro nefinancniky

Modul 11l
Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-8-3-2016
prohloubit znalosti z Modulu la ll

Orientovat se v pojmech investicni rozhodo-
vani, vynosnost investic, rizika, casova hod-
nota penéz

Manazerdm na rdznych stupnich fizeni, pre-
deviim neekonomdm, ktefi potfebuji pfi
vedeni svych usekd uplatnit zasady ekono-
mického Fizeni; pfedpokladem je absolvova-
ni kurzu Finance pro nefinancniky — Modul
lall

2dny (3 dny)
Prostory IES nebo zakaznikd

Shrnuti latky z Modulu lalll

Principy podnikani, finanéni vykazy, financni
reporting, tfidéni nakladd, zaklady finanéni
analyzy, planovani, rozpoctovani, controlling
Investice jako vysledek rozhodovani
Investicni rozhodovani, navaznost na jiné
procesy, rizné pohledy v ramci jednoho pod-
niku, rozhodovaci strom

Rizika versus vynosnost investic

Preference investic, vliv zdanéni, casova
hodnota penéz, vybér nejvhodnéjsi varianty
z pohledu rizik a vynosd

Komplexni pfiklad na investi¢ni rozhodovani
Vykazy spolecnosti, jejich interpretace a vy-
povidaci schopnost

Konkrétni uceleny pfiklad na vykazy
Zavérecné shrnuti, odpovédi na dotazy

Vyklad

Aktivni spoluprace tcastnikd

Reseni prikladd z praxe a pfipadové studie
Diskuse ke konkrétnim dotaziim

(Vhodné doplnit jednodenni populdrni ame-
rickou

ekonomickou hrou, ktera zabavnou formou
procvici ziskané znalosti)

249 € / 5.950,- K¢ na osobu (439 € / 10.550,-
K& na osobu se zapoctenim ekonomické hry)
véetné studijnich material(; cena nezahrnu-
je ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Controlling v praxi

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

929

Kod: I-8-4-2016

seznamit ucastniky s aktualnimi metodami
fizeni controllingu

Mit podrobny pfehled o modernim pfistupu
k Fizeni nakladl a potencidlu nakladovych
Uspor

V praxi aplikovat nastroje a postupy pouzi-
vané pro rizné druhy vnitropodnikovych jed-
notek a GtvarQ

Ekonomim, manazertim a pracovniklim eko-
nomickych a kontrolnich Gtvarh

4dny
Prostory IES nebo zakaznik

Ucetni evidence nakladi

Clenéni nakladd v Géetnictvi

Clenéni podle chovani, podle cilt fizeni a de-
legovani pravomoci

Kalkulace nakladi z rdznych pohledd
Controlling nakladd (pojem controlling
a controlling nakladd, cile a podminky pou-
ziti, hlavni pfistup a potencial)

Cena a jeji role v trzni ekonomice

Pfiprava rozpoctovych pravidel
Metodologie ABC (Activity Based Costing)
Nékladové matice

Controllingovy pfistup

Controlling spravnich utvarl, podpdrnych
utvarti a vykonnych jednotek

Controlling marketingu a personalistiky
Nastroje méfeni marketingové a personalni
prace

Nakladova a vykonna strediska (profit)
Méreni stfedisek

Zavadeéni tplného systému controllingu
Zavérecné shrnuti a diskuse

Seminaf s mnoha ukazkami prace v jednotli-
vych podnicich

Samostatna cviceni

K dispozici jsou konkrétni podrobné modely
zpracovani informaci a fidici tabulky prezen-
tované pomoci vypocetni techniky

299 € / 7190,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Finance a ekonomika

Financni controlling pro neekonomy

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-8-5-2016

seznamit Gcastniky s modernimi metoda-
mi ekonomickych analyz a prohloubit jejich
znalosti z financniho planovani, pfipravy roz-
poctu a systému vyhodnocovani

Mit prehled o financni terminologii, meto-
dach a typech financnich analyz

Rozumét procesu pfipravy, sledovani a vy-
hodnocovani rozpoctu

Umét vyhodnotit riziko/vynosnost investic

Kurz je uréen manazerlim na rdiznych stup-
nich fizeni, ktefi potfebuji pfi vedeni svych
Usekl uplatnit zasady

ekonomického fizeni, a pracovnikdim ekono-
mickych Gsekl

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Zaklady financni analyzy

Financni reporting a klicové ukazatele, druhy
financnich analyz, benchmarking, moderni
financni ukazatele,

pyramidové rozklady, soustavy ukazatell
Priklad komplexni financni analyzy
Planovani, rozpoctovani a controlling

Typy plan0 a rozpoctl

Proces pfipravy planu a rozpoctu

Reporting: méfeni a analyza vysledkd, fore-
casting, navrhy opatieni

Analyza odchylek od planu

Investice

Investicni rozhodovani, navaznost na jiné
procesy, rizné pohledy v ramci jednoho pod-
niku, rizika versus vynosnost investic
Preference investic, vliv zdanéni, casova
hodnota penéz, vybér nejvhodnéjsi varianty
z pohledu rizik a vynosd

Pfiklad investi¢niho rozhodovani

Shrnuti, dotazy

Kombinace prednasky a seminare

Aktivni zapojeni Gcastnikl pfi feSeni kon-
krétnich pfikladG a pfipadovych studii

279 €/ 6.670,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Financni investice do expanze  Kéd: I-8-6-2016
(ve spolupraci s Campusem Veolia Environnement)

Cil: zhodnotit ziskovost expanzniho projektu
a vytvofit nastroj pro podporu rozhodovaci-
ho procesu manazeri

Dovednosti: ~ Umét zhodnotit ziskovost expanzniho pro-
jektu (interni i externi expanze)

Provést ucetni a financni analyzu projektu
v ramci systému IFRS

Vytvofit nastroj pro podporu rozhodovaciho
procesu manazer(

Urceno: Manazerdm financnich projektd, finan¢nim
feditelim, financnim kontrolordim, konsoli-
daénim manazerim, manazer(m financnich
operaci a provoznim expertiim

Délka trvani:  5dni(3+2dny)
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Skoleni je zaloZené na standardech a vykla-
dech IAS12/16/17/19/23/27/28/31/32/36/37/38
/39, IFRS 2/3/5 a IFRIC 4/12
Obecny Uvod (pfipomenuti standardd IFRS/
IAS)

Finanéni analyza expanze (vliv expanze a jeji
vyzvy pro Veolii, model Veolia Environne-
ment pro analyzu projektd, business plan,
pocitani diskontni sazby, financni indikatory
projektu, segmentace podle cinnosti, analy-
za externi expanze)

Fiskalni analyza expanze

Personalni analyza expanze

Analyza rizik spojenych s expanzi

Matice rizik

Analyza citlivosti

Prezentacni materialy

Financovani expanze

Analyza konsolidacniho rozsahu

Aplikace akvizi¢ni metody na danou expanzi
Konkrétni specifika koncesnich smluv
Ucetni osetfeni ostatnich typ(i smluv

Ucetni analyza dopadd projektu nebo akvi-
zice

Dopad na klicové indikatory a ucetni ukaza-
tele

Proces rozhodovani

Metody: Prednasky
Cviceni
Pripadové studie
Workshop

CenabezDPH: Cena bude upfesnéna.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Finance a ekonomika

Financni aspekty analyzy smluv Kéd: I-8-7-2016
(ve spolupraci s Campusem Veolia Environnement)

Cil: naucit Gcastniky sestavit ucetni a financni
analyzu smlouvy v kontextu IFRS standardt

Dovednosti:  Vytvorit Gcetni a financni analyzu smlouvy
v kontextu IFRS standardti
Rozpoznat smlouvy, které predstavuji skryty
najem a slevy ve smyslu standardd IFRS
Rozpoznat podstatu majetku ve smlouvé
Ohodnotit financni a nehmotna aktiva

Urceno: Finanénim fediteldm, finanénim kontrolo-
rdm, hlavnim Gcetnim, ucetnim, konsolidac-
nim manazer(im a provoznim expertiim

Délka trvani:  2dny
Misto konani: Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Skoleni je zalozené na standardech a vykla-
dech
IAS 11/16/17/36/37/38/39/40 IFRIC 4/12
Obecny Gvod (pfipomenuti standard@ IFRS/
IAS)
Smluvni aktivity Veolie Environnement
Uéetni pohled na koncesni smlouvy (oblast
aplikace, spliujici kriteria)
Typy aktiv drienych soukromym provozova-
telem podle koncesni smlouvy (principy, kri-
téria, drzené aktivum je nehmotné aktivum,
drzené aktivum je financnim aktivem, model
rozdéleného ucetnictvi)
Model nehmotného aktiva (oblast aplikace,
finanéni zapracovani)
Uéetni ogetfeni pfevodni hodnoty
Pronajmy podle IFRIC 4 a IAS 17 (oblast apli-
kace IFRIC g4,
kritéria pro uznani, ,pronajmy“ podle 1AS 17,
povaha aktiva)
Rozdil mezi IFRIC 4 a IAS 17
Rozdil mezi CAPEX a OPEX (principy)

Metody: Prednasky
Cviceni
Workshop
Pfipadové studie

Cena bez DPH: Cena bude upfesnéna.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Sestavovani financnich vykazd a uzavérkové

operace

Kéd: 1-8-8-2016

(ve spolupraci s Campusem Veolia Environnement)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

101

seznamit Ucastniky s postupem uzavérky
ajeho

zaclenénim v ramci financnich postupd
uvnitf spolecnosti Veolia Environnement
Rozumét legislativnimu a normativnimu
kontextu pro vypracovani financnich uzavé-
rek Veolia Environnement

Aplikovat postup uzavérky a jeho zaclenéni
v ramci

finanénich postuptl uvnitf spolecnosti Veolia
Environnement

Rozumét hlavnim normam IFRS, které se
uplatiuji

ve spolecnosti Veolia Environnement
Finanénim fediteldm, finanénim kontrolo-
rim, hlavnim Géetnim, Gcetnim, analytikim,
planovaciim a ekonom@m provozii

3dny
Prostory IES nebo zakaznikd

VSeobecna organizace procesu uzavérky
Zdanéni pfijmu

Cyklus nakupt

Cyklus prodeje

Cyklus vyplatnich listin

Cyklus statni pokladny a financovani
Cyklus investic

Cyklus zasob

Provize na rizika a pfirlstky pro vydaje
Dané a obdrzené zaruky

Souvisejici strany a vzajemné zic¢tovani ,in-
tercos”

Pohled na dalsi normy IFRS, které se mohou
aplikovat na

spolecnost Veolia Environnement
Prehled

Prednasky

Cviceni

Cena bude upfesnéna.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Finance a ekonomika

Finanéni management (Semestralni studijni program ve spolupraci s Fakultou socialnich véd
Univerzity Karlovy v Praze, postgradualni charakter studia) Kod: 1-8-9-2016

Cil: upfesnit a sjednotit pfedstavy ucastnikd kurzu o oblasti finanéniho managementu, prohloubit jejich znalosti
a zkusenosti

Dovednosti: ~ Znat problematiku financnich trhli z teoretického a praktického pohledu
Znat financni rizika a jejich Fizeni
Mit prehled o zakladnich controllingovych metodach a rozpocetnictvi
Ovladnout zakladni aspekty tctovani cennych papirti a derivati
Znat danové aspekty ve financni oblasti
Mit zakladni prehled o financnich analyzach podniku z pohledu banky, o fuzich a akvizicich véetné metod oce-
fovani podniku a o bankovnim a nebankovnim financovani firem
Znat problematiku vefejnych financi a jejich dopad na soukromy sektor
Mit prehled o provoznich rizicich v ramci spolecnosti a zakladnich principech Fizeni rizik

Urceno: Pracovnikiim z oblasti finanéniho managementu o
Manazertim viech stupid, specialistim financnich atvar(. SS, VS vzdélani
Délka trvani: 4 moduly (dvoudenni studijni bloky zamérené na pfednasky a cviceni), vidy 1x za 2 mésice, 2 dny (Utery/stfeda)
Termin bude upfesnén
Misto konani: Prostory IES

Obsah: Finanéni trhy v teorii i praxi
Pravni aspekty financniho svéta
Rizeni finanénich rizik v teorii i praxi
Controlling a planovani
Uéetnictvi cennych papiri a derivatd
Klicové danové aspekty CAS a IFRS
Soucasné trendy v danové oblasti
Finanéni analyza podniku
Fuze, akvizice, ocenovani podniku
Bankovni a nebankovni financovani
Korporatni klient z pohledu banky
Verejny dluh a financni trhy
Provozni riziko, podvody, antifraud management
Strategické planovaniv energetice
Energetika a soucasné trendy
Uéastnici kurzu dale samostatné zpracuji fadu podkladti a prezentaci
Ziskaji kontakty potfebné pro svoji praci
Zakoncéeni kurzu: projekt (prezentace). Certifikat vydany FSV UK
Metody: 1.den: vyklad a predavani zkusenosti
2. den (pod vedenim odbornik(): interaktivni diskuse, brainstorming, fe3eni pfipadovych studii, tvirci prace ve
skupinach, feSeni modelovych situaci
Cena bez DPH: cena bude upresnéna
Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Ucéetnictvi

Zakon o dani z pfidané hodnoty Kéd: I-9-1-2016

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s aktudlnim znénim za-
kona €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodno-
ty

Znalost zakona a jeho aplikace v praxi

Ekonomiim a pracovniklim se zaméfenim na
danovou a Gcetni oblast

Predpoklad pro ticast: castecna znalost zako-
na o DPH a metodickych pokynti MF

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Aktualni znéni zakona o DPH

Prehled nejcastéjsich chyb pfi uplatiovani
dané

Nové pokyny ministerstva financi

Diskuse a feseni konkrétnich pfipadi z praxe
Ucastnikh

Vyklad

Diskuse

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Rocni Gcetni zavérka v podvojném ucetnictvi

a aktualni zmény

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-9-2-2016

seznamit Gcastniky s danovymi zménami
v souvislosti s cetni zavérkou

Znalost postupl pfi sestavovani ucetni za-
vérky a aplikace platnych danovych zmén
Ekonomim, hlavnim ucetnim a pracovni-
kiim se zaméFenim na dafovou a UGcetni ob-
last

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

StéZejni postupy spojené se sestavenim
Gcetni uzavérky

Stanoveni obsahu, formy a rozsahu ucetni
zavérky

a ucetnich vykazd, srovnatelnost informaci
Danové zmény ve vazbé na Ucetni zavérku
Upresnéni metodického postupu pfi feseni
komplikovanych Gcetnich operaci

Vyklad

Diskuse

Praktické pfiklady

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Zakon o dani z pfijmi — aktualni zmény

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-9-3-2016

seznamit Gcastniky s legislativnimi zménami
dané z piijmu

Znalost problematiky souvisejici s aktual-
nimi vyklady zakladu dané a danové uzna-
telnosti nakladli a dopadid novely Zakona
o danich z pfijm0G v praxi

Ekonomim, hlavnim uGcetnim a pracovni-
kiim se zaméFenim na dafovou a Gcetni ob-
last

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Pfiznani dané z pfijm0 pravnickych osob,
Gcetni a danové aspekty

Zakladni novela zakona o danich z pfijmu
Zdanovaci obdobi, zdklad dané - vazba na
Gcetnictvi a mimoucetni Gpravy zdkladu da-
né a sazby dané

Danové ucinné a netcinné naklady
Odecitatelné polozky od zakladu dané a sle-
vy na dani

Vyklad
Diskuse
Praktické pFiklady

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

107

Uéetni a dariové doklady

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Ucetnictvi

Kéd: I-9-4-2016

poskytnout prehled tcetnich a dafnovych do-
kladl a jejich povinnych nalezZitosti

Osvojit si vsechny nalezitosti ucetnich a da-
novych dokladli a eliminovat tak danové ne-
doplatky a sankce finanéniho Gfadu

Ekonomim, hlavnim ucetnim a pracovni-
kéim se zamérenim na danovou a Ucetni ob-
last

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Nalezitosti ucetnich dokladl podle zakona
o Ucetnictvi

Druhy ucetnich dokladd, vystavovani, opra-
vy a archivace

Nalezitosti dariovych dokladli podle zakona
o DPH

Druhy danovych dokladd
Vystavovani  béznych,
a opravnych

danovych doklad@, zaznamni povinnosti
Priklady z praxe; nej¢astéjsi chyby a jak jim
predchazet

Vyklad

Diskuse

Priklady z praxe

zjednodusenych

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Ucéetnictvi

Mezinarodni standardy Gcetniho vykaznictvi
(International Financial Reporting Standards)
Kod: I-9-5-2016

Cil: seznamit UGcastniky se zaklady vykaznictvi
podle
Mezinarodnich standardd ucetniho vykaz-
nictvi

Dovednosti: ~ Zakladni znalost mezinarodnich standardt
Gcetniho vykaznictvi
Pfipravit icetni zavérky podle IFRS a s vazba-
mi mezi
jednotlivymi standardy

Urceno: Hlavnim Gcetnim, finanénim manazerim

a finanénim analytiklim
3dny
Prostory IES nebo zakaznikd

IAS 1 - Sestavovéni UZ

IAS 16 — Pozemky, budovy a zafizeni
IAS 20 - Statni dotace

IAS 40 — Investice do nemovitosti

IAS 23 - VypUjcni naklady

2.den

IAS 38 — Nehmotna aktiva

IAS 36 — Snizeni hodnoty aktiv

IFRS 5 — Stala aktiva drZzena k prodeji a ukon-
cované cinnosti

IAS 2 - Zasoby

IAS 17 — Leasingy

3.den

IAS 37 —Rezervy, podminéna aktiva a podmi-
néné zavazky

IAS 18 — Vynosy

IAS 11— Stavebni smlouvy

IAS 12 — Dané ze zisku

IAS 8 — Ucetni pravidla, odhady a chyby
IAS 10 — Udalosti poté

Vyklad

Individualni prace

Skupinova prace

Souvislé pfiklady

Pfipadové studie

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH: 272 €/ 6.510,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Proj. manazer:

Organizace office agendy a zaklady ucetnictvi
pro asistentky Kéd: 1-9-6-2016

Cil: seznamit Ucastniky s naleZitostmi Grednich
pisemnosti a tcetnich dokladl

Dovednosti: ~ Znat a v praxi aplikovat postupy a pravidla
pro nakladani s Gfednimi doklady a pisem-
nostmi

Ureno: Manazeriim kancelafi a sekretariat

Délka trvani:  2dny

Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Vedeni office agendy
Archivace a spisovad sluiba (zakon ¢.
499/2004 Sb.)
Zaklady ucetnictvi, ucetni vykazy a dané
Ucetni doklady a jejich nélezitosti
Zaklady pravni terminologie pro potfeby asi-
stentské prace

Metody: Vyklad
Modelové pfipady
Diskuse

Cena bez DPH: 249 € / 5.950,-K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Proj. manazer:
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Kvalita

Skoleni internich auditorii dle normy ISO 9001

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-10-1-2016

seznamit posluchace se zasadami planovani,
fizeni a technikami provadéni internich audi-
tl systému managementu jakosti

Mit pfehled o postupech pfi pfipravé, prova-
déni a dokumentovani internich auditd sys-
tému managementu jakosti; po Gspésném
absolvovani zkousky tcastnici ziskaji Osvéd-
Ceni zpUsobilosti provadét interni audity ja-
kosti.

Internim auditordim systému managementu
jakosti, ¢lendm podnikového managementu
a zajemclim o danou problematiku

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Pojem jakost

Certifikace a akreditace

Postup a zasady provadéni auditu

Vybrané pojmy a definice z 1ISO gooo

Norma ISO 9oo1

Norma ISO 10 011 -1, 2, 3, vyklad a praktické
zkuSenosti

Zjisténi z auditu, definice a kategorizace ne-
shod, dokumentace, zavérecna zprava

Vyklad

Diskuse

Modelové situace
Pfipadové studie
Zavérecny test pro auditory

345 € / 8.250,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Skoleni internich auditor dle normy 1SO 14001

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-10-2-2016

seznamit Ucastniky s postupy vytvareni sys-
tému

environmentalniho managementu v organi-
zaci

Osvojit si zasady pfipravy, provadéni a doku-
mentovani internich auditl systému envi-
ronmentalniho managementu

Mit prehled o postupech pfi vytvareni systé-
mu environmentalniho managementu v or-
ganizaci

Hodnotit dopady cinnosti organizace na zi-
votni prostredi

Aplikovat smérnice a normy pro systém envi-
ronmentalniho managementu a porovnat je
se systémem managementu jakosti

Po Uspé&sném absolvovani zkousky ucastni-
ci ziskaji Osvédceni zpUsobilosti provadét
interni audity systému environmentalniho
managementu.

Internim auditorim systému environmen-
talniho managementu, ¢lentim podnikového
managementu a viem zajemcim o danou
problematiku

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Co je to systém environmentalniho manage-
mentu

Certifikace a akreditace

Vyklad postupu a zasad provadéni auditu
Porozuméni pozadavkidm souboru norem
I1SO 14001

Environmentalni aspekty

Havarijni plany

Legislativa

Zjisténi z auditu, definice neshod, kategori-
zace neshod, dokumentace, zavérecna zpra-
va

Vyklad

Diskuse

Modelové situace a pfipadové studie
Zavérecny test pro auditory

332 € / 7.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Skoleni internich auditor dle normy
OHSAS 18001 Kéd: 1-10-3-2016

Cil: seznamit Ucastniky s postupy pripravy,
provadéni a dokumentovani internich au-
ditd systému managementu bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci

Dovednosti: ~ Osvojit si a aplikovat zasady normy OHSAS
18001
Po Uspésném absolvovani zkousky ucastnici
ziskaji Osvédceni zpUlsobilosti provadét in-
terni audity v dané oblasti.

Urceno: Internim auditorim systému managemen-
tu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
¢lendim podnikového managementu a viem
zajemcdim o danou problematiku

Délka trvani:  2dny
Misto konani: Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Systém managementu bezpecnosti a ochra-
ny zdravi pfi praci
Certifikace a akreditace
Postup a zasady provadéni auditu
Porozuméni pozadavkim normy OHSAS
18001
Bezpecnostni rizika
Havarijni plany
Legislativa
Zjisténi z auditu, definice a kategorizace ne-
shod,
dokumentace, zavérecna zprava

Metody: Vyklad
Diskuse
Modelové situace a pfipadové studie
Zavérecny test pro auditory

Cena bez DPH: 332 €/ 7.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209
Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Kvalita

Interni auditor integrovaného systému fizeni

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-10-4-2016

seznamit Ucastniky s problematikou integro-
vaného systémi fizeni

Osvojit si a aplikovat zasady a postupy pfi-
pravy, provadéni a dokumentovani internich
auditl integrovaného systému fizeni

Po Uspésném absolvovani zkousky Gcastnici
ziskaji Osvédceni zpUlsobilosti provadét in-
terni audity integrovaného systému fizeni
Internim auditordim systému managementu
jakosti, ¢lendim podnikového managementu
a véem zajemclim o danou problematiku

3dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Pojem jakost

Systém environmentalniho managementu
Systém managementu bezpecnosti a ochra-
ny zdravi pfi praci

Certifikace a akreditace

Postup a zasady provadéni auditu

Norma ISO goo01:

Norma ISO 10 011 -1, 2, 3, vyklad a praktické
zkusenosti

Porozuméni pozadavkidm souboru norem
I1SO 14001

Environmentalni aspekty

Porozuméni pozadavkim normy OHSAS
18001

Bezpecnostni rizika

Havarijni plany

Legislativa

Zjisténi z auditu, definice a kategorizace ne-
shod, dokumentace, zavérecna zprava

Vyklad

Diskuse

Modelové situace a pfipadové studie
Zavérecny test pro auditory

345 € / 8.250,- K& na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Kvalita

Interni auditor integrovaného systému fizeni

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-10-4-2016

seznamit Gcastniky s problematikou integro-
vaného systém fizeni

Osvojit si a aplikovat zasady a postupy pfi-
pravy, provadéni a dokumentovani internich
auditl integrovaného systému fizeni

Po Gspésném absolvovani zkousky ucastnici
ziskaji Osvédceni zpUlsobilosti provadét in-
terni audity integrovaného systému fizeni
Internim auditordim systému managementu
jakosti, ¢lendm podnikového managementu
a véem zajemctim o danou problematiku

3dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Pojem jakost

Systém environmentalniho managementu
Systém managementu bezpecnosti a ochra-
ny zdravi pfi praci

Certifikace a akreditace

Postup a zasady provadéni auditu

Norma ISO goo1:

Norma ISO 10 011 -1, 2, 3, vyklad a praktické
zkusenosti

Porozuméni pozadavkdm souboru norem
1SO 14001

Environmentalni aspekty

Porozuméni pozadavkim normy OHSAS
18001

Bezpecnostni rizika

Havarijni plany

Legislativa

Zjisténi z auditu, definice a kategorizace ne-
shod, dokumentace, zavérecna zprava

Vyklad

Diskuse

Modelové situace a pfipadové studie
Zavérecny test pro auditory

345 € / 8.250,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Systém integrovaného managementu

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-10-5-2016

seznamit Ucastniky s problematikou imple-
mentace integrovaného systému fizeni

Znat stav a nové sméry v oblasti systém in-
tegrovaného managementu

Mit prehled o odpovédnostech a pravomo-
cech vedoucich pracovnikd dle souvisejicich
predpisd

Pracovnikiim nizsiho, stfedniho a vyssiho
managementu, pracovnikiim SJ/EMS/OH-
SAS a internim auditorlim

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Zakladni pozadavky systémi v oblasti jakos-
ti, EMS, OHSAS

Interni komunikace

Externi komunikace

Nezbytna dokumentace, zaznamy a jejich
vyznam

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Reseni pfipadovych studii

Vyména zkusenosti mezi ucastniky s dlra-
zem na legislativu

122 € / 2.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Zivotni prostredi

Akademie Zivotniho prostredi
Akreditovano MSMT €R Kéd: 1-11-1-2016

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

poskytnout tGcastnikiim systematické znalosti v problematice environmentalnich aspektl lidské ¢innosti a Zi-
vota v modernich méstskych aglomeracich

Vypracovani a obhajoba zavérecné prace

Viem, ktefi ve své praci potfebuji ucelené znalosti o Zivotnim prostfedi s dGirazem na méstské aglomerace a po-
litiku udrzitelného rozvoje

2 semestry

Prostory IES

Uvod do problematiky Zivotniho prostiedi (ZP)

Specifika méstskych aglomeraci

Analyza vyvoje a aktualniho stavu ZP v CR a v HMP (slozky ZP, ovzdusi a klima; emise a imise; voda, zneéist'ovani
vody, jakost povrchovych a podzemnich vod, vodovody a kanalizace, povodné; plda, bilance, eroze pldy a pro-
tierozni ochrana, znecisténi pady, rekultivace)

Pfiroda (tvorba a ochrana krajiny, chranéna tzemi v méstskych aglomeracich, chranéna neziva pfiroda, lesy na
Uzemi mést, jejich obnova, dfeviny, chranéné rostlinné a Zivocisné druhy)

Ekonomické aktivity na Gzemi mést a jejich environmentalni souvislosti (energetika, priimysl, doprava, sluzby,
zemédélstvi, vodohospodafstvi)

Odpady a odpadové hospodaistvi (nakladani s komunalnimi a nebezpeénymi odpady)

Environmentalni systémy fizeni

Vysledky posuzovani vlivil staveb, ¢innosti, technologii a koncepci na zivotni prostiedi (EIA/SEA)

Staré ekologické zatéze a jejich odstranovani

Ekonomické a pravni aspekty ochrany ZP

Organizace a management ochrany ZP

Environmentalni rizika (chemické Iatky, geneticky modifikované organismy, prevence zavaznych havarii)

ZP a lidské zdravi (kvalita ovzdusi a pitné vody, hluk, toxické latky a stopové prvky v potravinach, elektromag-
neticka pole a zafeni, radia¢ni situace, radonové riziko)

Indikatory stavu a vyvoje ZP

Environmentalni aspekty v ¢innosti vefejné a statni spravy a environmentalni vychova a osvéta

Obcanska spolecnost a ekologicky orientované organizace a hnuti

Mezinarodni spoluprace v ochrané ZP

Politika udrzitelného rozvoje

Vyklad

Seminaf

Reseni pfipadovych a modelovych studii

Videotrénink

Zavérecna prace

Cena bude upfesnéna.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961

katerina.lavickova®@institutes.cz
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Rizeni rizik a ztrat a fizeni bezpeénosti

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-11-2-2016

seznamit Gcastniky s koncepci a technikami
ucinnych systémi fizeni bezpecnosti, rizik
aztrat

Ohodnotit kazdodenni rizika svych cinnosti
v ramci systému fizeni ztrat

Identifikovat acinné prvky systému a cin-
nosti pfi fizeni rizik a ztrat

Sledovat a fidit zmény v kultufe fizeni bez-
pecnosti organizace

Viem predstavitelim vedeni firmy, techni-
kdim BOZP a PO, auditoriim systému bezpec-
nosti prace, dalsim vedoucim pracovnikiim
vsech Urovni fizeni firmy, ktefi si chtéji rozsi-
fit znalosti a zvysit kvalifikaci v oblasti systé-
mu fizeni bezpecnosti, ztrat a rizik

4dny
Prostory IES nebo zékaznikd

Rizeni ztrat prostfednictvim efektivniho sys-
tému fizeni rizik

Pfic¢ina, nasledky a fizeni ztrat

Méfeni a monitorovani bezpecénosti
Zavadéni a udrzovani pravidel pro fizeni bez-
pecnosti

Planovani a pfiprava havarijnich plana
Zména chovani podporou védomi bezpec-
nosti

Identifikace, analyza a dokumentace kritic-
kych éinnosti

Reseni kritickych ¢innosti

Vysetfovani nehod a skoronehod

Vyklad

Diskuse

Prace v tymu pfi feSeni modelovych pfikladi
Vyména praktickych zkusenosti

662 € / 15.900,- KC na osobu véetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: + 420 221402 209

Mobil: + 420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Zivotni prostredi

19

Povinnosti pdivodcti odpadl v paragrafech

i praxi
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kod: I-11-3-2016

seznamit Ucastniky s problematikou odpa-
dového hospodafstvi plivodcl odpadi a ori-
entovat se v legislativé a povinnostech z ni
vyplyvajicich

Orientovat se v terminologii a legislativnich
predpisech odpadového hospodafstvi (OH)
Identifikovat povinnosti pivodcd odpadi
a zhodnotit

problematiku OH spolecnosti

Aplikovat ziskané dovednosti v ¢innosti spo-
lecnosti a efektivné zajistit OH plvodce
Provazat povinnosti plvodce s ISO 14001 —
EMS

Pracovnikiim nizsiho a stfedniho manage-
mentu, technikdm, technologlim, ekologlim
a specialistiim z oboru Zzivotniho prostredi,
pracovnikiim, ktefi pfichazeji do styku s od-
pady pfi své cinnosti a tém, ktefi si chté&ji
zajistit orientaci a rozsifit znalosti v oblasti
odpadového hospodafstvi plivodce odpaddl.

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Prifez legislativou odpadového hospodai-
stvi

Zakladni povinnosti pdvodci odpadii

- Nakladani s odpady — nebezpecnymi, ostat-
nimi

- Vedeni evidence, ro¢ni hlaseni

- Shromazd’ovani, skladovani a pfeprava od-
padi

- Plan odpadového hospodarstvi

Vybrané druhy odpadd

Zpétny odbér

Interni normy v oblasti odpadového hospo-
darstvi

Komunikace s afady statni spravy

Kontroly Ceské inspekce Zivotniho prostfedi

Provazanost odpadového hospodafstvi
s EMS

Reseni konkrétnich situaci

Vyklad s konkrétnimi pfiklady z praxe
Diskuse a prace v tymu pfi feSeni modelo-
vych pfikladd

Vyména praktickych zkusenosti

Cena bude upfesnéna.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz
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Zakonik prace — aktualizace
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-12-1-2016

seznamit Gcastniky s aktualnimi zménami
zakoniku prace

Znalost platnych zmén v zakoniku prace a je-
jich aplikace

Personalistdim, vy$simu a stfednimu man-
agementu,

mzdovym Gcetnim a podnikovym pravnikim
1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Koncepce zakona — zasada ,,co neni zakaza-
no, je dovoleno®, kde se Ize a nelze od zdkona
odchylit

Vazba na obcansky zakonik (ustanoveni plat-
na pro pracovnépravni vztahy)

Pfehled zmén v kolektivnim vyjednavani
a uzavirani kolektivnich smluv, v postaveni
odborl a vydavani vnitinich predpist firem
Hlavni zmény ve vzniku, zménach a skonceni
pracovniho poméru, u dohod o pracich ko-
nanych mimo pracovni pomér, agenturniho
zaméstnavani, pracovni doby, mezd, platd
a cestovnich nahrad, dovolené, prekazek
v praci, péce o zaméstnance, nahrady sko-
dy, primérného vydélku a srazek ze mzdy,
event. dalsi

souvisejici zmény v nékterych dalSich zako-
nech (napf. v daiiové uznatelnosti personal-
nich vydaju) véetné BOZP

Pfednaska

Priklady z praxe

Diskuse

109 € / 2.590,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Obchodni zakonik — zavazkové pravo

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-12-2-2016

seznamit Gcastniky se zakladnimi ustanove-
nimi zavazkového prava

Znalost zavazkového prava a jeho aplikace
Vv praxi

Zaméstnancdim zakaznickych center, call
center,

utvarll nakupu majetku, investic a atvarl
pfipravujicich smlouvy

1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Pravni uprava (obcansky zakonik, obchodni
zakonik), vymezeni pojm0 (zavazek, prodle-
ni, prekluze...)

Typy smluv

Nalezitosti smluv, obchodni firma, sidlo,
opravnéni uzaviit smlouvu

Zajisténi zavazku

Ukonceni smluvniho vztahu, odstoupeni od
smlouvy, vypovéd’

Zmény uzavienych smluv

Odpovédnost

Odborny vyklad
Diskuse nad priklady z praxe
Workshop

109 € / 2.590,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Odpovédnost za Skodu — nahrada skody
Vv pracovhim poméru Kéd: I-12-3-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s problematikou odpo-
védnosti za Skody a nahrady skody v pracov-
nim poméru

Znalost pravnich tprav

Znalost administrativnich postupl pfi vy-
mezeni odpovédnosti a stanoveni zplisobu
a rozsahu nahrady Skody a jejich aplikace
v praxi

Manazertim, zastupcim vedoucich atvar(,
zaméstnanclim ve 3Skolicich komisich a za-
méstnancim Gtvaru financovani

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Pravni Gprava dana Zakonikem prace, vyme-
zeni pojml odpovédnost, skoda, nahrada
skody...

Odpovédnost zaméstnavatele

Odpovédnost zaméstnance

Hmotna odpovédnost

Zpusob a rozsah nahrady skody

Odborny vyklad
Diskuse nad priklady z praxe
Workshop

109 € / 2.590,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz







campus
@ veoua




BOZP a aktualni legislativa
Cil:
Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-13-1-2016
seznamit Gcastniky s legislativnimi zménami

Znat podstatu zmén v oblasti BOZP a apliko-
vat je v praxi

Clentim odborovych svaz(i
1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Pravni Gprava BOZP po novele Zakoniku pra-
ce

Zmény v povinnostech zaméstnavatell
a pravech a povinnostech zaméstnanct
Prevence rizik, postaveni a tloha zastupci
zaméstnancd pro otazky BOZP, statni od-
borny dozor na oblasti BOZP a technickych
zafizeni, pozadavky na pracovni prostredi,
pracovni prostfedky, organizace a pracovni
postupy, pracovni Grazy a nemoci z povolani
Postup pfi odskodnovani

Obecna odpovédnost, rozsah nahrad posko-
zenému zaméstnanci, vypocet nahrady za
ztratu na vydélku po dobu i po skonceni pra-
covni neschopnosti, urcovani rozhodného
obdobi pro stanoveni primérného vydélku,
zprosténi se odpovédnosti, rozdil mezi zvy-
Senim nahrady a zvysenim pridmérného mé-
sicniho vydélku,

nahrady za ztratu na vydélku podle legisla-
tivnich zmén zékoniku prace za pouziti valo-
rizacnich pfedpist

Jednani s pojistovnou provozujici zakonné
pojisténi

Vyklad

Diskuse

Ke kazdému tématu uvést priklady z praxe

62 € /1 490,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Trénink prvni pomoci |

Cil:
Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-13-2-2016

seznamit Ucastniky se zakladnimi postupy
prvni pomoci

Umét poskytnout prvni pomoc v nejcastéj-
Sich situacich ohroZeni zdravi a Zivota

VSem zaméstnanciim Veolia Environnement
a externim zakaznikdm

2 hodiny
Prostory IES nebo zakaznikl

Etické aspekty poskytovani prvni pomoci
Bezvédomi

Zakladni Zivotni funkce
Kardiopulmonalni resuscitace (teorie a pra-
xe)

Tonuti

Cizi téleso v dychacich cestach

Akutni infarkt myokardu
Hyperventilacni tetanie

Hypoglykemické koma

Epilepticky zachvat

Krvaceni

Urazy hlavy a krku

Urazy hrudniku a bficha

Urazy patefe

Popaleni a poleptani

Kolapsové stavy

Omrzliny a prochladnuti

Uraz elektrickym proudem

Vyklad

Praktické ukazky

Prakticky vycvik na figurinach

225 € / 5.400,- K¢ za skupinu (do max.
20 osob) véetné FirstAidCard; cena nezahr-
nuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Trénink prvni pomoci ll
Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-13-3-2016

seznamit Ucastniky se zakladnimi postu-
py prvni pomoci véetné vyprost'ovani osob
z havarovanych vozidel

Umét poskytnout prvni pomoc v nejcastéj-
Sich situacich ohrozeni zdravi a Zivota
Vyprostit a polohovat ranéného pfi dopravni
nehodé

Viem zaméstnanciim Veolia Environnement
2 hodiny

Prostory IES nebo zakaznikd

Etické aspekty poskytovani prvni pomoci
Bezvédomi

Zéakladni Zivotni funkce

Kardiopulmonalni resuscitace (teorie a pra-
xe)

Zastava krvaceni

Prvni pomoc pfi dopravnich nehodach
Vyprost'ovani a polohovani ranénych pfi do-
pravnich nehodach

Pracovni Urazy (zaméfeno na dané pracovni
prostiedi)

Prekotny porod

Obvazova technika

Vyklad

Praktické ukazky

Prakticky vycvik na figurinach

Diskuse na téma pracovni Urazy — se zamé-
fenim

na konkrétni pracovisté

18 € / 420,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG nebo 225 € / 5 400,- K¢ za skupinu
(do max. 20 osob);

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: + 420 221402 310
Mobil: + 420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Povinné skoleni BOZP pro vedouci pracovniky

Cil:

Dovednosti:
Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-13-4-2016

seznamit Gcastniky s aktualnimi zménami
v dané oblasti

Znat legislativni zmény a aplikovat je v praxi
Vedoucim pracovnikiim na vsech trovnich
1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Soucasna pravni Gprava BOZP po novele Za-
koniku prace

Zmény v povinnostech zaméstnavateld
a pravech a povinnostech zaméstnancd,
prevence rizik, postaveni a Gloha zastupci
zaméstnancl pro otazky BOZP, statni od-
borny dozor nad oblasti BOZP a technickych
zarizeni

Organizace a pracovni postupy

Nové pozadavky na pracovni prostiedi a pra-
covni prostredky

Pracovni Urazy a nemoci z povolani a jejich
odskodnovani

E-learningovy kurz z BOZP na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Diskuse

95 € / 2.250,- K& na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Akademie BOZP Kéd: I-13-5-2016
Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

seznamit Ucastniky se zménami a vyvojem
v oblasti BOZP

Znalost platnych zmén v oblasti BOZP a je-
jich aplikace v praxi

Odborné zplsobilym osobam v oblasti BOZP
5x2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Pravni Uprava BOZP, novela zakoniku prace
a dalsich obecné platnych pravnich predpist.
Zmény v povinnostech zaméstnavatelQ
a pravech a povinnostech zaméstnancu.
Prevence rizik, postaveni a tloha zastupci
zaméstnancd pro otazky BOZP, statni od-
borny dozor nad oblasti BOZP a technickych
zafizeni, technologické a pracovni postupy
ve vztahu k BOZP.

Pozadavky na pracovni prostfedi, pracovni
podminky a pracovni prostredky.

Pracovni Urazy a nemoci z povolani a jejich
odskodnovani.

Prednasky

Pfipadové studie

Diskuse

Vydano osvédceni o absolvovani kurzu.
Bude upresnéna

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz










campus
@ veoua




Logistika skladi
Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-14-1-2016

seznamit ucastniky s problematikou skladd
a skladovani jako soucasti procesnich fetéz-
cil

Aplikovat v praxi zasady a postupy pro efek-
tivni fungovani skladového hospodarstvi

Strednimu managementu firem a pracovni-
kdim skladd a logistiky

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Sklady a skladovani (funkce a typy sklad(, za-
fizeni pro skladovani a stavebni ¢asti skladd,
prostorova situace, kapacita a vyuziti skladd,
skladovaci systémy distribucnich skladd)
Manipulaéni systémy skladd (manipulacni
prostiedky a systémy sklad(, zasady dimen-
zovani pracovnich prostiedk)

Organizace, informacni toky a komunikace
ve skladech

Manipulaéni jednotky (tvorba a znaceni oba-
|8, baleni a tvorba manipulaénich jednotek)
Ochrana zdravi pfi manipulaci s materidlem
a skladovani (bezpecnost paletizace, kontej-
nerizace, skladovani, tvorby manipulacnich
jednotek a pfi praci s voziky, komisionovani
a zakladace)

Postup pfi nehodach a trazech

Firemni predpisy, prevence, sankce

Vyklad

Vyukovy videoprogram

Priklady z praxe na vyuziti logistickych prin-
cipll pfi optimalizaci skladd

Pfipadové studie

Diskuse

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Logistika — vybrané kapitoly z fizeni zasob

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-14-2-2016

seznamit Gcastniky s problematikou Fizeni
zasob

Mit pfehled o modernich metodach fizeni
zasob a aplikovat je v praxi

Strednimu managementu a firemnim speci-
alistim v oblasti Fizeni zasob, nakupu, pro-
deje a logistiky

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Podnikovy logisticky systém

Podnikova ekonomika

Zasady Fizeni zasob

Klasifikace zasob

Druhy poptavky

Okamzita a primérna zasoba

Bod rozpojeni objednavkou zakaznika
Princip fizeni zasob pfi zavislé poptavce
Objednaci systémy

Plan potfeby dodavek a hlavni vyrobni plan
Stanoveni velikosti dodavky

Stanoveni pojistné zasoby

Rizeni zasob sortimentu

Vyklad

Praktické pfiklady s cilem dosahnout pfi
jejich feSeni optimalniho stavu zasob za
danych podminek a ziskat podklady pro roz-
hodovani

Diskuse

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz









campus
@ veoua




Pocitacové kurzy

Zaklady prace s PC— MS Windows

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-15-1-2016

poskytnout zakladni znalost o osobnim poci-
tadi

Zvladnout zaklady prace v prostiedi MS Win-
dows

(mUGze byt soucasti pfipravy na zkousku
ECDL - European Computer Driving Licence,
tzv. ,evropsky fidicak na pocitac”, modul | +
1)

UzivatelGim osobnich pocitacd

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Soucasti osobniho pocitace
Zakladni pojmy z oboru informacnich tech-
nologii (IT)

Prace s mysi

Zaklady ovladani systému Windows
Hlavni panel a nabidka START
Pracovni plocha

Psani na klavesnici

Prace se soubory a slozkami
Prizkumnik Windows

Pfislusenstvi Windows

Zaklady prace v siti

Vyhledavani soubori

E-learningové kurzy ECDL na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

136

Textovy editor MS Word

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I1-15-2-2016

poskytnout zakladni znalost textového edi-
toru MS Word

Zvladnout zaklady prace s textovym edito-
rem MS Word

(mUze byt soucasti pfipravy na zkousku ECDL
—European Computer Driving Licence, tzv.“e-
vropsky fidicak na pocitac“, modul Il1)

UzivatelGim, ktefi potiebuji ke své praci tex-
tovy editor — MS Word.

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Tvorba novych dokumentd

Formatovani text(

Vzhled stranky

Vkladani obrazku, tabulek a grafickych ob-
jekth

Vyuziti vestavénych nastroji MS Wordu
Konfigurace uzivatelskkého rozhrani

E-learningovy kurz MS Word na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Tabulkovy procesor MS Excel |

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I1-15-3-2016

poskytnout zakladni znalost tabulkového
procesoru MS Excel

Zvladnout zakladni operace s tabulkovym
procesorem MS Excel

(m0Gze byt soucasti pfipravy na zkousku ECDL
- (European Computer Driving Licence), tzv.
»evropsky fidi¢ak na pocitac”, modul V)
UzivatelGm, ktefi potfebuji ke své praci MS
Windows — MS Excel

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Tvorba tabulek a grafti
Vestavéné funkce

Principy prace s tabulkovym procesorem MS
Excel

Zapis do bunék
Formatovani bunék
Vypocty v buikach

Sefazeni a filtrovani dat
Tisk —vzhled stranky, nahled
Tvorba a formatovani grafd
Prace se sesity a listy
Vytvafeni vzorcl

E-learningovy kurz MS Excel na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Pocitacové kurzy

137

Tabulkovy procesor MS Excel Il

Cil:

Dovednosti:

Urceno: Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I-15-4-2016

prohloubit znalosti tabulkového procesoru
MS Excel

Mit pfehled o moznostech tabulkového pro-
cesoru MS Excel a pIné je vyuzivat pfi praci
(mUze byt soucasti pfipravy na zkousku ECDL
— European Computer Driving Licence, tzv.
»evropsky fidi¢ak na pocitac”, modul IV)
Mirné pokrocilym uZivateldim a samoukim
2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Vytvareni vzorcl

Funkce a jejich vyuziti k vypoctim

Prace s databazemi a rozsahlymi tabulkami
Razeni, filtrace, prehledy, souhrny

Tvorba a formatovani grafi

Kontingencni tabulky, grafy, scénare
Zahlavi, zapati, dalsi moznosti tisku
E-learningovy kurz MS Excel na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Pocitacové kurzy

Prezentacni PC program

MS PowerPoint

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-15-5-2016

poskytnout ucelenou informaci o programu
MS PowerPoint

Mit prehled o moznostech MS PowerPoint
a plné je vyuzit v praxi (mlzZe byt soucasti
pfipravy na zkousku ECDL — European Com-
puter Driving Licence, tzv. ,evropsky fidicak
na pocitac“, modul IV)

UzivatelGm, ktefi vytvareji nebo upravuji
prezentace na profesionalni trovni

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Pracovni prostredi aplikace PowerPoint
ZpUsoby vytvafeni nové prezentace
Vytvofeni snimku, zména typu a zruseni
snimku

Zména poradi snimk{

Vkladani a tpravy grafickych objektd

Klipart

Prace s textem, format textu, WordArt
Vytvareni grafu, organizacni schémata a ta-
bulky

Ukladani prezentace, vyhledani a otevieni
prezentace

ProhliZzeni prezentace, pouzivani Veiweru
Ovladani prezentace béhem promitani, pa-
rametry promitani

Tvorba konkrétni prezentace

E-learningovy kurz MS PowerPoint na vzdé-
lavacim portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

138

Sluzby informacnich siti
MS Outlook a Internet Explorer Kaéd: I-15-6-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

poskytnout ucelenou informaci o MS Outlo-
ok a praci na Internetu

Vyuzivat aktivné véech moznosti MS Outlo-
ok a sluzeb Internetu pro zefektivnéni prace
(mUze byt soucasti pfipravy na zkousku ECDL
— European Computer Driving Licence, tzv.
Levropsky fidi¢ak na pocitac”, modul VII)
UzivatelGm programu MS Outlook

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah:

Uvod do MS Outlook

Odesilani a pfijimani zprav

Funkce Mimo kancelaf

Prace se slozkami a organizace zprav
Kalendar

Kontakty

Ukoly

Poznamky

Denik

Archivace, export a import dat

Vznik a struktura Internetu

Moznosti pfipojeni k Internetu

Prehled sluzeb poskytovanych na Internetu
Microsoft Internet Explorer

Pouzivani WWW

Prijimani a odesilani elektronické posty
Oblibené polozky

Bezpecnost v MS Internet Explorer

Velikost pisma, ergonomie prace
Nastaveni cache

Tisk a ukladani adajd z WWW

Prochazeni strankami offline
E-learningovy kurz MS Outlook a Internet
Explorer

na vzdélavacim portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 8 osob ve skupiné)
135 € / 3.200,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Individualni pocitacovy kurz
MS Word, MS Excel, MS Outlook Kéd: I-15-7-2016

Cil: upevnit a prohloubit dosavadni znalosti
v oblasti prace s PC

Dovednosti: ~ Naplnéni individualnich potfeb v oblasti MS
Word, MS Excel, MS Outlook
Resit obtizné situace vyplyvajici z pozadavki
kladenych na konkrétni pozici

Urceno: Manazerdm a véem pracovniklim, ktefi pro

vykon své prace potrebuji zdokonalit své
znalosti v oblasti prace s osobnim pocitacem

Délka trvani: 4 dny (zacatek v pondéli v poledne, konec
v patek v poledne)
Délku seminare Ize upravit podle individual-

nich pozadavkd
Misto konani:
Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikd

Metodika tvorby tabulek a grafd

Zapis do bunék

Formatovani bunék

Filtry, prace se sesity a listy, tvorba vzorcl
Odesilani a pfijimani zprav

Kalendar, kontakty, tkoly, poznamky
Moznosti pfipojeni k internetu

Prace se soubory a slozkami

Formatovani textt

Tvorba novych dokumentd

Vkladani obrazkd atd.

(obsah kurzu je pfizplsoben individualnim
potfebam posluchacd)

E-learningové kurzy MS Word, MS Excel a MS
Outlook

na vzdélavacim portalu IES

Prakticky nacvik konkrétnich situaci podle
individualnich potieb

Diskuse

Simulované pracovni tkoly

100% individualni pFistup

Cena dohodou véetné studijnich materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Metody:

Cena bez DPH:

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: + 420 221402 234
Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Proj. manazer:

Pocitacové kurzy

MS Word Il - pro mirné pokrocilé
Koéd:1-15-8 - 2016

Cil: Prohloubit znalosti v textovém dokumentu
MS Word.

Dovednosti:  PouZivat tabulatory, sloZitéjsi cislovani, psat
a formatovat rozsahlejsi dokumenty.

Urceno: Uzivatelim, ktefi se potfebuji zdokonalit
v praci s MS Word.

Délka trvani:  2dny

Misto konani:
Obsah:

Prostory IES nebo zakaznikd

Databazova aplikace MS Access a jeji vyuziti
Volba mezi MS Excel a MS Access

Zaklady navrhu databaze

Definice tabulky, vztahy mezi tabulkami
Prace s tabulkou, vkladani dat

Vybérové dotazy, kritéria pro vybér dat,
kombinace rGznych kritérii

KFiZzové dotazy, dotazy z vice tabulek
Formulare — definice a jejich vyuziti

Sestavy —definice a jejich vyuziti

Import a export dat z/do jinych aplikaci
Vyklad

prakticky vycvik

pfiklady z praxe

Metody:

Cena bez DPH: 32 000,- Ké/skupina/2 dny (skupina max.

12 0sob)

Proj. manazer: Mgr. Petra Malcharkova
Mobil: +420 727 872 042

petra.malcharkova@institutes.cz
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Pocitacové kurzy

MS Access — analyza dat, databaze

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-15-9-2016

poskytnout ucelenou informaci o databazo-
vé aplikaci MS Access

Osvojit si zaklady prace v programu MS Access
(mUGze byt soucasti pfipravy na zkousku ECDL
— European Computer Driving Licence, tzv.
»evropsky fidi¢ak na pocitac”, modul V)
UzivatelGm, ktefi potfebuji ke své praci MS
Access pro analyzy dat nebo tvorbu jednodu-
chych databazi

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Databazova aplikace MS Access a jeji vyuziti
Volba mezi MS Excel a MS Access

Zaklady navrhu databaze

Definice tabulky, vztahy mezi tabulkami
Prace s tabulkou, vkladani dat

Vybérové dotazy, kritéria pro vybér dat,
kombinace rGznych kritérii

KFizové dotazy, dotazy z vice tabulek
Formulare — definice a jejich vyuziti

Sestavy —definice a jejich vyuZiti

Import a export dat z/do jinych aplikaci
E-learningovy kurz MS Access na vzdélava-
cim portalu IES

Vyklad

Prakticky vycvik

Individualni pfistup (max. 10 osob ve skupi-
né)

145 € / 3.500,-K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Tabulkovy procesor MS Excel Il Kéd: I-15-10-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

naucit uzivatele efektivné vyuzivat pokroci-
lych technik tabulkového kalkulatoru

Zvladnout pokrocilé techniky tabulkového
procesoru

Tvofit makra pro automatizaci rutinnich cin-
nosti

Vytvaret vlastni vypoctové funkce

Pokrocilym uzivatel(im, ktefi potfebuji ke své
praci maximalné vyuZit nastroji Excelu a fe-
sit problémy, se kterymi se pfi praci s aplikaci
setkavaji; ucastnici si mohou pfinést na kurz
soubory z aplikace MS EXCEL, s nimiz pracu-
ji a které budou v pfipadé zajmu pouZzity pfi
vyuce.

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Vyuziti databazovych nastroji analytickych
(Fesitel, pohledy, kontingenéni tabulky, filtry,
externi data) na pfikladech/datech poslu-
chacd.

Vyuka tvorby maker (k ¢emu jsou makra
dobra, zaznamnik maker, spousténi makra,
Uprava makra v editoru)

UzZitecné konstrukty jazyka Visual Basic
Tvorba vlastni vypoctové funkce

Pouziti maker v typickych situacich

E-learningovy kurz MS Excel na vzdélavacim
portalu IES

Vyklad

Prakticky nacvik

Individualni pfistup (max. 8 lidi ve skuping)

158 €/ 3.800,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Excel makra
Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-15-11-2016

Seznameni s editorem jazyka Visual Basic,
Pouziti maker na praktickych pfikladech,
tvorba pocitacové funkce, uziteéné prikazy
jazyka VBA, krokovani makra, prace s ko-
dem...

Naucit se jednotlivé kroky, které za Vas pro-
vadi aplikace MS Excel.

Vsem pracovnik@im, ktefi uzivaji ke své praci
PC

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

K ¢éemu slouZi makra

Bezpecnost prace se sesity a makry

ZpuUsob tvorby maker - zaznamnik maker,
ruéni zapis p¥ikazl

Spousténi makra - pomoci pasu karet, kla-
vesovou zkratkou, tlacitkem, z panelu rychly
pfistup, ze seznamu maker

Seznameni s editorem jazyka Visual Basic
Uprava zaznamenaného makra

Pouziti maker na praktickych prikladech
Tvorba vypoctové funkce

UZitecné prikazy jazyka VBA

Interaktivni vyklad s praktickymi ukazkami
a vyuziti PC

Rizena diskuse

Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Mgr. Petra Malcharkova

Mobil: +420 727 872 042
petra.malcharkova@institutes.cz

Pocitacové kurzy
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Bezpecnost komunikacni a informacni
infrastruktury (ve spolupraci s Vyzkumnym
ustavem pro bezpecnostni strategie s.r.o.)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-15-12-2016

seznamit Ucastniky s problematikou bez-
pecnostnich rizik informacni a komunikacni
infrastruktury organizace. Naucit ucastniky
identifikovat potencialni rizika, jejich klasifi-
kaci, vyhodnocovat a stanovovat odpovida-
jici opatfeni technologického, organizacniho
i personalniho charakteru.

Uvédomit si strategickou roli informacni
a komunikacéni infrastruktury v organizaci.
Umét identifikovat bezpecnostni rizika a kla-
sifikovat je.

Znat technické prostredky, technologie a po-
stupy pfi ochrané infrastruktury.

Ziskat prehled o soucasnych a ocekavanych
trendech ochrany firemni infrastruktury.
Vyssim a stfednim fidicim pracovnikim, pra-
covnikdm atvard informacnich technologii,
osobam zodpovédnym za tvorbu a rozvoj
informacnich systém{ spolecnosti a osobam
zodpovédnym za komunikacni infrastruktu-
ru organizace.

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Role informaéniho systému a komunikacni
infrastruktury v organizaci

Klicové atributy, tvorby, architektura, bu-
douci rozvoj

Identifikace a klasifikace rizikovych oblasti,
nebezpeci kyberprostoru

Technické prostfedky ochrany informacni
a komunikaéni infrastruktury

Rizikova role lidského faktoru a jeho elimi-
nace

Prostfedky zpravodajské techniky a obrana
proti nim

Vyukové bloky dopInéné o diskusi s tcastni-

ky

Ukazky modelovych situaci a feSeni pfipado-
vych studii

Ukazky technickych feSeni a technickych
prvki

Konzultace dotazl Géastnikd

275,- € / 6.600,- K¢ / na osobu vcetné studij-
nich materialG

cena nezahrnuje cestovné, ubytovani a stra-
vovani

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961

Email: katerina.lavickova@institutes.cz



Zaciname s Google Apps Kéd: I-15-13-2016
cil

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Seznamit se a naucit se pracovat s online
aplikacemi Google Apps — Gmail, Kontakty,
Kalendare, Google disk, Hangouty a sit’ G+.

PIné vyuZiti online aplikaci Google Apps
Vsem zaméstnanclm, ktefi pfi své praci vyu-
Zivaji mail, kalendare a praci s dokumenty
1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Gmail — prace s postou online i offline, na-
stroje pro tfidéni a vyhledavani posty, vlak-
na, stitky, preposilani posty, nastaveni funkci
a vzhledu posty, synchronizace s mobilnimi
zafizenimi

Kontakty — vyhledavani v kontaktech, zalo-
zeni skupiny, tfidéni a Uprava kontaktt
Kalendar - typy kalendaid, prace s vlastnim
a sdilenym kalendafem, prace s udalostmi,
nastaveni funkci a vzhledu kalendare, orga-
nizovani schiizek v Google kalendafich vc.
rozesilani pracovnich materiall, nalezeni
mista schlzky na streetview v Google ma-
pach, dalsi zajimavé vlastnosti

Google Disk — zalozeni a sdileni dokumentd
v aplikacich Dokument, tabulky a prezen-
tace, prace s dokumenty, spoluprace online
s vice lidmi na jednom dokumentu

Hangout — audiohovory, videokonference,
chat, prace na spoleénych materialech pfi
videokonferenci

Interaktivni vyklad

Cviceni

Diskuse

14.900,- /den

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 321
michaela.kasabovova@institutes.cz




Pocitacové kurzy

Pokrocila skoleni Google Apps Kéd: I-15-14-2016

Cil:
Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Ziskat pokrocilou znalost prace s aplikacemi Google Apps

PIné vyuZiti online aplikaci Google Apps

Urceno uzivatelim Google Apps, ktefi potfebuji rozsifit znalosti prace v jednotlivych aplikacich, a pfedem defi-
novanym cilovym skupinam (IT, zdkaznicka centra, call centra, asistentky apod.)

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Obsah: kurzu bude pfipraven na zakladé konkrétnich pozadavki a potieb zakaznika a specifik cilové skupiny.
Nabizime tyto varianty:

GOOGLE DISK

UVODNi SEZNAMENI S GOOGLE DRIVE - vztah ke Google Docs - mdj Disk a slozky sdilené se mnou - rozdily
s tradi¢nimi souborovymi systémy

JAK PRACOVAT S DOKUMENTY, SOUBORY A SLOZKAMI - pohledy, fazeni, filtrovani, nahravani, staZeni, organi-
zace do slozek, umisténi do vice slozek

JAK SPOLUPRACUJE GOOGLE DRIVE VS. MS OFFICE FORMATY - konverze soubort PRACE V OFFLINE REZIMU
MOZNOST VYHLEDAVANI V GOOGLE DRIVE - indexace obsahu soubord, search operatory

NATIVNi DOKUMENTY - formaty, konverze, komentafe (odpovidani, zmifiovani, vyfeseni), notifikace

JAK SDILET SOUBORY A SLOZKY NA RUZNYCH UROVNICH - koncept vlastnika, moznost prevedeni vlastnictvi
soubord, dédéni sdileni v ramci struktur slozek, zakazani stazeni souboru

DOKUMENTY, TABULKY, PREZENTACE, FORMULARE
Pokrocilejsi Skoleni pro praci s nativnimi Dokumenty Google. Nau¢ime vas desitky tipG a trikd, jak pracovat se
sdilenymi dokumenty, abyste si zjednodusili praci.

UZIVATELSKA PRACE S GOOGLE GROUPS PRO BYZNYS
UkaZeme vam, jak pracovat v kolaborativni mailové schrance a optimalizovat nastaveni jednotlivych skupin.

TVORBA WEBU
Naucte se vytvofit a spravovat projektovy web podle potfeb vasi organizace véetné nastaveni pfislusnych
opravnéni pfistupu na jednotlivych strankach.

KONZULTACNI SEMINAR
Deployment specialista vam individualné predstavi pokrocilé moznosti Google Apps na zakladé vasich konkrét-
nich otazek a pozadavka.

Interaktivni vyklad

Cviceni

Diskuse

16.900,- K¢/skupina max. 12 osob

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 321
michaela.kasabovova®institutes.cz
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Google - Zaklady prezentace

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I-15-15-2016

Seznamit se a naucit se v realném case pfi-
pravit a editovat sdilenou prezentaci.

PIné vyuZiti Google prezentaci

Vsem zaméstnancim, ktefi pfi své praci vy-
tvareji prezentace.

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Uvodni seznameni s Google prezentacemi
Zaklady prace s prezentaci — Gprava, forma-
tovani, pfidavani novych slidd, presouvani,
zména poradi, styl prezentace, pouzivani po-
znamek pro fecnika

Spoluprace Google prezentace vs. MS Office
- PowerPoint

Prace v offline rezimu

Sdileni a upravovani prezentaci na rznych
Urovnich — sdileni a Gprava s dalSimi cleny
tymu, mit aktualni verzi stale k dispozici,
koncept vlastnika, moznost prevedeni vlast-
nictvi souborl

Vizualni typy a triky — jak udélat prezentaci
atraktivni pomoci obrazkd, citatd, viozenych
videi

Interaktivni vyklad

Cviceni

Diskuse

17.300,- K¢ /den bez zapdjceni chromebooki
18.300,- K¢/den se zaplijcenim chromebookd

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221 402 234

Mobil: + 420 602 560 321
michaela.kasabovova@institutes.cz




Pocitacové kurzy

Google Apps pro Human Resources

Cil:

Dovednosti:
Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-15-16-2016

Seznamit se a vyuzivat viechny moznosti, jak pouZivat Google Apps dle specifickych potfeb HR pfi kazdodenni
praci

PIné vyuZiti online aplikaci Google Apps

Pro HR feditele a manazery, ktefi potfebuji zefektivnit HR procesy, zjednodusit spolupraci a usetfit cas

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

TVORBA POPISU PRACOVNICH POZIC

vyuZivat sdilené Google dokumenty pro tvorbu popis0 pracovnich pozic a naborovych inzeratd. S vasim tymem
i relevantnim manazerem mUzete okam?zité sdilet a zapracovavat komentafe a navrhy uprav a pfipravit tak
rychle popis, ktery vdam pomUze najit ty nejlepsi kandidaty

ZVYSOVANI ZAPOJENI ZAMESTNANCU

diky vyuziti G+ komunit mohou specifické skupiny (napf. obchodni manazefi, talenti, rodice na rodicovské do-
volené, trenéfi, apod.) sdilet specifické informace a zaroven byt v souladu s celofiremni strategii. ZvySuje se tak
jejich zapojeni, pozitivni pfistup a chut’ spolupracovat.

HR REPORTING

vsechna data mohou byt priibéiné sledovana a reportovana ve sdilenych Google tabulkach. HR i relevantni
manazefi mohou kdykoli sledovat aktualni stav a ziskat potifebné informace

ZISKAVANI ZPETNE VAZBY

sdilené Google formulafe mohou byt dobfe vyuZity nejen pro shromazovani zpétné vazby napf. na vzdélavaci
aktivity, ale i pro jakékoli priizkumy véetné prizkumu spokojenosti zaméstnanct

NABOR NOVYCH ZAMESTNANCU - POHOVORY

pohovory se vzdalenymi kandidaty mohou byt v pocatecnich kolech uskutecnény s vyuzitim Google Hangout
videokonference. Tim se usetfi ¢as pfi cestovani i naklady. Zaroven je mozné vyuzit sdilené dokumenty, kdy HR
manazer mize sledovat v redlném case, jak kandidat vypliuje test nebo zpracovava zadany tkol.
ONBOARDING

novi zaméstnanci jsou ¢asto v prvnich dnech ztraceni. Google weby umoZiuji umistit na jedno misto véechny
potfebné materidly a zdroje pro skoleni, které mohou novi zaméstnanci kdykoli vyhledat a vyuzit. Adaptace
nového zaméstnance se tak velmi zjednodusi a urychli.

Interaktivni vyklad

Cviceni

Diskuse

17.300,- K¢ /den bez zapdjceni chromebooki
18.300,- Ké/den se zaptijéenim chromebooki
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 321
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Time management s Google Apps
Kéd: I-15-17-2016

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Naucit se urdit, co je dllezité, ziskat prehled,
prace s emaily a dokumenty podle zplsobu
prace mozku a vasi pozornosti

PIné vyuZiti online aplikaci Google Apps
Vsem, ktefi se citi byt pretizeni a zavaleni
informacemi a potrebuji si jasnéji stanovit
priority a usetfit cas/ nejlépe pro kompletni
tym nebo oddéleni od asistentek, pracovni-
kd back office, obchodniho a marketingové-
ho oddéleni, HR aZ po manazery vsech Grovni

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Nejnovéjsi poznatky z neurovéd a psycho-
logie (pozornost, koncentrace, nutnost
dokoncovani ukoll, funkéni specializace he-
misfér...)

Teorie tvorby navyk( — jak si efektivné tvofrit
navyky individualnéivtymu

Prace s prioritami, prace s energii a pozor-
nosti

Individudlni i tymové pojeti time manage-
mentu

Praktické vyuziti GA u vsech vyse uvedenych
oblasti

Interaktivni vyklad
Cviceni

Diskuse

Cena bude upfesnéna.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221 402 234

Mobil: + 420 602 560 321
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Jazykové kurzy

Skupinova jazykova vyuka

AJ, FJ,NJ,RJ, €J pro cizince

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-1-2016

komunikace dle pokrocilosti s aktivnim pou-
zitim prostudovanych gramatickych jevi
Schopnost komunikovat, ¢ist, psat a repro-
dukovat mluveny projev v prislusném jazyce
na odpovidajicim stupni pokrocilosti

1) Zaméstnanctim Veolia Environnement dle
prislusnych kritérii jednotlivych filidlek a di-
vizi VE

2) Korporatnim klientim mimo skupinu VE
Jazykové Urovné:

- zacatecnici

- pokrocili zacatecnici

- mirné pokrocili

- stfedné pokrocili

- pokrocili

- vysoce pokrocili

- konverzace

letni semestr: 01. 02. 2010 - 15. 06. 2010
zimni semestr: 15. 09. 2010 — 31. 01. 2011

Prostory IES nebo zakaznikd

Lektor po dohodé s posluchaci a ve spolupra-
ci se specialistou na jazykovou vyuku, popf.
cleny jazykové komise, stanovi studijni plan
odpovidajici Urovné a zpracuje navrh na za-
vérecné zkousky. Postupna pfiprava na stat-
ni zkousku z ciziho jazyka (AJ, FJ, NJ, RJ) a na
mezinarodni zkousku First Certificate in Eng-
lish

Kurz obecného jazyka: 1x 2 hod tydné
Skupinova vyuka: 6 —10 posluchaci

Jazyky: AJ, FJ, NJ, RJ, CJ pro cizince

Rozvoj ctyf zakladnich jazykovych dovednos-
ti: konverzace, cteni, psani a poslech s diira-
zem na komunikaci

Pomiicky: ucebnice, audiokazety, CD, samo-
statna prace, doplikové materialy dle pokro-
Cilosti studentl

Soucasti kurzu je jazykové testovani a e-lear-
ningové kurzy na vzdélavacim portalu IES.

Cena bude upfesnéna na zakladé jazykové
Grovné kurzu a profesniho zaméreni lektora.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Individualni jazykova vyuka

AJ, FJ,NJ,RJ, CJ pro cizince

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-2-2016

komunikace dle pokrocilosti s aktivnim po-
uzitim prostudovanych gramatickych jevi
a odborné terminologie

Schopnost komunikovat v modelovych situ-
acich na odpovidajicim stupni pokrocilosti
Aktivni zvladnuti gramatiky dle individualni-
ho planu

Schopnost porozumét zakladni odborné ter-
minologii z oblasti environmentalnich sluzeb
Pouzit jazyk v béZnych situacich na pracovisti
1) Zaméstnancim Veolia Environnement -
dle pfislusnych kritérii jednotlivych filidlek
adivizi VE

2) Korporatnim klientim mimo skupinu VE
Jazykové Urovné:

- zacatecnici

- pokrocili zacatecnici

- mirné pokrocili

- stfedné pokrocili

- pokrocili

- vysoce pokrocili

- konverzace

letni semestr: 01. 02. 2010 —15. 06. 2010
zimni semestr: 15. 09. 2010 —31. 01. 2011

Prostory IES nebo zakaznikl

Lektor po dohodé s posluchaéem a ve spo-
lupraci se specialistou na jazykovou vyuku,
popf. ¢leny jazykové komise, stanovi studijni
plan odpovidajici Grovné a zpracuje navrh na
zavérecné zkousky.

Postupna pfiprava na statni zkousku z ciziho
jazyka (AJ, FJ, NJ, RJ) a na mezinarodni zkous-
ku First Certificate in English

Kurz obecného jazyka: 2 x 2 hod tydné
Jazyky: AJ, FJ, NJ, RJ, CJ pro cizince

Rozvoj ¢tyf zakladnich jazykovych dovednos-
ti: konverzace, cteni, psani a poslech s diira-
zem na komunikaci v pfislusném jazyce
Pomiicky: ucebnice, audiokazety, CD, samo-
statna prace, doplikové materialy; soucasti
kurzu je jazykové testovani a e-learningové
kurzy na vzdélavacim portalu IES.

Ceny budou upfesnény na zakladé jazykové
urovné kurzu a profesniho zaméreni lektora.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Intenzivni jazykovy program:

Anglictina
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: 1-16-3-2016

komunikace dle pokrocilosti a cile véetné zvladnuti pfedepsané gramatiky a slovni zasoby s dotaci osmdesati
hodin za semestr

Schopnost komunikovat v modelovych situacich na odpovidajicim stupni pokrocilosti daného kurzu
Schopnost pouzZivat prostudované gramatické jevy
Formulovat psany text na zadané téma

Manazerdim Veolia Environnement pro troven:

- zacatecnik

- pokrocily zacatecnik

- mirné pokrocily

- stfedné pokrocily

- pokrocily

- velmi pokrocily

Letni semestr 2016 (Unor — erven 2016) + sestidenni cervencové soustiedéni

Zimni semestr 2016 (zafi 2016 — prosinec 2016) + Ctyfdenni lednové zavérecné soustiedéni

(terminy soustiedéni budou stanoveny po dohodé s personalisty jednotlivych spolecnosti)
Nasmlouvané prostory v CR mimo IES

1.den 15:00 —18:30

2.den 09:00 —12:30, 15:00 — 18:30

3.den 09:00-12:30

Stanoveni osobniho cile pro kazdého posluchace po dohodé s lektorem

Interaktivni spoluprace lektora a Gcastnikl

Intenzivni studium ve 3 — 4 skupinach dle Grovné, priibézné testovani znalosti véetné zavérecného testu
Prace s ucebnici, pracovnim sesitem, poslech audiokazet, samostatna prace, konverzace, nacvik pisemného
projevu

Koncepce kurzu:

- 1x mésicné tfidenni soustredéni

-1x ro¢né (v Cervenci) sestidenni soustiedéni se zavérecnou zkouskou

-1x rocné (v lednu) ¢tyfdenni zavérecné soustiedéni

Soucasti kurzu je jazykové testovani a e-learningové kurzy na vzdélavacim portalu IES.

Letni semestr 2016: 1.189 € / 28.500,- K¢ vcetné ucebnice

Zimni semestr 2016: 1.307 € / 31.350,- K¢ (véetné ctyfdenniho lednového zavérecného soustiedéni).

Cena Sestidenniho cervencového soustfedéni bude stanovena podle poctu Gcastnikl; cena nezahrnuje ubyto-
vani a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Intenzivni jazykovy program
Francouzstina Kéd: 1-16-4-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

komunikace dle pokrocilosti a cile véetné zvladnuti pfedepsané gramatiky a slovni zasoby s dotaci osmdesati
hodin za semestr

Schopnost komunikovat v modelovych situacich na odpovidajicim stupni pokrocilosti daného kurzu
Schopnost aktivné pouZivat prostudované gramatické jevy
Formulovat psany text na zadané téma

Manazerdim Veolia Environnement pro troven:

- zacatecnik

- pokrocily zacatecnik

- mirné pokrocily

- stfedné pokrocily

- pokrocily

- velmi pokrocily

Letni semestr 2016 (Unor — erven 2016) + sestidenni cervencové soustiedéni

Zimni semestr 2016 (zafi 2016 — prosinec 2016) + Ctyfdenni lednové zavérecné soustiedéni
(terminy soustfedéni budou stanoveny po dohodé s personalnimi pracovniky jednotlivych spole¢nosti)
Nasmlouvané prostory v CR mimo IES

1.den 15:00 —18:30

2.den 09:00 —12:30, 15:00 — 18:30

3.den 09:00-12:30

Stanoveni osobniho cile pro kazdého posluchace po dohodé s lektorem

Interaktivni spoluprace lektora a Gcastnikd kurzu

Intenzivni studium ve 2 -3 skupinach dle jazykové Grovné

Priibézné testovani znalosti, zavérecny test

Prace s ucebnici, pracovnim sesitem, poslech audiokazet, samostatna prace, nacvik pisemného projevu, kon-
verzace

Koncepce kurzu:

1x mésicné tfidenni soustfedéni

1x ro¢né (v cervenci) Sestidenni soustiedéni se zavérecnou zkouskou

1x ro¢né (v lednu) ctyfdenni zavérecné soustiedéni

Soucasti kurzu je jazykové testovani a e-learningové kurzy na vzdélavacim portalu IES.
Letni semestr 2016: 1.189 € / 28.500,- K¢ vcetné ucebnice

Zimni semestr 2016: 1.307 € / 31.350,- K¢ (véetné lednového ctyidenniho soustfedéni).
Cena Sestidenniho cervencového soustiedéni bude stanovena podle poctu Gcastnikl;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Intenzivni jazykovy program

Rustina , A“
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-5-2016

komunikace dle pokrocilosti a cile véetné
zvladnuti predepsané gramatiky a slovni za-
soby s dotaci Sestnacti hodin mésicné

Schopnost komunikovat v modelovych situ-
acich

na odpovidajicim stupni pokrocilosti daného
kurzu

Schopnost aktivné pouZivat prostudované
gramatické jevy

Formulovat psany text na zadané téma

Manazertim Veolia Environnement pro tro-
ven:

- mirné pokrocily

- stfedné pokrocily

- pokrocily

Letni semestr 2016 (Unor — Cerven 2016), dva-
krat mésicné vzdy v patek

Zimni semestr 2016 (zafi 2016 — leden 2016),
dvakrat mésicné vzdy v patek

Prostory IES

16 vyukovych hodin mésicné

Rozvrh:

dopoledni blok: 08:30 —12:00

odpoledni blok: 13:00 -16:30

Terminy soustfedéni: patky

(zacatek kurzu bude stanoven dohodou v za-
vislosti na poctu skupin)

Stanoveni osobniho cile pro kazdého poslu-
chace po dohodé s lektorem

Interaktivni spoluprace lektora a ucastnikd
kurzu

Intenzivni studium ve skupiné max.po 4 po-
sluchacich

Priibézné testovani znalosti, zavérecny test
Prace s ucebnici, pracovnim sesitem, poslech
audiokazet, samostatna prace, nacvik pi-
semného projevu, konverzace, samostudium

1.189 € / 28.500,- K¢ za 10 jednodennich sou-
stfedéni (tj. 1 semestr); cena zahrnuje stu-
dijni materialy a malé obcerstveni po dobu
konani kurzu a nezahrnuje ubytovani a stra-
vovani.

Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: +420 221 402 310

Mobil: +420 725 076 o71
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Jazykové kurzy

Intenzivni jazykovy program

Rustina ,,B“
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-6-2016

komunikace dle pokrocilosti a cile véetné
zvladnuti pfedepsané gramatiky a slovni za-
soby s dotaci osmdesati hodin za semestr

Schopnost komunikovat v modelovych situ-
acich na odpovidajicim stupni pokrocilosti
daného kurzu

Schopnost aktivné pouZivat prostudované
gramatické jevy

Formulovat psany text na zadané téma

Manazertim Veolia Environnement pro tro-
ven:

- zacatecnik

- mirné pokrocily

- stfedné pokrocily

Letni semestr 2016 (inor — Cerven 2016) + Ses-
tidenni cervencové soustfedéni

Zimni semestr 2016 (zafi 2016 — prosinec 2016)
+ Ctyfdenni lednové zavérecné soustredéni
Terminy soustfedéni budou upfesnény na
zakladé poctu prihlasenych tcastnikd.
Nasmlouvané prostory v CR mimo IES

Rozvrh:

1.den 15:00 —18:30

2.den 09:00 —12:30, 15:00 — 18:30

3.den 09:00 —12:30

Terminy soustfedéni budou upfesnény na
zakladé poctu pfihlasenych ucastnikd.
Koncepce kurzu:

1x mésicné tfidenni soustfedéni

1x rocné Sestidenni soustfedéni v cervenci se
zavérecnou zkouskou

Stanoveni osobniho cile pro kazdého poslu-
chace po dohodé s lektorem

Interaktivni spoluprace lektora a ucastnikd
kurzu

Intenzivni studium ve 2 — 3 skupinach dle ja-
zykové drovné

Priibézné testovani znalosti, zavérecny test
Prace s ucebnici, pracovnim sesitem, poslech
audiokazet, samostatna prace, nacvik pi-
semného projevu, konverzace

Letni semestr 2016:1.189 € / 28.500,- K¢ (véet-
né ucebnice) Zimni semestr 2016: 1.307 € /
31.350,- KE (véetné lednového ctyfdenniho
soustiedéni v roce 2016) Cena sestidenniho
cervencového soustiedéni bude stanove-
na podle poctu Ucastnikl; cena nezahrnuje
ubytovani a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Prezentacni dovednosti v anglickém jazyce

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-7-2016

pripravit efektivni prezentaci pro danou pfri-
lezitost v anglickém jazyce

Vytvorit strukturovanou prezentaci

Pfedat podstatné informace a zaujmout
Zvladnout prostredky verbalni a neverbalni
komunikace pro verejné vystupovani
Sebekontrola

Osvojit si techniky kontaktu s posluchaci
Celit obtiznym situacim

Prezentovat zavérecné shrnuti
Zaméstnanclim, ktefi prezentuji nebo pfi-
pravuji podklady pro prezentace v anglickém
jazyce

Jazykové Urovné:

- stfedné pokrocili

- pokrocili

2dny

Prostory IES

Uéel, struktura a forma prezentace

Vybér klicovych informaci

Efektivni prednes/verbalni/neverbalni pro-
stfedky (postoj, prostor, hlas, gestikulace,
ocni kontakt)

Odstranéni rusivych navyka

Ziskat a udrZet pozornost posluchact
Zvladani pripominek a namitek posluchact,
fizeni diskuze

Syntéza prezentovanych informaci

Nacvik klicovych obrati v anglictiné pouizi-
vanych pfi prezentacich

E-learningovy kurz prezentacnich dovednos-
ti na vzdélavacim portalu IES

Prakticky trénink zakladni struktury a ¢lené-
ni prezentace

Analyza prezentaci ceskym lektorem
Jazykova uroven pod dohledem rodilého
mluvciho

Videotrénink

Kladeni dotaz(, diskuse

Vyuziti obvyklych pomicek (zpétny projek-
tor, datovy projektor, flipchart)

Jazykové testovani a e-learningové kurzy na
vzdélavacim portalu IES

399 € / 9.500,- K& na osobu vcéetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Intensive Business English

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-8-2016

osvojit si zakladni slovni zasobu obchodni
anglictiny

Osvojit si obchodni terminologii
Komunikovat v béZnych pracovnich situacich
Sdélit po telefonu/emailem obchodni data
ainformace

Aktivné pouZivat prostudované gramatické
struktury

Manazertim, ktefi pfi své praci pouzivaji ang-
lictinu

Jazykové Urovné:

- mirné pokrocili

- stfedné pokrocili

- pokrocili

- vysoce pokrocili

Pétidenni kurz s rozsahem 40 vyucovacich
hodin (a 45 min)

Terminy budou stanoveny na podle zajmu
a Casovych moznosti Gcastnikd; studium
probiha v malych skupinach podle pokroci-
losti.

Denni rozvrh:

08:30 —10:00, 10:30 — 12:00

13:00 —14:30, 15:00 —16:30

Prostory IES

Obsah: kurzu je maximalné pfizplsoben po-
tfebam ucastnikd; kurzu predchazi zjisténi
téchto potieb; podle pozadavkil a jazykové
Urovné lektor vytvoii plivodni studijni pro-
gram pro kazdou skupinu.

Zakladni ucebnice:

Intelligent Business Skills

Rozvoj ¢tyi dovednosti (mluveni, poslech/
reprodukce, psani, teni)

Dtiraz kladen na komunikaci s aktivnim pou-
Zivanim obchodni terminologie

Soucasti kurzu je jazykové testovani a e-lear-
ningové kurzy na vzdélavacim portalu IES.
1.039 €/ 24.900,- K¢

Cena kurzu zahrnuje vyuku, u¢ebni materia-
ly, pomticky, dopoledni a odpoledni obcerst-
venia obédy a monitorovaci telefonaty; cena
nezahrnuje ubytovani, které vsak bude pro
Ucastniky rezervovano.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



English Pathways plus One-to-One
Kurz obecného AJ v Bell International

v Cambridge
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-9-2016

vsestranné si zvysit komunikaci v roviné
obecné anglictiny

Komunikovat v béZnych Zivotnich situacich
Aktivné pouzivat odpovidajici slovni zasobu
Védomé aplikovat gramaticka pravidla dle
stupné pokrocilosti

Manazerdm Veolia Environnement

Jazykova Uroven:

— Ucastnik bude zafazen do malé skupiny
idealné odpovidajici jeho jazykové Grovni na
zakladé predbéiného testu pred odjezdem
a kratkého vstupniho testu na zacatku kurzu.

2 tydny (pfilet v nedéli, zac¢atek kurzu v pon-
déli, konec kurzu v patek 2. tydnu, odlet
v sobotu po ukonceni kurzu); kurz je mozné
zahajit kteroukoli nedéli v letnim nebo zim-
nim semestru (zafi — Cerven).

Cambridge, UK

28 lekci obecné anglictiny

4 hodiny individualni vyuky

(v pfipadé zajmu je mozné zaradit pfislusnou
terminologii)

Kurz je zaloZen na planu rozvoje jazykovych
dovednosti vypracovaném Bell Internatio-
nal. Rozviji zakladni jazykové Dovednosti:
mluveni, poslech, ¢teni a psani. Pozornost je
soucasné vénovana rozsifovani znalosti gra-
matiky, slovni zasoby a zlepSovani vyslov-
nosti.

Kurz je veden pouze rodilymi mluvéimi.

Cena kurzu a ubytovani v Cambridge (v ro-
diné véetné snidané, nebo v jednoldizkovych
pokojich v Sorrento Residence vcetné snida-
né) je uvedena v aktualni nabice zasilané za-
jemclm o kurz; letenku a cestovni pojisténi
si Ucastnici zajiStuji a hradi sami.

Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: +420 221402 310

Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Jazykové kurzy

Business English v Bell International Institute

v Londyné
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:
Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-10-2016

zvladnout zakladniterminologii Business En-
glish a komunikovat v béznych obchodnich
situacich

Osvojit si obchodni lexikum dle stupné po-
krocilosti

Aplikovat odpovidajici gramaticka pravidla
aslovniobraty

Resit bézné obchodni pfipady

Interpretovat psany/mluveny projev zamé-
feny na obchodni problematiku

Manazertim Veolia Environnement Jazykova
Uroven: — Gcastnik bude zafazen do jedné
z malych skupin dokonale odpovidajici jeho
jazykové urovni na zakladé predbéiného
testu pred odjezdem a kratkého vstupniho
testu na zacatku kurzu.

2 tydny (pfilet v nedéli, zacatek kurzu v pon-
déli, konec kurzu v patek 2. tydnu, odlet v so-
botu po ukonceni kurzu); terminy zahajeni
jsou uvedeny v detailni nabice zasilané za-
jemctm o kurz.

London, UK

33 lekci Business English

Vyuka ve skupinach po max. 4 Ucastnicich
Kombinace skupinovych aktivit a individual-
niho pristupu Kurz je veden pouze rodilymi
mluvcimi. Praktické Dovednosti: jsou rozvije-
ny prostfednictvim konkrétnich tkold, pfipa-
dovych studii a simulaci standardnich situaci
v obchodnim styku.

Cena kurzu a ubytovani v Londyné (v rodiné
s polopenzi nebo v jednoldizkovych pokojich
ve Vincent House s polopenzi) je uvedena
v aktualni nabidce zasilané zajemcdim o kurz;
letenku a cestovni pojisténi si Gcastnici zajis-
t'uji a hradi sami.

Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: +420 221402 310

Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Le Francais des Affaires v Centre International

d”Antibes
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-11-2016

zvladnout zakladni terminologii obchodni
francouzstiny a komunikovat v béZnych ob-
chodnich situacich

Osvojit si obchodni lexikum dle stupné po-
krocilosti

Aplikovat odpovidajici gramaticka pravidla
a slovni obraty

Resit bézné obchodni pfipady

Interpretovat psany/mluveny projev zamé-
feny na obchodni problematiku

Manazerdm Veolia Environnement

Jazykova droven: vhodné pro stfedné pokro-
cilé studenty; Gcastnik bude zafazen do malé
skupiny odpovidajici jeho jazykové Grovnina
zakladé predbéiného testu pred odjezdem
a kratkého vstupniho testu na zacatku kurzu.

2 tydny (pfilet v nedéli, zacatek kurzu v pon-
déli, konec kurzu v patek 2.tydne, odlet v so-
botu po ukonceni kurzu); terminy zahajeni
kurzu jsou obsazeny v detailni nabidce zasi-
lané zajemcdim o kurz.

Antibes, Francie

30 lekci po 45 minutach se zaméfenim na ob-
chodni francouzstinu

Rozvoj zakladnich jazykovych dovednosti:
mluveni, poslech, ¢teni a psani

Kombinace skupinovych aktivit a individual-
niho pristupu

Praktické dovednosti jsou rozvijeny pro-
stfednictvim konkrétnich ukolG, pfipado-
vych studii a simulaci standardnich situaci
v obchodnim styku.

Kurz je veden pouze rodilymi mluvéimi

Cena kurzu a ubytovani v Antibes (v rezi-
denci Garret v jednoldizkovych pokojich bez
snidané, popr. v rodiné; stravovani v arealu
Skoly Le Chateau se plati na misté) je uve-
dena v detailni nabice zasilané zijemciim
o kurz; letenku a cestovni pojisténi si tcast-
nici zajist’uji a hradi sami.

Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: +420 221402 310

Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Prvni seznameni s francouzstinou

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Cena bez DPH:

Metody:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-12-2016

osvojit si zaklady francouzské vyslovnosti
a bézné situacni obraty

Precist a reprodukovat jednoduchy francouz-
sky text

Porozumét béznym situacnim obratim
Klast jednoduché otazky a odpovidat na né

Zaméstnancdim Veolia Environnement
Korporatnim klientim mimo VE

Kurz je urcen Uplnym popf. faleSnym zaca-
tecnikim

3 dny, 24 vyucovacich hodin (a 45 minut)
(termin bude stanoven podle ¢asovych moz-
nosti tcastnik)

Denni rozvrh:

09:00 —10:30, 11:00 —12:30

13:30 —15:00, 15:30 — 17:00

Prostory IES

Pravidla francouzské vyslovnosti

Dny v tydnu, mésice, Cislovky

Bézné situacni obraty a souvisejici gramatic-
ka pravidla

Minimum z francouzskych realii a frankofo-
nie

Vyuka je zaméfena na nacvik jednoduché
komunikace a porozuméni prostrednictvim
tradicnich i interaktivnich metod; soucasti
kurzu jsou jazykové testy a e-learningové
kurzy na vzdélavacim portalu IES.

560 € / 13.440,- K

Cena zahrnuje ucebni materialy, pomficky,
dopoledni a odpoledni obcerstveni a obédy;
cena nezahrnuje cestovné a ubytovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Canning - International Presentation Skills

Training
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-13-2016

acquire presentation skills applicable in the
international environment with respect to
the audience.

Tailoring the presentations to the audience
Using imagery and language

Handling questions

Managing a set of presentations (presenta-
tions for speacial purposes, conferences)

Veolia Environnement employees — in com-
pliance with the criteria set by their employ-
er.

Small groups of up to 6 participants.
Language levels:

- Intermediate

- Upper-intermediate

- Advanced

2 days
IES premises

1) Effective presentations

- For those who have started making presen-
tations regularly

2) Presentations coaching

- For those who are preparing for a specific
presentation or a set of presentations
Meeting with client to specify the purpose of
presentation

Initial run through of each presentation with
each speaker

Coaching with language trainer

Customized approach
Effective learning by doing
Focus on each participant
Visual aids

Media

Progress through coaching

Will be specified depending upon the num-
ber of participants. Includes study materials,
coffee breaks and lunches.

Does not include travel expenses, accommo-
dation and dinners.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz
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Jazykové kurzy

Canning - Business English

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-14-2016

be able to communicate more effectively
and confidently in English in international
business, when taking part in meetings,
presentations, on the telephone and when
negotiating

- understand your business colleagues more
easily.

- express yourself more clearly and take and
maintain control in business discussions.

- use the language in the right way to get co-
operation from your business partner

Elementary, intermediate and advanced lev-
el of English speakers.

5 days — 9 a.m.—5:30 p.m. each day, optional
evening

programmes

IES premises

Communication and language skills
Business—related simulations of meetings,
telephone calls, negotiations and presenta-
tions

Listening exercises to improve your under-
standing of business English

Work on grammatical accuracy, business vo-
cabulary and pronunciation

You will practice your social English in a more
relaxed environment in the evenings

Learning by doing in small groups of 6
Active, practical and relevant to your busi-
ness needs

We do not use books.

Hard work but fun!

Your Canning trainers are native English
speakers with a business background, who
specialize in training

international business people. Their person-
al experience helps them understand your
business needs.

Will be specified depending upon the num-
ber of participants. Includes study materials,
coffee breaks and lunches.

Does not include travel expenses, accommo-
dation and dinners.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Canning — Writing Skills in English — Writing

clearly and powerfully

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-15-2016

provide a clear set of rules you can apply
when producing a piece of writing in the fu-
ture

- Be able to write clear, convincing, memo-
rable and reader-friendly reports, emails,
memos, faxes and letters in English

- Tailor your document to your reader‘s needs
and expectations

- Write with maximum clarity

- Use the most appropriate language and
style

- Organize your material

- Produce reader-friendly documents

- Create the right impression on paper

- Create the best layout for your reader

Learners with an intermediate to advanced
level of English

2days -9 a.m.-5.30 p.m. each day
IES premises

This is a highly tailored course. 4 weeks be-
fore it starts we will require you to email us
a minimum of 6 pages of your own written
business documentation.

We will adapt and use examples of your own
writing together with Canning exercises dur-
ing the course.

Small groups of up to maximum 8 partici-
pants.

Our method is active. You learn by doing.
Throughout the course you will be involved
in active writing and editing.

You will receive personal feedback on your
own style and approach.

You will leave the course with a clear set of
rules you can apply in the future.

Your trainer is a Canning native English
speaker who specializes in running Writing
Skills courses for International business peo-
ple.

Will be specified depending upon the num-
ber of participants. Includes study materials,
coffee breaks and lunches.

Does not include travel expenses, accommo-
dation and dinners.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Canning - Talking Convincingly to the Media

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-16-2016

enhance participant’s confidence when
dealing with the media

- Talk convincingly to the media

- Construct clear, targeted, tailored mes-
sages

- Represent their organization

Anyone who has to deal with the media on
behalf of their organization, such as spokes-
men of Veolia Environnement

1day
IES premises

Constructing a persuasive and effective
message and tailoring it to a specific audi-
ence

Presenting complex ideas simply

Painting verbal pictures

Demonstrating relevance to the public
Preparing for a media interview

Looking good on TV

Sounding good on the radio

Producing culture specific messages
Presenting the message with respect to the
culture of the audience

Being comfortable with the jargon of the
industry

Working one to one or in small groups
Analyzing audio and video recordings
Improving presentation skills using previous
messages to achieve gradual progress
Detailed, personal feedback from the trainer
who is a native speaker of the language

Will be specified depending upon the num-
ber of participants. Includes study materials,
coffee breaks and one lunch.

Does not include travel expenses, accommo-
dation and dinner.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Canning - English for HR Professionals

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-17-2016

help HR Professionals communicate more
effectively in English when dealing with
4 key areas of work: employee resourcing,
development, relations and reward

- Interviewing prospective employees
- Acting as a coach
- Rewarding the employees

HR Professionals with an intermediate to ad-
vanced level of English who want to:
Communicate more effectively in an inter-
national

environment.

Be more fluent, effective and confident us-
ing English at work.

5 days —9 a.m. -5.30 p.m. each day, optional
evening programmes

IES premises

Resourcing

Looking to the future — succession planning
Restructuring / redundancy
Development

Analyzing training needs

Managing the training supplier
Relations

Negotiating pay conditions
Influencing colleagues

Explaining the legal framework
Running a disciplinary meeting
Reward

Introducing a new appraisal system
Managing compensation and benefits
Handling expatriation packages

Small groups of 6

Highly active, practical and relevant to HR
needs

Learning by doing

Will be specified depending upon the num-
ber of participants. Includes study materials,
coffee breaks and lunches.

Does not include travel expenses, accommo-
dation and dinners.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Jazykové kurzy

Individualni jazykova vyuka AJ,FJ,NJ aRJ
programem SKYPE nebo po telefonu

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: 1-16-18-2016

obecny - zlepseni schopnosti komunikovat
s vyuZitim programu SKYPE nebo telefonu;
konkrétni — stanovi lektor po dohodé s kaz-
dym studentem zvlast’

Dle individualniho studijniho planu

Vsem zajemclm, ktefi kvdli pracovnimu za-
neprazdnéni nemohou vyuZit individualnich
kurzd, acastnikim Intenzivnich jazykovych
program, ktefi chtéji prlibézné posilit své
komunikacni schopnosti i mezi jednotlivy-
mi soustfedénimi a zajemcim z mimopraz-
skych filidlek Veolia Environnement jako
nahrada za bézny individualni kurz.

Letni semestr: 01. 02. 2010 —15. 06. 2010
Zimni semestr: 15. 09. 2010 — 31. 01. 2011
Délka jedné vyucovaci relace je 45 minut.

Internet — program Skype

Kurz je zaméFen na konverzaci a rozvoj ko-
munikacnich dovednosti. Po dohodé s lek-
torem je moiné se zaméfit na prohlubovani
latky soubézného individualniho ¢i intenziv-
niho kurzu.

Uéastnik se po dohodé s lektorem mdze pfi-
pojit z jakéhokoli pocitace po internetu do
programu SKYPE nebo pouzit telefon.
Casové rozvrieni vyuky je dano ¢asovymi
moznostmi studenta.

Komunikace mezi lektorem a studentem
pres program SKYPE nebo po telefonu
Vyuziti prenosu hlasu, popf. obrazu, k navo-
zeni redlného/bezprostredniho kontaktu
Jazykové testovani a e-learningové kurzy na
vzdélavacim portalu IES

13 €/ 300,- KE /1 vyukova hodina (45 minut)
Mgr. Denisa Voprsalova

Telefon: +420 221402 310

Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Jazykové kurzy

Business English Skills

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-19-2016

aktivné komunikovat ve specifickych oblas-
tech Business English

Dosazeni individualniho pokroku studentd
a zlepseni jejich komunikacnich dovednosti
ve specifickych oblastech Business English

Manazertim, ktefi potfebuji anglictinu ke své
praci

Jazykové Urovné:

- mirné pokrocili

- stfedné pokrocili

- pokrocili

- vysoce pokrocili

Tridenni kurz s rozsahem 18 vyucovacich ho-
din (3 60 min).

Terminy budou stanoveny na zakladé caso-
vych moznosti Gcastnikd; Gcastnici budou
rozdéleni do jednotlivych termind a skupin
podle odpovidajici jazykové Grovné.

Denni rozvrh:

08:30 —10:00, 10:30 — 12:00

13:00 —14:30, 15:00 —16:30

Prostory IES

Obsah: kurzu je dle pfani a potieb studentd
zaméfen na jedno z volitelnych témat:
Presentation language and skills
Negotiation language and skills

Meeting language and skills

Email and telephone language and skills

Interaktivni vyuka s ddrazem na komunikaci
v pracovnim prostfedi a obchodnim styku
Jazykové testovani a e-learningové kurzy na
vzdélavacim portalu IES

625 € /14.990,- K¢ na osobu

Cena kurzu zahrnuje ucebni materialy, po-
mucky, dopoledni a odpoledni obcerstveni
a obédy a nezahrnuje cestovné a ubytovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Kick-Off English
Tfidenni intenzivni kurz pro tGplné zacatecniky

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-20-2016

osvojit si zaklady anglické vyslovnosti, astné
i pisemné komunikovat v elementarnich si-
tuacich

Precist a reprodukovat jednoduchy anglicky
text

Porozumét a aktivné pouzivat bézné situacni
obraty

Klast jednoduché otazky a odpovidat na né

Manazerdm

Jazykova uroven:

- Uplny/falesny zacatecnik

3 dny, 24 vyucovacich hodin (a 45 minut)
Denni rozvrh:

09:00 —10:30, 11:00 —12:30

13:30 —15:00, 15:30 —17:00

Termin bude stanoven podle casovych moz-
nosti Gcastnikd.

Prostory IES

Vyslovnost anglictiny

Dny v tydnu, mésice, Cislovky

Bézné situacni obraty a souvisejici gramatic-
ké struktury

Uvod do anglickych redlii a anglofonie

Vyuka je zaméfena na nacvik jednoduché
komunikace a porozuméni prostrednictvim
tradicnich i interaktivnich metod; soucasti
kurzu je jazykové testovani a e-learningové
kurzy na vzdélavacim portalu IES.

560 € / 13.440,- KC na osobu

Cena kurzu zahrnuje ucebni materialy, po-
mucky, dopoledni a odpoledni obcerstveni
a obédy a nezahrnuje cestovné a ubytovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Francouzska obchodni korespondence I.
Dvoudenni intenzivni kurz pro stfedné pokrocilé

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-21-2016

zvladnuti lexika, frazeologie a gramatiky
béZnych pro oblast obchodni korespondence

Osvojeni si pfedepsané slovni zasoby a fra-
zeologickych obratd a jejich aktivni pouziti
v béznych typech obchodnich dopish

Vsem, kdo prichazeji do styku s psanou ob-
chodni francouzstinou, pisemné komunikuji
se zakazniky, dodavateli a filidlkami v zahra-
nici

Znalostni Uroven: stfedné a vice pokrocili
Kurz je rozvrzen do 2 dnii

Denni rozvrh:

09:00 —10:30, 11:00 —12:30

13:30 —15:00, 15:30 — 17:00

Termin bude stanoven dodatecné dle caso-
vych moznosti Gcastnikd.

Prostory IES

16 lekci po 45 minutach

Vyuka je zaméfena na ziskani prehledu o ter-
minologii a frazeologii v oblasti obchodni
korespondence (stavba dopisu, poptévka,
nabidka, objednavka, potvrzeni objednavky,
dodavka, zdvofilostni fraze).

Rozbor vzorovych dopisti

Prakticka cviceni

Oboustranné preklady

Vyuziti pfikladli z praxe Gcastnikd

Jazykové testovani a e-learningové kurzy na
vzdélavacim portalu IES

312 € / 7.450,- K¢ na osobu

V cené kurzu jsou zahrnuty ucebni materialy,
pom{cky, dopoledni a odpoledni obcerstve-
ni a obédy a nezahrnuje ubytovani.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz

Jazykové kurzy

Jak chutna francouzstina
Pétidenni nejen jazykova degustace pro mirné

a stfedné pokrocilé

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-16-22-2016

maximalné zurocit dosud nabyté znalosti
z francouzstiny a prohloubit je dle stanove-
ného programu

Komunikovat v béznych situacich

Zvladnout souvisejici slovni zasobu a fraze-
ologii

Aktivné pouzivat pfedepsanou gramatiku
Rozsifit si povédomi o francouzskych realiich

Vsem zajemcdm o francouzstinu mirné
a stfedné pokrocilym z fad zaméstnanci:
Veolia Environnement

korporatnich klientd mimo skupinu VE

Kurz je rozvrzen do 5dn{i

Denni rozvrh:

09:00 —10:30, 11:00 —12:30

13:30 —15:00, 15:30 —17:00

Termin bude stanoven dodatecné dle caso-
vych moznosti ucastnikd, nejlépe v letnich
mésicich.

Nasmlouvané prostory v CR mimo IES

40 lekci po 45 minutach v pfijemném pro-
stfedi a s tim nejlepsim, co k francouzstiné
a k Francii patfi

Gramatické pensum pro danou pokrocilost
Pfedepsana slovni zasoba

Specifika francouzskych region(

Rozvoj zakladnich jazykovych dovednosti:
cteni, psani, komunikace, poslech a repro-
dukce

Vyuku zajist'uji rodily mluvci a cesky lektor;
soucasti kurzu je jazykové testovani a e-lea-
ringové kurzy na vzdélavacim portalu IES.

Cena bude dodatecné stanovena podle po-
¢tu acastnikd

V cené jsou zahrnuty ucebni materialy, po-
mucky a degustace francouzskych specia-
lit; cena nezahrnuje ubytovani, stravovani
a cestovné.

Mgr. Denisa Voprsalova
Telefon: +420 221402 310

Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova@institutes.cz
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Skoleni ze zakona

Skoleni a prezkouseni Fidicd viech typt

opravnéni
Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-17-1-2016

proskolit a pfezkouset fidice referenty a fidi-
Ce profesionaly z platné legislativy

Znalost zakona €. 361/2000 Sb., 0 provozu na
pozemnich komunikacich a o zménach né-
kterych zakon(

Podle pfilohy ¢. 6 k zakonu 247/2000 Sb.,
o ziskavani

a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fi-
zeni motorovych vozidel a 0 zménach nékte-
rych zakon

Uéastnici obdrzi profesni osvédéeni nebo je-
ho prodlouzeni

Ridi¢tim vozidel skupiny B, pro néz tato ¢in-
nost vyplyva z pracovni smlouvy
Skupina,,B“ -4 hodiny

Skupina,,C“-16 hodin

Prostory IES nebo zékaznikd

Pravidla a predpisy souvisejici s provozem na
pozemnich komunikacich

Teorie a zasady bezpecné jizdy

Preventivni Gdrzba vozidla

Ekonomika provozu vozidel

Postup pfi dopravni nehodé nebo podobné
udalosti v souvislosti s bezpecnosti vozidla
Pro fidice nakladnich vozidel o celkové hmot-
nosti nad 7,5 tuny:

Prevzeti, pfeprava a dodavka zbozi

Doklady o vozidle a prepravé ve vnitrostatni
prepravé

nakladd a v mezinarodni prepravé

Metody nakladky a vykladky zbozi, zafizeni
pro provadéni téchto ¢innosti, pravni predpi-
sy jinych statl pro prepravu nakladd
Zakladni opatfeni pfi manipulaci a pfepravé
nebezpecného zbozi

Pfednaska

Diskuse

Videoprojekce

Test

Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

164

Periodické skoleni a prezkouseni svaiect
plamenem a elektrickym obloukem
Kéd: I-17-2-2016

Cil: doskolit a prezkouset ucastniky dle vyhlasky
c 87/2000 Sb.,vCSN o5 0601, CSN o5 0610,
CSN o5 0630 a CSN o5 0705.

Dovednosti:  Znalost vyhlasky ¢. 87/2000 Sb.,
CSN og 0601, CSN og 0610,
CSN o5 0630 a CSN o5 0705

Urceno: Svarecdim

Délka trvani: 1den

Misto konani: Prostory IES a stokova sit’ HMP

Obsah: Bezpecnostni a protipozarni predpisy pro
svafovani a pajeni
Technologie svafovani
Pfehled novych a souvisejicich pfedpist EN
a CSN
Vizualni kontroly svarovych spojti
Vady svart a jejich pfiiny

Metody: 3n-2G-1;,DG-2
M-ZE-1,DE-1
135-ZM-1,DL-6
M -7ZT-3
Pajeni médi-D-L

Cena bez DPH: Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Skoleni elektrotechnikd

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-17-3-2016

zvyseni odbornosti zaméstnanc( dle zakona
65/1965 Sb. a vyhlasky CUBP ¢.50/1978 Sb.;
zkousky/prezkouseni elektrotechnikd z vy-
hlasky ¢.50/1978 Sb. v rozsahu § 5 — 8 a 10
doinad1oooVACa1500V DC

Znalost zakona €. 65/1965 Sb. a vyhlasky ¢.
50/1978 Sb. a jejich aplikace v praxi

Elektrotechnikim a zaméstnanciim v oboru
elektro 5
podléhajicimu pravidldm vyhlasky CUBP €.
50/1978 Sb.

1. den 8:30 —16:30 Skoleni

2. den 8:30 —16:30 prezkouseni

Prostory IES nebo zakaznikd

Nové bezpecnostni predpisy EU pro obsluhu
a praci na el. zafizeni pfevzaté do CSN EN
50110-1a CSN EN 50110-2

Ochrana pred drazem el. proudem, spolecna
hlediska pro instalaci a zafizeni dle CSN EN
61140 v navaznosti na zakladni normu CSN
332000-4-41

Zména CSN 33 2000-5-54 pro uzemnéni
a PEN a poZadavky na uzemnéniv instalacich
Postupy pfi vychozich a pravidelnych revizich
dle prejimané novely EN a IEC 364-6-61
Proskoleniv rozsahu stanoveném vyhlaskou:
Bezpecnost elektrickych zafizeni; systém
povinné péce o bezpecnost el. zafizeni; Uraz
elektrickym proudem; vnéjsi vlivy na nebez-
peci Urazu el. proudem; vznik a vyvoj ochra-
ny pred Urazem el. proudem; ¢lenéni ochran
zivych a nezivych casti el. zafizeni; nebezpeci
zdZzehu od elektrickych zafizeni; elektricka
vedeni; provedeni el. zafizeni v rlznych pro-
stiedich; pfipojeni a umisténi el. piedmétd,
spotiebicl a zafizeni; elektrické instalace;
el. zafizeni jednoucelova a ve zvlastnich ob-
jektech; ochrana pfed bleskem a prepétim;
elektricka zafizeni nad 1000V AC a 1500V DC;
sdélovaci zafizeni navazujici na zaf. silno-
prouda; laicka pomoc pfi Urazech elektfinou.
Vyklad

Diskuse

Pisemné prezkouseni

Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Skoleni ze zakona
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Obsluha tlakovych nadob stabilnich

Cil:
Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: 1-17-4-2016

odborné proskolit pracovniky na tGseku pro-
vozu a Udrzby TNS dle platné legislativy

Znalost zékor]a €. 174/1963 Sb., vyhlasky ¢.
18/1979 Sb. a CSN 690012

Pracovnikiim obsluhy tlakovych nadob

1den

Prostory IES nebo zakaznik

Technické a pravni predpisy

Organizace dozoru obsluhy TNS

Hlavni druhy tlakovych nadob a jejich tech-
nické parametry

Dokumentace TNS

Provozovani a provozni predpisy

Povinnosti obsluhovatele

Revize TNS a Gdrzba

Teoreticka cast: vyklad a diskuse
Prakticky zacvik na TNS
Zkouska (pisemny test a Ustni pohovory)

Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Skoleni ze zakona

Montér plynovych zafizeni

Kéd: I-17-5-2016

Ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

pripravit ke zkouskam u Institutu technické
inspekce Praha pro vydani osvédceni monté-
ra plynovych zafizeni

Znalost vyhl. ¢. 21/1979 Sb. ve znéni vyhl. ¢.
554/1990 Sb. a zakona €. 24/2000 Sb.
Uéastnici vykonaji zkousku a obdrzi Osvéd-
ceni montéra plynovych zafizeni

Montérdm plynovych zafizeni a rozvodi
vcetné oprav a Udrzby plynovych spotfebicd
3 dny + zkouska

Prostory IES nebo zakaznikd, WELDING PRA-
HAs.r.o.

Kompletni odborna pfiprava montérd plyno-
vych zafizeni podle jednotlivych rozsahi
Teoreticka pfiprava formou prednasek k jed-
notlivym

tématlm a vysvétleni zkusebnich otazek
Praktické ukazky zapojeni rozvodu a uvedeni
do provozu plynového kotle

Dle vybéru:

F1—Domovni plynovody

G1-Spotrebice s vykonem pod 50 kW

F2 - Prlimyslové plynovody

G2 - Kotle s vykonem 50 kW a vice

249 € / 5.950,- K¢ na osobu vcetné zkousky
a studijnich material(i; cena nezahrnuje uby-
tovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234 | Mobil: +420 602

560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz
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Nabidka dalsich $koleni ze zakona

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: I-17-6-2016

poskytnout ucelenou nabidku Skoleni ze za-
kona pro zaméstnance skupiny Veolia Envi-
ronnement

Ziskat teoretické a praktické znalosti a Do-
vednosti: v poZzadovaném oboru pracovnich
¢innosti definovanych pfislusnymi pravnimi
predpisy

Vsem zaméstnanclim Veolia Environnement
dle pozadavki vztahujicich se k jejich pra-
covnimu mistu a zafazeni

Dle pozadavkd stanovenych v pfislusnych
pravnich predpisech
Prostory IES nebo zakaznikd

Bezpecnost prace pro vedouci zaméstnance
Bezpecnost prace pro zaméstnance

Prace ve vyskach a nad hloubkou

Elektricka zafizeni pro zaméstnance
Elektricka zafizeni pro elektrikare

Pozarni ochrana pro vedouci zaméstnance
Pozarniochrana pro zaméstnance | Prvni pomoc
Obsluha motorovych manipula¢nich vozikl
Rizeni motorovych vozidel

Obsluha vyhrazenych tlakovych zafizeni
Obsluha vyhrazenych plynovych zafizeni
Obsluha nizkotlaké kotelny

Obsluha jednorucni motorové pily — zakladni
skoleni

Obsluha kfovinofezl | Obsluha chlorovaciho
zarizeni

Jefabnik | Vaza¢ bfemen | Obsluha hydraulic-
ké ruky

Leenaf | Obsluha pracovni plosiny

Obsluha pFivésného dvoukolového Zebfiku
Obsluha zvedakll | Osoby nakladajici s che-
mickymi latkami

Obsluha zésobnikd sypkych hmot

Obsluha dopravniho zafizeni pro plynulou
dopravu materialu

Revizni technici vyhrazenych zafizeni | Svarec
Strojnik zemnich a stavebnich zafizeni
Manipulace s nebezpecnymi latkami a pfi-
pravky

Skoleni fidi¢ podle ADR

Odborna zpUsobilost v prevenci rizik BOZP
Interaktivni vyklad

Analyza a feseni situaci z praxe

Moderovana diskuse

Praktické, pisemné, popf. stni zkousky
Cena bude upfesnéna dodatecné

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz
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Udrzba

Manaier Gdrzby (ve spolupraci s Ceskou

spolecnosti pro udrzbu)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1-18-1-2016

seznamit Gcéastniky s Obsah:em dokumentu
Evropské federace narodnich spolecnosti pro
udrzbu (EFNMS), jehoZ znalost je povinna pro
odborniky na udrzbu

Znalost dokumentu Evropské federace na-
rodnich

spolec¢nosti pro Gdrzbu (EFNMS)

Uéastnici obdrii jeden nebo oba z nize uve-
denych

certifikatd:

A. Manazer udrzby (narodni certifikat)

B. Evropsky odbornik na fizeni tidrzby (evrop-
sky certifikat)

Pracovniklim zodpovédné za planovani, or-
ganizovani a zajist'ovani cinnosti souvise-
jicich s péci o hmotny majetek a s udrzbou
vyrobnich zafizeni

9 x 2 dny + zavérecné pohovory

Prostory IES

Organizace a fizeni Udrzby

Vyznam Udrzby pro ekonomiku firmy, strate-
gie udrzby, definovani cild a hodnoceni vy-
konnosti tdrzby

Legislativni pozadavky v oblasti tudrzby
Provozni spolehlivost vyrobnich zafizeni
Vedeni, kontrola a udrZovani provozni spo-
lehlivosti s cilem zabezpecit efektivitu a kva-
litu vyroby

Informacni systémy v oblasti tdrzby
Metody a systémy, které mohou byt pouzity
pfi rozhodovani o efektivni idrzbé vzhledem
k vynaloZzenym nakladim

Metody a postupy provadéni udrzby
Metody operativni a preventivni idrzby
Volba spravnych metod pro dosazeni opti-
malni efektivity s ohledem na vynalozené
naklady

Zpracovani a obhajoba zavérecné prace
Prednasky

Prace s u¢ebnimi materialy

Praktické pFiklady

Diskuse

Zpracovani a obhajoba zavérecné prace na
zvolené téma

1.662 € / 39.900,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialG; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Mistr adrzby

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

170

Kéd: 1-18-2-2016

seznamit se s progresivnimi metodami v ob-
lasti Gdrzby

Ziskat komplexni pfehled o metodach a po-
stupech provadéni udrzby s cilem zajistit
efektivni a kvalitni produkci

Zvladnout zakladni pojmoslovi z oblasti
udrzby

Mistrim tdrzby

3x1denvintervalu14 dnd

Prostory IES

1. Uvod do organizace a fizeni Gdrzby
Postaveni Gdriby v podniku; trendy a kon-
cepce

Moderni metody fizeni tdrzby; TPM
Kapacitni planovani a fizeni driby a souvi-
sejici dokumentace

2. Zaklady provozni spolehlivosti vyrobniho
zarizeni

Zaklady jakosti a provozni spolehlivosti
v (dribé

Metody pro zajist'ovani a kontrolu jakosti
a spolehlivosti

Analyza pfic¢in a disledkd poruch (FMECA)
a optimalizace preventivni Gdrzby, priklady
3. Technologie udrzby, diagnostiky a oprav
Technologie udriby (obecné postupy, pre-
ventivni udrzba)

Diagnostické postupy a technologie dia-
gnostiky (vibrodiagnostika, defektoskopie,
tribodiagnostika, termodiagnostika)

4. Zaklady pocitacové podpory fizeni udrzby
Zéklady prace s pocitacem (WORD, EXCEL —
priklady)

Zaklady prace s pocitacem (internet, e-ob-
chod, PowerPoint)

Prednasky

Interaktivni vyklad

Priklady z praxe

Diskuse

Testy

375 € / 8.990,-K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Udrzba

Rizeni Gidrzby pro vedouci provozii a utvard Gdrzby Kéd: 1-18-3-2016

Cil:
Dovednosti:
Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:
Cena bez DPH:
Proj. manazer:

seznamit se s progresivnimi metodami fizeni tdrzby

Mit prehled o metodach a postupech provadéni tdrzby s cilem zajistit efektivni a kvalitni vyrobu
Vedoucim provozii a Gtvard Gdrzby

5 x1den vintervalu cca 14 dnl

Prostory IES

Organizace a fizeni Udrzby:

- Postaveni Udrzby v podniku, trendy a koncepce

- Outsourcing ¢innosti v idrzbé

- Moderni metody fizeni udrzby, TPM

- Kapacitni planovani a fizeni udrzby, dokumentace

- Planovani a fizeni zdrojl v Udrzbé, motivace, hodnoceni dodavatell

- Ekonomika a hodnoceni vykonnosti tdrzby

- Bezpecnost, ochrana zdravi a ekologie pfi praci v idrzbé

- Legislativa v oblasti udrzby

Provozni spolehlivost vyrobniho zafizeni:

- Terminologie a definovani jakosti a spolehlivosti, program spolehlivosti
- Definovani poruch a stavil objektd, bezporuchovost a Zivotnost

- Vypocty ukazatell bezporuchovosti a Zivotnosti

- Udrzovatelnost a zajisténost Gdrzby

Jakost a spolehlivost v tdrzbé:

- Pohotovost a celkova efektivita (OEE) vyrobniho zafizeni, vypocty pohotovosti a efektivity vyrobniho zafizeni,
zvySovani pohotovosti a efektivity — wokshop

- Analyza pficin a disledkd poruch (FMEA), workshop

- Systémy, zélohovani, vypocty ukazatell spolehlivosti, prokazovani a ovéfovani spolehlivosti
- Diagnostické signaly, optimalizace preventivni Gdrzby

- Udriba zaméFena na bezporuchovost (RCM), workshop

- Optimalni doba provozu vyrobniho zafizeni, pfiklad vypoctu
Technologie Udrzby, diagnostiky a oprav:

- Technologie Gdrzby (obecné postupy, preventivni idrzba)

- Technologie diagnostiky a diagnostické postupy

Pocitacova podpora fizeni tdrzby:

- Udribafské procesy a jejich informaéni toky

- Charakteristika a pozadavky na informacni systém, vstupni data

- Struktura informacniho systému udrzby (databazi)

Interaktivni vyklad | Pfiklady z praxe | Diskuse | Testy
625 € /14.990,- K& na osobu véetné studijnich materialQ; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz
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Granty Evropské unie

Specialista proje!(tﬁ s podporou Evropské unie
Akreditovano MSMT CR Kéd: 1-19-1-2016

Cil: dat ucastnikdm navod, jak samostatné pfi-
pravit a realizovat své projekty

Dovednosti: Védét, kde najit informace o fondech EU
Naucit se zakladni terminologii
Umét zpracovat Zadost o financni podporu
z fondG EU s pozadovanymi pfilohami
Zvladnout proces vedeni a monitorovani
projektu
Zpracovani konkrétniho projektu a jeho ob-
hajoba pred komisi

Urceno: Zajemclm, ktefi chtéji ziskat kvalifikaci
v perspektivnim
oboru s cilem naucit se pfipravovat a vést
projekty z fondd EU

Délka trvani:  1semestr (124 hodin)
Misto konani:  Prostory IES

Obsah: 1. Studijni blok
Uvod do studia, smysl a vyznam vefejné pod-
pory individudlnich a grantovych projektg,
programy podpor v CR a EU v obdobi 2007-13
2. Studijni blok
Pfiprava projektu (formulace projektového
zaméru, vytvoreni logického ramce projek-
tu, vytvorenirealizacniho tymu, ¢asovy plan,
rozpocet projektu a jeho predpokladané
Cerpani, posouzeni technické, environmen-
talni, ekonomické, marketingové a financni
proveditelnosti projektu, posouzeni rizik
projektu, posouzeni udrZitelnosti projektu,
posouzeni multiplikacnich efektd projektu,
analyza spolecenskoekonomickych nakladd
a piinostd projektu, posouzeni souladu pro-
jektu s pravidly dotaénich programd EU a CR)
3. Studijni blok
Rizeni projektu, proces hodnoceni projektu
4. Studijni blok
Pouzivani vypocetni techniky pfi pfipravé
a fizeni projektd, pfipadova studie a jeji ob-
hajoba pred odbornou komisi
5. Studijni blok
Pfiprava pfipadové studie a jeji obhajoby
pfed odbornou komisi

Metody: Interaktivni vyklad | Moderovana diskuse |
Vyména zkusenosti | Individualni konzultace
| Prakticka cvic¢enina PC

Cena bez DPH: 1.205 € / 28.900,- K€ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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VsSeobecné technické kurzy

Studijni program: Elektrikar pro silnoproud

Kéd: I-20-1-2016
(ve spolupraci se Strednim odbornym ucilistém stavebnim Prostéjov
a Stiedni Skolou polytechnickou Olomouc)

Cil: poskytnout Gcastnikim potfebnou kvalifi-
kaci v elektrotechnice dle vyhlasky 50/1978
Sb. a ziskani vyucniho listu Elektrikar pro sil-
noproud

Dovednosti:  Ziskat teoretické a praktické poznatky po-
tiebné k spésnému pInéni pracovnich tkoll
v oboru elektrotechnika
Ziskat potfebnou kvalifikaci v elektrotechni-
ce dle vyhlasky 50/1978 Sb.
Ziskat vyucni list Elektrikaf pro silnoproud

Urceno: Zaméstnancim, ktefi potfebuji splnit kva-
lifikacni pozadavky v elektrotechnice, a za-
jemclm o dal3i odborné vzdélavani

Délka trvani:  1rok (2 semestry)
Misto konani:  SSP Olomouc

Obsah: Zaklady elektrotechniky
Elektrické stroje a pfistroje
Elektronika
Elektrotechnicka méreni
Technologie
Ekonomika
Rozvodna zafizeni
Prace s pocitacem
Zavérecné statni zkousky:
1den — Ustni zavérecend zkouska
3 dny — prakticka zkouska
1den — pisemna zkouska

Metody: Interaktivni vyklad
Diskuse
Prace v odbornych ucebnach
Praxe u zaméstnavatele
Zavérecné statni zkousky

Cena bez DPH: 815 € / 19.500 K¢ na osobu a studium vcetné
studijnich materialG; cena nezahrnuje uby-
tovani a stravovani.

Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz
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Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Skola mistrii (Technik vodovodi a kanalizaci)
Akreditovano MSMT CR Kod: 11-1-1-2016

Cil: poskytnout Gcastnikim potfebnou kvalifi-
kaci pro praci na pozici mistr v oboru vodo-
vod a kanalizaci

Dovednosti:  Ziskat teoretické a praktické odborné po-
znatky potfebné k Gspé&snému plnéni pra-
covnich Ukold na pozici mistr
v oboru vodovodi a kanalizaci

Urceno: Kandidatdm s ukonc¢enym vieobecnym nebo
odbornym stfednim vzdélanim; vyjimecné
i zdjemclim s vyucnim listem

Délka trvani: 2 semestry (1 Skolni rok, tj. 340 vyucovacich

hodin)
Misto konani: Prostory IES
Obsah: 1. Teoreticky blok

Matematika, chemie, fyzika, informace z ob-
lasti vodniho hospodafstvi, vodarenstvi,
stokovani a cisténi odpadnich vod, ve sfé-
fe hydrobiologie a hydrauliky, ve vystavbé
a rekonstrukci podzemnich inzenyrskych siti
a provozovani a fizeni vodarenskych a kana-
lizacnich systémd, v hydroinformatice tech-
nologii vody a ochrané Zivotniho prostredi

2. Prakticky blok

Je zaméfen na ziskani odbornych praktickych
dovednosti, nezbytnych pro vykon funkce
mistra

3. Manazerské dovednosti

Osobnost mistra, komunikacni dovednosti,
pfedchazeni a feseni konfliktd a nedorozu-
méni, organizace a vyuzivani ¢asu, motivace
4. Zaklady obsluhy osobniho pocitace

MS Windows — MS Word, MS Excel, MS In-
ternet Explorer, MS Outlook Express, MS
PowerPoint

5. Pravni minimum

BOZP a PO, zakon ¢. 254/2001 Sb., 274/2001
Sb., stavebni zakon, kolektivni vyjednavani

Metody: Interaktivni vyklad
Diskuse
Exkurze
Trénink dovednosti
Cviceni
E-learningové kurzy a dalsi studijni materialy
umisténé na vzdélavacim portalu IES

Cena bez DPH: 1.275 € / 30.560,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialG; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Skola operatorti (Operator vodovodni
a kanalizaéni sité)

Akreditovano MSMT CR Kéd: 11-1-2-2016

Cil: poskytnout dcastnikim novou odbornou
kvalifikaci

Dovednosti:  Ziskat teoretické a praktické poznatky poza-
dované na pozici délnika v oboru vodovodi
a kanalizaci

Urceno: Podminkou pro Gcast v kurzu je ukoncené za-

kladni vzdélani nebo vyucni list
Délka trvani: 2 semestry (1 Skolni rok, tj. 312 vyucovacich

hodin)
Misto konani: Prostory IES
Obsah: 1.Teoreticky blok

Prehled o soucasnosti a perspektivach vyvo-
je vodniho hospodafstvi s dlirazem na vodo-
vody a kanalizace v CR a v zahranicéi, zakladni
znalosti z oblasti vodniho hospodafstvi,
vodarenstvi, stokovani a cisténi odpadnich
vod, hydrobiologie a hydrauliky, z vystavby
a rekonstrukce podzemnich inZenyrskych
siti a provozovani a fizeni vodarenskych
a kanalizaénich systém( a zakladni poznat-
ky o technologii vody a o ochrané Zivotniho
prostiedi

2. Prakticky blok

Je zaméren na ziskani a procvic¢ovani odbor-
nych praktickych dovednosti nezbytnych pro
praci operatora vodovodni a kanalizacni sité
3. Mezilidské vztahy na pracovisti

Ridici schopnosti a dovednosti, komunikaéni
dovednosti, predchazeni konfliktdim a nedo-
rozuménim, organizace a vyuziti ¢asu, moti-
vace podrizenych

4. Zaklady obsluhy osobniho pocitace

Prace v operacnim systému MS Windows —
MS Word, MS Excel, MS Internet Explorer, MS
Outlook Express, MS PowerPoint

5. Pravni minimum

BOZP a PO, zakon €. 254/2001Sb., €. 274/2001
Sb., stavebni zakon, kolektivni vyjednavani

Metody: Interaktivni vyklad
Rizena diskuse s vyuzitim didaktické techni-
ky
Prakticky vycvik v odbornych ucebnach
ivterénu
E-learningové kurzy a dalsi studijni materialy
umisténé na vzdélavacim portalu IES

CenabezDPH: 9os5 € / 21.730,- K€ na osobu véetné studij-
nich material0; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz




Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Skola technického dozoru (Pracovnik
technického dozoru vodovodii a kanalizaci)

Akreditovano MSMT CR

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-1-3-2016

poskytnout Gcastnikim novou odbornou
kvalifikaci s mozZnosti uchazet se o pozici
pracovnika technického dozoru vodovodi
a kanalizaci

Vyuzit v praxi teoretické a praktické poznat-
ky nezbytné k tspé&snému plnéni pracovnich
Ukold na pozici pracovnika technického do-
zoru

Pracovnikiim stavebniho dozoru a pracovni-
kiim technického Gseku

2 semestry (1 $kolni rok, tj. 125 vyucovacich
hodin)

Prostory IES

Vykon technického stavebniho dozoru v in-
vesticni vystavbé

Pravni aspekty investi¢ni vystavby
Vodovody

Kanalizace

BOZP pfi investicni vystavbé v oblasti vodo-
vod a kanalizaci

Trénink efektivni komunikace pfi vykonu
technického dozoru

Kombinace vykladu a fizené diskuse s vyuzi-
tim didaktické techniky

Prakticky vycvik

E-learningové kurzy a dalsi studijni materialy
umisténé na vzdélavacim portalu IES

729 € / 17.460,- KC na osobu za cely studijni
program vcetné studijnich materidld; cena
nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

Provozovatel vodovodi a kanalizaci
(Studijni program dle pozadavkd zékona
€. 274/2001 Sb.) Akreditovano MSMT CR, VOSS

a 55 Vysoké Myto

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: ll-1-4-2016

poskytnout ucelené odborné vzdélani na
stfedoskolské urovni v oblasti provozovani
vodovodi a kanalizaci

Mit pfehled o problematice provozovani vo-
dovodUl a kanalizaci na trovni nejnovéjsiho
poznani v oboru SloZit odbornou jednoobo-
rovou maturitni zkousku z predmétu Vodo-
hospodafské stavby na VOSS a SSS Vysoké
Myto

Pracovnikiim s ukonéenym stfednim vzdé-
lanim s/bez maturity jiného neZ vodo-
hospodaiského zaméfeni, absolventim
vodohospodarskych $kol, ktefi si chtéji ob-
novit znalosti z oboru, pracovnikdim vefejné
spravy, event. projektantim a specialistiim
na inzenyrskou ¢innost v oboru vodovodi
a kanalizaci a déle provozovatelim vodovo-
di a kanalizaci

2,5 semestru, tj. 356 vyucovacich hodin v tfi-
dennich blocich

Prostory IES, VOSS a S5S Vysoké Myto

Hydrologie a hydraulika

Geologie a zakladani staveb

Prakticka geologie ve stavebnictvi
Mechanika zemin, stabilita svah( a zemnich
téles

Zakladani staveb
Zdravotnivodohospodarské stavby
Vodovody

Vodni zdroje (jimani, ¢erpani a akumulace
vody)

Jakost a Uprava vody

Stokovani

Cisténi odpadnich vod

Projekt vytlacného vodovodu a projekt jed-
notné stokové sité

Zakon €. 254/2001 Sb. o vodach a zakon ¢.
274/2001 Sb. 0 vodovodech a kanalizacich
Provozovatel vodohospodafské infrastruktu-
ry v procesu investicni vystavby

Interaktivni vyklad | Rizena diskuse | Exkur-
ze do Upravny vody a Cistirny odpadnich vod
| Konstrukéni cviceni

1.089 € / 26.150,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material0; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Vodni hospodaistvi CR a EU

Cil: poskytnout Gcastnikm ucelenou informaci
o vodnim hospodafstvi CR a EU

Kéd: 11-1-5-2016

Dovednosti: ~ Mit prehled o uspofadani vodniho hospodaf-
stviv CR a vazbé na Evropskou unii

Mit piehled o vodohospodaiské (VH) legis-
lativeé

Urceno: Zajemctm s ukoncenym stfednim nebo vy-
sokoskolskym vzdélanim jiného zaméreni
nez vodohospodafského a absolventdim vo-
dohospodarskych skol, ktefi si chtéji obno-
vit znalosti z oboru; vyjimeéné i uchazectim
s vyucnim listem, ktefi pfi pohovoru prokazi
vieobecné znalosti; kurz je urcen zejména
pracovnikdim vefejné spravy

Délka trvani:  3x2dny

Misto konani:
Obsah:

Prostory IES

Vodni hospodafstvi Ceské republiky
Ramcova smérnice vodni politiky EU
Vodohospodafské planovani po vstupu CR
do EU

Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach

Zakon €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kana-
lizacich pro vefejnou potiebu

Zakon €. 258/2000 v platném znéni, zakon
€. 274/2003 Sb. o ochrané vefejného zdravi,
kterym se méni nékteré zakony na Useku
ochrany vefejného zdravi

Hygienicka sluzba a jeji zaméreni v oboru
VaK

Ceska inspekce Zivotniho prostfedi

Dotacni politika VH investic a instituce a pro-
gramy v CR

Dotacni politika VH investic a instituce a pro-
gramy v EU

Vyklad
Moderovana diskuse

Metody:

Cena bez DPH: Cena bude upfesnéna.

Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

InZenyrska hydrobiologie I. Kod: 11-1-6-2016
(ve spolupraci s odborniky CVUT a VSCHT v Praze)

Cil: seznamit Ucastniky s roli, kterou sehrava
hydrobiologie pfi ochrané a zlepsovani Zivot-
niho prostredi

Dovednosti:  Znat hydrobiologickou teorii rozborl
Aplikovat jeji metody v praxi
Umét provést biologicky audit

Urceno: Odbornikiim zabyvajicim se hodnocenim

zivotniho prostfedi z pohledu hydrobiolo-
gie; vhodné jako predmét doktorandského
studia pro absolventy vysokych skol se za-
méfenim na Zivotni prostredi; Ize doporucit
jako vstupni vzdélani pro biology a dalsi pra-
covniky kontrolnich akreditovanych VH labo-
ratofi a jako uzitecnou formu jejich dalsiho
pravidelného vzdélavani.

6dnl

duben: 2 dny (odborny seminar)

kvéten: 3 dny (praxe ve specializované labo-
ratofi)

cerven: 1 den (odborny seminaf + zavérecna
zkouska)

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Prostory IES

Hydrobiologické rozbory v historickém kon-
textu a jejich aktualni pozice v analytice vod
Prehled platné legislativy pro hydrobiologic-
ké posuzovani viech druhdi vod

Uvod a zaklady hydrobiologickych metod
pouzivanych ve vodnim hospodafstvi

Teorie hydrobiologickych analyz
Problematika a efektivita analyzy vysledki
pro management vodohospodafskych pod-
nikd

Metody: Odborny vyklad hydrobiologie
Hydrobiologie v praxi

Aplikace nejnovéjsi mikroskopické techniky
Diskuse a pfiklady provoznich problém0 pri
Upravé pitné vody a ¢isténi vod

Praktické provedeni mikroskopickych analyz,
modelové vyhodnoceni vysledkl a navrzeni
technologickych opatreni

Cena bez DPH: 382 €/ 9.140,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz




Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

InZenyrska hydrobiologie II.
Modul A - Vodarenstvi a vodni toky

Kod: 11-1-7-2016

(ve spolupraci s odborniky z CVUT, VSCHT a Veolia Voda)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Gcastniky s Ulohou hydrobiologie
pfi ochrané a zlepSovani Zivotniho prostredi
Mit pfehled o aktualitach z oblasti biologic-
ké problematiky ve vodarenstvi; z oblasti vy-
zkumu, provozni praxe a legislativy; z oblasti
biomonitoringu jakosti vody v tocich a z ob-
lasti ekotoxikologie a ochrany jakosti vod

Odbornikim zabyvajicim se hodnocenim zi-
votniho prostredi z pohledu hydrobiologie;
vhodné jako predmét doktorandského stu-
dia pro absolventy vysokych skol se zamé-
fenim na Zivotni prostredi. Studijni program
Ize doporucit jako vstupni vzdélani pro bio-
logy a dalsi pracovniky kontrolnich akredito-
vanych VH laboratofi, popf. jako uzitecnou
formu jejich dalsiho pravidelného vzdélava-
ni.

3dny

1. den: odborny seminar

2.den: exkurze a odbér vzork(

3. den: mikroskopovani a zavér seminare

Prostory IES

Aktuality a biologicka problematika ve voda-
renstvi (vyzkum, provozni praxe a legislati-
va)

Aktuality z oblasti biomonitoringu jakosti
vody v tocich

Ekotoxikologie a ochrana jakosti vod
Exkurze na Gpravnu vody Zelivka, prohlidka
provozu s vykladem, ukazky metodiky odbé-
ru vzorkd pro hydrobiologické rozbory
Exkurze na revitalizovany Gsek vodniho toku
s vykladem a odbérem vzorkl pro rozbory
bentosu

Mikroskopické rozbory vzorkd odebranych
pfi exkurzi i dovezenych ucastniky kurzu
Vyhodnoceni vysledkd

Odborny vyklad s interaktivnim zapojenim
Gcastnikl kurzu | Hydrobiologie v praxi, ap-
likace nejnovéjsi mikroskopické techniky |
Exkurze | Panelova diskuse s aktivnim zapo-
jenim vsech UGcastnikl kurzu (podminka pro
ziskani certifikatu a absolvovani kurzu)

302 € / 7.240,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialli a autobusové dopravy na exkurze;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

InZenyrska hydrobiologie II.

Modul B - €OV, kaly a odpady

Kéd: 11-1-8-2016

(ve spolupraci s odborniky z CVUT, VSCHT a Veolia Voda)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Gcastniky s aktualitami biologické
problematiky cisténi odpadnich vod

Znat soucasné Metody: cisténi odpadnich
vod z hlediska vyzkumu, provozni praxe a le-
gislativy

Odborniklim zabyvajicim se hodnocenim zi-
votniho prostfedi z pohledu hydrobiologie;
vhodné jako pfedmét doktorandského stu-
dia pro absolventy vysokych skol se zamére-
nim na Zivotni prostredi; studijni program Ize
doporucit jako vstupni vzdélani pro biology
a daldi pracovniky kontrolnich akreditova-
nych VH laboratofi, popf. jako uzitecnou for-
mu jejich dalSiho pravidelného vzdélavani.
3dny

1.den: odborny seminar

2.den: exkurze a odbér vzork(

3. den: mikroskopovani a zavér seminare
Prostory IES

Aktuality z biologické problematiky cisténi
odpadnich vod (vyzkum, provozni praxe a le-
gislativa)

Ekologicka a toxikologicka problematika ka-
10 a odpadi

Exkurze do Ustfedni €istirny odpadnich vod
v Praze a dalsiho vybraného provozu COV
s vykladem a odbérem vzorkd pro mikrosko-
pické rozbory

Mikroskopické rozbory vzorkd odebranych
pfi exkurzi

i dovezenych tGcastniky kurzu

Vyhodnoceni vysledk

Odborny vyklad s interaktivnim zapojenim
Gcastnikd kurzu

Hydrobiologie v praxi, aplikace nejnovéjsi
mikroskopické techniky

Panelova diskuse s aktivnim zapojenim
Gcastnikh

(podminka pro ziskani certifikatu a absolvo-
vani kurzu)

302 € / 7.240,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiall a autobusové dopravy na exkurze;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz



Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Montér vodovodii a kanalizaci a obsluha vodarenskych zafizeni:
Ucebni obor - prezencni forma studia
Akreditovano MSMT CR, Vyssi odbornou skolou stavebni a Stredni Skolou stavebni Vysoké Myto

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: 11-1-9-2016

poskytnout tcastniklim stiedni odborné vzdélani s vyuénim listem v oboru provozni montér vodovod( a kana-
lizaci

Poskytované vzdélani: stredni vzdélani s vyucnim listem

ZpUsob ukonceni studia: zavérecna zkouska

Ziskané osvédceni: Vyucni list, Vysvédceni o zavérecné zkousce

Ridi¢sky prtikaz skupiny B, C, E

Priikaz svafovani plastti

Priikaz svafovani plamenem a elektrickym obloukem

Absolvent tfiletého ucebniho oboru je pfipraven vykonavat cinnosti souvisejici s povolanim provozni montér
vodovodt a kanalizaci, obsluha vodarenskych zafizeni a odecita¢ vodomért

Po doplnéni stfedniho vzdélani s maturitou je absolvent pfipraven pro povolani vodarensky technik

Détem zaméstnanci spolecnosti Veolia Voda, absolventdim zakladnich skol

Vstupni predpoklady zakd: spInéni povinné Skolni dochazky a zdravotni zplsobilost doloZena stanoviskem 1é-
kafe na pfihlasce

Trileté denni studium bez pfijimaciho fizeni ukoncené zavérecnou zkouskou

Prostory IES, VOSS a 5SS Vysoké Myto

1. rocnik

Cesky jazyk a literatura | Cizi jazyk | Obéanska nauka | Matematika | Fyzika | Zaklady ekologie | Informaéni
a komunikaéni

technologie | Télesna vychova | Technické kresleni | Strojnictvi | Technologie | Elektrotechnika | Odborny vycvik
2. rocnik

Cesky jazyk a literatura | Cizi jazyk | Obéanska nauka | Matematika | Fyzika | Informaéni a komunikaéni techno-
logie | Télesna vychova | Technické kresleni | Technologie | Elektrotechnika | Stroje a zafizeni | Vodohospodarska
technologie | Odborny vycvik

3. rocnik

Cesky jazyk a literatura | Cizi jazyk | Obéanska nauka | Matematika | Informaéni a komunikaéni technologie |
Ekonomika | Télesna vychova | Technické kresleni | Technologie | Stroje a zafizeni | Vodohospodafské technolo-
gie | Odborny vycvik

Interaktivni vyklad

Moderovana diskuse

Prakticka cviceni

Praxe

Studium: zdarma (statni Skola) Ubytovani: Domov mladeze cena v letosnim $kolnim roce 35 € / 800,- K¢ na mé-
sic; stravovani: Domov mladeze, celodenni strava — v leto$nim roce 2 € / 55,- K¢ na den (snidané, obéd, vecere).

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz




Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Bakalafsky studijni program: Ekonomika a management

Studijni obor: Podnikova ekonomika a management

Specializace: Management a ekonomika vodovodt a kanalizaci

Akreditovano MSMT CR a Moravskou vysokou skolou Olomouc, o.p.s. Kéd: lI-1-10-2016

Cil:
Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

poskytnout zdjemclim moznost zvysit si kvalifikaci a absolvovat vysokoskolské bakalafské studium
Ziskani vysokoskolského bakalafského vzdélaniv oboru Podnikova ekonomika a management

Vsem zajemclm o vysokoskolské bakalaiské studium;

podminkou pro pfijeti je dosazeni stfedniho nebo stfedniho odborného vzdélani s maturitou a prokazat potreb-
nou zpusobilost pro vysokoskolské studium v pfijimacim fizeni; pfihlaska ke studiu musi obsahovat vsechny
predepsané Udaje a do jeji prilohy je tfeba priloZit doklad o zaplaceni poplatku za pfijimaci fizeni, kopii vyroc-
nich vysvédceni a maturitniho vysvédceni, motivacni dopis a profesni Zivotopis; pfijimaci zkouska se sklada
z istniho (motivacniho) pohovoru.

3 roky (6 semestrd)

Vyuka probiha jednou za 3 tydny (¢t, pa, so) ve 2—3 dennich blocich

Prostory IES

I. Ro¢nik: 1. semestr

Makroekonomie | Matematika | | Informatika pro ekonomy | Fyzika pro bakalafe | Zivotni prostfedi | Chemie pro
bakalafe | Environmentalni politika CR a EU | Hydrobiologie | Hydrologie a hydraulika | Cizi jazyk (AJ, NJ, FJ, RJ)
I. Ro¢nik: 2. semestr

Mikroekonomie | Matematika Il | Management | | Informatika pro ekonomy Il | Teorie systém0 | Vodni zdroje
(jimani, cerpani a akumulace vody) | Vodovodni sité | Stokovani | Laboratorni cvi¢eni (hydrochemie a hydrobio-
logie) | Cizi jazyk (AJ, NJ)

1. Ro¢nik: 3. semestr

Management Il | Podnikova ekonomika | | Matematika Il | Provozni a technicka dokumentace | Uprava vody I |
Citéni odpadnich vod | | Obchodni pravo | Podnikové informaéni systémy | Cizi jazyk (AJ, NJ)

II. Rocnik: 4. semestr

Marketing | Podnikova ekonomika Il | Strategie Fizeni firmy | Zaklady firemnich financi | Odpadové hospodarstvi
| Uprava vody I

Cisténi odpadnich vod Il | Logisticky management | Cizi jazyk (AJ, NJ)

IIl. Rocnik: 5. semestr

Rizeni lidskych zdrojd | Pracovni pravo | Finanéni Géetnictvi | Firma 21. stoleti | Urbanismus a Gzemni planovani
a stavebni zakon Ekonomika vodovodi a kanalizaci | Provadéni staveb vodovodU a kanalizaci | Odborna praxe
| Cizi jazyk (AJ, NJ)

Ill. Roénik: 6. semestr

Manazerské Géetnictvi | Management podprnych proces | Dané a jejich sprava | Rizeni a provozovani vodo-
vod a kanalizaci

Legislativa na Useku vodniho hospodafstvi | Seminaf k bakalafské praci | Cizi jazyk (AJ, NJ)

Kombinovana forma studia

Samostudium

Tutorial

Seminare

Cviceni

Skupinové a individualni konzultace

E-learning

959 € / 23.000,- K¢ na osobu za semestr; cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961 | katerina.lavickova@institutes.cz




Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Montér vodovodti a kanalizaci a obsluha
vodarenskych zafizeni:

Ucebni obor — kombinovana forma studia
Akreditovano MSMT CR a Vyssi odbornou skolou
stavebni a Stfedni Skolou stavebni Vysoké Myto

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-1-11-2016

poskytnout pozadovanou kvalifikaci v oboru
provozovani vodohospodaiské soustavy

Ziskat teoretické a praktické poznatky po-
tiebné k spésnému pInéni pracovnich tkoll
pfi provozovani vodovodu a kanalizaci a ob-
sluze vodarenskych zafizeni

ZpUsob ukonceni studia: zavérecna zkouska
Ziskat vyucni list, vysvédcéeni o zavérecné
zkousce

Zajemctim, ktefi potfebuji splnit kvalifikacni
pozadavky v oboru provozovani vodohospo-
darské soustavy a viem ostatnim, ktefi maji
zajem o dalsi odborné vzdélavani

v oboru vodohospodarstvi

1rok (2 semestry)

Prostory IES

Fyzika

Zaklady ekologie

Informacni a komunikacni technologie
Technické kresleni

Strojnictvi

Technologie

Elektrotechnika

Stroje a zarizeni

Vodohospodafska technologie

Ekonomika

Zavérecna zkouska: pisemna (1 den), praktic-
ka (3 dny) a ustni (1den)

Interaktivni vyklad

Diskuse

Prakticka cviceni

Praxe u zaméstnavatele

815 € /19.500,- K¢ na osobu a studium vcetné
studijnich materialG; cena nezahrnuje uby-
tovani a stravovani.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz

188

Rozvojovy program ,, Technologie —Voda -
Energie” (Dvousemestralni studijni program
ve spolupraci s CVUT Praha, Fakultou stavebni)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-1-12-2016

seznamit Gcastniky se zakladni problema-
tikou vodarenstvi, Gpravy vody, stokovani
a ¢isténi odpadnich vod. Rozvojovy program
je koncipovan v Uzké souvislosti s ekologii
a ochranou Zivotniho prostredi. Technika je
zde chapana jako prostiedek pro vyuZiti nej-
lepsich navrhd, postup( a technologii.
Absolvent umi posoudit stavajici zafizeni
z pohledu provozni a ekologické spolehlivos-
ti.

DokaZe stanovit vyhody a nevyhody navr-
hd, Uprav a zmén z pohledu ekonomického
a ekologického. Je seznamen s aktualnimi
novinkamiv oboru.

Provoznim pracovnikiim a odbornikdim zaby-
vajicim se zasobovanim vodou a odkanalizo-
vanim s tzkou vazbou na Zivotni prostredi.
Dale pracovnikdim, ktefi se zabyvaji obnovou
sité (vodovodni a kanalizacni) a rekonstrukci
objektti.

2 semestry

5 x 2 dny (dvoudenni soustfedéni)

vzdy stfeda - ctvrtek

1. den: 9:00 —17:00 hod

2.den 9:00-17:00 hod

Prostory IES

Modul 1 Vodarenstvi (Cihakova) (2 dny)
Modul 2 Uprava vody a kvalita vody v siti
(Slavickova) (2 dny)

Modul 3 Stokovani (Pollert ml.) (2 dny)
Modul 4 Cistirny odpadnich vod (Pollert st.)
(2 dny)

Odborna exkurze —1den — navstéva tpravny
vody / Cistirny odpadnich vod

kombinace interaktivnich prednasek a cvice-
ni

feSeni pfipadovych studii

prace ve skupinach

525 € /12.550 KE / na osobu vcetné studijnich
materiald

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 55y 961

Email: katerina.lavickova@institutes.cz



Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Rozvojovy program ,, Technologie tpravy pitné vody*
(Dvousemestralni studijni program ve spolupraci s VSCHT Praha) Kéd: I1-1-13-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s aktualni problematikou vodarenstvi v oblasti technologie tpravy pitné vody. Cely blok je
koncipovan v Gzké vazbé na ekologii a ochranu Zivotniho prostredi.

Absolvent umi posoudit stavajici zafizeni z pohledu provozni a ekologické spolehlivosti. Dokaze stanovit vy-
hody a nevyhody navrhd, tprav a zmén z pohledu ekonomického a ekologického. Je seznamen s aktualnimi
novinkamiv oboru.

Technologlim, laboratornim techniklim, mistriim, vzorkaftim pitné vody.

2 semestry

5 x 2 dny (dvoudenni soustfedéni)

1.den: 9:00—17:00 hod | 2. den 9:00 —17:00 hod
Prostory IES

Modul 1-Akumulace vod vazba na sloZeni, fyzikalné-chemické parametry, kovy, mikropolutanty, stability, rov-
novahy a rozpustnosti, meze detekce, ruseni

Modul 2 - dezinfekce a produkty desinfekce v¢. vyhod a nevyhody v celosvétové praxi— chlor, chordioxid, chlor-
aminace, koroze

Modul 3 - Legislativa v oblasti kvality pitnych vod (i balenych a TV a TUV) a materialll pfichazejicich do sty-
ku s pitnou vodou. Svét — WHO guidelines; EU — Smérnice o pitnych vodach, Nafizeni REACH, Ramcova vodni
smérnice a normy NEK; CR — zakon €. 258/2000 Sb., vyhl. &. 275/2004, vyhl. . 252/2004 Sb., vyhl. & 409/2005
Sb. a priklady aplikace v praxi, hodnoceni zdravotnich rizik a vyjimky pro uziti vody pfi pfekro¢eni MH a NMH
Modul 4 — Nové a ovéfené technologie Upravy a hygienického zabezpeceni vod a provozni vysledky ve svété/
CR (napf. multivrstva filtrace, flotace, membr. separace, aktivni uhli, ozonizace), membranové procesy a ionexy
Modul 5 - Mikrobiologické slozeni vody a metody stanoveni, problematika fas, ZO a MO. Organické latky ve
vodach (BSK, TOC, DOC, BDOC...) — techniky a metodiky analyzy — laboratorni a procesni

Kombinace interaktivnich prednasek a cviceni

Reseni pfipadovych studii v ndvaznosti na probirana témata

Skupinova / individualni prace ucastnikd

Kazdy modul se sklada z teoretické ¢asti (1. den) a z praktického cviceni (2. den).

Na zavér kazdého modulu je zafazen kontrolni pisemny test; po absolvovani studijniho programu obdrzi G¢ast-
nici certifikat vydany VSCHT v Praze.

499,- € /12.550,- K¢ / na osobu véetné studijnich materialll, cena nezahrnuje cestovné, ubytovani a stravovani
Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 55y 961

katerina.lavickova@institutes.cz




Business Line Voda

Dlouhodobé vzdélavaci programy

Akademie technického dozoru Kod: 11-1-14-2016

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

poskytnou tcastnikdim novou odbornou kvalifikaci.
VyuZzit v praxi teoretické a praktické poznatky nezbytné k ispésnému pInéni pracovnich kol na pozici pracov-
nika technického dozoru

Pracovnikiim technického a stavebniho dozoru, pracovniklim technickych Gtvarl a tsekd, pracovnikdim, ktefi
jsou ve styku s dodavateli stavebnich praci a technologie

2 semestry (1 3kolni rok, tj. 125 vyucovacich hodin)

Prostory IES

Pravni aspekty investi¢ni vystavby

Zakladni pojmy stavebniho fadu a jejich vyznam; Legislativa — Zakon o vodach; Legislativa — Zakon o vodovo-
dech a kanalizacich; Smlouva o dilo

Vykon technického dozoru v investicni vystavbé

Ucast provozovatele v procesu pfipravy staveb; Pravni vztahy mezi Géastniky vystavby; Rozsah zastupovani
stavebnika stavebnim dozorem; Cinnost stavebniho dozorce pfed zahajenim stavby; Dokumentace a doklady
pfedavané stavebnikem stavebnimu dozoru; Cinnost dozorce pfi pfedani stavenisté; Stavebni denik; Kontrolni
¢innost v pribéhu vystavby; Autorsky dozor; Statni stavebni dohled; Vady dila a jejich reklamace; Pravni vztahy
mezi vlastniky a provozovateli infrastruktury vodovodu a kanalizaci; Stavby charakteru oprav z hlediska provo-
zovatele; Evidence dokumentace staveb provozovatelem

Vystavba a rekonstrukce vodovodnich siti

Rozvodné sité; Material vodovodnich potrubi; Armatury na vodovodnim potrubi; Objekty na vodovodni siti;
Ochrana potrubi proti korozi; Vystavba vodovodnich potrubi; Vystavba vodovodnich pfipojek; Vystavba objek-
tl na vodovodni siti

Ztraty vody a priizkum vodovodnich siti

Zaklady chemie vody

Vodovodni sité z tvarné litiny

Vodovodni sité z PE a PP

Polyethylenové materialy pro vodovody a pfipojky; Montazni podminky pro vodovody z plastl; Vodovodni pfi-
pojky z PE; Opravy vodovodU a pfipojek z PE; Inspekéni a kontrolni ¢innost; Specifika navrhovani a provadéni
staveb z PE

Vystavba a rekonstrukce stokovych siti

Druhy a mnozstvi odpadnich vod a jejich charakteristiky; Situativni vyskové vedeni stok; Tvary a rozméry stok;
Materialy trubnich stok; Zdéné stoky; Vystavba stok v pazené a svahované ryze; Vystavba stok v razenych sto-
lach; Konstrukce objektl na stokové siti; Pfipojky; Poruchy stok a zpsoby jejich oprav a rekonstrukci

Priizkum stokové sité

Stokové sité z kameninovych trub

Stokové sité ze skelného laminatu

Stokové sité z PVC a PP

Soustava norem ve vodnim hospodarstvi

Technické pozadavky na vyrobky

BOZP pii vystavbé vodovodU a kanalizaci

Trénink prvni pomoci

Trénink efektivni komunikace pfi vykonu technického dozoru

Kombinace vykladu a fizené diskuse s vyuzitim didaktické techniky

Prakticky vycvik

E-learningové kurzy a dalsi studijni materialy umisténé na vzdélavacim portalu IES

Cena bude upfesnéna / na osobu vcetné studijnich materialli, cena nezahrnuje cestovné, ubytovani a stravova-
ni

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA
Telefon: +420 221 402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz



SniZovani ztrat vody

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Business Line Voda

Odborné kurzy

Kéd: 1l-2-1-2016

predat ucastnikim nejnovéjsi informace
a zkusenosti

Analyzovat ztraty

Pfesné lokalizovat tniky

Zvolit spravnou diagnostiku a méfici techni-
ku

Vodohospodaiskym pracovnikdim a provoz-
nim pracovnikiim

2dny
Prostory IES

Zakladni orientace a pojmy

Analyza ztrat a jednotlivé slozky

Méfeni vody, zasobni pasma, monitoring si-
té, hydraulické modely, regulace tlakl
Kritéria pro hodnoceni ztrat

Snizovani ztrat vody zplsobenych skrytymi
tniky

Vybér oblasti pro priizkum sité, metody dia-
gnostiky sité, predbézna a presna lokalizace
unikd, pouzivané pristroje a princip méreni
Vyklad

Diskuse

Praktické ukazky: méreni, méfici vozy, méFici
technika

137 € / 3.250,- K& na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Pazeni Sachet a vykop pro predni délniky

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1l-2-2-2016

praktické zvladnuti postupl pfi pazeni sa-
chet a vykopl

Znat a aplikovat postupy pouzivané pro
hloubeni, zajist'ovani a pazeni Sachet a Sach-
tic v navaznosti na provadéni oprav a odstra-
novani havarii kanalizaci a vodovod
Pfednim délnikim

o,5dne +1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Piehled jednotlivych postupli

Nové metody

Prakticky nacvik

(ucastnici budou zafazeni do cet se zkuseny-
mi pracovniky)

Vyklad

Prakticka ukazka

Trénink

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Pazeni Sachet a vykopl pro mistry

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I1-2-3-2016

zvysit kvalifikaci pracovnikd pro provadéni
vykoptl ryh, jam a 3achet v navaznosti na
zajist'ovani oprav a rekonstrukci kanalizaci
a vodovodu

Zvladnout veskeré postupy souvisejici s pa-
zenim Sachet a vykop(

Mistrdim

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

InZenyrsko geologické poméry, technologic-
ké postupy

ZpUsoby hloubeni ryh, jam, Sachet a Sachtic

Stroje a mechanizace, ¢erpani podzemni vo-
dy

Zajisténi vykopd

PaZeni

Provadéni zasypU, hutnéni

Odpazovani

Provadéni povrchi

Zéklady praci provadénych hornickym zpt-
sobem, technické postupy a projektova do-
kumentace

Vyklad

Prakticka ukazka

Nacvik

82 € / 1.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Méfeni teplot, tlaki a tlakovych diferenci
Zpracovani, zaznam a vyhodnocovani
Kéd: II-2-4-2016

Cil: zvysit technickou kvalifikaci pracovnikd
v souvislosti s p’lodernizaci automatizace ve
vodarenstvia COV

Dovednosti:  Zvladnout teorii méfeni jednotlivych velicin
Mit prehled o technickych moznostech
a soucasnych trendech v pfistrojové technice
a nejmodernéjSich metodach méreni

Urceno: Vedoucim pracovniklim technickych Gtvard,
zejména vodarenskych dispecinkd, velind
na Gpravnach vody a COV, Gdriby méfeni
a regulace, méficiim a metrologlim a dalsim
technickym pracovnikiim

Délka trvani: 1den
Misto konani: Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Zakonné pozadavky na méfidla —tlaky, tlako-
vé diference, vyhodnocovaci zafizeni
Principy méfeni teplot, tlakd a tlakovych di-
ferenci — metody, vlastnosti, porovnani me-
tody, priklady aplikaci
Prislusenstvi odbérd teplot, tlakd a tlako-
vych diferenci
Ukazovaci a zapisovaci pristroje, datalogger
Regulatory, vyhodnocovaci Ustiedny (pritok
a teplo)

Seznameni s vystavenou pristrojovou tech-
nikou

Metody: Vyklad
Diskuse
Vystava pfistrojové techniky

CenabezDPH: 82 € / 1.950,- K na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Meéfreni hladin v nadrzich, bezkontaktni méfeni
prutoku, méfeni priitoku v otevienych kanalech

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: II-2-5-2016

seznamit se s modernizaci automatizace ve
vodarenstvia COV

Zvysit si technickou kvalifikaci

Osvojit si teorii méreni jednotlivych velicin
Znat soucasné trendy v pfistrojové technice
a jeji moznosti

Vedoucim pracovnikiim technickych atvard,
zejména vodarenskych dispecinkd, velinG
na Gpravnach vody a COV, Gdriby méfeni
a regulace, méficim a metrologlim a dalsim
technickym pracovnikiim

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Uvod do méfeni hladin ve vodarenstvi a COV
Méfeni hladin v nadrzich — principy méfeni,
metody jejich porovnani, volba vhodné me-
tody méreni, pfiklady aplikaci

Méreni pritoku v uzavienych profilech bez-
kontaktnimi metodami — pfilozné priitoko-
mery

Méfeni pratoku v otevienych kanalech
(Dopplerova metoda, korelacni metody, de-
finované profily) — principy metod, porovna-
ni, priklady aplikaci

Seznameni s vystavenou pristrojovou tech-
nikou

Vyklad

Diskuse

Vystava pfistrojové techniky

82 € / 1.950,- KC na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Svafovani plastd — zaskolovaci kurz

Kéd: 11-2-6-2016

(ve spolupraci s UNO Prahas.r.o.)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

dosahnout zakladni zru¢nosti pfi svafovani
polyethylenovych potrubi

Ucastnici ziskaji Prikaz zaskoleného pracov-
nika podle CSN o5 07 05

Udrzbaitim a pomocnikdim svareé

2dny

UNO Prahas.r.o.

Seznameni se zafizenimi pro svafovani plas-
tl, svafovaci postupy, praktické provedeni
svaru

Nenarocéné svarecské prace

Metody: natupo, elektrotvarovkou a poly-
fazi

Vyklad

Diskuse

Seznameni s vystavenou pristrojovou tech-
nikou

12 € / 2.650,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. MICHAELA KASABOVOVA

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Svafovani plasti — zakladni kurz

Kéd: 11-2-7-2016

(ve spolupraci s UNO Praha s.r.0.)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

dosahnout znalosti o materidlu PE a PP
a zrucnosti pfi svafovani PE potrubi

Ucastnici ziskaji Priikaz odborné kvalifikace
svarece podle CSN 050705

Zaméstnancim vykondvajicim svarecské
prace na opravach, pfipojkach, popf. gravi-
tacnich kanalizacnich systémech

3dny

UNO Prahas.r.o.

Seznameni se zafizenimi pro svafovani plas-
tll, svafovaci postupy, praktické provedeni
svaru

Metody: natupo, elektrotvarovkou a poly-
fazi

Vyklad

Diskuse

Seznameni s vystavenou pristrojovou tech-
niky

194 € / 4.650,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Svafovani plast
Evropsky svaiec termoplastid (EPW)

Kéd: 11-2-8-2016
(ve spolupraci s UNO Prahas.r.o.)

Cil: dosdhnout kompletnich znalosti o plasto-
vych materialech

Dovednosti:  Zvladnout svarecské techniky plastd dle
platnych norem
Ucastnici ziskaji Certifikat evropského svafe-
¢e dle CSN EN 13067

Urceno: Zaméstnancdim pracujicim na stavbé vodo-
vodU, plynovod(l a svafovani rozvod(, na
zafizenich pro vyrobu pitné a uzitkové vody
a tlakovych kanalizacnich systémech

Délka trvani: 10dn0
Misto konani: UNO Prahas.r.o.

Obsah: Montazini podminky pro vystavbu venkov-
nich vodovodil a plynovodi (kanalizaci) pro
Metody: natupo, elektrotvarovku, sedlové
a polyfuzi na materialech PE a PP (pouze pro
polyfuzni svar) podle poZzadavkd Doc. EWF €.
581-01
Bezpecnost prace
Materialy a polotovary
Svafovaci zafizeni
Postupy svafovani
Zkousky svarovych spojti
Rizeni jakosti ve svafovani
Prakticka cast
Zkouska dle €SN EN 13067
Metody: natupo, elektrotvarovkou a poly-
fazi

Metody: Vyklad
Diskuse
Seznameni s vystavenou pristrojovou tech-
nikou

CenabezDPH: 777 € / 18.650,- KC na osobu vcetné studij-
nich materialQ; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Svafovani plasti dle TNV 755516 a 755517
v souladu s evropskou normou CSN EN 13 067

Kéd: 11-2-9-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat odbornou kvalifikaci svafece plastl

Zvladnout svafecské techniky plastl dle
platnych norem

Ucastnici ziskaji osvédceni a svarecsky pri-
kaz podle TNV 755516 a TNV 755517
Zaméstnancim vykondvajicim svarecské
prace na opravach, pripojkach, na svafova-
ni rozvod(, na zafizenich pro vyrobu pitné
a uzitkové vody a tlakovych kanalizacnich
systémi

5dnl

WELDING PRAHA s.r.0.

Svafovani trubnich systém0 z PE a PP
Metody: natupo, elektotvarovkou do primé-
ru 315 mm a polyfuzi do priméru 110 mm
Vyklad

Diskuse

Teoreticka pfiprava

Skoleni BOZP

Prakticky vycvik

Zavérecné zkousky

432 € / 10.350,- KC na osobu véetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Svafovani plasti dle TNV 755516 a 755517
v souladu s evropskou normou CSN EN 13 067

Kéd: 1l1-2-10-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat odbornou kvalifikaci svafece plastl

Zvladnout svarecské techniky plastl dle
platnych norem

Ucastnici ziskaji osvédéeni a svafecsky prii-
kaz podle novych vodarenskych smérnic TNV
755516 a TNV 755517

Zaméstnanclim vykonavajicim svarecské
prace na opravach a pfipojkach, svarovani
rozvod(, zafizeni pro vyrobu pitné a uzitkové
vody a tlakovych kanalizaénich systéma

4dny
WELDING PRAHA s.1.0.

Svafovani trubnich systém0 z PE a PP
Metody: natupo a elektrotvarovkou do pri-
méru 315 mm

Teoreticka pfiprava

Skoleni BOZP

Pfednaska

Prakticky vycvik

Zavérecné zkousky

342 €/ 8.190,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Svafovani plasti dle TNV 755516 a 755517
v souladu s evropskou normou CSN EN 13067

Kéd: 11-2-11-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat odbornou kvalifikaci svafece plastl

Zvladnout svafecské techniky plastl dle
platnych norem

Uéastnici ziskaji osvédéeni a svafecsky pra-
kaz podle novych vodarenskych norem TNV
755516 a TNV 755517

Zaméstnancim vykondvajicim svarecské
prace na opravach a pfipojkach, svarovani
rozvody, zafizeni pro vyrobu pitné a uzitkové
vody a tlakovych kanalizacnich systémi

4dny
WELDING PRAHA s.1.0.

Svafovani trubnich systém0 z PE a PP
Metody: natupo do priméru 315 mm a poly-
fuzi do prdméru 110 mm

Teoreticka pfiprava

Skoleni BOZP

Pfednaska

Prakticky vycvik

Zavérecné zkousky

319 € / 7.670,- KC na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Specialista pro svafovani a montaz vodovodnich
a kanalizacnich rozvodii dle platnych
technickych norem TNV 75 5517, TNV 75 5518

a TNV 75 5520 v souladu s evropskou normou

€SN EN 13 067

Kéd: 11-2-12-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat odbornou kvalifikaci pfi provadéni
dozoru nad vystavbou vodovodnich a kana-
lizacnich siti

Zvladnout svarecské techniky dle platnych
norem

Ucastnici obdrzi kvalifikaéni Osvédéeni
Mistrdim, technickym pracovnikiim a tech-
nickému dozoru pfi vystavbe, rekonstrukcich
a opravach vodovodnich a kanalizacnich siti

3dny
WELDING PRAHA s.r.0.

Vseobecné zasady BOZP pro montaz a svaro-
vani

Piehled legislativy, platnych EN, CSN a TNV
Technologie svafovani, vizualni hodnoceni
svarovych spoju, vady a jejich pficiny
Teoreticka pfednaska

Praktické ukazky svarovych spoji a vad
Praktické ukazky technologii svafovani
Zavérecny test

197 € / 4.730,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Vyssi svarecsky personal

Technik svafovani plastt se zaméfenim na
trubni systémy dle platnych technickych norem
TNV 75 5517, TNV 75 5518 a TNV 75 5520 v souladu
s evropskou normou CSNEN 13 067

Kod: 11-2-13-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat odbornou kvalifikaci pfi provadéni
dozoru nad vystavbou vodovodnich a kana-
lizacnich siti

Zvladnout svafecské techniky plastl dle
platnych norem

Ucastnici obdrzi Certifikat pro VSP — Technik
svafovani plastd

Investi¢nim pracovnikdim, mistriim, svarec-
skému dozoru, pfipravaiim staveb apod.

8 dnl +1den zkouska
WELDING PRAHA s.r.0.

Teorie plastl (pfehled, vlastnosti, pouZiti)
Piehled svarecskych technologii (metody,
postupy, vady a jejich hodnoceni, pficiny vad,
zkousky svard)

Chovani plastd (zakladni jednotky SI, pev-
nost, krip, zakladni pevnostni vypocty)
Zéaklady navrhovani plastovych rozvodd, po-
kladka a montaz

Technicka dokumentace

Zavérecna prace

Teoreticka vyuka

Praktické ukazky

Exkurze

Zavérecna zkouska

705 € / 16.910,- K€ + 197 € / 4.730,- KC certi-
fikacni zkouska na osobu; cena nezahrnuje
ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221 402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

197

Opravy domovnich vodomérii do DN 40
Kéd: 11-2-14-2016

(ve spolupraci s Ceskym metrologickym institutem)

Cil: seznamit se teoreticky i prakticky s techno-
logii oprav viech typG domovnich vodomérti
pouzivanych v ramci spoleénosti Veolia Voda
CR

Dovednosti: ~ Mit pfehled o viech typech domovnich vo-
domérd pouzivanych v ramci spolecnosti
Veolia Voda a znat postup jejich opravy
Ucastnici obdrzi potvrzeni CMI o Géasti na
Skoleni v platné metrologické legislativé

Ureno: Pracovnikiim opraven vodomér(i a dal3im
technickym pracovnikdim, ktefi se chtéji se-
znamit s problematikou oprav i platnou le-
gislativou

Délka trvani: 1den
Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Platna i budouci legislativa v oblasti metro-
logie
Vztahy mezi metrologickou legislativou a le-
gislativou vodarenskou
Demontaze a ¢isténi vodomeér
Opravy vodomér( typu SPX, Actaris, VM,
Hydrometr, Elin, Arad
Predregulace jednotlivych typt
Praktické vyzkouseni
Seznameni s technologii oprav domovnich
vodomérl do DN 40 s ohledem na platnou
legislativu

Metody: Vyklad
Praktické pfedvedeni oprav jednotlivych ty-
pti vodomért
Diskuse
Vyzkouseni opravy vodoméru

CenabezDPH: 82 € / 1.950,- K na osobu vcetné studijnich
materiald;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Proj. manazer: Bc. Michaela Kasabovova
Telefon: +420 221402 234
Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Metrologie v CR a EU

Kéd: 11-2-15-2016

(ve spolupraci s Ceskym metrologickym institutem)

Cil:
Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat prehled o metrologické legislativé CR a
EU vcetné vyhledu do budoucnosti

Uéastnici kurzu obdrzi potvrzeni CMI o Géas-
ti na Skoleniv platné metrologické legislativé

Metrologlim, pracovnikim AMS, opraven
vodomérd, pracovnikim montazi a Gdrzby
M + R, odecitaclim a dalsim technickym pra-
covnikiim, v jejich naplni prace je méfeni
nebo péce o méfidla

4 hodiny

Prostory IES nebo zakaznikd

Platna metrologicka legislativa v CR a EU
Predpokladany vyvoj legislativy v budoucich
letech

Metrologicka legislativa ve vodarenskych
spolecnostech

Praktické seznameni s novymi uafednimi
znackami

Vyklad
Diskuse
Praktické ukazky novych afednich znacek

82 € / 1.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Hydromechanické cisténi stok Kéd: 1l-2-16-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

ziskat prehled o zplisobech hydromechanic-
kého cisténi stokové sité

Rozlisovat stokové sité podle funkce
Zvladnout metody cisténi podle rdznych kri-
térii

Pracovat s Cisticimi soupravami a zafizenimi
Realizovat specialni druhy cisténi stok

Predakdm osadek cisticich kanalizacnich
souprav a mistrim provoznich kanaliza¢nich
stredisek

2dny
Prostory IES a stokova sit’ HMP

1. den: Teoreticka ¢ast

Rozdéleni stokovych siti dle funkce, druhy
odpadnich vod a jejich charakteristiky, pevné
latky ve stokovych sitich, tvary stok, princip
usazovani latek, unasecisily ve stokach, sklo-
ny stok, odolnost stavebnich materialG proti
Gcinku cisténi stok, metody cisténi stok, vy-
sokotlakeé cisténi (principy, vysokotlaka zafi-
zeni, druhy vysokotlakych ¢isticich souprav,
praktické poznatky), specialni druhy cisténi
stok

2.den: Prakticka cast

Prakticka ¢ast BOZP, priprava vozidla pred
vyjezdem, pracovisté na Sachté, vlastni cis-
téni a jeho ukonceni, vyprazdnéni kald na
skladce, udrzba vozidla, sefizovani special-
nich trysek, jiné metody cisténi kanalu
Odborny vyklad s prezentaci

Diskuse

Ukazky technickych prostiedk

Ukazka nasazeni a obsluhy cisticich souprav
pFi praci v terénu

Diiraz je kladen na praktickou ¢ast.

272 € / 6.510,-K¢€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Vyhledavani anikd vody Kéd: I1-2-17-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:

Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

komplexné zvladnout problematiku unikd
vody a ziskat prehled o diagnostickych pri-
strojich a jejich konkrétnim pouZziti

Mit pfehled o principech sledovani a vyhod-
nocovani hospodafeni vodou, o zakladni
terminologii a o kritériich pro posuzovani
Gcinnosti zasobovani Mit prehled o pouziva-
ni diagnostickych pfistrojt, obsluze a tidrzbé
techniky Provadét prakticka méreni v terénu
Lokalizovat unik Zvolit pfistroj a metodu pro
konkrétni pfipad Zvladnout novou technolo-
gii vyhledavani tnikl vody pomoci plynu
Technickym pracovnikiim, ktefi se zabyva-
ji hospodafenim vodou, diagnostikou sité
a patraclim, ktefi se zabyvaji priizkumem
vodarenské sité a pfesnou lokalizaci tnik.
2dny

SEVK, a.s. — Teplice / Bilina — ucebna, zkuseb-
ni polygon

Teoreticka cast:

Hospodafeni vodou

Vyznam piesné lokalizace UnikU, skrytych
i havarii, a jejich ekonomické a technické do-
pady

Diagnostické pfistroje (snimace Sumu) — no-
va metoda vyhledavani tnikd plynem
Praktické ukazky a vycvik:

Osazeni snimacd v praxi

Zkouska pfistrojii v terénu

Metody praktického méreni

Standardni pfistroje

Vyhodnoceni

Diskuze

Prednasky

Praktické méfeni v terénu se skoliteli

Cviceni na zkusebnim polygonu S¢VK

123 € / 2.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz




Business Line Voda

Odborné kurzy
Hygienické minimum pro pracovniky ve vodarenstvi Kod: 11-2-18-2016
Cil: Seznameni se s hlavnimi zasadami hygienického minima

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Ziskaniznalosti nutnych k ochrané vefejného zdravi vyplyvajici ze zakona o ochrané vefejného zdravi ¢. 258/2000
Sb. ve znéni pozdéjsich predpist z hlediska prevence nemoci zplisobenych vodou a provadéciho pravniho pred-
pisu vyhlasky ¢. 490/2000 Sb., v platném znéni.

Vsem zaméstnanclim, ktefi pfi své praci pfichazeji do styku s pitnou vodou.

1/2 dne (4 hod)

Prostory IES nebo zakaznikd

Hygienické minimum teorie
Legislativa tykajici se zasobovani pitnou vodou | Vliv pitné vody na zdravi — zdravotni rizika a prospésnost | Za-
sady predchazeni vzniku a sifeni nakaz, na kterych se mize podilet voda | Provozovani tpraven vod a vodovod(i
jako ¢innost epidemiologicky zavazna:
Pozadavky na zdravotni stav osob vykonavajici pfislusnou ¢innost | Zakladni znalosti o pFi¢inach, epidemiolo-
gii a zasadach pfedchazeni vzniku a Sifeni nakaz, na kterych se mize podilet voda
Hygienické minimum praxe
Provozovani ipraven vod a vodovod( jako ¢innost epidemiologicky zavazna:
Zasady osobni a provozni hygieny pfi praci | Zasady hygienicky nezavadné obsluhy a Gdrzby vodarenskych
zarizeni | Specialni hygienicka problematika podle pracovni ¢innostiv rozsahu provozniho fadu Gpravny vody
nebo vodovodu
Aplikace hygienického minima v praxi:
Vybrané pozadavky na provoz Upravny vody a vodovodu | Opravy poruch fadi a pfipojek | Vodarenské objek-
ty | Nahradni zasobeni pitnou vodou | Hygienické zasady pro nouzové zasobovani pitnou vodou cisternami
podle SZU | Zasady hygienického zabezpeceni pfi zméné éinnosti pitna x odpadni voda | Hygienicka smycka
Zasady spravné praxe pfi vystavbé a opravach vodovodni sité z hlediska prevence mikrobiologické kontami-
nace vody
Obecné zasady | Odstaveni vodovodni sité z provozu | Nastroje a materialy pro vodovodni fady | Stavenisté
a vykopy | Cisténi a dezinfekce potrubi pfed uvedenim do provozu | Dezinfekéni prostfedky | Chlornan sodny
(bezpecnostni list):
nakladani's chlornanem sodnym | OOPP pfi manipulaci
Obnoveni provozu vodovodni sité

Kazdy ucastnik po skonceni Skoleni obdrzi osvédceni o absolvovani!

Interaktivni vyklad

Cviceni

Diskuse

450,- /osobu v¢. studijnich materiald a psacich potieb

Mgr. Katefina Lavickova
Telefon: +420 221 402 209
Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova@institutes.cz




Business Line Voda

Odborné kurzy

Tréninkovy program pro odecitace
a piesetiovace vodoméri a pro techniky

pripojek
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-2-19-2016

zvladnout zakladni postupy pfi jednani se
zakazniky

Reprezentovat spolecnost

Seznamit se s platnou legislativou pro ¢in-
nost odecitace

Aplikovat firemni hodnoty, vizi a strategii
v praxi

Efektivné komunikovat

Proaktivné fesit potfeby zakaznikll a pred-
chazet konfliktlim

Zvladat zakladni namitky zakaznikd
Pouzivat technické pojmy v praxi

Odecitacim a presetfovacim vodomérd
a techniklim pfipojek

modul A: komunikace —1den

modul B: komunikace + technika 1den
modul C: komunikace + legislativa 1den
modul D: komunikace + legislativa + techni-
ka 2 dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Firemni kultura

Legislativa platna pro ¢innost odecitace

Cile organizace

Zékladni typologie zakaznikl a jak k nim pfi-
stupovat

Komunikace a feseni konfliktl

Zvladani namitek

Zakladni pojmy, technicka terminologie
a pouziti v praxi

E-learningovy kurz Zaklady komunikace
a Redeni konfliktd na vzdélavacim portalu
IES

Pfednaska

Diskuse

Prace ve skupinach

Pfipadové studie

Individualni prace

Videotrénink

Modul A-119 €/ 2.840,- K¢ na osobu

Modul B-143 € / 3.420,- K¢ na osobu

Modul C-143 € / 3.420,- K¢ na osobu

Modul D -160 € / 3.840,- KC na osobu

Cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234 | Mobil: +420 602

560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Prace v podzemnich prostorach a nad volnou

hloubkou
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I1-2-20-2016

komplexné zvladnout problematiku pra-
ce v podzemnich prostorach a nad volnou
hloubkou

Pracovat se zafizenimi pouzivanymi v pod-
zemnich prostorach a nad volnou hloubkou
Osvojit si zasady bezpecnosti prace pfi vyko-
nu ¢innosti spojenych s praci v podzemnich
prostorach a nad volnou hloubkou

Ziskat informace o modernich metodach,
pfistupech a pomiickach

Montérdim a mistrlim vodovod a kanalizaci,
kopaciim a operéatorim vodovodni a kanali-
zacni sité a strojnikdim COV a cisticim kana-
lizacnich zafizeni

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Nové poznatky o efektivnim zachazeni's rliz-
nymi typy zafizeni uréenych pro praci nad
volnou hloubkou a v podzemnich prostorach
Ukazky nejmodernéjsi techniky

Simulace rliznych udalosti, napf. vyprosténi
pracovnika

Teoreticky vyklad
Prakticky nacvik
Diskuse

Cena bude upfesnéna dodatecné;
cena nezahrne ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Specialista pro svafovani vodovodii a kanalizaci

z plastii

Kéd: 11-2-21-2016

(ve spolupraci s WELDING PRAHA s.r.0.)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

poskytnout prehled o technickych predpi-
sech a normach v oblasti svafovani vodovo-
di a kanalizaci z plastd

Ucastnici obdrzi Osvédéeni specialisty pro
svafovani vodovod a kanalizaci z plastt

Technickym pracovniklim, mistrim a tech-
nickému dozoru na stavbach vodovod a ka-
nalizaci

2dny
WELDING PRAHA s.r.0.

Technické pfedpisy a normy v oblasti svaro-
vani vodovod a kanalizaci z plastt

Hlavni zasady navrhovani a ukladani vodo-
vodnich a kanaliza¢nich potrubnich rozvodi
Vyklad TNV 75 5516, TNV 75 5517, TNV 75 5518,
TNV 75 5520 a CSN EN 13067

Vizualni hodnoceni svarovych spoji z plastl
Praktické ukazky svarovani natupo a elek-
trotvarovkou

Seznameni s plastovymi trubkami a tvarov-
kami od rdiznych vyrobcl

Teoreticka vyuka
Praktické ukazky

202 € / 4.830,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz

Dodavky chloru a nové chlorové nadoby 2008

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-2-22-2016

informovat posluchace o novych predpisech
a opatrenich tykajicich se distribuce kapalné-
ho chloru a chlornanu sodného

Znat nové predpisy a opatfeni, ktera vyply-
vaji ze zmén pfi pInéni, dopravé a skladovani
chloru v tlakovych chlorovych lahvich
Dodrzovat pozadavky na kvalitu chlornanu
sodného pro Upravu pitné vody s ohledem
na vyhlasku €. 409/2005 Sb.

Nakupcim, technologlim, provoznim pracov-
nikdim skupiny Veolia Voda CR

4 hodiny

Prostory IES nebo zakaznikd

Nejdulezitéjsi otazky tykajici se chlorovych
provozl a jejich bezpecnosti, napf: nafizeni
vlady €. 42/2003 Sb., kterym se stanovi tech-
nické pozadavky na prepravitelnad tlakova
zafizeni

Seznameni s novymi typy chlorovych lahvi,
sudU a chlorovych ventil(i

Informace o problémech s kvalitou chlor-
nanu sodného pro Upravu pitné vody a sku-
tecné plnéni pozadavkd na jeho kvalitu
s ohledem na Vyhlasku Ministerstva zdra-
votnictvi ¢. 409/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na vyrobky pfichazejici do pfi-
mého styku s vodou a na Gpravu vody
Informace o zménach pfi zavadéni REACH od
1. 7. 2008 a novych povinnosti

Vyklad
Diskuse

25 €/ 600,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz



Business Line Voda

Odborné kurzy

Kalibrace a verifkace hydraulickych modeld

kanalizaéni sité

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-2-23-2016

podrobné seznameni posluchacd s principy
efektivniho managementu a realizace praci
v oblasti hydraulického modelovani se za-
méfenim na management namérenych dat,
kalibraci a verifikaci modell a prohloubeni
jejich znalosti a zkuSenosti v této oblasti.

Ziskani znalosti efektivniho managementu
zpracovani a verifikace hydraulickych mode-
I8 pro posouzeni stavajiciho stavu kanalizaé-
nich systému a navrh vyhledovych opatieni
pro zefektivnéni jejich funkce. Pfipravenost
pro fyzickou realizaci dostatecné verifikova-
nych hydraulickych modell. Uméni vyuZivat
nejnovéjsi postupy v dané oblasti.

»Hydraulic modellers“, manaZefi/pracovnici
kanalizacnich dispecink(, projektanti, ma-
nazefi/pracovnici, zabyvajici se méfenim na
kanalizacnich sitich, spravou majetku a in-
vesticemi, technicky zaméreni manazefi

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Hydraulické modelovani — uvod, riizné as-
pekty modelovani (zakladni koncepty, limity,
pfesnost, historie)

RGzné pristupy k pouzivani modeld (typické
nasazeni), postupy modelovacich praci (véet-
né organizace prace), piiklady z praxe
Metodika kalibrace a verifikace — pro bez-
destné obdobi a pro dest’ové udalosti
Postup kalibrace a verifikace pro bezdestné
obdobi v praxi

Postup kalibrace a verifikace pro dest'ové
udalosti v praxi

Diskuse a zavéry

Kombinace prednasek, ukazek z praxe a de-
monstrace na redlnych datech

XX € / XXX,- K& na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Technické minimum

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: II-2-24-2016

ziskat uceleny prehled o ¢innostech voda-
renské spolecnosti, ktery by mél mit kazdy
zaméstnanec vodarenské spolecnosti bez
ohledu na pracovni zafazeni.

Znat a umét vysvétlit jednotlivé faze vod-
niho cyklu a zakladni technologické otazky
Upravy a distribuce vody, stokovani a ¢isténi
odpadnich vod.

Vsem pracovnikim vodarenskych spolec-
nosti zejména netechnickym pozicim.

1den
Prostory IES nebo zakaznik

Faze vodniho cyklu.

Vodni zdroje (jimani, cerpani a akumulace),
Uprava vody, kvalita vody.

Distribuce pitné vody

Stokovani.

Cisténi odpadnich vod.

Legislativa k problematice vody, vodovodU a
kanalizaci.

Zakaznické aspekty cinnosti vodarenskych
spolecnosti.

Interaktivni vyklad

Rizena diskuse

E-learningové kurzy a dalsi studijni materia-
ly, umisténé na eCampusu

bude upresnéna;
cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Mgr. Denisa Vopr3alova
Telefon: +420 221 402 310
Mobil: +420 725 076 071
denisa.voprsalova®@institutes.cz



Business Line Voda

Pravo

Zadavani vefejnych zakazek Kéd: 11-3-1-2016

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Ucastniky s problematikou zadava-
ni vefejnych zakazek v oblasti plisobeni divi-
ze Veolia Voda

Mit pfehled o poslednich legislativnich zmé-
nach

Finanénim feditelm, auditorim, dafiovym
poradclim a zaméstnanciim Gtvardl nakupu
majetku

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

PlGsobnost zakona o zadavani vefejnych za-
kazek (zakon ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych za-
kazkach), zakladni pojmy (vefejna zakazka,
vymezeni zadavatele)

Kvalifikaéni pfedpoklady a jejich prokazova-
ni, problémy v této oblasti

ZpUsoby zadavani vefejnych zakazek
Uzavirani smluv na zakladé rozhodnuti o vy-
béru

nejvhodnéjsi nabidky

Postup pfi prezkoumani namitek

Odborny vyklad

Diskuse nad praktickymi problémy
Workshop

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221 402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Liniové stavby - rekonstrukce vodovodii
a kanalizaci dle zakona o vodovodech
a kanalizacich s provadéci vyhlaskou
Kod: I1-3-2-2016

Cil: Seznameni s pravnimi predpisy pfi rekon-
strukci vodovodll a kanalizaci, povinnosti
vlastnika a provozovatele

Dovednosti:  Orientace v pravnich predpisech pfi rekon-
strukci vodovodu a kanalizace
Znalost spravného postupu pfi realizaci re-
konstrukce vodovodu a kanalizace.

Urceno: Pro projektanty, architekty, pracovniky Vak,
vodohospodare, pracovniky mést a obci

Délka trvani: 1den

Misto konani:  Prostory IES nebo zakaznik(

Obsah: Podle jakych pravnich pfedpist Ize provést
rekonstrukci
Co je rekonstrukce vodovodu a kanalizace
Jak postupovat viéi odbérateldm, jsou-li
na vodovod nebo kanalizaci pfipojeny jejich
stavby
Co ani po novele zakona o vodovodech a ka-
nalizacich zakon neresi
Kdo nese prava a povinnosti v souvislosti
s rekonstrukci vodovodu nebo kanalizace
Naklady na rekonstrukci vodovodu nebo ka-
nalizace
Zakonné a dalsi naleZitosti dohod mezi vlast-
niky provozné souvisejicich vodovodl nebo
kanalizaci
Povinnosti provozovatele vodovodu nebo
kanalizace
Prava a povinnosti odbératell

Metody: Vyklad a fizena diskuse

Cena bezDPH: Cena bude upfesnéna a nezahrnuje ubytova-
ni a stravovani.

Proj. manazer: Lenka Vavfickova
Telefon: + 420 221 402 234
Mobil: +420 725181553
lenka.vavrickova@institutes.cz




Business Line Voda

Pravo

Zakon ¢. 274/2001 Sb. o vodovodech

a kanalizacich v platném znéni

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I1-3-3-2016

seznamit Gcastniky s problematikou zakona
o vodovodech a kanalizacich

Mit prehled o platné legislativé

Vsem zaméstnanctim vodarenskych spolec-
nosti

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Pfedmét pravni Gpravy (zakon ¢. 274/2001
Sb.), vymezeni pojm0

Podminky pro provozovani

Podminky pro preruseni a omezeni dodavky
vody

Prezkouseni vodomérd

Vodné a stocné

Sankce, organy vefejné spravy na Useku vo-
dovodil a kanalizaci

Ustanoveni na ochranu odbératele

Odborny vyklad
Diskuse ke konkrétnim pfipaddim
Workshop

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz

Zakon ¢. 254/2001 Sb. o vodach v platném znéni

Cil:

Dovednosti:
Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kod: I1-3-4-2016

seznamit Gcastniky s problematikou a zmé-
nami zakona o vodach

Znalost platné legislativy

Vsem zaméstnanclim vodarenskych spolec-
nosti

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Pfedmét pravni Upravy (zékon €. 254/2001
Sb.), vymezeni pojm{

Zakladni pojmy zakona o vodach a odlisnosti
od predchozi Gpravy

Prava a povinnosti vyplyvajici z povoleni
k nakladani s vodami (§ 8, 11 a souvisejici)
Provadéci vyhlasky k zakonu o vodach -
strucny prehled a zakladni seznameni

Odborny vyklad
Diskuse ke konkrétnim pfipaddim
Workshop

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Voda

Pravo

Spravni fad
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: II-3-5-2016

seznamit Ucastniky se soucasnou pravni
Gpravou spravniho fadu

Znat vybrana ustanoveni nového spravniho
fadu

Porovnat s dosud platnou tpravou spravniho
fizeni

Znat $ifi dopadu nového spravniho fadu do
provadéni vodniho zakona a zakona o vodo-
vodech a kanalizacich

Osobam, které vyfizuji zaleZitosti v fizeni
s organy vefejné spravy, zejména s vodo-
pravnimi GFady, stavebnimi Gfady, s CIZP, ob-
cemi a kraji

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Zasady Cinnosti spravnich organ

Zakladni pojmy spravniho fizeni

Pojem spravni fizeni

Uéastnici Fizeni

Ukony pfed zahajenim Fizeni

Rizeni v prvnim stupni

Rozhodnuti a jeho nalezitosti

Naprava vadnych rozhodnuti a vydani nové-
ho rozhodnuti v téZe véci

Exekuce

Vyjadreni, osvédceni a sdéleni
Vefejnopravni smlouvy

Opatfeni obecné povahy pfi vykonu vefejné
spravy

Vodopravni fizeni

Povoleni k nakladani s vodami

Povoleni k vodnim diltim aj.

Pfednaska

Diskuse

182 € / 4.350,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Rozvoj dalSich osobnich kompetenci

Novy stavebni zakon

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-3-6-2016

seznamit posluchace s novym stavebnim za-
konem a jeho aplikaci na vodarenskou oblast

Znalost zakona o Gzemnim planovani a sta-
vebnim fadu (stavebni zékon) ve spojeni se
zakonem o vodach, zakonem o spravnim fa-
du a zakonem o vodovodech a kanalizacich

Vsem zaméstnanclim vodarenskych spolec-
nosti

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Hlavni zmény, zasady a cile nové pravni Gpra-
vy

Nova koncepce a nové nastroje Uzemniho
planovani a nové pojeti tzemniho rozhodo-
vani

Zjednoduseni Uzemniho rozhodovani a po-
volovani staveb

Nova pravni Uprava stavebniho fadu

Nové instituty stavebniho prava, autorizova-
ny inspektor, vefejnopravni smlouva se sta-
vebnim Gfadem

Odborny vyklad
Diskuse ke konkrétnim pfipaddim
Workshop

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: + 420 221402 234

Mobil: + 420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz



Business Line Voda

Rozvoj dalSich osobnich kompetenci

Pravni minimum pro odecitace a preSetfovace
vodoméri a pro techniky pfipojek

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 11-3-7-2016

seznamit Gcastniky se zasadnimi ustano-
venimi zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku, zakona ¢. 40/1964 Sb., ob¢anské-
ho zakoniku a Zakoniku prace vztahujici se
k préci odecitacd

Znat pozadovana zasadni ustanoveni zako-
nll vztahujici se k praci odecitacl a presetro-
vacli vodomért a technikd pfipojek
Odecitacim a presetfovacim vodomérd
a techniklm pfipojek

1den

Prostory IES nebo zakaznikd

Ucel zakona

Zakladni pojmy

Kdo muze byt provozovatel

Vztahy mezi vlastniky staveb a pozemki
a vlastniky

vodovodU nebo kanalizaci

Prava a povinnosti vlastnik{ a provozovatel
vodovodt a kanalizaci

Prava a povinnosti odbératell

Smlouva o dodavkach vody a odvadéni od-
padnich vod

Prava a povinnosti odecitacd

Diskuze

Pfednaska

Reseni prikladd z praxe

19 € / 2.840,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova@institutes.cz

Nastupni technické skoleni

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: 11-4-1-2016

ziskat uceleny prehled o ¢innostech voda-
renské spolecnosti, ktery by mél mit kazdy
zaméstnanec vodarenské spolecnosti bez
ohledu na pracovni zafazeni.

Znat a umét vysvétlit o jednotlivé faze vod-
niho cyklu a zakladni technologické otazky
Upravy a distribuce vody, stokovani a ¢isténi
odpadnich vod.

Vsem pracovnikim vodarenskych spolec-
nosti

2dny
Prostory IES nebo zakaznik

Faze vodniho cyklu.

Vodni zdroje (jimani, cerpani a akumulace),
Uprava vody, kvalita vody.

Distribuce pitné vody

Stokovani.

Cisténi odpadnich vod.

Legislativa k problematice vody, vodovodii
a kanalizaci.

Zakaznické aspekty cinnosti vodarenskych
spolecnosti.

Interaktivni vyklad

Rizena diskuse

Exkurze do provozl s vykladem.
E-learningové kurzy a dalsi studijni materialy,
umisténé na eCampusu

cena bude upfesnéna

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®institutes.cz
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Business Line Energie

Uprava vody v energetice

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: ll1-1-1-2016

seznamit Gcastniky s novymi poznatky v pro-
vozovani energetickych zafizeni

Mit véeobecny prehled o novinkach v oboru
Ziskat dalsi teoretickou nadstavbu

Pochopit priciny, nasledky a souvislosti pro-
bihajicich procesd pfi manipulaci

Seminaf ,,A“ — manazerdim, pracovniklim od-
povédnym za danou oblast;

Seminaf ,,B“ — pfislusnym odbornym pracov-
nikdim a stavajici obsluze

Seminaf ,A“-2dny

Seminaf ,B“-2x2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Seminar ,,A“

- Chemie vody

- Vliv kvality Gpravy vody na Zivotnost zafi-
zeni

- Provadéni luhd a odkall, vliv na kvalitu
upravené vody, spotfeba vody

- Legislativni predpisy

- Technologické procesy

- Technicka zafizeni a provoz

-BOZP a PO

Seminar ,,B“

- Chemie vody

- Vliv kvality Gpravy vody na Zivotnost zafi-
zeni

- Provadéni luhd a odkall, vliv na kvalitu
upravené vody, spotfeba vody

- Legislativni predpisy

- Technologické procesy

- Filtrace vody, cifeni, karbonizace, demine-
ralizace, zmékcovani, chemické a termické
odplynéni vody, alkalizace vody, rozbory
a normy pro kvalitu vody pro napajeni kotld
a pro provoz parnich a horkovodnich soustav
- Technicka zafizeni a provoz

- Kompresory, dmychadla, cerpadla, arma-
tury, nahfivani potrubi a nadrzi, teploméry,
analyzatory pH, C, SiO2, Na+, Fe atd., méfeni
hladin

-BOZP a PO

Vyklad

Rizen4 diskuse

Prakticky vycvik

Cena bude upfesnéna.

Mgr. Katefina Lavickova, MSc, MBA

Telefon: +420 221402 209

Mobil: +420 602 557 961
katerina.lavickova®@institutes.cz

Manazer udrzby v energetickych sluzbach

Kéd: Il1-1-2-2016

(ve spolupraci s Ceskou spole¢nosti pro Gidrzbu)

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

seznamit Gcastniky s Obsah:em dokumentu
Evropské federace narodnich spolecnosti pro
udrzbu (EFNMS), jehoZ znalost je povinna pro
odborniky na udrzbu

Ucastnici obdrzi jeden nebo oba z nize uve-
denych certifikatd:

A. Manazer udrzby (narodni certifikat)

B. Evropsky odbornik na fizeni tdrzby (evrop-
sky certifikat)

Pracovnikiim udrzby odpovédnym za pla-
novani, organizovani a zajist'ovani ¢innos-
ti, které souviseji s péci o hmotny majetek
a Udrzbu zafizeni

9 dvoudennich soustfedéni + zavérecné po-
hovory

Prostory IES nebo zakaznikl

Organizace a fizeni Gdrzby

Vyznam Udrzby pro ekonomiku firmy, strate-
gie udrzby, definovani cild a hodnoceni vy-
konnosti udrzby

Legislativni poZadavky v oblasti udrzby
Provozni spolehlivost vyrobnich zafizeni
Vedeni, kontrola a udrzovani provozni spo-
lehlivosti s cilem zabezpedit efektivitu a kva-
litu vyroby

Informacni systémy v oblasti udrzby
Metody a systémy, které mohou byt pouzity
pfi rozhodovani o efektivni idribé vzhledem
k vynalozenym nakladim

Metody a postupy provadéni udrzby
Metody operativni a preventivni Gdrzby
Volba spravnych metod pro dosazeni opti-
malni efektivity s ohledem na vynalozené
naklady

Zpracovani a obhajoba zavérecné prace
Prednasky

Prace s u¢ebnimi materialy

Praktické pfiklady

Diskuse

Zpracovani a obhajoba zavérecné prace na
zvolené téma

1.745 € / 41.900,-K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(i; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Bc. Michaela Kasabovova

Telefon: +420 221402 234

Mobil: +420 602 560 329
michaela.kasabovova®@institutes.cz



Business Line Energie

Tréninkovy a rozvojovy program pro obchodni

zastupce v energetice

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-1-3-2016

zdokonalit obchodni Dovednosti: manazerd
spolecnosti Veolia Energie

Byt nositelem firemni kultury
Efektivné komunikovat

Umét naslouchat zakaznikovi
Uplatnit vyjednavaci techniky
Zvladat namitky

Zvladat techniky time managementu
Dosahovat vyssi efektivity

Obchodnim zastupciim
13 modult (1 modul = 2 dny)
Prostory IES nebo zakaznikd

Zakaznicka orientace

Image a vystupovani obchodnika

Péce o klienta

Prodejni dovednostil. a Il.

Prezentacni dovednosti v obchodé
Vyjednavanil.all.

Time management

Jednani s konfliktnim klientem

Komunikace s médii a feSeni krizovych situ-
aci

Zakladni znalosti z oblasti financi
Projektové fizeni

(podrobny popis projektu a obsahu jednotli-
vych modull je k dispozici na vyzadani)
Diiraz na aktivni zapojeni Gcastnik(

Pomér teorie a praktickych cvicenije 11
Kratké prednasky

Moderované diskuse

Prace ve skupinach

Reseni pfipadovych studii

Hrani roli

Individualni prace

Audiotrénink

Videotrénink

Vyukové filmy

Na zavér Gcastnici zpracuji plan osobniho
rozvoje s vyuzitim poznatk( ze skoleni

1 tréninkovy den/1 skupina = 1.217,- € /
29.200,- K& véetné studijnich materiald
a psacich potreb;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Energetické stroje

Cil:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-1-4-2016

prohloubeni odborné kvalifikace zamést-
nancG v oblasti optimalizace provozu
energetickych stroji a rozvodl energie ve
spolupraci s vysokoskolskym pracovistém,
zabyvajicim se stavbou a provozem energe-
tickych zafizeni, hydraulickych zafizeni aj.
Zvyseni ekonomického mysleni v souvislosti
s feSenim praktickych problémd energetic-
kych provozi.

Program je urcen pro stfedni a vyssi Fidici
pracovniky, techniky a specialisty s ukonce-
nym stfednim nebo vysokoskolskym vzdéla-
nim technického sméru.

dva semestry —18 vyukovych dnd
prostory V5B - TU Ostrava

1. Termomechanika

2. Obnovitelné energie

3. Zdroje energie

4. Objemové kompresory
5. Energetické audity

6. Dynamické kompresory
7. Cerpacitechnika

8. Razeni kompresorG

9. Parnikotle

10. Vyméniky tepla

1. Biomasa, odpady

12. Parni obéhy

13. Chlazeni

14. Tepelné turbiny

15. Chlazeni

16. Chemie v energetice

Interaktivni pfednaska

Prakticka cviceni

Diskuse

Zavérecné zkousky a osvédceni univerzity
1.125 € / 26.900,- K& na osobu vcetné studij-
nich mateiall;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Business Line Energie

Zadavani vefejnych zakazek v energetice

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: lll-2-1-2016

seznamit posluchace s problematikou zada-
vani vefejnych zakazek v oblasti plsobeni
spolecnosti Veolia Energie

Znalost zakona o zadavani vefejnych zakazek
(zékon ¢.137/2006 Sb.) a jeho aplikace v praxi
Znalost zakladni terminologie

Finanénim feditellim, auditordm, dafiovym
poradcdim a zaméstnancim Gtvar( nakupu

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

PlGsobnost zakona o zadavani vefejnych za-
kazek (zakon €.137/2006 Sb.), zakladni pojmy
Kvalifikaéni pfedpoklady a jejich prokazova-
ni, problémy v této oblasti

ZpUsoby zadavani vefejnych zakazek
Uzavirani smluv na zakladé rozhodnuti o vy-
béru nejvhodnéjsi nabidky

Postup pfi prezkoumani namitek

Odborny vyklad

Diskuse nad praktickymi pfiklady z praxe
Workshop

95 € / 2.250,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Psychologie prodeje a obchodnich dovednosti

v energetickych sluzbach

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I1I-3-1-2016

seznamit Gcastniky s obtiznymi situacemi
obchodniho rozhovoru a poskytnout navody
k jejich feseni

Rozpoznat potieby zakaznika

Porozumét potfebam zakaznika

Umét naslouchat

Prodavat zakaznikovi uzitek

Efektivné vést prodejni rozhovor
Argumentovat a dovést obchodni rozhovor
k Usp&snému zavéru

Manazertim a pracovnikim zabyvajicim se
prodejem

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Charakteristika trhu

Psychologie zdkaznika

ZpUsoby rozhodovani pii nékupu

Principy komunikace

ZpUsoby prezentace a vedeni rozhovoru
Prodejni rozhovor a jeho kriticka mista

Prace s namitkami

Techniky vyjednavani

Uméni uzavfit obchod

E-learningové kurzy Prezentacni Dovednosti:
a Reseni

konflikt(i na vzdélavacim portalu IES
Interaktivni vyklad

Rizeny rozhovor

Samostatna prace

Skupinova prace

Analyza videozaznamu jednani se zakazni-
kem

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Medialni trénink pro pracovniky v energetickych

sluzbach
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Business Line Energie

sluzbach
Cil:

Kod: 111-3-2-2016

naucit Ucastniky efektivné komunikovat
s médii v krizové situaci

Rozpoznat krizi a jeji pfiznaky Dovednosti:
Umét krizi pfedchazet

Umét ovlivnit vysledek krize

Formulovat stanoviska pro tisténa média,
rozhlas a televizi

Vhodné reagovat na namitky a konfliktni
situace

Analyzovat cile a zaméry jednotlivych druh
médii

Znat metody a zplisoby novinaf
Pracovnikiim top managementu, tiskovych
oddéleni, odborli komunikace a vnéjsich
vztahi

Urceno:

Délka trvani:

1den Misto konani:

Prostory IES nebo zakaznikd Obsah:
Co je krize

Vnitini a vnéjsi komunikace v krizi

Krizovy manual

Krizovy stab

Odpovédnost za medialni obraz krize

Zasady novinafského vidéni krize

Strategie krizové komunikace

E-learningové kurzy Zaklady komunikace
a Redeni konfliktd na vzdélavacim portalu
IES

Interaktivni pfednaska

Prakticky nacvik a feSeni krizovych situaci
Trénink pred kamerou se zpétnou vazbou
249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.

Metody:

Cena bez DPH:

Ing. Renata Tmejova
Mobil: +420 606 785 731

renata.tmejova@institutes.cz Proj. manazer:

Umeéni komunikace s médii v energetickych

Kéd: l11-3-3-2016

naucit ucastniky seminare sdélovat informa-
ce prostfednictvim médii

Umét pracovat s informacemi

Navazat dobry vztah s posluchaci, umét je
ovlivnit a presvédcit

Vzbudit diivéru v praci firmy

Vhodné reagovat na namitky a konfliktni
situace

Analyzovat cile a zaméry jednotlivych druhd
médii

Znat metody a zplsoby novinaii
Pracovnikiim top managementu, tiskovych
oddéleni, odborli komunikace a vnéjsich
vztahi

1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Pozitivni vystupovani v médiich

Hodnota informace

Jak pracovat s informacemi

Prace s textem

Vystupovani na verejnosti

Rozhovor a jeho zasady

Osobni jednani, diivéryhodnost
Psychologické aspekty jednani s médii
Zaméreni médii

Prace pred kamerou a mikrofonem
E-learningové kurzy Zaklady komunikace
a Reseni konfliktd na vzdélavacim portalu
IES

Interaktivni pfednaska

Nécvik kontaktu s médii

Trénink pred kamerou se zpétnou vazbou
249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Business Line Energie

Trénink efektivni komunikace po telefonu

v energetickych sluzbach

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: I11-3-4-2016
dat ucastnikim navod, jak efektivné fesit
potieby zakaznikl po telefonu

Umét podat pozadovanou informaci
Reagovat na potfeby zakaznikd

Prezentovat firemni kulturu

Dodrzovat definované standardy

Umét hajit zajmy spolecnosti

Umét prijimat stiznosti a reklamace
Asistentkam, sekretarkam a vedoucim kan-
celafi

2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Principy komunikace

Specifika telefonického rozhovoru

ZpUsoby prezentace a vedeni rozhovoru
Typologie zakaznika

Znalost silnych a slabych stranek firmy a zna-
lost vnitini struktury spolecnosti

ZpUsob feseni dotazované problematiky
Nejcastéjsi dotazy, namitky a jejich feseni
Zvladani stresu, konfliktu a agrese

Nécvik relaxace

Vyklad a fizeny rozhovor

Samostatna prace

Skupinova prace

Analyza audiozaznamu rozhovoru se zakaz-
nikem

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Prezentaéni dovednosti se zaméfenim na

energetické sluzby

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: lll-3-5-2016

naucit Ucastniky pfipravit efektivni prezen-
taci pro danou prilezitost

Definovat Ucel, strukturu a formu prezenta-
ce

Vybér klicovych informaci

Zvladnout techniku prednesu

Ziskat a udrzet pozornost posluchacti
Zvladat pfipominky a namitky posluchacd
Ridit diskusi

Shrnout prezentované informace
Dosahnout zfetelného zlep3eni v prezentac-
nich a fecnickych dovednostech

Pfipravit se na zvladani obtiznych komuni-
kacnich situaci béhem prezentace

Manazertim a specialistlim, ktefi prezentuji
vysledky, nabidky, projekty, odborné postu-
py aj. za sebe, svij tym nebo celou spolec-
nost na nejriiznéjsich forech

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Uéel, struktura a forma prezentace

Vybér klicovych informaci

Efektivni prednes/verbalni/neverbalni pro-
stredky (postoj, prostor, hlas, gestikulace,
ocni kontakt)

Odstranéni rusivych navykd

Ziskat a udrzet pozornost posluchact
Zvladani pfipominek a namitek posluchacd,
fizeni diskuze

Syntéza prezentovanych informaci

E-learningové kurzy Zaklady komunikace,
Prezentaéni Dovednosti: a Reeni konfliktli
na vzdélavacim portalu IES

Ucastnici pFipravi a pfednesou dle zadani
vlastni prezentaci z oblasti své profese
Videotrénink

Reénicka cviceni

Diskuse

Vyuziti obvyklych pomUcek (zpétny projek-
tor, datovy projektor, flipchart)

249 € / 5.950,- K€ na osobu vcetné studijnich
materialG;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Business Line Energie

Obchodni dovednosti v nakupu v energetickych

sluzbach
Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-3-6-2016

naucit ucastniky pripravit, vést a efektivné
zavrsit obchodni jednani

Pripravit podklady k jednani

Stanovit cile a sestavit argumenty

Zvolit strategii

Aplikovat pfi jednani tc¢inné techniky
Dovést jednani ke stanovenémui cili
Manazerim a pracovnikim zabyvajicim se
nakupem ve spolecnosti Veolia Energie

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

Role nakupu v podniku

Vymezeni procesu nakupu (zjist'ovani potieb
firmy, analyza trhu, vyhledavani dodavateld,
vybérova fizeni)

Jednani s dodavateli

Pfiprava na jednani

Strategie a taktika

Kompromisni feSeni a za jakou cenu
Vyhodnoceni jednani

Nacvik nakupniho jednani

Zjist'ovani a ovéfovani potieb a profitu
Prezentace a navrh feSeni

Reseni namitek

Ziskavani souhlasu a uzavirani obchodu
Interaktivni vyklad

Maximalni zapojeni Gcastnikl do modelo-
vych situaci

Individualni prace

Prace ve skupinach

Analyza videozaznamu jednani se zakazni-
kem

249 €/ 5.950,- K¢ na osobu vcetné studijnich
materiald;

cena nezahrnuje ubytovani a stravovani.
Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Provoz a udrzba TZB

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1ll-4-1-2016

naucit ucastniky efektivné provozovat, ob-
sluhovat a udrZovat klimatizacni jednotky
a vzduchotechniku budov a ostatnich zafize-
ni

Znat zaklady fyziky a termodynamiky nutné
pro provozovani TZB (Technické zabezpeceni
budov)

Umét spravné provozovat a udrzovat klima-
tizacni, vzduchotechnicka a ostatni zafizeni
budov

Pracovniklim obsluhy a Gdrzby téchto zafize-
ni a operatoriim

2x4dny

Prostory IES nebo zakaznikl

Zaklady fyziky pro provoz klimatizacnich za-
fizeni

Cile provozovani zafizeni techniky prostredi
Zdroje tepla: kotelny a vyménikové stanice
Uprava vody, tlakové nadoby

Organizace provozu, platna legislativa, pre-
depsané revize

Klimatizacni jednotky, indukéni jednotky,
vyméniky

Rozvody tepla a chladu, jejich ¢asti a izolace
Fancoily, indukéni jednotky

Systémy zpétného ziskavani tepla

Filtrace, méfeni, regulace

Kompresorové chlazeni

Zaklady termodynamiky pro chlazeni
Termoelektrické a absorpéni chlazeni

Provoz a tdrzba chladicich zafizeni

Prakticka méreni

Chladiva

Tepelna cerpadla

BOZP a PO

Prednasky

Cviceni

Prakticka méreni

Exkurze

Zavérecna zkouska

539 € / 12.900,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich materialli; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Ing. Renata Tmejova
Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Business Line Energie

Manazerské dovednosti mistra v energetice

Cil:

Dovednosti:

Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1ll-4-2-2016

prohloubit manazerské Dovednosti: mistr
v oblasti vedeni lidi. Kurs je doplnén rehabi-
litacnimi procedurami, jejichz cilem je kom-
penzovat narocné pracovni podminky ve
vyrobnich provozech Dalkie.

Kvality mistra — manaZera dnesni doby

Jaké manazerské dovednosti by profesional-
ni mistr mél ovladat

Jak Uspésné vést (idit, koucovat a skolit) svij
tym

Tipy a trendy v motivaci, delegovani, stano-
vovani cilG

Podstata, cile a zasady vedeni a mentorovani
tymu

Stanovovani cild a vedeni zpétné vazby
Sebemotivace a motivacni slozky

Prace s informacemi

Praktické priklady, cviceni a modelové situ-
ace

Mistrlim a dalsim vedoucim, ktefi fidi pfimo
délniky

2 +2dny, ztoho 2 lektorské dny a 2 dny reha-
bilitacni procedury.

Lazné Teplice nad Becvou

Dovednosti: mistra—manazera

Manazerska komunikace

Manazersky cyklus motivace

Stanovovani cilli a organizace casu

Prace s informacemi a jejich vyuziti

Trénink — modulové situace

Relaxace, procedury — druhy den dopoledne
podle vlastniho vybéru.

Interaktivni seminar

Trénink se zpétnou vazbou
Workshopy

Diskuse

Rozbor a feSeni modelovych situaci

2.434 € / 58.400,- K¢ / za skupinu o poctu 12
osob véetné studijnich materiald; cena ne-
zahrnuje ubytovani, stravovani, pronajem
mistnosti a procedury.

Ing. Renata Tmejova

Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz

Pedagogické minimum pro instruktory
odborného vycviku v energetice

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: Ill-5-1-2016

ziskat pedagogické predpoklady pro vedeni
a realizaci odborného vycviku u¢id v provo-
zech Dalkie.

Vedeni praktického vycviku

Pfiprava odborné praxe

Jednani s icastniky odborné praxe v béznych
i méné béznych situacich

Znalost psychologie mladého ¢lovéka
Instruktordm odborného vycviku ve firmé
1den

Prostory IES nebo zakaznikl

Pfedmét pedagogiky

Biologické a socialni faktory v rozvoji osob-
nosti

Spolecenska role vychovy

Integrace zakl se specifickymi vzdélavacimi
potfebami

Didaktika

Socialni vztahy v procesu vzdélavani
Patologické jevy

Zakladni socialni potieby a dlsledky jejich
nedosycenosti

Pravidla pro hodnoceni

Interaktivni seminar
Diskuse
Rozbor a feSeni modelovych situaci

Bude stanovena pozdéji

Ing. Renata Tmejova
Mobil: +420 606 785 731
renata.tmejova@institutes.cz



Business Line Energie

Finance pro nefinancni manazery v energetice |

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 1l1-6-1-2016

dosdhnout toho, aby manazefi-ucastnici
kursu uméli posoudit ekonomické dopady
svych manazerskych rozhodnuti

Financni trénink uci nefinan¢ni manaze-
ry vytvaret ekonomickou hodnotu, nikoli
Ucetni triky, (i kdyzZ i ty jsou z pedagogickych
d@ivod@ vysvétleny). Uastnici se nauéi eko-
nomicky uvazovat, srozumitelnym zpiso-
bem si utfidi a prohloubi finanéni znalosti.
Na prikladech a ¢islech vlastni firmy budou
procviceny klicové financni koncepty.
Manazertim a specialistdim na rdznych stup-
nich fizeni, prfedeviim neekonomdm, ktefi
potiebuji pfi vedeni svych Gsekl uplatnit
zasady ekonomického fizeni v energetickych
spole¢nostech skupiny Veolia Energie v CR.
2dny

Prostory IES nebo zakaznikd

Finanéni systém firmy

Rozvaha

Vysledovka firmy

Prehled o penéznich tocich

Finanéni analyza firmy

Pracovni kapital

Vyklad.

Reseni konkrétnich pfiklad(i na &islech vlast-
ni firmy.

2.434 € / 58.400,- K¢ / za skupinu o poctu 12
osob véetné studijnich materialG; cena neza-
hrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Andrea Peiklova
Mobil: +420 702 209 315
andrea.peiklova@institutes.cz

Finance pro nefinanéni manazZery v energetice Il

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-6-2-2016

dosdhnout toho, aby manazefi-Gcastnici
kursu uméli posoudit ekonomické dopady
svych manazerskych rozhodnuti

Financni trénink uci nefinancni manaze-
ry vytvaret ekonomickou hodnotu, nikoli
Ucetni triky, (i kdyzZ i ty jsou z pedagogickych
d@vodl vysvétleny). Uastnici se nauci eko-
nomicky uvazovat, srozumitelnym zpdso-
bem si utfidi a prohloubi finanéni znalosti.
Na prikladech a cislech vlastni firmy budou
procviceny klicové financni koncepty.
Manazertim a specialistdm na rdiznych stup-
nich fizeni, pfedeviim neekonomdm, ktefi
potiebuji pfi vedeni svych Gsekd uplatnit
zasady ekonomického fizeni v energetickych
spole¢nostech skupiny Veolia Energie v CR.

2dny
Prostory IES nebo zakaznikl

Uvod - rekapitulace kursu Finance I.
Zakladni koncepty fizeni nakladt
Méfeni nakladt

IFRS

Casova hodnota penéz

Investice

Vyklad.

Reseni konkrétnich piikladl na cislech vlast-
ni firmy.

2.434 € / 58.400,- K¢ / za skupinu o poctu 12
osob véetné studijnich materialG; cena neza-
hrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Andrea Peiklova

Mobil: +420 702 209 315
andrea.peiklova@institutes.cz



Business Line Energie

Finance pro nefinanéni manazery v energetice Ili

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-6-3-2016

dosdhnout toho, aby manazefi-ucastnici
kursu uméli posoudit ekonomické dopady
svych manazerskych rozhodnuti

Financni trénink uci nefinan¢ni manaze-
ry vytvaret ekonomickou hodnotu, nikoli
Ucetni triky, (i kdyzZ i ty jsou z pedagogickych
d@ivod@ vysvétleny). Uastnici se nauéi eko-
nomicky uvazovat, srozumitelnym zpiso-
bem si utfidi a prohloubi finanéni znalosti.
Na prikladech a ¢islech vlastni firmy budou
procviceny klicové financni koncepty.
Manazertim a specialistdim na rdznych stup-
nich fizeni, prfedeviim neekonomdm, ktefi
potiebuji pfi vedeni svych Gsekl uplatnit
zasady ekonomického fizeni v energetickych
spole¢nostech skupiny Veolia Energie v CR.

2dny
Prostory IES nebo zakaznikd

1. Uvod - rekapitulace kursu Finance II.

2. Rozsifeni znalosti v oblastech:

Finanéni ukazatele

Finanéni vykazy

Méreni nakladd

IFRS

Casova hodnota penéz

Investice

Kalkulace

Program kursu bude upraven na zakladé po-
zadavk( Ucastnik(, jejich nadfizenych, pfip.
finanéniho feditele.

Vyklad.

Reseni konkrétnich pfiklad(i na &islech vlast-
ni firmy.

2.434 € / 58.400,- K¢ / za skupinu o poctu 12
osob véetné studijnich materialG; cena neza-
hrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Andrea Peiklova

Mobil: +420 702 209 315
andrea.peiklova@institutes.cz

Finance pro Top-manazery

Cil:
Dovednosti:
Urceno:
Délka trvani:

Misto konani:
Obsah:

Metody:
Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-6-4-2016

prohloubit financni vzdélani vrcholovych
manazerl v oblasti financni analyzy a fizeni
investic v energetické spolecnosti.

Znalost nejnovéjsich metod v oblasti financ-
nich analyz a fizeni investic a zplsob jejich
praktické aplikace v fizeni energetické firmy.
Vrcholovym  manazerdim  energetickych
spolecnosti, ktefi potfebuji pfi vedeni svych
Usekl uplatnit zasady ekonomického fizeni
v energetickych spolecnostech skupiny Veo-
lia Energie v CR.

2dny

Prostory IES nebo zakaznikl

1. Zakladni finan¢ni pojmy

Zakladni pojmy rozvahy, vysledovky, cash-
-flow

IFRS vs. Ceské Gcetni standardy

Které zdroje financovani jsou nejdrazsi
Dobry vs $patny dluh, jak je vyuzit

Priklady z firemni a osobni praxe

2. Financni analyza

Co zajima manazery a majitele firem
Absolutni a pomérové ukazatele

Rentabilita, likvidita, stabilita a aktivita fir-
my

Priklady z firemni a osobni praxe

3. Investice

Casova hodnota penéz (vliv Grokové miry
ainflace)

Principy, techniky a metody hodnoceni in-
vestic

Cena kapitalu

Odhady tokd hotovosti

Metody vyhodnocovani

Doba splatnosti

Vnitfni mira navratnosti

Cista sou¢asna hodnota

Reseni pfipadovych studii

Uvér, leasing a koupé za hotové, jejich srov-
nani

Pronajem tepelnych zafizeni a méstskych siti
zakaznikovi

Prakticky trénink na modelovém pfikladu

Vyklad.

Reseni konkrétnich piikladl na cislech vlast-
ni firmy.

2.434 € / 58.400,- K¢ / za skupinu o poctu 12
osob véetné studijnich materialG; cena neza-
hrnuje ubytovani a stravovani.

Bc. Andrea Peiklova

Mobil: +420 702 209 315
andrea.peiklova@institutes.cz



Business Line Energie

Dani z pfidané hodnoty v energetické firmé

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:
Proj. manazer:

Kéd: 11l-6-5-2016

seznamit Ucastniky s aktudlnim znénim za-
kona €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodno-
ty

Znalost zakona a jeho aplikace v praxi ener-
getické spolecnosti

Ekonomim a pracovniklim se zaméfenim na
danovou a Gcetni oblast

Pfedpoklad pro Ucast: castecna znalost zako-
na o DPH a metodickych pokynti MF

1den
Prostory IES nebo zakaznikd

Zdanitelna plnéni § 13, § 14 § 21 uskutecnéni
zdanitelného plnéni, § 26 vystavovani dano-
vych dokladli § 72 - § 73, § 75 narok na odpo-
cet § 77 oprava odpoctu

Pfechod v r. 2010 na nové sazby DPH, pred-
fakturace energii a sluzeb

Zdanovani benefitl, zavodni stravovani,
§ 36a) ceny obvyklé

Uschovavani danovych dokladl, skartaéni
Ihaty

Manka a $kody jako zdanitelna pInéni

Sazby dané u vody, vzduchu, dfevnich a rost-
linnych peletek (5tépkd)

Program kurzu bude upraven na zakladé po-
Zadavkil zadavatele

Vyklad

Reseni konkrétnich piikladli na cislech vlast-
ni firmy

Bude stanovena pozdéji.

Mgr. Petra Malcharkova

Mobil: +420 727 872 042
petra.malcharkova@institutes.cz

Ceské standardy a IFRS v energetické firmé

Cil:

Dovednosti:

Urceno:

Délka trvani:
Misto konani:
Obsah:

Metody:

Cena bez DPH:

Proj. manazer:

Kéd: 111-6-6-2016

seznamit Gcastniky se zaklady vykaznictvi
podle Mezinarodnich standardi ucetniho
vykaznictvi a s rozdily oproti ¢eskym stan-
dardiim

Zakladni znalost mezinarodnich standardd
Ucetniho vykaznictvi

Pripravit Ucetni zavérky podle IFRS a s vazba-
mi mezi jednotlivymi standardy

Hlavnim acetnim, financénim manazerdim
a finanénim analytikdm.

1den
Prostory IES nebo zakaznikl

Hlavni rozdily mezi ceskymi standardy a IFRS
(standardy tykajicimi se skupiny Veolia Ener-
gie v CR)

Majetek

Leasing,analyza smluv

Rezervy

Mimobilanéni zavazky

Konsolidace

Program kurzu bude upraven na zakladé po-
Zadavki zadavatele

Vyklad.

Reeni konkrétnich pfiklad(i na &islech vlast-
ni firmy.

92 € / 2.200,- K¢ na osobu vcetné studij-
nich material(; cena nezahrnuje ubytovani
a stravovani.

Mgr. Petra Malcharkova
Mobil: +420 727 872 042
petra.malcharkova@institutes.cz
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Veolia Slovensko

Vodic motorovych vozidiel do 3,5 t

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania::

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: Z / 1001

Preskolenie a preskusanie vodicov referent-
skych vozidiel do 3,5 tony z platnej legislativy
Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s prevadzkou na
pozemnych komunikaciach

Vodi¢om vozidiel skupiny ,B“ ,B1“ T pre
ktorych tato cinnost’ vyplyva z pracovnej
zmluvy

Skupina,,B“,B1“,T“ -6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Znalost’ Zakona ¢. 8,387/2009 Z.z., Za-
kon ¢.25, 461,462/2007 Z.z., Zakona C.
24,125,280,/2006 Z.z., Zakon €. 725/2004 Z.z.,
Zakon ¢. 359/2000 Z.z., Zakon ¢. 168/1996
Z.z.,, Zakon ¢. 135/1961 Zb., Vyhlaska c.
9,143,389,457,464,547/2009 Z.z., Vyhlaska
¢.29,578,614/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. 311/1996
Z.z., Vyhlaska ¢. 205/1991 Zb., Vyhlaska ¢.
59/1982 Zb., Vyhlaska 108/76 Zb.,

Nar.vlady ¢. 140,349,385/2009 Z.z., Nar.vlady
¢.113/2008 Z.z., Nar.vlady ¢. 281,391,392,395,
554/2006 Zz., Nar. vlady c.
394,398,405,406/2005 Z.z.,

Nariadenie rady (EHS) 3821/85 a 2135/98 do-
hoda AETR,

Nariadenie EU parlamentu a Rady (ES) ¢.
561/2006,

STN 26 8805, STN ISO 3691 — Pracovné lrazy
pri prevadzke, Udrzbe, opravach vozidiel a
manipulacii s materidlom, v zneni neskorsich
predpisov

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Videoprojekcie - Rozbor dopravnych nehdd,
Prakticka prva pomoc

Diskusia - Overenie vedomosti formou testu
Vydanie Preukazu o absolvovani poucenia
vodica

Vodic do 3,5 tony 10,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Vodi¢ motorovych vozidiel nad 3,5 t

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: Z / 1002

Preskolenie a preskusanie vodicov profesio-
nalov z platnej legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s prevadzkou na
pozemnych komunikaciach

Vodi¢om vozidiel skupiny ,,C1“,,C*,,C1E“ , BE“
,CE“ pre ktorych tato ¢innost’ vyplyva z pra-
covnej zmluvy

Skupina ,C1“,C* ,C1E“,BE“ ,CE“ - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Znalost’ Zakona ¢. 8,387/2009 Z.z., Za-
kon ¢.25, 461,462/2007 Z.z., Zakona C¢.
24,125,280,/2006 Z.z., Zakon €. 725/2004 Z.z.,
Zakon ¢. 359/2000 Z.z., Zakon ¢. 168/1996
Z.z., Zakon ¢. 135/1961 Zb., Vyhlaska ¢.
9,143,389,457,464,547/2009 Z.z., Vyhlaska
€.29,578,614/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. 311/1996
Z.z., Vyhlaska ¢. 205/1991 Zb., Vyhlaska ¢.
59/1982 Zb., Vyhlaska 108/76 Zb.,

Nar.vlady ¢. 140,349,385/2009 Z.z., Nar.vlady
¢.113/2008 Z.z., Nar.vlady ¢. 281,391,392,395,
554/2006 Zz., Nar. vlady c.
394,398,405,406/2005 Z.z.,

Nariadenie rady (EHS) 3821/85 a 2135/98 do-
hoda AETR,

Nariadenie EU parlamentu a Rady (ES) ¢.
561/2006,

STN 26 8805, STN ISO 3691 — Pracovné Urazy
pri prevadzke, Udribe, opravach vozidiel a
manipulacii s materidlom, v zneni neskorsich
predpisov

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Videoprojekcie - Rozbor dopravnych nehéd,
Prakticka prva pomoc

Diskusia - Overenie vedomosti formou testu
Vydanie Preukazu o absolvovani poucenia
vodica

Vodic nad 3,5 tony 13,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Zrychleny kurz zakladnej kvalifikacie / 140 hodin

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z /1004

Preskolenie a preskisanie vodicov nakladnej
a osobnej dopravy

Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-
nistrativnych postupoch

Praktické skusenosti pre prepravu tovaru
a pri preprave 0sdb

Cestna a environmentalna bezpecnost’
Vodi¢om vozidiel skupiny ,,C, C1, C+E, C1+E“
pre nakladnu dopravu, ktori ziskali vodicské
opravnenie po10.9.2009 / vek vodica nad 21
rokov

Vodic¢om vozidiel skupiny ,,D, D1, D+E, D1+E“
pre osobnu dopravu, ktori ziskali vodicské
opravnenie po 10. 9. 2008 / vek vodica nad
23 rokov

140 hodin

Priestory registrovanych Skoliacich stredisk
autoskoly

Vedomosti o konstrukcii a hlavnych ¢astiach
vozidla

Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-
nistrativnych postupoch

Zakladné vedomosti a zodpovednosti pri
preprave tovaru a pri preprave os6b
Praktické skisenosti pre prepravu tovaru
Praktické skusenosti pri preprave oséb
Zdravie, cestnad a environmentalna bezpec-
nost’

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu

Prakticka jazda

Vydanie dokladov: Osvedcenie o zakladnej
kvalifikacii

Kvalifikacna karta vodica

Kurzovné 500,00 € bez DPH / osoba

Kolok 50,00 € pre vydanie Kvalifikacnej karty
Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre na-
kladna dopravu / pre skupinu ,,C*

Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre
osobnu dopravu / pre skupinu ,D*

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Riadny rozdielovy kurz zakladnej kvalifikacie /

70 hodin
Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: Z / 1005

Preskolenie a preskusanie vodicov nakladnej
a osobnej dopravy

Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-
nistrativnych postupoch

Praktické skusenosti pre prepravu tovaru
a pri preprave 0sob

Cestna a environmentalna bezpecnost’
Vodi¢om vozidiel skupiny ,,C, C1, C+E, C14+E“
pre nakladna dopravu, ktori ziskali vodicské
opravnenie po10.9.2009 / vek vodica nad 21
rokov

Vodi¢om vozidiel skupiny ,,D, D1, D+E, D1+E“
pre osobnu dopravu, ktori ziskali vodicské
opravnenie po 10. 9. 2008 / vek vodica nad
23 rokov

70 hodin

Priestory registrovanych Skoliacich stredisk
autoskoly

Vedomosti o konstrukcii a hlavnych ¢astiach
vozidla

Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-
nistrativnych postupoch

Zakladné vedomosti a zodpovednosti pri
preprave tovaru a pri preprave os6b
Praktické skusenosti pre prepravu tovaru
Praktické skusenosti pri preprave oséb
Zdravie, cestna a environmentalna bezpec-
nost’

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu

Prakticka jazda

Vydanie dokladov: Osvedcenie o zakladnej
kvalifikacii

Kvalifikacna karta vodica

Kurzovné 250,00 € bez DPH / osoba

Kolok 50,00 € pre vydanie Kvalifikacnej karty
Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre na-
kladnua dopravu / pre skupinu ,,C*

Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre
osobnu dopravu / pre skupinu ,,D“

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Kurz pravidelného vycviku vodicov / 35 hodin

Kéd: Z /1007

Ciel’: Preskolenie a preskisanie vodicov nakladnej
a osobnej dopravy

Zrucnosti: Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-

nistrativnych postupoch

Praktické skusenosti pre prepravu tovaru

a pri preprave 0sdb

Cestna a environmentalna bezpecnost’
Urcené: Vodi¢om vozidiel skupiny ,,C, C1, C+E, C1+E“

pre nakladnu dopravu, ktori ziskali vodicské

opravnenie do 10.9.2009 / kurz je nutné ab-

solvovat’ do 10.09.2016

Vodic¢om vozidiel skupiny ,,D, D1, D+E, D1+E“

pre osobnu dopravu, ktori ziskali vodicské

opravnenie do 10. 9. 2008 / kurz je nutné ab-

solvovat’ do 10.09.2013

DI’zka trvania: 35 hodin

Miesto konania: Priestory registrovanych Skoliacich stredisk
autoskoly

Obsah: Vedomosti o konstrukcii a hlavnych ¢astiach
vozidla
Vseobecné vedomosti o doprave a o admi-
nistrativnych postupoch
Praktické skisenosti pre prepravu tovaru
Praktické skisenosti pri preprave oséb
Zdravie, cestna a environmentalna bezpec-

nost’

Metédy: Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov
Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu
Prakticka jazda

Vydanie dokladov: Potvrdenie o ukonceni
kurzu pravidelného vycviku

Osvedcenie o zakladnej kvalifikacii
Kvalifikacna karta vodica

Cena bez DPH: Kurzovné 110,00 € bez DPH / osoba
Kolok 50,00 € pre vydanie Kvalifikacnej karty
Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre na-
kladna dopravu / pre skupinu ,,C*
Kolok 5,00 € pre vydanie Osvedcenia pre
osobnu dopravu / pre skupinu ,,D“
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz




Psychologické vysetrenie vodicov ADR

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z / 1008

Vysetrenie vodicov ADR podl’a platnej legis-
lativy

Bezpecnost’ prace s prevadzkou na pozem-
nych komunikaciach

Vodicom vozidiel skupiny B, B1, C, (1, D, D1,
E avodicom prepravujicim nebezpecné ve-
ci (ADR) pre ktorych tato cinnost’ vyplyva
z pracovnej zmluvy

Vodi¢ ADR -2 hodiny

Ambulancia klinickej psycholégie alebo
priestory Skoliaceho centra IES, BB

V zmysle Zakona ¢€.8/2009 z.z. vodici s pred-
nost’'ou v jazde a ADR musia okrem zakladnej
psychologickej batérie absolvovat’ aj test na
$pecialnom psychodiagnostickom pristroji.
Test je zamerany na periférne vnimanie vodi-
€a azist'uje, Ci jedinec dokaze reagovat’ aj na
svetelné a zvukové podnety a zaznamenava
vsetky dolezité bocné podnety, potrebné na
bezpecné zvladanie motorového vozidla.
Psychologickému vysetreniu je povinny pod-
robit’ sa:

- Ziadatel’ o udelenie vodic¢ského opravnenia
skupiny C, C + E, D, D + E a podskupiny C1, C1
+E,D1aDi+Ea

- ind osoba, ktorej taka povinnost’ vyplyva
podl’a tohto zakona

Pravidelnym psychologickym vySetreniam
kazdych pat’ rokov a po dosiahnuti veku 65
rokov kazdé dva roky st povinni podrobit’ sa:
- vodici, ktori vedi motorové vozidlo skupiny
C,C+E, DaD+Eapodskupiny C1,C1+E, D1
aDi+E

Vodici, ktori podl’a doterajsich predpisov ne-
boli povinni podrobit’ sa psychologickému
vysetreniu a podl’a tohto zakona su povinny
sa mu podrobit’, st povinni porobit’ sa psy-
chologickému vysetreniu prvykrat do 31. 5.
2009

PC test, pisomny test, rozhovor s psycholé-
gom

Preukaz o absolvovani psychologického vy-
Setrenia, Potvrdenie o psychologickej sposo-
bilosti

Vodic ADR 71,00 € bez DPH / osoba vratane
preukazu a potvrdenia

(cena  nezahriuje dopravu,
a stravovanie)

ubytovanie

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Psychologické vysetrenie vodicov nad 3,5 tony

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z /1009

Vysetrenie vodicov nad 3,5 tony podl’a plat-
nej legislativy

Bezpecnost’ prace s prevadzkou na pozem-
nych komunikaciach

Vodicom vozidiel skupiny B, B1, C, C1, D, D1,
E a vodicom prepravujicim nebezpecné ve-
ci (ADR) pre ktorych tato ¢innost’ vyplyva
z pracovnej zmluvy

Vodic nad 3,5 tony — 2 hodiny

Ambulancia klinickej psycholégie alebo
priestory Skoliaceho centra IES, BB

V zmysle Zakona ¢.8/2009 z.z. vodici s pred-
nost’'ou v jazde a ADR musia okrem zakladnej
psychologickej batérie absolvovat’ aj test na
$pecialnom psychodiagnostickom pristroji.
Test je zamerany na periférne vnimanie vodi-
€a azist'uje, i jedinec dokaze reagovat’ aj na
svetelné a zvukové podnety a zaznamenava
vsetky dolezité bocné podnety, potrebné na
bezpecné zvladanie motorového vozidla.
Psychologickému vysetreniu je povinny pod-
robit’ sa:

- ziadatel’ o udelenie vodi¢ského opravnenia
skupiny C, C+E, D, D + E a podskupiny C1, C1
+ E,D1aDi1+Ea

- ind osoba, ktorej taka povinnost’ vyplyva
podl’a tohto zakona

Pravidelnym psychologickym vysetreniam
kazdych pat’ rokov a po dosiahnuti veku 65
rokov kazdé dva roky st povinni podrobit’ sa:
- vodici, ktori vedi motorové vozidlo skupiny
C,C+E DaD+Eapodskupiny C1,C1 + E, D1
aD1+E

Vodici, ktori podl’a doterajsich predpisov ne-
boli povinni podrobit’ sa psychologickému
vysetreniu a podl’a tohto zakona su povinny
sa mu podrobit’, st povinni porobit’ sa psy-
chologickému vysetreniu prvykrat do 31. 5.
2009

PC test, pisomny test, rozhovor s psycholé-
gom

Preukaz o absolvovani psychologického vy-
Setrenia, Potvrdenie o psychologickej spéso-
bilosti

Vodic nad 3,5 tony 51,00 € bez DPH / osoba
vratane preukazu a potvrdenia
(cena nezahriuje dopravu,
a stravovanie)

ubytovanie

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Preprava nebezpecnych latok ADR

(podlimitné mnozstvo) Kéd:Z /1010

Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Zrucnosti: Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s obsluhou
a prepravou nebezpecnych veci

Urcené: Pracovnikom, ktori prichadzaju do styku, ob-
sluhuju a prepravuju nebezpecné veci
DI’zka trvania: 4 hodiny

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Obsah: Podl’a platného znenia Dohody ADR
Vsetci Ucastnici prepravy nebezpeénych
veci (dopravcovia, prijemcovia, odosielate-
lia, zasielatelia, baliace organizacie atd’) su
povinni mat’ vietkych pracovnikov, ktorych
¢innost’ savisi s tymito prepravami, vyskole-
nych v oblasti poziadaviek na prepravu ne-
bezpecnych veci
Povinnosti a zodpovednost’ Gcastnikov pre-
pravy, povinné skolenia, platnosti osvedceni
Poziadavky na osobitni bezpecnost’ pri pre-
prave nebezpecnych veci
Vseobecné triedenie nebezpeénych veci
Oznacenie vozidiel a ¢iselny systém oznaco-
vania latok
Vynimky pri preprave nebezpeénych veci
Balenie nebezpecnych veci
Naroky na obaly
Poziadavky na vybavenie vozidla, osadky
a prevadzku

Metédy: Prednaska
Diskusia — rieSenie problémov vyskytujucich
sa v praxi
Vydanie Osvedcenia

Cena bez DPH: Preprava ADR 30,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Obsluha vysokozdviznych motorovych vozikov
Kéd:Z/10o1n1-ZK 1012-0OK 1013 -AOP

Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a manipulacia s motorovym vo-
zikom

Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

DI’zka trvania: Zakladny kurz /ZK - 48 hodin
Opakovany kurz /OK - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava /AOP — 6 ho-
din

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Obsah: STN 26 8805, STN ISO 3691 Zakladné usta-

novenia o prevadzke na pozemnych komu-
nikaciach, zakladné organizacné poziadavky
na prevadzku MV, zakladné povinnosti vodi-
¢a, vodi¢ MV — kvalifikacia, skusky, preukaz,
doklady k prevadzke MV, prevadzka MV,
vseobecne — prostredie (véetne katalizato-
rov), obsluha MV — pokyny vyrobcu typu, po-
vinnosti a zodpovednost’ vodica, zahdjenie
prevadzky, ovladanie a manipulacia, jazdy
s vlecnymi vozikmi, prerusenie a ukoncenie
prevadzky
STN 26 9010, STN 26 9030, STN 26 8800, STN
33 2610 uloZenie bremien, preprava, prepra-
va 0s0b,
Zakonnik prace ¢. 31/2001, Zakon (.
124,125,355/2008 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z.,
Zakon €. 264/1999 Z.z., Nar. vlady €. 115,276,2
81,387,391,392,395,396/2008 Z.z., Nar. vlady ¢.
416/2005 Z.z., Nar. vlady €. 272,286/2004 Z .z,
Vyhlaska €. 508/2009, Vyhlaska €. 219/1996,
Vyhlaska SUBP ¢ 208/1991, Vyhlaska ¢
59/1990 Zb., v zneni neskorsich predpisov, Na-
uka o konstrukcii, Zdravotna priprava, Preva-
dzka, Manipulacia, Denna kontrola a opravy

Metaody: Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Videoprojekcie z problematiky MV, Diskusia,
Overenie vedomosti formou testu, Prakticka
jazda vodica MV, Vydanie Preukazu o absol-
vovani $kolenia

Cena bez DPH: Zakladny kurz 110,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz




LeSenar

Koéd:Z /1014 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1016 — AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
montaz a demontaz leSenia

1015 - OK

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zéakladny kurz /ZK-32 hodin

Opakovany kurz /OK -8 hodin

Aktualizacna odborna priprava /AOP - 6 ho-
din

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika alebo priestory Skolitel’a

STN 73 8115, STN EN 1298

Zakon ¢. 309, 355/2007 Z.z., Zakon C. 124,
125/2006 Z.z., Zakon ¢. 82/2005 Z.z., Zakon C.
311/2001 Z.z. Zakonnik prace prislusné §, Nar.
vlady SR ¢. 281,387,391,392,395,396/2006,
Vyhlaska SUBP a SBU €. 374/1990 Zb. v zneni
neskorsich predpisov

LeSenie: STN 73 8101, STN EN 12811-1, STN EN
131-1, STN EN 131-2, STN 49 3801
Dokumentacia a technicky postup, montaz
a demontaz lesenia, pouzivanie, prehliadky
a udrzba lesenia

Ochranné a zachytné konstrukcie: STN
73 8106, STN EN 795/A1, STN EN 1263-1-2
Rurkové lesenie: STN 73 8107, STN 73 8107/a,
STN 73 8107/22

Podperné lesenie: STN 73 8108, STN EN 12812
Pojazdné a vol'ne stojace lesenie: STN 73
8102, STN EN 1298

Dielcové lesenie: STN EN 12810-1, STN EN
1004

Nové poznatky o leSeniach, zmeny v predpi-
soch a ich porusovanie

Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Ustne preskisanie, Pisomné preskisanie for-
mou testu, Prakticky vycvik

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 80,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Prace vo vyskach a nad vol’nou hI’bkou

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z /1017

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

STN EN 795, STN EN 131-1, STN EN 1263-2, STN
73 8101, STN 73 8106

Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €.124,125/2006
Z.z.,Zakon ¢. 219/1996 Z.z.

Vyhlaska ¢. 448/2007 Z.z,, Vyhlaska ¢.
374/1990 Zb.

Nar. vlady SR ¢. 281,387,392,395,396/2006
Z.z.,Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z.

v zneni neskorsich predpisov

Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Premietanie video filmov: ,Praca vo vyskach
a praca na rebrikoch.“ ; ,PouZivanie pros-
triedkov osobného zabezpecenia.”

Diskusia — rieSenie problémov vyskytujicich
sa v praxi

Pouzivanie prostriedkov osobného zabezpe-
cenia

Pisomné preskisanie formou testu
(Potvrdenim o absolvovani Skolenia slizi Za-
znamova kniha)

18,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Viazac bremien Kéd:Z/1018-ZK 1019-0OK 1020-AOP
Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou a manipulacia pri viazani bremien
Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyplyva z pracovnej zmluvy

DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Zakladny kurz /ZK - 20 hodin
Opakovany kurz /OK - 6 hodin
Aktualizacna odborna priprava /AOP - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zdkaznikov

STN 27 0143, 27 0144, 27 0145, 27 0150, STN EN 818, 1492, 12385, 13411, 13414, STN ISO 4309, 8792, Zakon-
nik prace €. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon €. 461,610/2003 Z.z., Zakon ¢.
264/1999 Z.z., Zakon NR SR €. 124,125,126/2006 Z.z., Zakon NR SR €. 656/2004 Z.z., Nar. vlady ¢. 115,276,281,
387,391,392,395,396,436/2008 Z.z., Nar. vlady ¢. 404, 410,541,542,544/2007 Z.z., Nar. vlady €. 115,269,276,281,355
,387,391,392,393,395,396/2006 Z.z., Nar. vlady ¢. 416/2005 Z.z., Nar. vlady €. 272,286,310/2004 Z.z., Nar. vlady ¢.
183/2002 Z.z., Nar. vlady €. 513/2001 Z.z., Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z., Vyhlaska €. 448,541,542,544/2007
Z.z.,, Vyhlaska €. 500/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z., Vyhlaska ¢. 219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢&. 208/1991,
Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb., v zneni neskorsich predpisov

—Zahajenie kurzu s oboznamenim ucastnikov s platnymi predpismi

—Prevadzka Zeriavov a zdvihadiel, viazanie bremien, bezpecnostné pravidla

- Konstrukcia viazacich prostriedkov

—Konstrukcia prostriedkov na uchopenie bremien

Z horeuvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti

Poskytovanie prvej pomoci pri Grazoch, zasady prvej pomoci

Prakticka cast’ pripravy

Teoretické skusky (formou pisomného testu a Gstneho overenia vedomosti)

Praktické skusky (s viazacimi prostriedkami, ocel'ové lana, clankové ret’aze, popruhy chemickych vlakien)
Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 40,00 € bez DPH / osoba

Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz




Obsluhovatel’ zdvihacich zariadeni do 5 ton
ovladané zo zeme

Kéd:Z /1021-ZK

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1022-0K 1023 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy slvisiace s profesiou,
konstrukcia a manipulacia so zdvihacimi za-
riadeniami, ovladanymi zo zeme, ovladacom
visiacom na kabli

Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin

Opakovany kurz - 8 hodin

Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin
Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0050, STN 27 0056, STN 27 0056, STN
270083, STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0150,
STN 27 0151, STN 27 0160, STN 27 0502, STN 33
2550, STN 34.3108,STN ISO 4308/1, STN ISO 4309,
STN ISO 8792, STN I1SO 9926-1,STN EN 818, STN
EN 1492, STN EN 12385, STN EN 13411, STN EN
13414,Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €.
355/2007 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon C.
461,610/2003 Z.z., Zakon ¢. 264/1999 Z.z., Za-
kon NR SR ¢. 124,125,126/2006 Z.z.,, Zakon NR
SR €. 656/2004 Z.z., Nar. vlady ¢. 509/2009 Z.z.,
Nar. vlady €. 436/2008 Z.z. spolu so Smernicou
Eurépskeho parlamentu a Rady 2006/42/ES
a95/16/ES, Nar.vlady €. 300,404,410,541,542,544
/2007 Z.z., Nar. vlady ¢. 115,269,276,281,355,38
7,391,392,393,395,396/2006 Z.z, Nar. vlady ¢.
516/2005 Z.z., Nar. vlady ¢. 78,272,286,310/2004
Z.z., Nar. vlady €. 328/2003 Z.z., Nar. vlady ¢.
183/2002 Z.z., Nar. vlady ¢. 513/2001 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 448,541,542,544/2007 Z.z., Vyhlaska ¢.
500/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z., Vyhlas-
ka & 219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢59/1982 Zb.,
vzneni neskorsich predpisov, Prevadzka Zeriavov
a zdvihadiel, viazanie bremien — bezpecnostné
pravidla, Konstrukcia ZZ, Konstrukcie prostried-
kov na uchopenie bremien, Poskytovanie prvej
pomoci pri Urazoch —zasady prvej pomoci
Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia
Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrriuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Obsluhovatel’ zdvihacich zariadeni do 5 ton
ovladané radiovo-dial’kovo

Koéd:Z /1024 - ZK

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:

DI’Zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1026 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a manipulacia so zdvihacimi za-
riadeniami, ovladanymi radiovo, dial’kovym
ovladacom

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin

Opakovany kurz - 8 hodin

Aktualizacnda odborna priprava - 6 hodin
Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0050, STN 27 0056, STN 27 0056, STN
270083, STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0150,
STN 27 0151, STN 27 0160, STN 27 0502, STN 33
2550, STN 34 3108,STN ISO 4308/1, STN ISO 43009,
STN ISO 8792, STN I1SO 9926-1,STN EN 818, STN
EN 1492, STN EN 12385, STN EN 13411, STN EN
13414,Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €.
355/2007 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon C.
461,610/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Za-
kon NR SR ¢. 124,125,126/2006 Z.z., Zakon NR
SR €. 656/2004 Z.z., Nar. vlady ¢. 509/2009 Z.z.,
Nar. vlady €. 436/2008 Z.z. spolu so Smernicou
Eurépskeho parlamentu a Rady 2006/42/ES
295/16/ES, Nar. vlady €.300,404,410,541,542,544
/2007 Z.z, Nar. vlady €. 115,269,276,281,355,38
7,391,392,393,395,396/2006 Z.z, Nar. vlady ¢.
516/2005 Z.z., Nar. vlady ¢. 78,272,286,310/2004
Z.z, Nar. vlady €. 328/2003 Z.z, Nar. vlady ¢.
183/2002 Z.z., Nar. vlady ¢. 513/2001 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 448,541,542,544/2007 Z.z., Vyhlaska ¢.
500/2006 Z.z.,Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z., Vyhlas-
ka & 219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢59/1982 Zb.,
vzneni neskorsich predpisov, Prevadzka Zeriavov
a zdvihadiel, viazanie bremien — bezpecnostné
pravidla, Konstrukcia ZZ, Konstrukcie prostried-
kov na uchopenie bremien, Poskytovanie prvej
pomoci pri Urazoch —zasady prvej pomoci
Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov s odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia
Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

1025 - OK



Veolia Slovensko

Obsluha zdvizné celo na motorovych vozidlach

Kéd: Z /1027 -ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1028 -OK 1029 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a manipulacia so zdviznym ce-
lom na vozidle, ktoré je uréené na nakladanie
a vykladanie nakladu

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 16 hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0160, STN
27 0161, STN 27 0808, STN 27 0881, STN 34
3108, STN EN 1493 (27 0809), STN EN 1756 (27
5012), Zakonnik prace €. 311/2001 Z.z., Zakon
¢. 355/2007 Z.z., Zakon €. 461,610/2003 Z.z.,
Zakon €.264/1999 Z.z., Zakon €.124,125/2006
Z.z., Zakon ¢. 656/2004 Z.z., Nar. vlady ¢.
436/2008 Z.z., Nar. vlady ¢. 541,542,544
/2007 Z.z., Nar. vlady ¢. 115,281,355,387,391,3
92,393,395/2006 Z.z., Nar. vlady ¢. 416/2005
Z.z., Nar. vlady ¢. 286/2004 Z.z., Vyhlaska
¢. 508/2009 Z.Z., Vyhlaska ¢. 374/1990 Zb.,
Vyhlaska SUBP ¢.59/1982 Zb., v zneni neskor-
sich predpisov, Nazvoslovie zdvihacich ciel
nakladnych automobilov s motorovym po-
honom, stabilita, pracovné miesto, skisanie,
prevadzka, Udrzba a opravy zdvihacich diel,
Technické podmienky vyrobcu zariadenia,
Navod na obsluhu a udrzbu vydany vyrob-
com, Zacvicenie pracovnikov v poskytovani
prvej pomoci pri Uraze el. pridom a poucenie
pracovnikov bez elektrotechnického vzdela-
nia v zmysle § 20 Vyhlasky UBP ¢. 508/2009
Z.z.

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Diskusia, Vydanie Preukazu o absolvovani
Skolenia

Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Obsluha autozdvihak

Koéd:Z /1030 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1031-0K 1032 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stabilnych, mobilnych
a premiestnitel’nych servisnych zdvihacich
zariadeni, ktoré st urcené len na zdvihanie
vozidla

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 16 hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznikov

STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0160, STN
27 0161, STN 27 0808, STN 27 0881, STN 34
3108, STN EN 1493 (27 0809), Zakonnik prace
¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z., Za-
kon €. 461,610/2003 Z.z., Zakon ¢. 264/1999
Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon C.
656/2004 Z.z., Nar. vlady €. 436/2008 Z.z.,
Nar. vlady ¢. 541,542,544/2007 Z.z., Nar.
viddy ¢ 115,281,355,387,391,392,393,395/20
06 Z.z., Nar. vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vla-
dy ¢. 286/2004 Z.z., Vyhlaska MPSVaR ¢.
508/2009 Z.Z., Vyhlaska ¢. 219/1996 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 208/1991 Zb., Vyhlaska ¢. 374/1990
Zb., Vyhlaska SUBP ¢.59/1982 Zb., v zneni
neskorsich predpisov, Technické podmien-
ky vyrobcu zariadenia, Navod na obsluhu
a udrzbu vydany vyrobcom zdvihaku — kana-
lovy zdvihak, mechanicky stojanovy zdvihak
s el. pohonom, zdvihacia rampa, Zacvicenie
pracovnikov v poskytovani prvej pomoci pri
Uraze el. praidom a poucenie pracovnikov bez
elektrotechnického vzdelania v zmysle § 20
Vyhlasky UBP ¢. 508/2009 Z.z.

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov s odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Diskusia, Vydanie Preukazu o absolvovani
Skolenia

Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Obsluha kanalovy zdvihak

Kéd:Z /1033 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1034—-0K 1035 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stabilnych, mobilnych
a premiestnitel’nych servisnych zdvihacich
zariadeni, ktoré si uréené na zdvihanie vo-
zidla Bd3

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 16 hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0160, STN
27 0161, STN 27 0808, STN 27 0881, STN 34
3108, STN EN 1493 (27 0809), Zakonnik prace
¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z., Za-
kon €. 461,610/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999
Z.z., Zakon ¢. 124,125/2006 Z.z., Zakon C.
656/2004 Z.z., Nar. vlady €. 436/2008 Z.z.,
Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z., Nar. vla-
dy ¢ 15,281,355,387,391, 392,393,395/2006
Z.z., Nar. vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vla-
dy ¢. 286/2004 Z.z.,, Vyhlaska MPSVaR ¢.
508/2009 Z.Z., Vyhlaska ¢. 219/1996 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 208/1991 Zb., Vyhlaska €. 374/1990
Zb., Vyhlaska SUBP ¢.59/1982 Zb., v zneni
neskorsich predpisov, Technické podmien-
ky vyrobcu zdvihaku, Navod na obsluhu
a udrzbu vydany vyrobcom zdvihaku — kana-
lovy zdvihak, mechanicky stojanovy zdvihak
s el. pohonom, zdvihacia rampa, Zacvicenie
pracovnikov v poskytovani prvej pomoci pri
Uraze el. praidom a poucenie pracovnikov bez
elektrotechnického vzdelania v zmysle § 20
Vyhlasky UBP €. 508/2009 Z.z., Praktické za-
cvicenie na kanalovy zdvihak

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Diskusia, Vydanie Preukazu o absolvovani
Skolenia

Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz

Veolia Slovensko

Obsluha ramenovy nakladac a hakovy kontajner

Kéd:Z /1036 — ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1037-0K 1038 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha manipulacia zariadeni
na kontajnery /RN, HK, CTS, MULTILIFT, NKR
!

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0143, STN 27 0160, STN 27 0502, , STN
34 3108, STN EN 818 Cast’ 1-7 (27 0083), STN
ISO 9926-1, Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z,,
Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €. 461,610/2003
Z.z., Zakon ¢. 264/1999 Z.z., Zakon C.
124,125,126/2006 Z.z., Zakon ¢. 377,656/2004
Z.z.,Nar. vlady ¢. 436/2008 Z.z., Nar. vlady ¢.
300,404,410,448,541,542,544/2007 Z.z., Nar.
vlady ¢. 115,269,276,281,355,387,391,392,393,3
95,396,500/2006 Z.z., Nar. vlady €. 416/2005
Z.z., Nar. vlady ¢. 78,94,272,286,310/2004
Z.z., Narvlady ¢. 328/2003 Z.z., Nar.vlady ¢.
183/2002 Z.z., Narvlady ¢. 513/2001 Z.z., Vy-
hlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.Z., Vyhlaska
& 219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢.59/1982
Zb., v zneni neskorsich predpisov, Prevadz-
ka Zeriavov a zdvihadiel, viazanie bremien,
Konstrukcia ZZ, Poziadavky na kontajnery na
prevoz materialu, Poskytovanie prvej pomo-
ci pri Grazoch — zasady prvej pomoci, Prak-
ticka cast’ pripravy, Teoretické a praktické
skasky

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Teoreticka cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Diskusia, Vydanie Preukazu o absolvovani
Skolenia

Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Obsluha hydraulickej ruky (do 5 ton a nad 5 ton)

Koéd:Z /1039 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1040-0K 1041-AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy stvisiace s profesiou, ma-
nipulacia s hydraulickou rukou

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz —16 hodin
Opakovany kurz -8 hodin
Aktualizacna odborna priprava — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 27 0083, STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27
0150, STN 27 0160, STN 27 0502, STN 33 2550,
STN 34 3108, STN EN 818, STN EN 12 999, STN
ISO 8792, STN ISO 9926-1, Zakonnik prace ¢.
311/2001 Z.z., Zakon NR SR €. 355/2007 Z.z., Za-
kon NR SR €. 124,125,126/2006 Z.z., Zakon NR SR
. 656/2004 Z.z., Zakon ¢. 377/2004 Z.z., Zakon
C. 461,610/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z.,Nar.
vlady €. 436/2008 Z.z. spolu so Smernicou Eurép-
skeho parlamentu a Rady 2006/42/ES a 95/16/
ES, Nar. vlady €. 300,404,410,541,542,544/2007
Zz, Nar. vlddy ¢ 115,269,276,281,355,
387,391,392,393,395,396/2006 Z.z., Nar. vlady
€. 416/2005 Z.z., Nar. vlady €. 272,286,310/2004
Z.z., Nar. vlady €. 328/2003 Z.z., Nar. vlady ¢.
183/2002 Z.z., Nar. vlady €. 513/2001 Z.z., Vy-
hlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢.
448541,542,544/2007 Z.z., Vlyhlaska €. 500/2006
Z.z, Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z., Vyhlaska ¢
219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP a SBU €. 374/90
Zb., Vyhlaska SUBP ¢59/1982 Zb., v zneni neskor-
Sich predpisov. Zdvihacie zariadenia—prevadzka,
Udrzba a opravy, HR — vymedzenie pracoviska,
bezpecnostné predpisy, vyrobny proces, proti-
poziarna ochrana, denna kontrola a o3etrenie
ZZ, Konstrukcia viazacich prostriedkov podl’a
pouzitého materialu: Ocel'ové lana, Ocel'ové via-
zacie ¢lankové ret’aze, Viazacie popruhy

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Diskusia

Potvrdenie Preukazu o absolvovani $kolenia

Zakladny kurz 45,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Zeriavnik nad 5 ton A1, A2, A3

Koéd:Z /1042 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1043-0K 1044 -AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou, pre-
vadzka a ovladanie Zeriavov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz —16 hodin
Opakovany kurz — 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u
zakaznika

STN 27 0143, STN 27 0144, STN 27 0150, STN
27 0160, STN 27 0502, STN 33 2550, STN 34
3108, STN EN 818, STN EN 1492, STN EN 12385,
STN EN 134m, STN EN 13414, STN I1SO 4308/1,
STN I1SO 4309, STN ISO 8792, STN ISO 9926-
1, Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon ¢.
355/2007Z.z.,Zakon ¢.377/2004 Z.z., Zakon ¢.
461,610/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Za-
kon NR SR €. 124,125,126/2006 Z.z., Zakon NR
SRE.656/2004Z.z.,Nar.vlady¢.436/20087.z.,
Nar. vlady ¢. 300,404,410,541,542,544/2007
Z.z., Nar. vlady ¢. 115,269,276,281,355,387,
391,392,393,395,396/2006 Z.z., 416/2005
Z.z., Nar. vlady ¢. 78,272,286,310/2004 Z.z.,
Nar. vlady ¢. 328/2003 Z.z., Nar. vlady ¢.
183/2002 Z.z.,, Nar. vlady ¢. 513/2001 Z.z,,
Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z., Vyhlas-
ka ¢. 448,541,542,544/2007 Z.z., Vyhlaska
€. 500/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. 94/2004 Z.z.,
Vyhlaska €. 219/1996 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢.
59/1982 Z.z., Vyhlaska SUBP a SBU ¢&. 374/90
Zb. v zneni neskorsich predpisov

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Diskusia, Preskusanie vedomosti formou
testu

Potvrdenie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 70,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Mobilny Zeriav vyloznikového typu — autozeriav
Kod:Z /1045-ZK 1046-0OK 1047-AOP

Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Zruénosti: Bezpecnost’ prace, Pravidla a predpisy suvisia-
ce s profesiou, prevadzka a ovladanie Zeriavov

Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-

va z pracovnej zmluvy
DI'zka trvania: Zakladny kurz—12 hodin
Opakovany kurz — 8 hodin
Aktualizaéna odborna priprava — 6 hodin
Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory skolitel’a
Obsah: STN ISO 8792, STN I1SO 9926-1, STN 12 999, STN
270000, STN 270143, STN 27 0144, STN 27 0160,
STN 27 0502, STN 27 0503, STN 33 2550, STN 34
3108, STN EN 13414-1,2,3
Zakonnik prace ¢. 3n/2001 Z.z., Zakon C.
355/2007 Z.z., Zakon €124,125,/2006 Z.z., Zakon
C. 377/2004 Z.z., Zakon . 461/2003 Z.z., Zakon
€. 264/1999 Z.z., Vyhlaska ¢. 508/2009 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 448/2007 Z.z,, Vyhlaska ¢. 219/1996
Z.z, Vyhlaska ¢ 208/1991 Zb., Vyhlaska ¢.
59,374/1990 Zb,,
Nar.vlady €. 541,542,544/2007 Z.z.,Nar.vlady ¢. 11
5,276,281,387,391,392,395,396/2006 Z.z., Nar. vla-
dy €. 416/2005 Z.z., v zneni neskorsich predpisov
Spolocensky a ekonomicky vyznam BOZP
Prevadzka Zeriavov a zdvihadiel, viazanie bre-
mien —bezpecnostné pravidla
Hlavné casti, technolégia, zabezpecovacie zaria-
denia Zeriavov
Elektrické zariadenia a ovladanie Zeriavov, Pre-
vadzka Zeriavov a bezpecnostné pravidla,
Technika mazania, kontrola, drzba a nehody
Manipulacia s materialom a prostriedky pre via-
zanie, zavesenie a uchopenie bremien
Nazvoslovie autoZeriavov a hlavné konstrukéné
Casti, Zabezpecovacie zariadenia autozeriavov
Hydraulika autozeriavov, Elektronika auto-
Zeriavov, Bezpecnost’ prace pri prevadzke
autozeriavov
Poskytovanie prvej pomoci pri tirazoch —zasady
prvej pomoci
Metédy: Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’ pripravy, Preskusanie reviz-
nym technikom, Skasky na Tl
Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia
Cena bez DPH: Zakladny kurz 160,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 18,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrriuje ubytovanie a stravovanie)
Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Obsluha mobilné pracovné plosiny
Kod:Z /1048 -ZK 1049 -OK 1050 - AOP
na automobilovom podvozku

Z/1051-ZK 1052-0K 1053-AOP
na mobilnom podvozku

Ciel Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy stvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stabilnych, mobilnych
a premiestnitel'nych servisnych zdvihacich
zariadeni

Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

DI'zka trvania: Zakladny kurz - 12 hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualiza¢na odborna priprava - 6 hodin

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Obsah: STN 27 0143, STN EN 280 (27 5004), STN EN
1570 (27 501), STN EN 1410 (27 5013), STN EN
1495 (27 5010), STN EN 1808 (27 5005), Zakon-
nik prace €. 311/2001 Z.z., Zakon ¢. 355/2007
Z.z., Zakon ¢C. 461,610/2003 Z.z., Zakon C.
264/1999 Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Za-
kon €. 656/2004 Z.z., Nar. vlady €. 436/2008
Z.z., Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z., Nar.
vlady €. 115,281,355,
387,391,392,393,395/2006 Z.z., Nar. vlady ¢.
416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢. 286/2004 Z.z,,
Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.Z., Vyhlas-
ka & 374/1990 Zb., Vyhlaska SUBP ¢.59/1982
Zb., v zneni neskorsich predpisov, Prevadzka
Zeriavov a zdvihadiel — bezpecnostna cast’,
Konstrukcia pojazdnych zdvihacich pracov-
nych plosin, Poskytovanie prvej pomoci pri
Urazoch — zasady prvej pomoci, Prakticka
Cast’ pripravy, Presktsanie reviznym techni-
kom 72z

Metédy: Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast), Teoretickd cast’ - Overenie
vedomosti formou pisomného testu
Diskusia, Vydanie Preukazu o absolvovani
skolenia

Cena bez DPH: Zakladny kurz 160,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 18,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahriuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Obsluha tlakové nadoby stabilné Kéd:Z /1054-ZK 1055-OK 1056 — AOP
Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov na Gseku prevadzky a idrzby TNS podl’a platnej legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou, konstrukcia a bezpecna obsluha tlakovych zariadeni
Urcené: Pracovnikom obsluhy tlakovych nadob

DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Zéakladny kurz - 8 hodin
Opakovany kurz — 8 hodin
Aktualiza¢na odborna priprava — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zakaznikov

STN 011301, STN EN 764-1, 764-2, STN EN 13 445, STN 69 0012 TNS, STN 06 0830, STN 136 4309, STN 69 0012,
Zakonnik prace €. 311/2001, Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon €.
461/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z., Nar. vlady ¢. 115,276,281,387,391,392,39
5/2006 Z.z., Nar. vlady ¢. 416/2005 Z.z., Nar. vlady €. 272/2004 Z.z., Vyhlaska ¢. 488/2007, Vyhlaska ¢. 219/1996,
Vyhlaska SUBP €. 208/1991, Vyhlaska €. 59/1990 Zb., Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z. v zneni neskorsich pred-
pisov

Prednaska —Z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti

Prakticka ukazka a nasledné praktické zaskolenie obsluhy tlakovych nadob na konkrétnom zariadeni—so zame-
ranim na konstrukciu a vystroj tlakovej nadoby stabilnej, prevadzku, obsluhu a Gdrzbu TNS

Diskusia, Preskusanie vedomosti formou testu

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 30,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz



Veolia Slovensko

Kuri¢ V. triedy (obsluha kotlov nad 100 kW) Kéd:Z /1057-ZK 1058-0K 1059 - AOP

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Odborné skolenie pre pracovnikov na Useku prevadzky a Gdrzby v kotolni podl'a platnej legislativy

Bezpecnost’ prace,
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou, konstrukcia a bezpecna obsluha v kotolni

Pracovnikom obsluhy zariadeni v kotolni

Zakladny kurz — 9 —16 hodin
Opakovany kurz — 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zdkaznikov

STN 011301, STN EN 764-1, 764-2, STN 07 0240, STN 38 6405, STN 07 0703, STN 06 0830, STN EN 13 445, STN
69 0012 TNS, STN 06 0830, STN 13 4309, STN 69 0012, STN 07 0008, STN 07 0710, STN 07 0240, STN 07 0620,
STN 34 3108, 31/BTP/TI, 32/BTP/TI, Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon €. 355/2007
Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Zakon &. 461/2003 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Vyhlaska SUBP ¢. 25/1984 Zb., Vy-
hlaska ¢. 488/2007, Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 219/1996 Zb., Vyhlaska ¢. 59/1990 Zb., Nar.
vlady €. 272/2004 Z.z., Nar. vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢.115,276,281,387, 391,392,395/2006 Z.z., Nar. vlady
€. 541,542,544/2007 Z.z., v zneni neskorsich predpisov, Zacvicenie pracovnikov v poskytovani prvej pomoci pri
araze el. praidom a pouéenie pracovnikov bez elektrotechnického vzdelania v zmysle §20 Vyhlasky UBP SR &.
718/2002 Z.z.

Prednaska —Z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti

Osobité poZiadavky so zameranim na konstrukciu a vystroj kotla

Technické podmienky, popis a navod na obsluhu a Gdrzbu konkrétnych kotlov prevadzkovatel’a

Bezpecnost’ a organizacia prace v kotolni, prehliadka zariadenia kotolne pred zakirenim, zakdrenie a odstave-
nie kotla z prevadzky

Bezpecnostné predpisy, poZiarny poriadok, poplachové smernice kotolne

Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy do prevadzkového dennika

Tlakomery, Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah stupnice, kontrola, oznacenie)

Vyrobny stitok (¢o ma obsahovat’ a jeho umiestnenie)

Odborné prehliadky, Pasport zariadenia (o to je, na o je, aké st tam udaje)

Praktické ukazky obsluhy kotlov, tlakovych nadob a zariadenia na chemicki Gpravu vody v konkrétnej kotolni
Diskusia, Preskdsanie vedomosti formou testu, Skiska inspektorom TUV Slovakia

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 160,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Kuri¢ VI. triedy (obsluha kotlov do 100 kW) Kéd:Z/1060-ZK 1061-OK 1062 -AOP

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Odborné skolenie pre pracovnikov na Useku prevadzky a Gdrzby v kotolni podl'a platnej legislativy

Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou, konstrukcia a bezpecna obsluha v kotolni

Pracovnikom obsluhy zariadeni v kotolni

Zakladny kurz - 8 hodin
Opakovany kurz -8 hodin
Aktualizacna odborna priprava — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zdkaznikov

STN 011301, STN EN 764-1, 764-2, STN 07 0240, STN 38 6405, STN 07 0703, STN 06 0830, STN EN 13 445, STN 69
0012 TNS, STN 06 0830, STN 13 4309, STN 69 0012, STN 070008, STN 07 0710, STN 07 0240, STN 07 0620, STN 34
3108, 31/BTP/Tl, 32/BTP/TI, Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Za-
kon €.377/2004 Z.z., Zakon €. 461/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Zakon €. 219/1996 Z.z., Vyhlaska ¢. 488/2007,
Vyhlaska MPSVaR ¢.508/2009 Z.z., Vyhlaska €. 59/1990 Zb., Vyhlaska SUBP ¢. 25/1984 Zb., Nar. vlady €. 272/2004
Z.z.,Nar.vlady ¢. 416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢.115,276,281,387,391,392,395/2006 Z.z., Nar. vlady €. 541,542,544/2007
Z.z.,v zneni neskorsich predpisov

Prednaska —Z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti

Osobité poziadavky so zameranim na konstrukciu a vystroj kotla, prevadzku, obsluhu a Gdrzbu kotla vratane
zariadenia na Upravu vody

Technické podmienky, popis a navod na obsluhu a Gdrzbu konkrétnych kotlov prevadzkovatel’a

Bezpecnost’ a organizacia prace v kotolni, prehliadka zariadenia kotolne pred zakirenim, zakdrenie a odstave-
nie kotla z prevadzky

Bezpecnostné predpisy, poZiarny poriadok, poplachové smernice kotolne

Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy do prevadzkového dennika

Tlakomery, teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

Vyrobny stitok (¢o ma obsahovat’ a jeho umiestnenie)

Odborné prehliadky, Pasport zariadenia (¢o to je, na o je, aké st tam tdaje)

Praktické ukazky obsluhy kotlov, tlakovych nadob a zariadenia na chemicku tpravu vody v konkrétnej kotolni,
Praktické zaskolenie na dany typ VT1Z

Diskusia, Preskusanie vedomosti formou testu

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 33,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Strojnik stavebnych strojov (lopatové rypadla

kolesové)

Kéd:Z /1063 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1068 -0K 1073 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stavebnych strojov
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8o hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory skolitel’a

Nauka o materialoch, fyzika, matematika
strojarenska technika, casti strojov a zaria-
deni, trieda hornin, motorova fyzika, spal’o-
vacie motory SS, motorové paliva, mastiaca
technika a mastidla, autoelektrika, elektrika,
zaklady hydrauliky, vzduchotechniky, najcas-
tejsie Urazy, havarie, obsluha, konstrukcia,
popis strojov, pridavné zariadenia, techno-
l6gia prace, udrzba stroja, prakticky nacvik,
skusky

STN 27 8045, STN 27 8510, STN 27 8530, Za-
kon ¢. 8/2009 Z.z., Zakon ¢. 124/2006 Z.z.,
Zakon ¢. 125/2006 Z.z., Zakon ¢. 725/2004
Z.z., Zakonnik prace €. 311/20m Z.z.,, Nar.
vlady SR ¢. 387/2006 Z.z.,, Nar. vlady ¢.
281,391,392,395,/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. o9,
508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢.164/1997 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb.,
Vyhlaska €.374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985
Zb., Vyhlaska ¢. 77/1965 Zb., v zneni neskor-
Sich predpisov

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Videoprojekcia, Diskusia, Prakticky vycvik
— prehliadka stroja, obsluha, konstrukcia,
popis stroja, technolégia prace so strojom,
Udrzba stroja

Overenie vedomosti formou testu, Vydanie
Preukazu o absolvovani skolenia

ZK —strojnik SS,1.profesia 190,00 € bez DPH /
osoba

ZK - strojnik SS,2.profesie 280,00 € bez DPH
/ osoba

OK 18,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

237

Strojnik stavebnych strojov (lopatové rypadla

pasové)

Kéd: Z /1064 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1069-0K 1074 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stavebnych strojov
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8o hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory skolitel’a

Nauka o materialoch, fyzika, matematika
strojarenska technika, casti strojov a zaria-
deni, trieda hornin, motorova fyzika, spal’o-
vacie motory SS, motorové paliva, mastiaca
technika a mastidla, autoelektrika, elektrika,
zaklady hydrauliky, vzduchotechniky, najcas-
tejsie Urazy, havarie, obsluha, konstrukcia,
popis strojov, pridavné zariadenia, techno-
l6gia prace, adrzba stroja, prakticky nacvik,
skasky

STN 27 8045, STN 27 8510, STN 27 8530, Za-
kon ¢. 8/2009 Z.z., Zakon ¢. 124/2006 Z.z.,
Zakon ¢. 125/2006 Z.z., Zakon €. 725/2004
Z.z., Zakonnik prace ¢. 3m/20m Z.z.,, Nar.
vlady SR ¢. 387/2006 Z.z., Nar. vlady ¢.
281,391,392,395,/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. o9,
508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 164/1997 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb.,
Vyhlaska ¢. 374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985
Zb., Vyhlaska ¢. 77/1965 Zb., v zneni neskor-
Sich predpisov

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Videoprojekcia, Diskusia, Prakticky vycvik
— prehliadka stroja, obsluha, konstrukcia,
popis stroja, technolégia prace so strojom,
udrzba stroja

Overenie vedomosti formou testu, Vydanie
Preukazu o absolvovani skolenia

ZK - strojnik SS,1.profesia 190,00 € bez DPH /
osoba

ZK - strojnik SS,2.profesie 280,00 € bez DPH
/ osoba

OK 18,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Strojnik stavebnych strojov (nakladacie
a vykladacie stroje kolesové)

Koéd: Z /1065 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1070-0K 1075- AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stavebnych strojov
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8o hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory skolitel’a

Nauka o materialoch, fyzika, matematika
strojarenska technika, casti strojov a zaria-
deni, trieda hornin, motorova fyzika, spal’o-
vacie motory SS, motorové paliva, mastiaca
technika a mastidla, autoelektrika, elektrika,
zaklady hydrauliky, vzduchotechniky, najcas-
tejsie Urazy, havarie, obsluha, konstrukcia,
popis strojov, pridavné zariadenia, techno-
l6gia prace, udrzba stroja, prakticky nacvik,
skusky

STN 27 8045, STN 27 8510, STN 27 8530, Za-
kon ¢. 8/2009 Z.z., Zakon ¢. 124/2006 Z.z.,
Zakon ¢. 125/2006 Z.z., Zakon ¢. 725/2004
Z.z., Zakonnik prace ¢. 3n/2om Z.z.,, Nar.
vlady SR €. 387/2006 Z.z.,, Nar. vlady ¢.
281,391,392,395,/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. o9,
508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢.164/1997 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb.,
Vyhlaska €.374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985
Zb., Vyhlaska ¢. 77/1965 Zb., v zneni neskor-
Sich predpisov

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Videoprojekcia, Diskusia, Prakticky vycvik
— prehliadka stroja, obsluha, konstrukcia,
popis stroja, technolégia prace so strojom,
Udrzba stroja

Overenie vedomosti formou testu, Vydanie
Preukazu o absolvovani skolenia

ZK —strojnik SS,1.profesia 190,00 € bez DPH /
osoba

ZK - strojnik SS,2.profesie 280,00 € bez DPH
/ osoba

OK 18,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Strojnik stavebnych strojov
(nakladacie a vykladacie stroje pasové)

Kéd:Z /1066 - ZK

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1071-0K 1076 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou,
konstrukcia a obsluha stavebnych strojov
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8o hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory skolitel’a

Nauka o materialoch, fyzika, matematika
strojarenska technika, casti strojov a zaria-
deni, trieda hornin, motorova fyzika, spal’o-
vacie motory SS, motorové paliva, mastiaca
technika a mastidla, autoelektrika, elektrika,
zaklady hydrauliky, vzduchotechniky, najcas-
tejsie Urazy, havarie, obsluha, konstrukcia,
popis strojov, pridavné zariadenia, techno-
l6gia prace, adrzba stroja, prakticky nacvik,
skasky

STN 27 8045, STN 27 8510, STN 27 8530, Za-
kon ¢. 8/2009 Z.z., Zakon ¢. 124/2006 Z.z.,
Zakon ¢. 125/2006 Z.z., Zakon €. 725/2004
Z.z., Zakonnik prace ¢. 3m/20m Z.z.,, Nar.
vlady SR ¢. 387/2006 Z.z., Nar. vlady ¢.
281,391,392,395,/2006 Z.z., Vyhlaska ¢. o9,
508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 164/1997 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb.,
Vyhlaska ¢. 374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985
Zb., Vyhlaska ¢. 77/1965 Zb., v zneni neskor-
Sich predpisov

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Videoprojekcia, Diskusia, Prakticky vycvik
— prehliadka stroja, obsluha, konstrukcia,
popis stroja, technolégia prace so strojom,
udrzba stroja

Overenie vedomosti formou testu, Vydanie
Preukazu o absolvovani skolenia

ZK - strojnik SS,1.profesia 190,00 € bez DPH /
osoba

ZK - strojnik SS,2.profesie 280,00 € bez DPH
/ osoba

OK 18,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Strojnik stavebnych strojov (autodomiesavac a automiesac)

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z /1067 - ZK
1072 - OK
1077 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej legislativy

Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou, konstrukcia a obsluha stavebnych strojov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyplyva z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8o hodin
Opakovany kurz - 8 hodin
Aktualizacna odborna priprava - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo priestory 3kolitel’a

Nauka o materialoch, fyzika, matematika strojarenska technika, casti strojov a zariadeni, trieda hornin, mo-
torova fyzika, spal'ovacie motory SS, motorové paliva, mastiaca technika a mastidla, autoelektrika, elektrika,
zaklady hydrauliky, vzduchotechniky, najcastejsie Grazy, havarie, obsluha, konstrukcia, popis strojov, pridavné
zariadenia, technolégia prace, Gdrzba stroja, prakticky nacvik, skasky

STN 278045, STN 278510, STN 27 8530, Zakon ¢. 8/2009 Z.z., Zakon ¢.124/2006 Z.z., Zakon ¢€.125/2006 Z.z., Zakon
€.725/2004 Z.z., Zakonnik prace €. 311/2011 Z.z., Nar.vlady SR €. 387/2006 Z.z., Nar.vlady ¢. 281,391,392,395,/2006
Z.z.,Vyhlaska ¢. 9, 508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 164/1997 Z.z., Vyhlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 208/1991 Zb., Vy-
hlaska ¢. 374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985 Zb., Vyhlaska ¢. 77/1965 Zb., v zneni neskorsich predpisov

Prednaska - z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti

Videoprojekcia, Diskusia, Prakticky vycvik — prehliadka stroja, obsluha, konstrukcia, popis stroja, technolégia
prace so strojom, udrzba stroja

Overenie vedomosti formou testu, Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

ZK - strojnik SS,1.profesia 190,00 € bez DPH / osoba
ZK - strojnik SS,2.profesie 280,00 € bez DPH / osoba
OK 18,00 € bez DPH / osoba

AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Elektrotechnik § 21, § 22, § 23

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd:Z /1078 — ZK §21
1079 -ZK §22 1080 -ZK §23
1081-0K 1082-AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato innost’ vy-
plyva z pracovnej zmluvy, elektrotechnikom
§ 21, samostatny elektrotechnik § 22, elektro-
technik na riadenia cinnosti alebo prevadzky
§23

ZK - § 21 elektrotechnik —16 hodin

ZK - § 22 samostatny elektrotechnik — 24 ho-
din

ZK - § 23 elektrotechnik na riadenie ¢innosti
alebo prevadzky - 24 hodin

OK-§ 21, § 22, § 23 -8 hodin

AOP - § 21, § 22, § 23 -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

STN 331500 / 71, 33 2000-4-41, STN 33 2000-
4-443, STN 33 200-5-51, STN 33 2000-7-701,
STN 33 2000-7-704, STN 33 2000-7-705, STN
341391/ 73, STN 92 0205,

STN EN 60446, STN EN 62305-1, STN EN
62305-2, STN 62305-3, STN EN 62305-4
Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon ¢. 82/2005
Z.z., Zakon ¢. 656/2004 Z.z., Zakon C.
264/1999 Zb.

Vyhlaska ¢. 508/2009 Z.z,
94/2004 Z.z.,

Nar. vlady €. 436/2008 Z.z., Nar. vlady ¢.
308/2004 7.z,

Vyhlaska ¢.

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Vyklad, Nazorna ukazka, Priklady z odbornej
praxe

Preskasanie pisomnou formou

Vydanie Osvedcenia o absolvovani skolenia

ZK - § 21— 64,00 € bez DPH / osoba

ZK - § 22— 75,00 € bez DPH / osoba

ZK - § 23-79,00 € bez DPH / osoba

OK - § 21, § 22, § 23-18,00 € bez DPH / osoba
AOP - § 21, § 22, § 23 -30,00 € bez DPH / 0so-
ba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +42148 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz

Zakladna odborna priprava revizny technik
elektrickych zariadeni § 24

Koéd: Z / 1159 — ZK §24

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1160 — AOP §24

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy, reviznym technikom
§24

Zakladna odborna priprava § 24 — podl’a roz-
sahu opravnenia

Aktualizacna odborna priprava § 24 -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika alebo u opravnenej pravnickej
osoby

STN 33 2000-4-41, 42, 43, 45, 46, 442, 443,
473, 482, STN 33 2000-5-51, 534, 537, 559, 52,
54, 56, STN 33 2000-7-701, 702, 703, 704, 705,
706, 708, 709, 711, 712, 714, 715, 729, 740, 753,
STN 33 1600, STN 33 1610, STN 33 2130/Z2,
STN 33 2140, STN 33 2180, STN 33 3210, STN 33
3300, STN 33 3320, STN 34 1391, STN 34 3100,
STN 34 3102, STN 34 3103, STN 34 3104, STN
34 3108, STN 38 2156, STN ES 59009, STN EN
60446, STN EN 62305-1,2,3,4, STN EN 60439-
2,STN EN 60439-1,3+A1, STN EN 60439-4, STN
EN 60529,STN EN 60445, STN EN 60204-1
Zakon €. 264/1999 Zb., Zakon ¢. 82/2005 Z.z.,
Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon ¢. 251/2012
Z.z.,

Vyhlaska ¢.508/2009 Z.z.,Nariadenie vlady ¢.
308/2004 Z.z., Nariadenie vlady €. 194/2005
Z.z., Nariadenie vlady ¢. 391,392,395/2006
Z.z.,Nariadenie vlady ¢. 436/2008 Z.z.
Patofyuiologické ucinky

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Vyklad, RieSenie konkrétnych problémov
a otazok z praxe a konzultacie s tcastnikmi
Zakladna odborna priprava - Preskisanie
Vydanie Osvedcenia o absolvovani $kolenia
Zakladna odborna priprava § 24 — 130,00 €
bez DPH / osoba

Aktualizaéna odborna priprava § 24 — 40,00
€ bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Obsluha zasobnikov na sypké hmoty

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd:Z /1083

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €.124,125/2006
Z.z., Zakon ¢. 377/2004 Z.z., Zakon (.
461/2003 Z.z., Zakon ¢. 264/1999 Z.z., Zakon
¢.219/1996 Z.z.,
Nar. vlady €. 115,281,387,391,392,395/2006
Z.z.,Nar. vlady €. 416/2005 Z.z.

Vyhlaska MPSVaR ¢. 508/2009 Z.z., Vy-
haska ¢. 541,542,544/2007 Z.z., Vyhlaska ¢.
374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 93/1985 Zb., Vy-
hlaska ¢. 59/1982 Zb., v zneni neskorsich red-

pisov

Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Diskusia — rieSenie problémov vyskytujucich
sa v praxi

Pisomné preskisanie formou testu
(Potvrdenim o absolvovani skolenia slazi
Zaznamova kniha)

14,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Dychacie a ozivovacie pristroje

Ciel’:

Zruénosti:

Miesto konania:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd:Z /1084

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Izolacné dychacie pristroje SATURN Ss, S7
aDragerBG174

Rozdelenie, pouzitie izolaénych dychacich
pristrojov

Zakladné casti, popis jednotlivych casti, pri-
prava a pouZitie vzduchového dychacieho
pristroja SATURN Ss, S7

Fyziolégia dychania, spotreba vzduchu pri
réznej namahe, ochranna doba pristroja
Zakladné casti, popis jednotlivych casti, pri-
prava, princip ¢innosti a pouzitie kyslikového
dychacieho pristroja Drager BG 174

Fyziolégia dychania, spotreba medicinalneho kys-
lika pri réznej namahe, ochranna doba pristroja
Tlakové fl'ase, starostlivost’, odborna spdso-
bilost’ na plnenie, plniace latky, vymena
Zakladné technické Gdaje dychacich pristro-
jov, odborné kontroly

Starostlivost’, ¢istenie a dezinfekcia pristro-
jov po pouZziti

Uskladnenie dychacich pristrojov

Obsluha a udrzba oZivovacich pristrojov SA-
TURN OXY a MULTIHELP

Rozdelenie, pouZitie pristrojov, ich zakladné
Casti, popis jednotlivych casti

Tlakova fl'asa, odborna spdsobilost’ na plne-
nie, plniace latky, vymena, medicinalny kyslik
Princip cinnosti ozivovacieho pristroja, pripra-
va na poutzitie, pouzitie, zakladné tech. udaje
Fyziolégia dychania, spotreba medicinalne-
ho kyslika pri jednotlivych funkciach
Odborné kontroly, starostlivost’, Cistenie, dez-
infekcia po pouziti a uskladnenie pristrojov

Prednaska

Diskusia — rieSenie problémov vyskytujicich
sa v praxi

(Potvrdenim o absolvovani skolenia sluzi
Zaznamova kniha)

73,00 € bez DPH / osoba + cestovné nahra-
dy skolitel’a (cena nezahriiuje ubytovanie
a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Obsluha plynovych zariadeni - chlér (chlor
plynny, chlér kvapalny)

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:
DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z/1085-ZK 1086 - 0K

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace, Pravidla a predpisy su-
visiace s profesiou pri obsluhe chlérovacich
zariadeni

Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin

Opakovany kurz — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 011301, STN 06 3003, STN 06 4310, STN 07
5801, STN 34 3108, STN 38 6405, STN 38 6417,
STN EN 298, STN EN 900, STN EN 901, STN EN
937STN EN 14718, STN EN 15363, Zakonnik pra-
ce €. 311/2001 Z.z., Zakon ¢. 355/2007 Z.z., Za-
kon €.124,125/2006 Z.z., Zakon ¢.377/2004 Z.z.,
Zakon €. 461/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z.,
Vyhlaska MPSVaR ¢.508/2009 Z.z., Vyhlaska €.
448/2007 Z.z., Vyhlaska ¢. 219/1996 Vyhlaska
€. 448/2007 Z.z., Vyhlaska ¢. 59/1990 Zb., Vy-
hlaska SUBP ¢. 25/1984 Zb. v zneni Vyhlasky
€. 75/1996 Z.z., Nar. vlady €. 541,542,544/2007
Z.z., Nar. vlady ¢. 115,276,281,387,391,392,395/2
006 Z.z., Nar.vlady ¢. 416/2005 Z.z., Nar. vlady
¢€.272/2004 Z.z., v zneni neskorsich predpisov,
Technické podmienky, popis, navod na obslu-
hu a tdrzbu konkrétnych plynovych zariadeni
Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy do
prevadzkového dennika

Rozbor pracovnych udrazov, prevadzkovych
nehéd, porich technickych zariadeni a ich
priciny pri prevadzke plynovych zariadeni
Tlakomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)
Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)
Vyrobny S3titok (¢o ma obsahovat, ich
umiestnenie)

Odborné prehliadky

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka ukazka obsluhy plynovych zariade-
ni na konkrétnom zariadeni

Overenie vedomosti formou pisomného testu
Vydanie Preukazu alebo Osvedcenia o absol-
vovani $kolenia

Zakladny kurz 29,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 14,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Obsluha plynovych zariadeni — zemny plyn

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:
DI’Zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z/1087-ZK 1088 - 0K

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
obsluhe zariadeni na zemny plyn
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 10 hodin

Opakovany kurz - 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

STN 01 1301, STN 06 3003, STN 06 4310,
STN o7 5801, STN 34 3108, STN 38 6405,
STN 38 6417, STN EN 298, Zakonnik prace ¢.
311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon
€. 124/2006 Z.z.,Zakon ¢. 125/2006 Z.z., Za-
kon €. 377/2004 Z.z., Zakon €. 461/2003 Z.z.,
Zakon €. 264/1999 Z.z., Vyhlaska MPSVaR ¢.
508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 448/2007 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 219/1996, Vyhlaska ¢. 448/2007Z.z.,
Vyhlaska €. 59/1990 Zb., Vyhlaska SUBP ¢.
25/1984 Zb. v zneni Vyhlasky ¢. 75/1996 Z.z.,
Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z., Nar. vlady
¢. 115,276,281,387,391,392,395/2006 Z.z., Nar.
vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢. 272/2004
Z.z.,v zneni neskorsich predpisov,

- Technické podmienky, popis, navod na ob-
sluhu a Udrzbu konkrétnych plynovych za-
riadeni

- Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy
do prevadzkového dennika

- Rozbor pracovnych udrazov, prevadzkovych
nehdd, porich technickych zariadeni a ich
priciny pri prevadzke plynovych zariadeni

- Tlakomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

- Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

- Vyrobny stitok (o ma obsahovat’, ich
umiestnenie)

- Odborné prehliadky

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Prakticka ukazka obsluhy plynovych zariade-
ni na konkrétnom zariadeni

Overenie vedomosti formou pisomného testu
Vydanie Preukazu alebo Osvedcenia o absol-
vovani Skolenia

Zakladny kurz 39,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 14,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Obsluha plynovych zariadeni - spotrebicov,
rozvod a regulacia plynu

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:
DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z/161-ZK 1162-0K

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej

legislativy

Bezpecnost’ prace, Pravidla a predpisy suvi-

siace s profesiou pri obsluhe plynovych za-

riadeni

Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-

va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin

Opakovany kurz — 6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo

u zakaznikov

STN 06 3003, STN 06 4310, STN 07 0703, STN

075801,STN 343108, STN 38 6405, STN 38 6413,

STN 38 6415, STN 38 6417, STN 38 6460, STN 38

6462, STN EN 298, STN EN 746-2, STN EN 15001-

1, STN EN 1775, STN ISO 80000-1, Zakonnik

prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007 Z.z.,

Zakon ¢. 124,125/2006 Z.z., Zakon €. 377/2004

Z.z., Zakon €. 461/2003 Z.z., Zakon ¢. 264/1999

Z.z., Zakon ¢. 219/1996 Z.z., Vyhlaska MPSVaR

¢. 508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 448/2007 Z.z,,

Vyhlaska & 59/1990 Zb., Vyhlaska SUBP ¢

25/1984 Zb. v zneni Vyhlasky ¢. 75/1996 Z.z.,

Vyhlaska MZ SR €. 504/2006 Z.Z., Nar. vlady

€. 541,542,544/2007 Z.z., Nar. vlady ¢. 115,276

,281,387,391,392,395,396/2006, Nar. vlady ¢.

272/2004 Z.z., v zneni neskorsich predpisov.

—Technické podmienky, popis, navod na obslu-

hu a adrzbu konkrétnych plynovych zariadeni

— Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy

do prevadzkového dennika

— Rozbor pracovnych urazov, prevadzkovych

nehod, portch technickych zariadeni a ich
priciny pri prevadzke plynovych zariadeni

- Tlakomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah

stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

- Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah

stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

- Vyrobny stitok (o ma obsahovat, ich

umiestnenie)

—Odborné prehliadky

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych

predpisov s odprednasané vybrané casti

Prakticka ukazka obsluhy plynovych zariade-

ni na konkrétnom zariadeni

Preskusanie, Vydanie Preukazu alebo Osved-

cenia o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 29,00 € bez DPH / osoba

Opakovany kurz 14,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahriuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546

petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Obsluha regulacnych stanic plynu

Ciel’:

Zrucnosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kod:Z /1089 -ZK 1090-0K

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace, Pravidla a predpisy si-
visiace s profesiou pri obsluhe regulacnych
stanic plynu

Pracovnikom pre ktorych tato c¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz -8 hodin

Opakovany kurz -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
priestory Skolitel’a

STN 34 3108, STN 38 6405, STN 38 6417, STN 07
5801, STN 06 3003, STN 06 4310, STN 38 6413,
STN 38 6415, STN 38 6460, STN 07 0703, STN 38
6413, STN 38 6415, STN 38 6460, STN 38 6462,
STN 38642 (1975), STNEN 298, STN EN 746-2, STN
EN 1775, STN EN 15001-1, STN I1SO 80000-1. Za-
konnik prace ¢. 311/2001 Z.z., Zakon €. 124/2006
Z.z., Zakon €. 125/2006 Z.z., Zakon ¢. 219/1996
Z.z., Zakon ¢. 264/1999 Z.z., Zakon ¢. 355/2007
Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon ¢. 461/2003
Z.z. Vyhlaska SUBP ¢. 25/1984 Zb., Vyhlaska ¢
59/1990 Zb., Vyhlaska MZ SR ¢.448/2007 Z.z,,
Vyhlaska ¢. 504/2006 Z.z., Vyhlaska MPSVaR
€. 508/2009 Z.z., Vyhlaska €. 541/2007 Z.z., Vy-
hlaska ¢. 542/2007 Z.z., Vyhlaska ¢. 544/2007
Z.z., Nariadenie vlady €. 115/2006 Z.z., Nar.vlady
€. 272/204 Z.z., Narvlady ¢. 276/2006 Z.z., Nar.
vlady €. 281/2006 Z.z., Narvlady ¢. 387/2006 Z.z,
Narvlady €.391/2006 Z.z., Narvlady ¢. 392/2006
Z.z., Narvlady ¢ 395/2006 Z.z., Narvlady c.
396/2006 Z.z. v zneni neskorsich predpisov,
—Technické podmienky, popis, ndvod na obslu-
hu a tdrzbu konkrétnych plynovych zariadeni
- Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy
do prevadzkového dennika

- Rozbor pracovnych Ulrazov, prevadzkovych
nehéd, porich technickych zariadeni a ich
priciny pri prevadzke plynovych zariadeni

- Tlakomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

- Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah
stupnice, kontrola, oznacenie max.min)
—Vyrobny stitok (¢o ma obsahovat’, ich umiestnenie)
- Odborné prehliadky

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov s odprednasané vybrané casti
Prakticka ukazka obsluhy plynovych zariade-
ni na konkrétnom zariadeni

Diskusia, Preskacanie

Vydanie Preukazu alebo Osvedcenia o absol-
vovani $kolenia

Zakladny kurz 70,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 20,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahriuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Tlakové nadoby, ktoré sliZia na prepravu plynu (manipulacia s prepravnymi fl'asami)

Ciel’:
Zrucnosti:
Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z /1157-ZK 1158 - OK

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej legislativy
Bezpecnost’ prace, Pravidla a predpisy stvisiace s profesiou pri obsluhe chlérovacich zariadeni
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyplyva z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz - 8 hodin
Opakovany kurz -6 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zdkaznikov

STN 011301, STN 06 3003, STN 06 4310, STN 07 5801, STN 34 3108, STN 38 6405, STN 38 6417, STN EN 298, STN
EN 900, STN EN go1, STN EN 937 STN EN 14 718, STN EN 15 363, Zakonnik prace €. 311/2001 Z.z., Zakon €. 355/2007
Z.z., Zakon €. 124,125/2006 Z.z., Zakon €. 377/2004 Z.z., Zakon €. 461/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999 Z.z., Vyhlaska
MPSVaR €. 508/2009 Z.z., Vyhlaska ¢. 448/2007 Z.z., Vyhlaska €. 219/1996 Vyhlaska ¢. 448/2007 Z.z., Vyhlaska
¢.59/1990 Zb., Vyhlaska SUBP €. 25/1984 Zb. v zneni Vyhlasky ¢. 75/1996 Z.z., Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z.,
Nar. vlady €. 115,276,281,387,391,392,395/2006 Z.z., Nar. vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢. 272/2004 Z.z., v zneni
neskorsich predpisov,

Technické podmienky, popis, navod na obsluhu a Gdrzbu konkrétnych plynovych zariadeni

Miestny prevadzkovy poriadok a zaznamy do prevadzkového dennika

Rozbor pracovnych trazov, prevadzkovych nehéd, portch technickych zariadeni a ich priciny pri prevadzke ply-
novych zariadeni

Tlakomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah stupnice, kontrola, oznac¢enie max.min)

Teplomery (pocet, ich umiestnenie, rozsah stupnice, kontrola, oznacenie max.min)

Vyrobny stitok (¢o ma obsahovat’, ich umiestnenie)

Odborné prehliadky

Prednaska —Z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka ukazka obsluhy a manipulacie plynovych zariadeni na konkrétnom zariadeni
Overenie vedomosti formou pisomného testu

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 29,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 14,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +42148 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Rucné motorové ret’azové pily a krovinorezy
(skupina 10.2 t’azba dreva)

Koéd: Z /1091 - ZK

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1093 -0K 1095 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato innost’ vy-
plyva z pracovnej zmluvy na obsluhu rucnej
motorovej ret’azovej pily pri t'azbe dreva

Zakladny kurz - 40 hodin - skupina 10.2
Opakovany kurz - 8 hodin - skupina 10.2
Aktualizacna odborna priprava - 8 hodin —
skupina10.2

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Legislativa v oblasti BOZP — vieobecné po-
ziadavky a osobitné poziadavky, Zakon ¢.
355/2007 Z.z., Zakon ¢.124,125/2006 Z.z., Za-
kon ¢.311/2001 Z.z., Teoreticka cast”

« Problematika BOZP:

Vyhlaska MPSVaR ¢. 46/2010 Z.z., Nar. vlady
SR ¢. 115,387,391,395/2006 Z.z., Spravodajca
MLVH a DP SSR, rocnik 1989, Ciastka 3

« Zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri
manipulacii dreva:

motorova pila so spal'ovacim motorom
a elektrickym pohonom, $pecialne motorové
pily, zasady dodrziavania OBP pri manipu-
lacii dreva, najcastejsie priciny pracovnych
Urazov pri praci s ret’azovou pilou

« Kontrola a udrzba motorovej pily vratane
Udrzby rezacej Casti

« Technologické postupy pri manipulacii dreva:
Stinka stromov do 15 cm, odvetvovanie,
manipulacia dreva, pouZivanie motorovej
pily na stavbach, pouzivanie motorovej pily
v parkoch

« Zdravotna priprava a zasady poskytovania
prvej pomoci

Prakticka cast’

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Pisomné preskisanie formou
testu

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 80,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Rucné motorové ret’azové pily a krovinorezy
(skupina 10.3 ina Cinnost’)

Koéd:Z /1092 - ZK

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

1094-0K 1096 - AOP

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato cinnost’ vy-
plyva z pracovnej zmluvy na obsluhu rucnej
motorovej ret’azovej pily pri inej ¢Cinnosti
Zakladny kurz - 24 hodin - skupina 10.3
Opakovany kurz - 8 hodin - skupina 10.3
Aktualizacna odborna priprava - 8 hodin -
skupina10.3

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Legislativa v oblasti BOZP - vieobecné po-
Ziadavky a osobitné poZiadavky, Zakon ¢.
355/2007 Z.z., Zakon €.124,125/2006 Z.z., Za-
kon €. 311/2001 Z.z., Teoreticka cast”

« Problematika BOZP:

Vyhlaska MPSVaR €. 46/2010 Z.z., Nar. vlady
SR ¢. 115,387,391,395/2006 Z.z., Spravodajca
MLVH a DP SSR, rocnik 1989, Ciastka 3

« Zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri
manipulacii dreva:

motorova pila so spal'ovacim motorom
a elektrickym pohonom, Specialne motorové
pily, zasady dodrZiavania OBP pri manipu-
lacii dreva, najcastejsie priciny pracovnych
Urazov pri praci s ret’azovou pilou

« Kontrola a Udrzba motorovej pily vratane
Udrzby rezacej casti

« Technologické postupy pri manipulacii dreva:
Stinka stromov do 15 cm, odvetvovanie,
manipulacia dreva, pouZivanie motorovej
pily na stavbach, pouzivanie motorovej pily
v parkoch

« Zdravotna priprava a zasady poskytovania
prvej pomoci

Prakticka cast’

Prednaska - z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Prakticka cast’, Pisomné preskisanie formou
testu

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 80,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 18,00 € bez DPH / osoba
AOP 23,00 € bez DPH / osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Vyroba a skladovanie bioplynu, rozvod a spotreba zemného plynu a propan butanu - zakladny kurz

Kéd:Z /1097
Ciel’: Odborné $kolenie pre pracovnikov podl'a platnej legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato cinnost’ vyplyva z pracovnej zmluvy, vyrabaju a skladuju plyny, kompresorové
stanice a rozvody bioplynu
DI'Zka trvania: ZK-BIOPLYN —16 hodin skupina A, B, médium Bioplyn, Zemny plyn, Propan bu-
tan druh zariadeni: Aa,b,e f,g,h, Ba,b,e f,g,h
Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo u zakaznika
Obsah: Vseobecné predpisy
Zmeny v predpisoch Zakonnik prace, Zakon €. 355/2007 Z.z., Zakon €.124,125/2006 Z.z., v platnom zneni a ostat-
né

Pravne predpisy a ostatné predpisy tykajlce sa plynovych zariadeni COV (Gisti¢ka odpadovych véd), kompreso-
rovych stanic, regulacnych stanic a rozvodov bioplynu

Aktualne poznatky suvisiace s BOZP pri obsluhe plynovych zariadeni COV, kompresorovych stanic, regulaénych
stanic a rozvodov bioplynu
« Vlastnosti bioplynu, zemného plynu a propan butanu
« ZloZenie zariadeni
« Zabezpecovacie zariadenia
« Vybavenost’ pracoviska a doklady potrebné na pracovisku
= Povinnosti obsluhy a kontrola tesnosti
« Postup obsluhy pri uvadzani zariadenia do prevadzky a pocas prevadzky
« Zostatkové nebezpecenstva
« Postup obsluhy v pripade prevadzkovej havarie a prva pomoc

Metédy: Prednaska —z hore uvedenych pravnych predpisov st odprednasané vybrané casti
Pisomné preskisanie formou testu
Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Cena bez DPH: skupina A skupina B
ZK 1médium 98,00 € bez DPH / osoba 78,00 € bez DPH / osoba
ZK 2 média 103,00 € bez DPH / osoba 83,00 € bez DPH / osoba
ZK 3 média 108,00 € bez DPH / osoba 88,00 € bez DPH / osoba

+ cestovné nahrady skolitel’a
(cena nezahriiuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz



Veolia Slovensko

Vyroba a skladovanie bioplynu, rozvod
a spotreba zemného plynu a propan butanu
- opakovany kurz Kéd:Z /1098

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy, vyrabaju a skladuju
plyny, kompresorové stanice a rozvody bio-
plynu

OK —-BIOPLYN - 6 hodin skupina A, B,
médium Bioplyn, Zemny plyn, Propan butan
druh zariadeni: Aa,b,e,f,g,h, Ba,b,ef,g,h

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Obsah: Vseobecné predpisy

Zmeny v predpisoch Zakonnik prace, Zakon

¢. 355/2007 Z.z., Zakon ¢.124,125/2006 Z.z.,

v platnom zneni a ostatné

Pravne predpisy a ostatné predpisy tykajuce

sa plynovych zariadeni COV (Gisticka odpa-

dovych vad), kompresorovych stanic, regu-

laénych stanic a rozvodov bioplynu

Aktualne poznatky suvisiace s BOZP pri ob-

sluhe plynovych zariadeni COV, kompreso-

rovych stanic, regulacnych stanic a rozvodov

bioplynu

« Vlastnosti bioplynu, zemného plynu a pro-
pan butanu

« Zlozenie zariadeni

« Zabezpecovacie zariadenia

« Vybavenost’ pracoviska a doklady potreb-
né na pracovisku

« Povinnosti obsluhy a kontrola tesnosti

« Postup obsluhy pri uvadzani zariadenia do
prevadzky a pocas prevadzky

« Zostatkové nebezpecenstva

« Postup obsluhy v pripade prevadzkovej ha-
varie a prva pomoc

Metédy: Prednaska — z hore uvedenych pravnych

predpisov st odprednasané vybrané casti

Pisomné preskisanie formou testu

Vydanie Potvrdenia o absolvovani $kolenia

skupina A, B

38,00 € bez DPH / osoba

OK 2 média 43,00 € bez DPH / osoba

OK 3 média 48,00 € bez DPH / osoba

+ cestovné nahrady skolitel’a

(cena nezahriiuje ubytovanie a stravovanie)

Cena bez DPH:
OK 1 médium

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Proj. manazér:

Vyroba a skladovanie bioplynu, rozvod
a spotreba zemného plynu a propan butanu

- aktualizacna odborna priprava  Kéd:Z /1099
Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Zrucnosti: Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy, vyrabaju a skladuju
plyny, kompresorové stanice a rozvody bio-
plynu

AOP - BIOPLYN - 6 hodin skupina A, B,
médium Bioplyn, Zemny plyn, Propan butan
druh zariadeni: Aa,b,e,f,g,h, Ba,b,e,f,g,h

Urcené:

DI’zZka trvania:

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Obsah: Vseobecné predpisy

Zmeny v predpisoch Zakonnik prace, Zakon

€. 355/2007 Z.z., Zakon ¢.124,125/2006 Z.z.,

v platnom zneni a ostatné

Pravne predpisy a ostatné predpisy tykajlce

sa plynovych zariadeni COV (Gisticka odpa-

dovych véd), kompresorovych stanic, regu-

laénych stanic a rozvodov bioplynu

Aktualne poznatky stvisiace s BOZP pri ob-

sluhe plynovych zariadeni COV, kompreso-

rovych stanic, regulacnych stanic a rozvodov

bioplynu

« Vlastnosti bioplynu, zemného plynu a pro-
pan butanu

« Zlozenie zariadeni

« Zabezpecovacie zariadenia

« Vybavenost’ pracoviska a doklady potreb-
né na pracovisku

« Povinnosti obsluhy a kontrola tesnosti

« Postup obsluhy pri uvadzani zariadenia do
prevadzky a pocas prevadzky

« Zostatkové nebezpecenstva

« Postup obsluhy v pripade prevadzkovej ha-
varie a prva pomoc

Metéody: Prednaska - z hore uvedenych pravnych

predpisov s odprednasané vybrané casti

Pisomné preskisanie formou testu

Vydanie Potvrdenia o absolvovani skolenia

AOP 1 médium 45,00 € bez DPH / osoba
AOP 2 média 50,00 € bez DPH / osoba

AOP 3 média 55,00 € bez DPH / osoba

+ cestovné nahrady skolitel'a

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Cena bez DPH:

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Proj. manazér:

247



Veolia Slovensko

Epidemiologicky zavazné cinnosti (obsluha

vodovodnych zariadeni) Kéd:Z / noo

Ciel’: Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Zrucnosti: Epidemiologicky zavazné ¢innosti

v Upravniach vody a pri obsluhe vodovod-
nych zariadeni

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy a obsluhuji vodovod-
né zariadenia

EzC -8 hodin
Miesto konania: Regionalny trad verejného zdravotnictva

Obsah: Zakon NR SR ¢. 355/2007 Z.z., Zakon NR SR
€. 272/1994 Z.z., Nar. vlady ¢. 354/2006 Z.z.,
Vyhlaska €. 151,146/2004 Z.z., Vyhlaska ¢.
79/1994 Z.z.

Legislativa na useku epidemiologicky za-
vaznych ¢innosti pre prace v Upravniach vod
a pri obsluhe vodovodnych zariadeni

1. Prace v Upravniach vad

vykonavané v procese Upravy vody, pri kto-
rych dochadza k pravidelnému kontaktu
s pitnou vodou

spojenych s odberom vzoriek vody

2. Prace pri obsluhe vodovodnych zariadeni
vykonavané v objektoch vodarenskych zaria-
deni, pri ktorych dochadza k pravidelnému
kontaktu s pitnou vodou

vykonavané pri laboratérnych rozboroch véd
spojenych s odberom vzoriek vody

vodicov cisternovych vozidiel pre rozvoz pit-
nej vody

pri zabezpecovani komplexnej obsluhy jed-
noduchych vodovodov

3. Zdravotna sposobilost’

4.0dborna sposobilost’

Urcené:

DI’zka trvania:

Metédy: Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu

Vydanie Osvedcenia o absolvovani skolenia

EzC 93,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Cena bez DPH:

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Proj. manazér:

Epidemiologicky zavazné cinnosti (hotelierstvo)
Kéd:Z / 1101

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Ciel
Zrucnosti: Epidemiologicky zavainé ¢innosti pri vyrobe,
manipulacii a uvadzani do obehu potravin
a pokrmov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy a obsluhuji zariade-
nia spolocného stravovania

Ez€ - 8 hodin
Miesto konania: Regionalny trad verejného zdravotnictva
Obsah:

Urcené:

DI’zZka trvania:

Zakon €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore
a rozvoji verejného zdravia a o zmene a dopl-
neni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, najma:

§3 Organy verejného zdravotnictva — ods.1
§ 12 Opatrenia na predchadzanie ochore-
niam-ods.1, 2

§15 Komisie na preskusanie odbornejspdso-
bilosti a osvedcenia o odbornej spdsobilosti
—o0ds. 2,3

§ 16 Odborna spdsobilost’ a vydavanie
osvedceni o odbornej spdsobilosti — ods. 1, 3,
11,16, 29, 31, 32, 33

§17 Pitna voda-ods.1,2

§ 26 Zariadenia spolo¢ného stravovania

§ 30 Povinnosti pri ochrane zdravia pri praci
§ 51 Povinnosti fyzickych oséb

§ 52 Povinnosti fyzickych oséb — podnikate-
I'ov a pravnickych oséb

§ 54, 55 Statny zdravotny dozor

§ 56 Priestupky

Metaody: Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov, samostudium

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu

Vydanie Osvedcenia o odbornej spdsobilosti

EzC 93,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Cena bez DPH:

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Proj. manazér:



Veolia Slovensko

Odborna spésobilost’ na pracu s vel’mi jedovatymi latkami

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:

Miesto konania:
Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: Z / 1102 - JL osvedcenie
1103 - JL preskisanie + osvedcenie

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s s pracou s vel’'mi jedovatymi latkami

Pracovnikom, ktori prichadzaju do styku, obsluhuju a prepravuju jedovaté latky a pripravky
Ziskanie Osvedcenia — o hodin

Preskdsanie a ziskanie Osvedcenia — 8 hodin

Priestory RUVZ

Vyhlaska MZ SR €. 520/2007 Z.z. - sa ustanovuje rozsah pozadovanych vedomosti pre skisky odbornej spdso-
bilosti, podrobnosti o zriad’'ovani a ¢innosti komisii na preskisanie odbornej sposobilosti a Obsah: osvedcenia
o odbornej spésobilosti.

Pravne predpisy suvisiace s pracou s vel’'mi jedovatymi latkami a pripravkami a jedovatymi latkami a priprav-
kami:

Zakon NR SR €.163/2001Z.z. - o chemickych latkach a chemickych pripravkoch

Zakon €. 355/2007 Z.z.— 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia

Nar. vlady €. 355/2006 Z.z. — 0 ochrane zamestnancov pred rizikami stvisiacimi s expoziciou chemickym fakto-
rom pri praci

Toxikoldgia, priciny, spésob vzniku otrdv, ich prejavy a priebeh

Zasady prvej pomoci pri zasiahnuti organizmu vel’'mi jedovatymi a jedovatymi latkami

Vydanie Osvedcenia bez skisky na zaklade overenia tychto dokladov o odbornej praxi:

Potvrdenie o dizke odbornej praxe, ktory obchodov 5 rokov alebo odborne vyuzival 6 rokov uvedené latky a pri-
pravky (podl’a § 16 ods. 18,19 Zakéna ¢. 355/2007 Z.z.)

Cestné vyhlasenie o dizke odbornej praxe, ktory obchodov 5 rokov alebo odborne vyuzival 6 rokov uvedené
latky a pripravky (podl’a § 16 ods. 18,19 Zakéna €. 355/2007 Z.z.)

Vydanie Osvedcenia s preskisanim:

Pisomna cast’ skasky

Ustna ¢ast’ skasky

Samostudium — pri preskasani alebo zaslanie dokladov o odbornej spdsobilosti

Vydanie Osvedcenia

Vydanie Osvedcenia 13,00 € bez DPH / osoba
Vydanie Osvedcenia s preskisanim 46,00 € bez DPH / osoba (vratane studijnych materialov)
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz



Veolia Slovensko

Zvarac kovov ZG1, ZG2, ZE1, DR1, ZT1, DG2
Kéd:Z / ZK: 1104 - ZG1 1105-2G2 1106 — ZE1

107-DR1 108-ZT1 1155-DG2

OK: 1m0 -2ZG1 11 -2G2 1m2-ZE1 1m3-DRi1

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

M4 -2ZT1 1156 - DG2

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani kovov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz — 40 - 200 hodin
Opakovany kurz -8 hodin

Priestory uéebne lektora, Priestory Skoliace-
ho centra IES, BB alebo u zakaznikov

STN o5 0600, STN 05 0601,

STN 05 0610 pre zvaranie ZG1, ZG2, DG2, STN
05 0630 pre zvaranie ZE1, ZT1,

STN o5 0050 pre zvaranie DR1, v zneni ne-
skorsich predpisov

Bezpecnostné ustanovenia a normy
Zoznamenie s pracoviskom a zariadenim
Navary v polohe vodorovné zhora

Zvaranie kutového zvaru v polohe vodorov-
ného zhora

Zvaranie tupého V zvaru v polohe vodorov-
ného zhora

Navary v polohe zvislej

Zvaranie kutového zvaru v polohe zvislej
Zvaranie tupého V zvaru v polohe zvislej
Zvaranie kutovych a tupych | zvarov
Predpisy protipoziarnej ochrany

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Teoreticka cast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skaska, Skuska z BOZP

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 222,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 13,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +42148 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Zvarac kovov ZM1 - CO2

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z/1og9-2ZK 1115-0K

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani kovov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz — 80 —120 hodin
Opakovany kurz — 8 hodin

Priestory uéebne lektora, Priestory Skoliace-
ho centra IES, BB alebo u zakaznikov

STN o5 0600, STN 05 0601,

STN 05 0630 pre zvaranie ZM1 - CO2 ochran-
na atmosféra, v zneni neskorsich predpisov
Bezpecnostné ustanovenia a normy
Zoznamenie s pracoviskom a zariadenim
Navary v polohe vodorovné zhora

Zvaranie kutového zvaru v polohe vodorov-
ného zhora

Zvaranie tupého V zvaru v polohe vodorov-
ného zhora

Navary v polohe zvislej

Zvaranie kitového zvaru v polohe zvislej
Zvaranie tupého V zvaru v polohe zvislej
Zvaranie katovych a tupych | zvarov
Predpisy protipoziarnej ochrany

Prednaska — Z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Teoreticka ¢ast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skaska, Skuska z BOZP

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz 270,00 € bez DPH / osoba
Opakovany kurz 13,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Zvarac kovov tradna skiska EU norma STN EN

287

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd:Z / 1m6 - ZK

1117 - OK (111-TBW-108/12)
1118 — OK (311-TBW-12/2)
1119 — OK (311-TBW-51/4)

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani kovov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz —140 hodin
Opakovany kurz — 24 hodin

Priestory uéebne lektora, Priestory Skoliace-
ho centra IES, BB alebo u zakaznikov

STN 050600, STN 05 0601, STN 05 0610, STN
05 0630 v zneni neskorsich predpisov
Smernica EU 97/23/EC (AD 2000 — Merkblatt
HP3) - tlakové zariadenia

Bezpecnostné ustanovenia a normy

Test z bezpecnostnych ustanoveni a smerni-
ce EU 97/23/EC

Vyhodnotenie testov a potvrdenie do zva-
racského preukazu

Oboznamenie sa so zvaracskym pracovis-
kom a zvaracskymi zariadeniami

Praktické zvaranie

Zvaranie skisobnych vzoriek

Vyhodnotenie skisobnych vzoriek — vizualna
kontrola zvarov

Kontrola osobnych Gdajov a zapis do skisob-
nych protokolov

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Teoreticka cast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skaska, Skuska z BOZP

Vydanie Preukazu o absolvovani skolenia

Zakladny kurz — cena bude spresnena
Opakovany kurz 179,00 € bez DPH / osoba
(kazda metdda 111-TBW-108/12, 311-TBW-12/2,
311-TBW-51/4)

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Zvarac plastov M2

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z/ZK OK
metdda 2.3 - 1121 - 1129
metdda 3.3 - 1125 - 1133

metdda 2.4 - 1122 - 1130
metdda 3.4 - 1126 - 1134
metdda 2.5 - 1123 - 1131
metdda 3.5 - 1127 - 1135
metoda 2.6 - 1124 - 1132
metoda 3.9 - 1128 - 1136

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani plastov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz M2 - 40 - 200 hodin
Opakovany kurz M2 - 24 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Skolenie a skusky zvaracov plastov podl'a
STN EN 13 067 a Doc. EWF 581-1 — Minimum
Requirements for the Education, Examina-
tion and Certification of European Plastics
Welder

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci
Plasty pre stavbu potrubi, Legislativny ramec
Zvarové spoje a legislativa

Podmienky zvaritel’nosti

Poziadavky na zvaracie zariadenia

Metddy zvarania, Prax

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov s odprednasané vybrané casti
Teoreticka ¢ast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skuska

Vydanie Certifikatu

ZK—M2-165,00 € bez DPH / osoba + metody
OK-M2-99,00 € bez DPH / osoba + metody
metéda M2 - 2.3 — 45,00 € bez DPH

metéda M2 - 2.4 - 69,00 € bez DPH

metéda M2 - 2.5 — 75,00 € bez DPH

metéda M2 - 2.6 — 45,00 € bez DPH

metéda M2 - 3.3 — 45,00 € bez DPH

metéda M2 - 3.4 - 45,00 € bez DPH

metéda M2 - 3.5 — 75,00 € bez DPH

metéda M2 - 3.9 — 45,00 € bez DPH

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Zvarac plastov M3

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kod:Z / ZK OK
metoda 2.7-1137 -1
metdda 3.6 - 1138 -1142
metdéda 3.7-1139 -1143
metdda 3.8 - 1140 - 1144

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani plastov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz M3 - 24 hodin
Opakovany kurz M3 —16 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Skolenie a skusky zvaracov plastov podl’a
STN EN 13 067 a Doc. EWF 581-1 — Minimum
Requirements for the Education, Examina-
tion and Certification of European Plastics
Welder

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci
Plasty pre stavbu potrubi, Legislativny ramec
Zvarové spoje a legislativa

Podmienky zvaritel’nosti

Poziadavky na zvaracie zariadenia

Metddy zvarania, Prax

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Teoreticka cast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skuska

Vydanie Certifikatu

ZK—-M3-165,00 € bez DPH / osoba + metody
OK-M3-99,00€ bez DPH / osoba + metody
metdéda M3 — 2.7 - 47,00 € bez DPH

metéda M3 —3.6 — 49,00 € bez DPH

metéda M3 —3.7-179,00 € bez DPH

metéda M3 -3.8 - 69,00 € bez DPH

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Zvarac plastov Mg

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:Z / ZK OK
metoda 3.4 - 1145 - 1150
metdda 3.5 - 1146 - 1151
metdda 3.6 - 1147 - 1152
metoéda 3.7 - 1148 - 1153
metdda 3.8 - 1149 - 1154

Odborné skolenie pracovnikov podl’a platnej
legislativy

Bezpecnost’ prace

Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou pri
zvarani plastov

Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-
va z pracovnej zmluvy

Zakladny kurz M2 — 40—200 hodin
Opakovany kurz M2 - 24 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov

Skolenie a skusky zvaracov plastov podl'a
STN EN 13 067 a Doc. EWF 581-1 — Minimum
Requirements for the Education, Examina-
tion and Certification of European Plastics
Welder

Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci
Plasty pre stavbu potrubi, Legislativny ramec
Zvarové spoje a legislativa

Podmienky zvaritel’nosti

Poziadavky na zvaracie zariadenia

Metddy zvarania, Prax

Prednaska - Z hore uvedenych pravnych
predpisov s odprednasané vybrané casti
Teoreticka ¢ast’, Diskusia

Overenie vedomosti formou pisomného tes-
tu, Prakticka skuska

Vydanie Certifikatu

ZK — M4 —165,00 € bez DPH / osoba + meto-
dy

OK-M4-99,00 € bez DPH / osoba + metody
metéda M4 — 3.4 — 45,00 € bez DPH

metéda M4 - 3.5 — 74,00 € bez DPH

metéda M4 —3.6 — 50,00 € bez DPH

metéda M4 —3.7-179,00 € bez DPH

metéda M4 —3.8 - 68,00 € bez DPH

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci — BOZP

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: P / 2001

Oboznamit’ pracovnikov s platnou legislati-
vou

Poznat’ podstatu zmien v oblasti BOZP a apli-
kovat’ ju v praxi

Vsetkym pracovnikom, zamestnancom ra-
dovym, veducim, zastupcom

4 hodiny

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

STN 018003, STN 20 0700, STN 26 9010, STN
26 9030, STN 26 8805, STN 33 1500, STN 33
1600, STN 34 3108, STN 69 0010, STN 75 7241,
Spolocensky a ekonomicky vyznam BOZP
Zakonnik prace ¢. 3m/2001 Z.z.,, Zakon
€.8/2009 Z.z., Zakon ¢. 355/2007 Z.z., Zakon
€. 124,125/2006 Z.z., Zakon ¢. 377/2004 Z.z.,
Zakon €. 461/2003 Z.z., Zakon €. 264/1999
Z.z.,Zakon €. 90/1998 Z.z.

Nar. vlady €. 541,542,544/2007 Z.z., Nar. vla-
dy ¢. 115,276,281,387,391,392,395,396/2006
Z.z., Nar. vlady €. 416/2005 Z.z., Nar. vlady ¢.
272,286/2004 Z.z.

Vyhlaska ¢ 718/2002 Zb., Vyhlaska ¢.
219/1996 Z.z., 208/1991 Zb., Vyhlaska c.
59,374/1990 Zb., Vyhlaska MV SR ¢. 9/2009
Z.z.

Oboznamenie so Smernicou BOZP a s Posu-
denim rizik, v zneni neskorsich predpisov

Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
Diskusia

Preskisanie formou testu

Zaznamova kniha slizi ako doklad o absolvo-
vani skolenia

radovy zamestnanci 14,00 € bez DPH / osoba
veduci zamestnanci 19,00 € bez DPH / osoba
zastupcovia zamestnancov 35,00 € bez DPH
/ osoba

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Ochrana pred poziarmi — OPP

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: P / 2002

Oboznamit’ pracovnikov s platnou legislati-
vou

Poznat’ podstatu zmien v oblasti PO a poziar-
nym Statatom

Vsetkym pracovnikom

Veduci zamestnanci - 4 hodiny
Radovy zamestnanci—4 hodiny

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Oboznamenie s poziarnym statitom
Vseobecné poZiadavky ochrany pred po-
Ziarmi v objektoch a priestoroch pravnickej
osoby

Vyklad o nebezpecenstve vzniku poziaru
charakteristickom pre prislusné pracovisko,
najma

o protipoziarnych opatreniach na pracovis-
ku, poriadku na pracovisku, zabezpeceni
ochrany

Skladovanie horl'avych latok

Zakladné procesy horenia a hasenia
Pracovna disciplina

Rozmiestnenie hasiacich zariadeni, pristro-
jov, spojovacich prostriedkov, Spdsob ich
pouzitia

Hlavné vypinace elektrickej energie a uzave-
ry plynu a vody

Spdsob vyhlasovania poZiarneho poplachu,
povinnosti zamestnancov

Evakuacny plan

Privolanie pomoci

Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
Diskusia

Preskisanie formou pisomného testu
Zaznamova kniha slazi ako doklad o absolvo-
vani skolenia

VedUci zamestnanci—10,00 € bez DPH / oso-
ba

Radovy zamestnanci — 10,00 € bez DPH /
osoba

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Zakladna a d’alSia odborna priprava technika
PoZiarnej ochrany
Kéd: P / 2003 - ZOP TPO
2004 - DOP TPO

Ciel’: Zakladna a Dalsia odborna priprava pracov-
nikov PO podl’a platnej legislativy

Zrucnosti
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Bezpecnost’ prace

Urcené
Pracovnikom pre ktorych tato innost’ vy-
plyva z pracovnej zmluvy, technik poZiarnej
ochrany

DI’zka trvania: Zakladna odborna priprava —120 hodin
Dalsia odborna priprava — 40 hodin

Miesto konania: Priestory $kolitel'a alebo Skoliaceho centra
IES, BB alebo u zakaznika

Obsah: STN 33 0300, STN 65 0202, STN 73 4201, STN
73 4210, STN 73 0872, STN 73 0834, STN 73
0818, STN 73 0875 PBS, STN 92 0300, STN 92
0400, STN 92 0800, STN 92 0201-2,3,4; STN
92 0202-1,

STN EN2, STN EN 671-1,2,3; STN EN 1443, STN
EN 25923, STN EN 27201-1,2

STN ISO 6182-1,2,3,4,5; STN ISO 6183

Zakon €. 314/201 Z.z., Zakon €. 314/2001 Z.z.,
Zakon €. 90/1998 Z.z., Zakon €. 372/1990 Zb.,
Zakon €. 50/1976 Zb., Zakon €. 71/1967 Zb.
Vyhlaska MV SR ¢. 478/2008 Z.z., Vyhlaska
MV SR ¢. 258,401,605/2007 Z.z., Vyhlaska
MV SR €. 611/2006 Z.z., Vyhlaska MV SR ¢.
94,96,142,699/2004 Z.z., Vyhlaska MV SR
€. 121,719,726/2002 Z.z., Vyhlaska MV SR ¢.
124/2000 Z.z., Vyhlaska MZP SR ¢. 453/2000
Z.z.

Pokyn prezidenta HaZZ ¢. 39/2003

Metédy: Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov st odprednasané vybrané casti
RieSenie konkrétnych problémov a otazok z
praxe a konzultacie s icastnikmi
Preskusanie pisomnou formou
ZK aj Dalsia odborna priprava — Vydanie
Osvedcenia o absolvovani $kolenia
Cenabez DPH: Zakladna odborna priprava 270,00 € bez
DPH / osoba
Dalsia odborna priprava 139,00 € bez DPH /
osoba
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Bezpecnostny technik BOZP a aktualizacna
odborna priprava BT
Kéd: P / 2005 — BT BOZP
2006 — AOP BT BOZP

Ciel’: Aktualizacna odborna priprava pracovnikov
podl’a platnej legislativy
Zrucnosti: Bezpecnost’ prace
Pravidla a predpisy suvisiace s profesiou
Urcené: Pracovnikom pre ktorych tato ¢innost’ vyply-

va z pracovnej zmluvy, bezpecnostny technik

DI’zka trvania: Zakladny kurz BT —160 hodin
AOP BT -16 hodin

Miesto konania: Priestory $kolitel'a alebo Skoliaceho centra
IES, BB alebo u zakaznika

Obsah: STN o5 0601, STN 05 0705, STN 13 0108, STN
20 0700, STN 21 0700, STN 26 8805, STN 26
9030, 27 0143, STN 27 0144, STN 27 7012, STN
33 0300, STN 33 3408, STN 47 0063, STN 49
6100, STN 38 6405, STN 69 0012, STN 73 8101,
STN 74.3305
STN ISO 3691, STN ISO 14865
Zakonnik prace zakon €. 311/2001 Z.z., Zakon
¢. 355,462/2007 Z.z., Zakon C. 124,125/2006
Z.z., Zakon ¢. 82/2005 Z.z., Zakon NR SR ¢.
461/2003 Z.z.
Nar. vlady SR ¢. 276,281,387,391,392,395/2006
Z.z., Nar.vlady SR €. 272/2004 Z.z.
Vyhlaska MZ SR €. 448/2007 Z.z., Vyhlaska
MPSVR SR €. 500/2006 Z.z., Vyhlaska MPSVR
¢&. 718/2002 Vyhlaska ¢. SUBP €. 59/1982 Zb.,
Vyhlaska SUBP €. 208/1991 Zb., Vyhlaska SU-
BP ¢.374/1990 Zb., Vyhlaska ¢. 374,484/1990
Zb., Vyhlaska & SUBP ¢. 59/1982 Zb.

Metaody: Prednaska — z hore uvedenych pravnych
predpisov si odprednasané vybrané casti
RieSenie konkrétnych problémov a otazok z
praxe a konzultacie s icastnikmi
Preskisanie pisomnou formou
ZK - Vydanie Osvedcenia o absolvovani sko-
lenia;
AOP - Potvrdenie Osvedcenia

Cena bez DPH: Zakladny kurz BT 366,00 € bez DPH / osoba
AOP BT 67,00 € bez DPH / osoba
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Skolenia pre oddelenie ekonomické a uétarne

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:
Proj. manazér:

Koéd: KVP / 3001

Oboznamit’ Gicastnikov s aktualnym znenim
a zmenami zakonov

Znalost’ zakonov a ich aplikacia v praxi

Ekonémom, pracovnikom uctarne a pracov-
nikom so zameranim na ekonomickl a uc-
tovnu oblast’

8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Aktualne znenie zakonov, Zakon o DPH
Prehl’ad najcastejsich chyb

Nové, upravené legislativne predpisy
Diskusia

RieSenie problémov, konkrétnych situacii
v praxi

Vyklad

Diskusia

RieSenie problémov vyskytujacich sa v praxi
Cena bude upresnena dodatocne

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +42148 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz

Veolia Slovensko

Ochrana osobnych tidajov

Ciel:

Zrucnosti:
Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd: KVP / 3002

Oboznamit’ tcastnikov s problematikou zaist'o-
vania bezpecnosti informacii v podniku / firme
Mat’ prehl’ad o ochrane firemnych informa-
cii a poznat’ rizikd ich Gniku

Manazérom, vedicim pracovnikom a vset-
kym pracovnikom, ktori s citlivymi informa-
ciami prichadzaju do styku

8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Spracovanie osobnych Gidajov v navaznostina
uréujucu legislativu | Osvojeni pojmu: sprav-
ca, spracovatel’, prijemca | Zavazné pravidla
pre spracovanie osobnych Gdajov | Specifika
pri predavani osobnych udaju do zahranicia
| Ochrana stikromia zamestnancov - principy
a poziadavky | Nevyziadané obchodné ozna-
menia (spamming) | Urad pre ochranu osob-
nych dajov a ochrana prav subjektu udajov
Bezpecnostné ohrozenia (rizika), incidenty pri
ochrane osob. Udajov a citlivych informacii:
charakteristika rizik, rozdelenie rizik a ich po-
cetnost’ z hl'adiska mozného vyskytu, moiné
nasledky na aktiva, priemyselna Spionaz
Aktualna bezpecnostna situacia a predpoklad
jejvyvoja

Aktiva spolocnosti a ich ohrozenia: osobné
Udaje, doverné (citlivé) informacie, hmotné
aktiva, ostatné aktiva

Pravne aspekty bezpecnosti: ochrana osobnych
Udajov zakon €. 428/2002 Z. z. v zneni neskor-
Sich predpisov | ochrana ddvernych informacii
(trestny zakon, obchodny zakonnik) | Specifické
predpisy (normy) z jednotlivych oblasti bezpec-
nosti | administrativna bezpecnost’, informac-
na bezpecnost’, personalna bezpecnost’, sifrova
ochrana informacii, fyzicka bezpecnost’ a ob-
jektova bezpeénost’ (vyhlasky NBU, STN, ISO,
COMMON CRITERIA, normy EU, NATO...)
Komplexny systém bezpeénosti zabezpecuji-
ci pokrytie rizik pri ochrane osobnych tdajov:
informacna bezpecnost’, administrativna bez-
pecnost’, persondlna bezpecnost, | riesenie
(vySetrovanie) bezpecnostnych incidentov,
bezpecnostné audity | skiisenosti z kontrolnej
&innosti Uradu na ochranu osobnych tidajov
Prednaska, Diskusia —rieSenie problémov vy-
skytujucich sa v praxi

Vydanie Osvedcenia o absolvovani kolenia
260,00 € bez DPH / skupina vratane studij-
nych materialov

(skupina = 12 0s6b) (cena nezahriiuje ubyto-
vanie a stravovanie)

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Prehl’ad skoleni pre jednotlivé profesie
Kéd: KVP / 3003

Ciel’: Oboznamit’ Gcéastnikov o potrebnych skole-
niach pre jednotlivé profesie

Zrucnosti: Mat’ prehl'ad o jednotlivych profesiach
a znalost’ potrebnych Skoleni vyplyvajicich
z platnej legislativy

Urcené: Manazérom, vedicim pracovnikom

DI'Zka trvania: 8 hodin

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Obsah: Spravne definovanie profesie podl’a platnej
legislativy
Povinnosti vyplyvajice z konkrétnych pro-
fesii
Odborna sposobilost’
Periodicita $koleni — zvySovanie si kvalifika-
cie
Povinné skolenia vyplyvajlce z platnej legis-
lativy
Doklady preukazujuce zakladné Skolenia,
periodické Skolenia, aktualizacnd odbornu
pripravu
Metody: Prednaska
Diskusia
RieSenie problémov vyskytujacich sa v praxi
Cena bez DPH: 32,00 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov
(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



MS windows — zaklady prace s pc

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: KVV / 4001

Poskytnut’ zakladnu znalost’ o vlastnom po-
citaci

Zvladnut’ zaklady prace v prostredi MS Win-
dows (MS Word, MS Excel, MS Outlook)

Vsetkym pracovnikom, ktori pouzivaji osob-
ny pocitac

6 dni—48 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

» Zakladné pojmy z oboru informacnych
technolégii (IT)

« Prace s mySou

« Zaklady ovladania prace s MS Windows

- Hlavny panel a ponuka START

« Pracovna plocha

« Pisanie na klavesnici, klavesové skratky

« Praca so subormi a zlozkami

« Prieskumnik a prislusenstvo Windows

« Zaklady prace v sieti

« Vyhl'adavanie stiborov

« Zaklady prace s MS Word — textovy editor

« Zaklady prace s MS Excel — tabul’kovy edi-
tor

« VyuZivanie MS Outlook — elektronicka po-
sta

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

262,90 € bez DPH / osoba vratane Studijnych
materialov

3.154,75 € bez DPH / skupina vratane Studij-
nych materialov (skupina = 12 0sdb)

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

MS Power Point — prezentacny program

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

257

Koéd: KVV / 4001

Poskytnut’ ucelené informacie o programe
MS Power Point

Mat’ prehl’ad o moznostiach MS Power Point
a plne ich vyuzit’ v praxi

Uzivatel'om, ktori vytvaraja alebo upravuju
prezentacie

1den -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

« Pracovné prostredie aplikacie Power Point
« Spdsoby vytvarania novych prezentacii

« Vytvorenie obrazku, zmena typu, odstrane-
nie obrazku

» Zmena poradia obrazkov

- Vkladanie a tprava grafickych objektov

« Klipart

« Praca s textom a formatovanie textu

« Vytvaranie grafov, organizacna schéma
a tabul’ky

« Ukladanie prezentacii, vyhl’adavanie, otvo-
renie prezentacii

« Prehliadanie prezentacii a pouzitie Veiweru
« Ovladanie prezentacii v priebehu premieta-
nia, parametre premietania

« Tvorba konkrétnych prezentacii

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

43,82 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov

525,79 € bez DPH / skupina vratane studij-
nych materialov (skupina =12 0s8b)

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

MS Word Il - textovy editor

Ciel:
Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd: KVV / 4001

Poskytnut’ znalost’ textového editora MS
Word

Zvladnut’ zaklady prace s textovym edito-
rom MS Word

Vsetkym pracovnikom, ktori pouzivaji tex-
tovy editor — MS Word, mierne pokrocily uzi-
vatelia

1den -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

« Aktivne dokumenty

» Hromadna koreSpondencia

« Tvorba novych dokumentov

« Tvorba publikacii, smernic

- Formatovanie textu

« Vzhl'ad stranky

« Vkladanie obrazkov, tabuliek, grafickych
objektov

- VyuZitie vstavanych nastrojov MS Word
« Konfiguracia uZivatel’ského rozhrania

« Triky a tipy na pravu s MS Word

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

43,82 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov

525,79 € bez DPH / skupina vratane Studij-
nych materialov (skupina =12 0sob)

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

MS Excel Il - tabul’kovy editor

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: KVV / 4001

Poskytnut’ znalost’ tabul’kového editora MS
Excel

Zvladnut’ operacie a mat’ prehl'ad o moz-
nostiach tabul’kového editora MS Excel a pl-
ne ich vyuzivat’ pri praci

Vsetkym pracovnikom, ktori pouzivaju ta-
bul’kovy editor — MS Excel, mierne pokrocily
uzivatelia

2 dni-16 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

« Pre uzivatel’'ov — ictovnikov

- Tvorba tabuliek, grafov

« Zapis do buniek

« Formatovanie buniek

« Vypocty v bunkach

« Vytvaranie vzorcov a funkcii k vypoétom

« Praca s databazami a rozsiahlejsie tabul’ky
- Kontingencné tabul’ky

- Radenie, filtracia, prehl’ad, stihrn

« Praca so zositmi a listami

- Tvorba a formatovanie grafov

« Zahlavie, zapatie, d'alSie moznosti tlace
Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

87,64 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov

1.051,58 € bez DPH / skupina vratane Studij-
nych materialov (skupina = 12 0sdb)

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



MS Outlook a Internet Explorer — sluzby

informacnych sieti

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zka trvania:

Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: KVV / 4001

Poskytnut’ ucelené informacie o MS Outlo-
ok a praci s Internetom

Vyuzivat’ aktivne véetky moznosti MS Outlo-
ok a sluzby Internetu pre zefektivnenie prace

Uzivatel'om programu Outlook
1den -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

« Obsah:, Uvod do programu MS Outlook

- Vytvorenie, odosielanie a prijimanie sprav
« Funkcia mimo kancelariu

« Praca so zlozkami a organizacia sprav

- Kalendar, Kontakty, Ulohy, Poznamky, Den-
nik

« Archivacia, export a import dat

« Synchronizacia mobilného teleféonu s PC,
Bluetooth

« Vznik a Struktdra internetu

» Moznost’ pripojenia k internetu

« Prehl’ad sluzieb poskytovanych na interne-
te

* Microsoft Internet Explorer

« Pouzivanie www, Tla¢ a ukladanie udajov
zZWwWw

« Prijimanie a odosielanie elektronickej posty
» Obl'ubené polozky, Bezpecnost’” MS Inter-
net Explorer

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

43,82 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov

525,79 € bez DPH / skupina vratane Studij-
nych materialov (skupina = 12 0sdb)

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

MS Office 2007 - zaklady prace s pc

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd: KVV / 4001

Poskytnut’ zakladnu znalost’ s MS Office
2007

Zvladnut’ zaklady prace s MS Office 2007
(MS Word, MS Excel)

Vsetkym pracovnikom, ktori pouzivaju osob-
ny pocitac
2dni-16 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

« Zakladné pojmy z oboru informacnych
technolégii (IT)

« Novy projekt MS Office 2007

« Zaklady ovladania prace s MS Office 2007
« Hlavny panel a ponuka START

« Pracovna plocha

« Pisanie na klavesnici, klavesové skratky

« Praca so sibormi a zlozkami

« Prieskumnik

« Zaklady prace v sieti

« Vyhl'adavanie stiborov

« Zaklady prace s MS Word — textovy editor

« Zaklady prace s MS Excel — tabul’kovy edi-
tor

« VyuZivanie MS Outlook — elektronicka po-
sta

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na PC, cvicenia, skupinovy a individual-
ny pristup

87,64 € bez DPH / osoba vratane studijnych
materialov

1.051,58 € bez DPH / skupina vratane Studij-
nych materialov (skupina =12 0s8b)

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Tréning prvej pomoci

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kod: KVV / 4002

Poskytnut’ zakladné informacie prvej pomo-
ci

Vediet’ poskytnut’ prvi pomoc v najcastej-
Sich situaciach ohrozenia zdravia a Zivota,
prekonat’ stresové situacie

Vsetkym pracovnikom Veolia Environne-
ment a externym zakaznikom

1den -2 hodiny

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov alebo Penzién Vodar Donovaly
« Etické aspekty poskytnutia prvej pomoci

« Zakladné Zivotné funkcie

- Bezvedomie, kolapsové stavy

« Cudzie teleso v dychacej sustave

« Akutny infarkt myokardu, hypoglykemicka
kéma

- Epilepticky zachvat, Graz hlavy a krku

. Urazy hrudnika, brucha, chrbtice

- Krvacanie, popalenie, poleptanie

- Urazy elektrickym pradom

- Resuscitacia

Prednaska, praktické ukazky, prakticky na-
cvik na figurinach, leporelo FirstAidCard, po-
uzivanie kl't¢enky Ambu LifeKey (hygienické
dychacie rusko)

18,00 € bez DPH / osoba vratane FirstAid-
Card

20,00 € bez DPH / osoba vratane FirstAid-
Card a hygienické dychacie rasko Ambu Li-
feKey

198,84 € bez DPH / skupina (skupina
0s0b)

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)

=12

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Profesionalny manazér / ka

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: KVV / 4003

Naucit’ acastnikov pestovat’ svoj image
a posobit’ profesionalne v kazdej situdcii
Komunikacné a osobnostné schopnosti pro-
fesionalneho manazéra

Ovladat’ a v praxi uplatiovat’ pravidla me-
dzil'udskej komunikacie, zvladat’ zlozité situ-
acie v pracovnom aj spoloc¢enskom styku
Vsetkym stupnom riadenia - riaditelia, ma-
nazéri, veduci, personalne pozicie, adminis-
trativne pozicie

2dni-16 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov alebo Penzién Vodar Donovaly

Komunikacné a osobnostné schopnosti pre-
ofesionalneho manazéra

 Osobnost’ manazéra

 Osobnostné predpoklady Uspechu pre jed-
nanie s 'ud’'mi

« Ako ovplyvnit’ chovanie inych a ¢itanie zich
gest

« Poruchy komunikacie a spatna vazba, Zvla-
danie namietok

Asertivita v praxi manazéra

« Techniky sebaanylyzy a ziskanie zdravého
sebavedomia

« Asertivita v komunikacii a jednanie

« Ako odolavat’ manipulacii a natlakovym
taktikam

Zasady spolocenského chovania v zlozZitych
pracovnych a spolocenskych situaciach

« Zakladné pravidla v spolocenskom chovani
« Vizaz a obliekanie, Novinky a trendy v bu-
siness etikete

- Vizitky, oslovovanie a titulovanie

« Pracovné a spolocenské akcie, Stolovanie
a etiketa pri jednani mimo kancelariu

Nacvik modelovych situdcii, Video, diskusia,
praca v skupinach

2.434,- € bez DPH / skupina (skupina =10
0s0b)

2.034,- € bez DPH / skupina. ZI'avnena cena
plati pri pocte 5 skupin / za skupinu.

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Asertivita a komunikacné schopnosti pri styku

s médiami
Ciel”:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Koéd: KVV / 4004

Naucit’ Gcastnikov efektivne komunikovat’
so svojim okolim, novinarmi a médiami
Presadit’ svoj nazor, myslienky elegantnou
a nenasilnou formou

Riesit’ ,bezbolestne” konflikty a krizové situ-
acie v médiach a prezentaciach

Otvarat’ si dvere u ostatnych kolegov, ob-
chodnych partnerov a novinarov

Vsetkym stupniom riadenia - riaditelia, ma-
nazéri, veduci, odd. styku s verejnost'ou —ho-
vorcom

1den -8 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov alebo Penzién Vodar Donovaly

Asertivita a schopnost’ presadit’ sa

« Ako sa zdravo presadit’, ako si asertivitou
,otvorit’ dvere”

« Ako vd'aka asertivnemu chovaniu zaistit’
dlhodoby vyvazeny vzt'ah

Ako celit’ manipulacnému chovaniu a ne-
priatel’skym taktikam

« Ako vyuzivat’ nepriatel’ské taktiky vo svoj
prospech, Ako ,manipulovat’ a neubliZit’
Praktické metody riesenia konkrétnych situ-
acii, Konflikty a krizové situacie

Hlavné zasady efektivnej prezentacie, tré-
ningu, workshopu

« Priprava prezentacie — Struktira prezenta-
cie

« Priprava na vystupenie (vecna, technicka,
organizacna, osobna)

« Vizualizacia prezentacie — upltanie pozor-
nosti publika

« Verbalna a neverbalna komunikacia, kon-
takt a praca s publikom

Zvladanie nestandardnych situacii

« Formulacia odpovedi na nekonkrétne otaz-
ky

« Vedenie diskusie, facilitacia, moderovanie
a praca s mikrofénom

Nacvik modelovych situacii, testy, cvicenia,
prezentacia video scénok, natacanie vlast-
nych video scén

1.217,- € bez DPH / skupina (skupina =10 0sob)
1.017,- € bez DPH / skupina. ZI'avnena cena
plati pri pocte 5 skupin / za skupinu.

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Komunikacia pre pokladnicky Kéd: KVV / 4005

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Naucit’ Gcastnikov efektivne komunikovat’
s0 svojim okolim, kolegami a zakaznikmi

Komunikacné schopnosti pracovnikov
Ovladat’ a v praxi uplatiovat’ pravidla me-
dzil'udskej komunikacie, predchadzat’ zat’a-
Zovym a stresovym situaciam v pracovnom
styku

Veducim pracovnikom a pracovnikom odd.
styku s verejnost'ou

1den -7 hodin

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznikov alebo Penzién Vodar Donovaly

Komunikacia so zakaznikom

a) Prvy dojem v navaznosti na otvorent ko-
munikaciu

b) Neverbalna komunikicia — ako gesta
ovplyviuju jednanie

¢) Naslichanie a empatie v komunikacii s
klientom

Komunikacia s kolegami

a) Zaklady asertivnej komunikacie

b) Odmietnutie poziadavkou — schopnost’
povedat’ ,nie“

¢) Umenie spravne volit’ slova

d) Zdravé sebavedomie — ako ho ziskat’ a po-
siliovat’

Stresové a zat'azové situacie

a) Zaklady dusevnej hygieny

b) Ako predchadzat’ stresovym a zat'azovym
situaciam

Etiketa a spolocenské vystupovanie

a) Zaklady spolocenskych zru¢nosti

b) Business etiketa v navaznosti na pracu
v pokladni

Vyklad, interaktivna diskusia, rieSenie mode-
lovych situdcii

1.217,- € bez DPH / skupina (skupina =10 0sob)
1.017,- € bez DPH / skupina. ZI'avnena cena
plati pri pocte 5 skupin / za skupinu.

(cena nezahrnuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Pisomna a e-mailova komunikacia
Kéd: KVV / 4006

Ciel’: Rozvoj Stylistickych schopnosti Gcastnikov
so zameranim na rdzne varianty pisomnej
a e-mailovej koreSpondencie, osvojit’ si Spe-
cificky pristup k zakaznikovi, kolegovi i nad-
riadenému

Zrucnosti: Znalost’ eurépskej normy na Upravu pisom-
nej komunikacie a aplikovanie v praxi.
Znalost’ typolégie dopisov v oblasti obchod-
nej a vnutropodnikovej koreSpondencie

Urcené: Vsetkym pracovnikom, ktori pisomne komu-
nikuju so zakaznikom alebo zaist’uju vnut-
rofiremnd pisomnd komunikaciu, referenti,
asistentky, sekretarky, veduci oddeleni

DI’zka trvania: 2 dni-16 hodin

Miesto konania: Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo uza-
kaznikov alebo Penzién Vodar Donovaly

Obsah: Zékaznicky orientovana pisomna a e-mailo-
va komunikacia
Dévody, principy a désledky
Uprava dopisov a e-mailov podl'a EU normy
Nova eurépska norma na Upravu obchodnej
korespondencie
Zasady e-mailovej komunikacie
Odlisnosti medzi dopisom a e-mailom
Stylistika v obchodnej komunikacii
Firemna kultdra v dopisoch, Uvodna a zéve-
recna faza
Skladba dopisu (ponuka, dopyt, objednavka,
reklamacia, st’aznost’, reakcia...)
Najcastejsie chyby v komunikacii
Psycholégia pisomnej komunikacie
Ako komunikovat’ s externym (dodavatel’,
odberatel’) a internym (zamestnanec, kole-
ga) zakaznikom

Metédy: Vyklad EU noriem a pravidla slovenského
pravopisu, cvienia, testy, kvizy, prakticky
nacvik na PC

Cena bez DPH: 2.434,- € bez DPH / skupina / kurz (skupina =
10 0s06b)
2.034,- € bez DPH / skupina / kurz. ZI'avnena
cena plati pri pocte 5 skupin / Cena za sku-
pinu.
(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)

Proj. manazér: Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova®@institutes.cz




Konferencie, seminare, odborno-studijné cesty,

aktiv

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:

DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:
Proj. manazér:

Kéd: O / 5001 - Konferencie
5002 — Seminare

5003 — Odborno-studijné cesty
5004 — Aktiv

Poskytnut’ ucelend ponuku 3koleni pre za-
mestnancov skupiny Veolia Environnement

Ziskat’ teoretické a praktické znalosti a sku-
senosti v poZadovanom obore pracovnych
cinnosti definovanych prislusnymi pravnymi
predpismi

Vsetkym zamestnancom Veolia Environne-
ment podl'a poZiadaviek vzt'ahujucich sa
kich pracovnému miestu a zaradeniu

- podl’a poziadavkou stanovenych prislusny-
mi pravnymi predpismi

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zakaznika

Podl’a konkrétnej poziadavky

Konferencie

Seminare

Odborno - studijné cesty

Aktivy

Interaktivny vyklad

Prednaska

Analyza a rieSenie situacii v praxi
Praktické, pisomné, pripadne Ustne skasky
Cena bude upresnena dodatocne

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Veolia Slovensko

Prenajom skoliacej miestnosti

Ciel:
Zruénosti:
Urcené:

DI’zZka trvania:
Miesto konania:
Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd: O / 5005

Prenajom skoliacej miestnosti

Zamestnancom  Veolia
klientom mimo skupiny VE

—1den aviac

Environnement,

Priestory Skoliaceho centra IES, BB

Skoliaca miestnost’ €.1  kapacita 30 0s6b

1. BASIC — prenajom miestnosti, bez IT vyba-
venia

2. MEDIUM - prenajom miestnosti, IT vyba-
venie pre lektora, PC, dataprojektor, platno,
Flipchart

3. HIGH — prenajom miestnosti, IT vybavenie
pre lektora a ucastnikov, PC, dataprojektor,
platno, Flipchart, pisacie potreby, poznam-
kovy blok IES

Skoliaca miestnost’ €. 2  kapacita 12 0sdb

1. BASIC — prenajom miestnosti, bez IT vyba-
venia

2. MEDIUM - prenajom miestnosti, IT vyba-
venie pre lektora, PC, dataprojektor, platno,
Flipchart

3. HIGH — prendjom miestnosti, IT vybave-
nie pre lektora, PC, dataprojektor, platno,
Flipchart, pisacie potreby, poznamkovy blok
IES

Moinost’ zabezpecenia obcerstvenia (tep-
lych a studenych napojov, rychleho obcer-
stvenia, obedov)

$.m. 1. basic 35,00 € bez DPH / 1den
$.m. 1. medium 45,00 € bez DPH / 1den
$.m. 1. high 140,00 € bez DPH / 1den
s.m. 2. basic 30,00 € bez DPH / 1den
$.m. 2. medium 35,00 € bez DPH /1 den
5.m. 2. high 85,00 € bez DPH / 1den

Bc. Petra Sanitrova
Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko

Anglicky jazyk — individualny, skupinovy

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metédy:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:J) / 6001-AJ IK
6002 -AJ SK

Komunikacia v anglickom jazyku s aktivnym
pouzitim

Schopnost’ komunikovat’, ¢itat’, pisat’ a re-
produkovat’ hovoreny prejav v anglickom ja-
zyku na odpovedajicom stupni pokrocilosti

Zamestnancom  Veolia  Environnement,

klientom mimo skupiny VE

Letny semester od 01.01.2016 — 30.06.2016
Zimny semester od 01.09.2016 —31.12.2016

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

Rozvoj zakladnych jazykovych zruénosti
Komunikacia v cudzom jazyku

Gramatika v cudzom jazyku

Citanie textov, ¢lankov

Pisanie, slohové prace, eseje v cudzom jazyku
Krizovky, hlavolamy, pocuivanie nahravok,
filmy v cudzom jazyku

Komunikacia

Vyklad gramatiky, cvicenia

Hry, filmy, pisané prace

Doplnkové materialy podl'a pokrocilosti
Gcastnikov

Individualna vyuka 1.030,86 € bez DPH / oso-
ba / semester

Skupinova vyuka

Zaciatocnik 572,70 € bez DPH / skupina / se-
mester

Mierne pokrocily 572,70 € bez DPH / skupina
/ semester

Pokrocily 572,70 € bez DPH / skupina / se-
mester

(skupina =12 0s6b)

(cena nezahrniuje ubytovanie a stravovanie)
Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200

Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz

Francuzsky jazyk - individualny, skupinovy

Ciel’:

Zruénosti:

Urcené:
DI’zZka trvania:
Miesto konania:

Obsah:

Metaody:

Cena bez DPH:

Proj. manazér:

Kéd:J / 6003 -F IK
6004 - FJ SK

Komunikacia vo franctizskom jazyku s aktiv-
nym pouzitim

Schopnost’ komunikovat’, ¢itat’, pisat’ a re-
produkovat’ hovoreny prejav vo franctizskom
jazyku na odpovedajicom stupni pokrocilos-
ti

Zamestnancom  Veolia
klientom mimo skupiny VE

Environnement,

Letny semester od 01.01.2016 — 30.06.2016
Zimny semester od 01.09.2016 - 31.12.2016

Priestory Skoliaceho centra IES, BB alebo
u zékaznika

Rozvoj zakladnych jazykovych zruénosti
Komunikacia v cudzom jazyku

Gramatika v cudzom jazyku

Citanie textov, élankov

Pisanie, slohové prace, eseje v cudzom jazyku
Krizovky, hlavolamy, pocuivanie nahravok,
filmy v cudzom jazyku

Komunikacia

Vyklad gramatiky, cvicenia

Hry, filmy, pisané prace

Doplnkové materialy podl'a pokrocilosti
Ucastnikov

Cena bude upresnena na zaklade jazykovej
urovni kurzu a profesného zamerania lekto-
ra

Bc. Petra Sanitrova

Telefon: +421 48 415 2200
Mobil: +421 915 774 546
petra.sanitrova@institutes.cz



Veolia Slovensko
















campus
VEOLIA

 Vzdélavaci a tréninkova organizace francouzské globalné piisobici spole¢nosti Veolia (svétova
jednicka v oblasti environmentalnich sluzeb; vice nez 179 oo zaméstnancii na péti kontinentech).

» Vice jak 110 000 spokojenych zakaznik
« Certifikovany Integrovany systém fizeni podle norem 1SO 9001, ISO 14001 a OHSAS 18001

+ Aktualni nabidka témér 410 studijnich programu, kurzt, seminafi a tréninkd, vysokoskolské
a stredoskolskeé studijni programy a ucebni obory, akreditace Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy CR

eCampus (vzdélavaci e-learningovy portal IES) s vice neZ 12 ooo uzivateli s nabidkou fady
atraktivnich celoflashovych a ozvucenych kurzi v rliznych jazykovych verzich a stovkami hodin

vyuky
» 200 Spickovych lektorl a moderni Skolici centra s fadou uceben
« Vzdélavaci centra v Praze, Ostravé a Banské Bystrici, zastoupeni v Teplicich a Bratislavé
- Poradani vzdélavacich akci kdekoliv na izemi Ceské republiky a Slovenska
SluZby v oblasti lidskych zdrojii (Assessment / Development Centra, systémy hodnoceni a motivace
zaméstnancd, personalni audity)
Poradenstvi a technicka pomoc pfi implementaci systému jakosti (OMS), environmentalniho
managementu (EMS) a managementu bezpecnosti prace (OHSAS)
Vydavatelstvi a nakladatelstvi

Poradenstvi v oblasti financni podpory z fondt Evropské unie

Vzdélavaci a tréninkova centra:

Praha
Institut environmentalnich sluzeb, a.s.
Podolska 15, 147 0o Praha 4 — Podoli
Tel.: + 420 221 402 209, Fax: + 420 221402 243

Ostrava
Institut environmentalnich sluzeb, a.s.
ul. 28. fijna 150/2663, 702 00 Ostrava 1
Tel.: + 420 + 420 597 577 507, Fax: + 420 + 420 597 577 508

Banska Bystrica
Institut environmentalnich sluzeb, a.s. — organizacna zlozka
Partizanska cesta 73, 974 01 Banska Bystrica
Tel.: + 421 48 415 2200, Fax: + 421 48 415 2200

e-mail: info@institutes.cz
www.institutes.cz
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